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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KISBÉR VÁROS ÖNKORMÁNYZATA

Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pályázati ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Pályázat előkészítése, benyújtása, a pályázati folyamat 
figyelemmel kísérése, sikeres pályázat dokumentációjának gondozása, támogató hatósággal való 
kapcsolattartás, pályázat zárásával, elszámolásával kapcsolatos feladatok. Az önkormányzati 
beruházások, fejlesztések lebonyolításával kapcsolatos operatív feladatok ellátása, így különösen: 
ajánlatkérések, megrendelések, szerződések előkészítése, engedélyek, kérelmek elkészítése, 
hatóságokkal való egyeztetés, együttműködés, a szerződések teljesítésének figyelemmel kísérése. 
Építési beruházások, felújítások terveztetése, szakvélemények elkészíttetése, az indokolt és 
szükséges igények meghatározása. A beruházásokhoz szükséges engedélyek beszerzéséről való 
gondoskodás, az irodavezető iránymutatása szerint, egyeztetés az érintett hatóságokkal. 
Garanciális és szavatossági ügyek intézése. A pályázatok önkormányzati kommunikációjában való 
közreműködés.

Betöltendő állás szakmacsoportja: beszerzés és közbeszerzés

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kisbér

Álláshirdető szervezet bemutatása: Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal - közigazgatás.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- adatkezelési nyilatkozat

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.06.23. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: Személyes meghallgatás alapján. A pályázat kiírója fenntartja 
a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.06.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kisber.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.07.03.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.06.06.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


