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1. Minek a roviditése a GDPR?

a) Eurdpa Unios Adatvédelmi franyelv
b) Eurdpa Unios Adatvédelmi Szabalyozas
c)) Altalanos Adatvédelmi Rendelet

2. Magyarorszagon ki az illetékes fellgyeleti hatésag?

‘@ Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
b) Nemzeti Adatvédelmi Hatésag
c) Nemzeti Adatvédelmi és Informacié Hatéséag

3. Az ,adatkezel6":az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligyntkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza. Ki az adatkezel$?

a) azok, akik adat kezelésben érintettek
@ aki meghatarozza az adatkezelés céljat, meghozza az adatkezelésre
vonatkozo dontéseket és végrehaijtja vagy végrehajtatja az adatkezelésre

vonatkozé dontéseket.

4. |lgaz vagy hamis az alabbi allitas?

Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezelé kézésen hatarozza
meg,.azok k6zds adatkezeléknek mindsilnek.
E@? igaz
b) hamis

4. Az ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv,
ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes

adatokat kezel. Ki lehet adatfeldolgoz?

1) adatrogzitést végzé munkatérs
@ aki az adatkezelést az adatkezel6 nevében végzi



5. Mi min&sul személyes adatnak?

fé\ barmely olyan informéacié amellyel az érintett személy azonosithaté
b): helymeghatarozé adat
\c/ online azonositd

6. Az ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy més modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzéaférést eredményezi. Mi mindsil adatvédelmi

incidensnek?

a) személyes adatatok tartalmazé nyilvantartas téves cimre valo tovabbitasa
@ jogosulatlan hozzaférés

7. Az adatvédelmi incidens NAIH-nak térténd bejelentésének idépontja:

a) észleléstdl szamitott 24 dra
b)) észleléstdl szamitott 72 ora
8. lgaz vagy hamis az allitas?

Kotelezé alkalmazni a rendeletet minden olyan adatkezel6nek, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan vagy masokkal egyiitt hatarozza

meg.

@igaz

b) hamis
9. Melyik a GDRP legfontosabb alapelve:
jogszeriiség

b) célhoz kotottség
@ elszamoltathatdsag
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1. Minek a roviditése a GDPR?

a) Eurépa Uni6s Adatvédelmi Iranyelv
b) Eurépa Uni6s Adatvédelmi Szabalyozas
©) Altalanos Adatvédelmi Rendelet

2. Magyarorszagon ki az illetékes felligyeleti hatésag?

(@ Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatéséag
b) Nemzeti Adatvédelmi Hat6sag
c) Nemzeti Adatvédelmi és Informacid Hatésag

3. Az ,adatkezel$”:az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, Gigyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalléan vagy masokkal egyiitt meghatéarozza. Ki az adatkezel6?

a) azok, akik adat kezelésben érintettek
b) aki meghatarozza az adatkezelés céljat, meg hozza az adatkezelésre
vonatkozé dontéseket és végrehajtja vagy végrehajtatja az adatkezelésre

vonatkoz6 dontéseket.

4. gaz vagy hamis az aléabbi allitas?

Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezel6 kézosen hatarozza
meg, azok kozos adatkezel6knek mingsulnek.
igaz
b) hamis

4. Az ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel. Ki lehet adatfeldolgoz6?

a) adatrogzitést végzé munkatars
@) aki az adatkezelést az adatkezeld nevében vegzi



5. Mi min8sul személyes adatnak?

by helymeghatarozé adat
c) online azonosité

8 barmely olyan informéacié amellyel az érintett személy azonosithaté

6. Az ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzéférést eredményezi. Mi mindsiil adatvédelmi

incidensnek?

a) szemelyes adatatok tartalmazé nyilvantartas téves cimre valé tovabbitasa
jogosulatlan hozzaférés

7. Az adatvedelmi incidens NAIH-nak térténé bejelentésének idépontja:

a) észleléstdl szamitott 24 dra
@ észleléstd| szamitott 72 6ra

8. lgaz vagy hamis az 4llitas?

Kotelez6 alkalmazni a rendeletet minden olyan adatkezel6nek, amely a személyes
adatok kezelésenek céljait és eszkozeit dnalléan vagy masokkal egyiitt hatdrozza

meg.

@ igaz

b) hamis
9. Melyik a GDRP legfontosabb alapelve:
a) jogszerliség

b) célhoz kotottség
@ elszamoltathatésag
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Kisbéri Varosigazgatésag
Tesztfeladat
adatvédelem és adatbiztonsag
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1. Minek a roviditése a GDPR?

a) Eurdpa Uniés Adatvédelmi Iranyelv
b) Eurdpa Uniés Adatvédelmi Szabalyozas
(©) Altaldnos Adatvédelmi Rendelet

2. Magyarorszagon ki az illetékes felligyeleti hatésag?

Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsag

b) Nemzeti Adatvédelmi Hat6sag
c) Nemzeti Adatvédelmi és Informéacié Hatosag

3. Az ,adatkezel6":az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igynckség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyltt meghatarozza. Ki az adatkezel6?

a) azok, akik adat kezelésben érintettek
aki meghatarozza az adatkezelés céljat, meghozza az adatkezelésre
vonatkozo dontéseket és végrehajtia vagy végrehaijtatia az adatkezelésre

vonatkozo dontéseket.

4. |gaz vagy hamis az alabbi dllitas?

Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tébb adatkezelb kdzosen hatarozza
meg, azok kdzds adatkezel6knek mindstinek.
igaz
b) hamis

4. Az ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
(igyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezels nevében személyes

adatokat kezel. Ki lehet adatfeldolgoz4?

a) adatrogzitést végz6 munkatars
aki az adatkezelést az adatkezelé nevében végzi



5. Mi mindslil személyes adatnak?

barmely olyan informacié amellyel az érintett személy azonosithaté
b) helymeghatarozé adat
¢) online azonosité

6. Az ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletien vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Mi mindsil adatvédelmi

incidensnek?

a) személyes adatatok tartalmazo nyilvantartas téves cimre valé tovabbitasa
@ jogosulatlan hozzéaférés

7. Az adatvédelmi incidens NAIH-nak tdrténé bejelentésének idépontja:

a) észleléstdl szamitott 24 6ra
észleléstél szamitott 72 6ra
8. Igaz vagy hamis az allitas?

Kotelez6 alkalmazni a rendeletet minden olyan adatkezelének, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyitt hatérozza

meg.

@) igaz

b) hamis

9. Melyik a GDRP legfontosabb alapelve:

(@) jogszeriiség
) célhoz kotottség
@ elszamoltathatésag
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Kisbéri Varosigazgatésag
Tesztfeladat
adatvédelem és adatbiztonsag
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1. Minek a roviditése a GDPR?

a) Eurdpa Uniés Adatvédelmi Iranyelv
b) Eurdpa Uniés Adatvédelmi Szabalyozas
@ Altalanos Adatvédelmi Rendelet

2. Magyarorszagon ki az illetékes felligyeleti hatosag?

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadséag Hatosag
) Nemzeti Adatvédelmi Hatosag
c) Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6 Hatésag

3. Az ,adatkezel3":az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit 6ndlléan vagy méasokkal egyltt meghatarozza. Ki az adatkezel6?

a) azok, akik adat kezelésben érintettek
aki meghatarozza az adatkezelés céljat, meghozza az adatkezelésre
vonatkozo dontéseket és végrehajtja vagy végrehaijtatja az adatkezelésre
vonatkozo dontéseket.

4. |gaz vagy hamis az alabbi allitas?

Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tébb adatkezel6 kdzésen hatarozza
meg, azok k&z6s adatkezel6knek mindsulnek.
(a) igaz
b) hamis

4. Az ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv,
(igyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel. Ki lehet adatfeldolgoz6?

a) adatrogzitést végzé munkatars
@) aki az adatkezelést az adatkezel§ nevében végzi



5. Mi min6sul személyes adatnak?

a) barmely olyan informacié amellyel az érintett személy azonosithato

b) helymeghatéarozé adat
¢) online azonositd

6. Az ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Mi mindsiil adatvédelmi

incidensnek?

a) személyes adatatok tartalmazoé nyilvantartas téves cimre valé tovabbitasa
@ jogosulatlan hozzaférés

7. Az adatvédelmi incidens NAIH-nak térténd bejelentésének idépontja:

a) észleléstdl szamitott 24 ora
@ észleléstdl szamitott 72 dra
8. Igaz vagy hamis az &llitas?

Kételez6 alkalmazni a rendeletet minden olyan adatkezelének, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlléan vagy masokkal egyiitt hatarozza

meg.

igaz

b) hamis
9. Melyik a GDRP legfontosabb alapelve:

@ jogszerliség
b) célhoz kotottség
@ elszamoltathatés g
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Kisbéri Varosigazgatésag
Tesztfeladat
adatvédelem és adatbiztonsag
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1. Minek a roviditése a GDPR?

a) Eurépa Uniés Adatvédelmi Iranyelv
b) Eurdpa Uniés Adatvédelmi Szabalyozas
© Altalanos Adatvédelmi Rendelet

2. Magyarorszagon ki az illetékes felligyeleti hatésag?

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
b) Nemzeti Adatvédelmi Hatosag
c) Nemzeti Adatvédelmi és Informacié Hatésag

3. Az ,adatkezel§”:az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének celjait és
eszkozeit onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza. Ki az adatkezel6?

a) azok, akik adat kezelésben érintettek
aki meghatarozza az adatkezelés céljat, meghozza az adatkezelésre
vonatkozo6 dontéseket és végrehajtja vagy végrehajtatja az adatkezeléesre
vonatkozé dontéseket.

4. Igaz vagy hamis az alabbi allitas?

Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezeld kozosen hatarozza
meg, azok kozos adatkezel6knek mindsiinek.
igaz
b) hamis

4. Az ,adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv,
tigyndkség vagy barmely egyeb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel. Ki lehet adatfeldolgoz6?

a) adatrégzitést végzé munkatars
@ aki az adatkezelést az adatkezelé nevében végzi



5. Mi minésiil személyes adatnak?

a) barmely olyan informacié amellyel az érintett személy azonosithato
b) helymeghatarozé adat
c) online azonositd

6. Az ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzéférést eredményezi. Mi mindsil adatvédelmi
incidensnek?

a) személyes adatatok tartalmazo nyilvantartas téves cimre valé tovabbitasa
@ jogosulatlan hozzaférés

7. Az adatvédelmi incidens NAIH-nak térténd bejelentésének idépontja:

a) eszleléstdl szamitott 24 dra
@ észleléstdl szamitott 72 ora

8. lgaz vagy hamis az allitas?

Kotelezd alkalmazni a rendeletet minden olyan adatkezelének, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onélldan vagy masokkal egyiitt hatérozza
meg.

@ igaz
b) hamis

9. Melyik a GDRP legfontosabb alapelve:

@ jogszer(iség
b) célhoz kotottség
@ elszamoltathatdsag
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KISBER.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzat

Kisbéri Varosigazgatosag

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mér utca 40.
Addszam: 15833985-2-11
Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367

E-mail cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu



Adatkezel6:

Név: Kisbéri Varosigazgatosag

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mér utca 40.
Adbészam: 15833985-2-11

Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367
E-mail cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu

Jelen szabalyzat a Kisbéri Varosigazgatésag, mint Adatkezeld a varoslizemeltetési
kozfeladatok ellatasa soran, az dltala végzett adatkezelési tevékenységének bels6
szabalyait tartalmazza az alabbi jogszabalyi megfelelés céljabdl:

Az Eurb6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének
(tovabbiakban, mint Rendelet) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

Az informaciés odnrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagrél szoélo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

A kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodé, valamint egyéb
torvények modositasardl szolé 2011. évi CVI. torvény

A kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tamogatasokrdl szdélé 375/2010. (XII. 31.)
Korm. rendelet

A munka toérvénykonyveérél szold 2012. évi |. torvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI.
torvény

A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény
Az altalanos forgalmi adérdl szélé 2007. évi CXXVIL. torvény

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé
egyes szabalyokrol 1993. évi LXXVIII. torvény

A postai szolgaltatasokrol szalo 2012. évi CLIX. térvény
Polgari Torvenykodnyvrél sz616 2013. évi V

A kozalkalmazottak jogéllasarol szélé6 1992. évi XXXII. térvény (a
tovabbiakban: Kjt)
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VIIl. szama melléklet: Jegyz&kdnyv adatvédelmi incidens esetén



) |.Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.Bevezetés

Az Adatkezel6 kinyilvanitia, hogy adatkezelési tevékenységét az elGirt es
meghatarozott  belsé szabdlyok, technikai és szervezeési intézkedések
meghozataléval gy végzi, hogy az minden korilmeények kozott megfelelien az
Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban, mint
Rendelet), tovabba az informacioés onrendelkezési  jogrol és az
informéaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban, mint Infotv.)
rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja

21. A Szabalyzat célia azon belsé szabalyok megaéllapitasa és intézkedések
megalapozasa, amelyek biztositjak, hogy az Adatkezeld tevékenysége megfelelien a
Rendeletnek.

2.2. A Szabdlyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott,
személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek (5. cikk) valé megfelelés az
Adatkezel6 altali igazolasara szolgaljon.

a) jogszerliség, tisztességes eljarés és atlathatdsag:
o személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az
érintett szamara, atlathaté médon kell végezni.

b) célhoz kotottseg
e az adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelml és jogszerl célbol
torténhet.

c) adattakarékossag
o az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a szlkségesre kell korlatozodniuk.

d) pontossag
o az adatkezelésnek, pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell
lennitik, minden ésszer(l intézkedést meg kell tenni annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan szemelyes
adatokat haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsek.



e) korlatozott tarolhatédsag
e az adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szlkséges ideig teszi lehetévé, a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor kerlilhet sor, ha az érintett
egyértelm( és Onkéntes hozzajarulasat adta.

f) integritas és bizalmas jelleg
o kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezesi intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésevel, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

g) elszamoltathatésag
e Az adatkezeld felelés a fentiekben meghatarozott szempontoknak valé
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

3. A Szabalyzat hatéalya

3.1. A Szabalyzat hatélya kiterjed az érintett személyek személyes adataira
vonatkozé adatkezelésekre.

4. Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4.
cikke tartalmazza.

4.1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(»érintett”) vonatkozé barmely informéacié; azonosithatd az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kulonosen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonosségara
vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

4.2. ,kulénleges adat”: a személyes adatok kiilénleges kategoriaiba tartozé minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzéd
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok,

4.3. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége,



igy a gyljtés, roégzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitdas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb moédon torténé hozzéférhetévé tétel atjan, Osszehangolas vagy
dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

4.4. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelblése jovobeli
kezelésuk korlatozasa céljabdl;

4.5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informacidk felhaszndlasa nélkil tdbbé mar nem allapithatod
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kilon taroljak, és technikai és szervezesi
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

4.6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

4.7. ,adatkezelé”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
tigyntkség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait
és eszkozeit onalléan vagy masokkal egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait
és eszkoOzeit az uniés vagy a tagéallami jog hatdrozza meg, az adatkezellt vagy az
adatkezel& kijellésére vonatkozo kiilénos szempontokat az uniés vagy a tagallami
jog is meghatéarozhatja;

4.8. ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kozhataimi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 neveben személyes
adatokat kezel,

4.9. ,cimzett’: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynkseg
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fiiggetlenil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden
az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

4.10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
igyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozoéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6
vagy adatfeldolgozé kézvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

4.11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az &t érinté személyes adatok kezeléséhez;

4.12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
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megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

4.13. ,kozérdekii adat”: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, o6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilonésen a hataskorre,
illetekessegre, szervezeti felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredmenyessegére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozo6 adat

4.14. ,kozérdekbol nyilvanos adat”: a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvdnosségra hozataldt, megismerhetGségét vagy
hozzaférhetdveé tételét torvény kézérdekbdl elrendeli

Il. Fejezet
Az Adatkezeld tevékenységeit érintd adatkezelések

5. Az Adatkezelo feladatellatasa soran végzett adatkezelések

5.1. Az erintettektdl kizarélag olyan adatok kérheték és tarthatok nyilvan, amelyek a
tevékenyseége miatt szikségesek.

5.2. Az adatkezelés célja:
Kérelem kozfoglalkoztatasi tAmogatas cimén inditott kozfoglalkoztatotti szerzddésrél
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a kozfoglalkoztatasrél és a
kézfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb térvények modositasardl
sz06l6 2011. evi CVI. torvény
b. A kezelt adatok kore: kozfoglalkoztatott neve, megallapitott brutté bére,
munkaviszony idétartalma
Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok
d. Az adatkezelés tarolasi maddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozen, a KTK (Kozfoglalkoztatédsi Tamogatédsok Keretrendszere)l
rendszerében, papir alapon
e. Adatkezelés idétartaima: a kozokiratokrél, a kozlevéltarakrol és a
maganleveltari anyag védelmerdl szolo 1995. évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé értékil irat értelmében
f. Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan az Adatkezel§ informatikai
eszkozen, a KTK (Koézfoglalkoztatdsi Tamogatasok Keretrendszere)l
rendszerében belépési jelszéval véve, papir alapon elzarva
g. Adattovébbitas cimzettje: Kisbér Varos Onkormanyzat

o



i,
j.

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: kozfoglalkoztatott neve,
megallapitott brutté bére, munkaviszony idétartalma
Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

5.3. Az adatkezelés célja:

Havi elszamoléas a ledolgozott napokrol

a.

2

e

I
):

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a kozfoglalkoztatasrél és a
kdzfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egyéb torvények modositasarol
sz4l6 2011. évi CVI. térvény

A kezelt adatok koére: kozfoglalkoztatott neve, ledolgozott napok szama

Adatok forrasa: jogalapként megjeloit jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén, a KTK (Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere)l
rendszerében, papir alapon

Adatkezelés idGtartalma: a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmerdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé értékd irat értelmében

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén, a KTK (Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere)l
rendszerében belépési jelszoval véve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Kisbér Varos Onkormanyzat

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: Kozfoglalkoztatott neve,
ledolgozott napok szama

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

5.4. Az adatkezelés célja:
Kérelem kozfoglalkoztatési szerz6dés megsziintetéserdl

a.

1

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a kozfoglalkoztatasrol es a
kodzfoglalkoztatashoz kapcsol6do, valamint egyéb térvények modositasarol
sz0l6 2011. évi CVI. torvény

A kezelt adatok kore: kdzfoglalkoztatott neve

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén, a KTK (Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere)l
rendszerében, papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmerdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradando értékd irat értelmében

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkézén, a KTK (Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere)l
rendszerében belépési jelszoval véve, papir alapon elzarva



g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: kdzfoglalkoztatott neve

i.
J:

Adattovabbitas cimzettje: Kisbér Varos Onkormanyzat

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.5. Az adatkezelés célja:

Adatfelvételi lap (személy azonosité adatai) kdzfoglalkoztatas miatt

a.

= @

I.
J-

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozfoglalkoztatasrél és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolédo, valamint egyéb torvények médositasardl
szdl6 2011. évi CVI. térvény , a kozfoglalkoztatashoz nyujthatd
tdmogatasokrdél sza6lé 375/2010. (XIl. 31.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kore: név; sziiletési név; anyja neve; szlletési hely és idé;
neme; lakcim; addazonosito jele; allampolgarsaga; alairas

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés taroldasi mddja: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kézpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon el6adoi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérol sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja
szerint maradandoé értéki irat értelmében

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatds miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultségi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kbzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
vedve, papir alapon eléaddéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaferésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatérs
Adatfeldolgozo: nincs

5.6. Az adatkezelés célja:

Adatfelvételi lap (kézfoglalkoztatott foglalkoztatasara vonatkozo adatok)

a.

b.

c.
d.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletenek 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozfoglalkoztatasrél és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolddos, valamint egyéb torvények modositasarol
szol6 2011. évi CVI. térvény, a kdzfoglalkoztatashoz nyujthatd tamogatasokrol
sz0l6 375/2010. (XI. 31.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kére: foglalkoztatasi sorszam; kozfoglalkoztatott neve;
adoazonosito jele; TAJ szama; képzettség, végzettség tipusa; képzettséget,
végzettséget add szervezet neve; oklevél szama; alairas

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az iktatds miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon eléaddi ivben iktatva, irattarozva

10



> @

i.
J;

Adatkezelés idStartalma: a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakréol és a
maganlevéltari anyag védelmerdl sz6l6 1995, évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé értékd irat értelmében

Adatbiztonsagi  kovetelmények: elektronikusan —az iktatas miatt az
dnkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval vedve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovébbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

5.7. Az adatkezelés célja:

Kozfoglalkoztatasi szerzGdeés

a.

= @

I
J:

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozfoglalkoztatasrol és a
kézfoglalkoztatashoz kapcsol6do, valamint egyéb torvények modositasarol
sz0l6 2011. évi CVI. térvény 2. § (2 c), kdzfoglalkoztatashoz nyujthato
tamogatasokrol sz6lé 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kére: kozfoglalkoztatott neve; sziletési neve; anyja neve;
sziiletési hely és id6; lakcim; adéazonosito jel; TAJ szam, alairas

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az
dnkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon eléadéi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés idétartalma: a kozokiratokrol, a kdzlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé értékii irat értelmében

Adatbiztonsagi  kovetelmenyek: elektronikusan az ikitatas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszdval védve,
KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszéval
védve, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

5.8. Az adatkezelés célja:

Adatfelvételi lap (kézfoglalkoztaté adatai)
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozfoglalkoztatasrol és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb térvények modositasardl
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sz0lo  2011. évi CVI. térvény , a kozfoglalkoztatdshoz nyujthato
tamogatasokrol szo6lé 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kére: kézfoglalkoztatott neve; adéazonosité jel; TAJ szam:;
Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tdrolasi modja: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja
szerint maradando értékd irat értelmében

Adatbiztonsagi  kdvetelmények: elektronikusan az iktatds miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszdval védve,
KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
védve, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitds cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz8 munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

5.9. Az adatkezelés célja:

Ertesités az évi szabadsag megallapitasrdl

a.

= @

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézfoglalkoztatdsrél és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egyéb térvények modositasardl
szGl6 2011. évi CVI. térvény; a munka torvénykdnyvérél szold 2012. évi |.
torvény

A kezelt adatok koére: alkalmazott neve; addazonosito jele; sziiletés datuma;
jelenlegi jogviszony kezdete

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az iktatds miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kézpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: a kozokiratokrél, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé értékd irat értelmében

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatds miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA  (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon eladéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: AdatkezelS, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozd: nincs
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5.10. Az adatkezelés célja:
Munkak®éri leiras (hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas keretében)

a.

o

=@

I.
J-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozfoglalkoztatésrol és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsol6do, valamint egyéb torvények modositasardl
57616 2011. évi CVI. térvény, kozfoglalkoztatashoz nyUGjthaté tamogatésokrol
sz6l6 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kore: munkavallalo neve, alairasa

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatds miatt az
dnkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kdézpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon eléadoi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés idétartalma: a  kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé érték irat értelmeben

Adatbiztonsagi  kdvetelmények: elektronikusan  az iktatdas miatt az
dnkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval vedve,
KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon eladéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megijelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.11. Az adatkezelés célja.
Téjékoztato a kozfoglalkoztatasi jogviszonnyal tsszefliggd fébb szabalyokrol

a.

12

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzfoglalkoztatasrél és a
kbzfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb térvények modositasarol
sz0l6 2011. évi CVI. Torvény, a munka térvénykonyvérdl szold 2012, evi l.
torvény 46.§

A kezelt adatok kére: munkavallalé neve, aléirasa

Adatok forrésa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés taroldsi modja: elekironikusan az iktatds miatt az
dnkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés idétartalma: a kodzokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmeérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé érték irat értelmeben

Adatbiztonsagi  kdvetelmények:  elektronikusan — az iktatas miatt az
dnkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépesi jelszoval
védve, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattarban elzarva
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Adattovébbitas cimzettje: Magyar Allamkincstéar
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

5.12. Az adatkezelés célja:
Szabadsag elszamol6 lap

a.

o

=@

I.
I

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontjia 2011. évi CVI. torvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsoléds, valamint egyéb
torvények modositasardl; 2012. évi 1. térvény a munka térvénykonyvérsl

A kezelt adatok kére: kézfoglalkoztatott neve; sziiletési neve; anyja neve;
szlletési hely és id6; lakcim; addazonosité jele; TAJ szama

Adatok forrésa: jogalapként megjellt jogszabalyok

Az adatkezelés taroldsi mddja: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kézpontositott illetmenyszamfejtés)
rendszerben, papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: a kozokiratokr6l, a kozlevéltarakrdl és a
maganleveltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja
szerint maradandoé értékd irat értelmében

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az iktatas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultségi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kézpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: AdatkezelS, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.13. Az adatkezelés célja:
Szabadsagengedély

a.

b.

C.
d.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontjia 2011. évi CVI. torvény a
kézfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatéshoz kapcsoléds, valamint egyéb
torvények modositasarol; 2012. évi |. térvény a munka térvénykonyvérdl

A kezelt adatok koére: munkavéllaldé neve, munkahelye, beosztasa,
azonositoszama, alairasa

Adatok forrésa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi moddja: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattédrozva
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Adatkezelés idétartaima: a koézokiratokrol, a kdzlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé értéki irat értelmében

Adatbiztonsagi  kovetelmények: elektronikusan  az iktatds miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.14. Az adatkezelés célja:
Szabadséagnyilvantartas

a.

= Q

I.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. torvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyeéb
térvények modositasardl; 2012. évi l. térvény a munka torvénykonyvérdl

A kezelt adatok koére: név, azonosito szam, munkahely, beosztas,
belépésének ideje

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6é informatikai
eszkdzén, papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
magénlevéltari anyag védelmerdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé értéki irat értelmében

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Kisbér Varos Onkormanyzata

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: név, azonositd szam,
munkahely, beosztas, belépésének ideje

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.15. Az adatkezelés célja:
Kozfoglalkoztatasi jogviszony megszlinése

a.

b.

C.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. torvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédo, valamint egyeb
torvények modositasarol; 2012. évi I. torveny a munka térvénykonyveérdl

A kezelt adatok kore: név, azonosito szam, munkahely, beosztas,
belépésének ideje

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok
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Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kézpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattérozva

Adatkezelés idGtartalma: a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrél és a
maganleveltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradando értékd irat értelmében

Adatbiztonsagi  kovetelmények: elektronikusan az iktatds miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszéval
vedve, papir alapon el6adéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelélt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz8 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.16. Az adatkezelés célja:
Jelenléti iv

a.

o

=@

I
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. térvény a
kozfoglalkoztatasrél és a kdzfoglalkoztatdshoz kapcsolddd, valamint egyéb
torvények médositasarol; 2012. évi I. torvény a munka térvénykényvérdl

A kezelt adatok koére: név, alairas

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi madja: elektronikusan az iktatds miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben, KIRA (Kézpontositott illetményszamfejtés)
rendszerben, papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganleveéltari anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja
szerint maradando értéki irat értelmében

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszéval
védve, papir alapon eléaddi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kdére: jogalapként megjelélt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: AdatkezelS, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.17. Az adatkezelés célja:
Munkanapl6

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. térvény a
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kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egyéb
térvények modositasardl; 2012. évi . térvény a munka térvénykonyvérol

A kezelt adatok kore: név, munkavégzés helyszine

Adatok forrasa: jogalapként megjeldit jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk6zén, papir alapon

Adatkezelés idStartalma: A kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 3. §. j) pontja
szerint maradandé értékd irat értelmeben

Adatbiztonsagi kovetelmények: Elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén belépési jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzo munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

5.18. Az adatkezelés célja:
Eszkdzkiadas miatti adatkezelés

a.

o S@me 0T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja

A kezelt adatok kore: név, alairas

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi maodja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma; munkaviszony megsziinéseéig

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzd munkatérs

Adatfeldolgozo: nincs

5.19. Az adatkezelés célja:
Kérelem a gyermekétkeztetés igénybevételéhez és a teritési dij megallapitasahoz -
Kisbéri Varosigazgatésag-Konyha

a. Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679

b.

C.
d.

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a gyermekek védelmérdl es a
gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény

A kezelt adatok kore: az étkezést igénybe vevo tanul6 neve, iskola/osztalya,
anyja neve, sziiletési helye, id6pontja, lakcime, szll6/gondviseld neve, anyja
neve, szlletési ideje, lakcime, telefonszama, tamogatadsi kérelem
érvényesitése miatt igénylGlap normativ kedvezményhez, tartésan beteg
esetén  szakorvosi  igazolds, 100%-os  kedvezményhez  hatarozat
gyermekvédelmi tmogatasrol

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén, ASP (E-Onkormanyzati portal) rendszerben, papir alapon
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Adatkezelés idétartalma: az o©nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervenek kiadasardl szold 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet meliéklete kiilénds
részben meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkézén, ASP (E-Onkormanyzati portal) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Petéfi Sandor Altalanos Iskola konyha
Adattovabbitas esetén a tovébbitott adatok kore: jogalapként megjeldit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

5.20. Az adatkezelés célja:
lgénylSlap normativ kedvezmény igényléséhez

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a gyermekek védelmérél és a
gyamugyi igazgatésrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 148.§ (5) bekezdés

A kezelt adatok kore: tanul6é neve, osztdlya, lakcime, sziilé gondvisel® neve,
lakcime, harom vagy tébb gyermekes csaladban éI6 esetén a gyermek neve,
szuletési id6, lakcim, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild
személy esetén az dnkormanyzati hatarozat

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi madja: elekironikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén, ASP (E-Onkormanyzati portél) rendszerben, papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: Az ©&nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kiilonds
részben meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkézén, ASP (E-Onkormanyzati portal) rendszerben belépési jelszoval
vedve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Petéfi Sandor Altalanos Iskola konyha
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelélt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.21. Az adatkezelés célja:
Kérelem felnétt étkeztetés igénybevételéhez

a.

b.

c.
d.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés b) pontja

A kezelt adatok kore: étkezest igénybe vevé neve, anyja neve, szlletés helye,
id8pontja, lakcime, telefonszam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezeles tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai

eszk6zén, papir alapon
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Adatkezelés idétartalma: érintett hozzajarulasanak visszavonasagi, polgarjogi
elévillési id6 5 év, szamla kiallitas esetén a szamviteli torvény szerinti 8 év
Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén, ASP (E-Onkormanyzati portal) rendszerben belépési jelszéval
védve, papir alapon elzérva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: AdatkezelS, adatkezelést végzo munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

5.22. Az adatkezelés célja:
Etkezés téritési dij miatti szamla készités

a.

0

ka4 -

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamvitelrdl szélé 2000. évi C.
térvény, az altalanos forgalmi adérol sz6l6 2007. évi CXXVII. torveny

A kezelt adatok kére: név, cim, bankszamlaszam, adészam, vevokod

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: Elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén, ASP Kaszper (E-Onkorményzati portal) rendszerben, papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: Az oOnkormanyzati hivatalok egyseges irattari
tervének kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melleklete kilonos
részben meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén, ASP (E-Onkormanyzati portal) rendszerben belépési jelszéval
védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést vegzo munkatérs

Adatfeldolgozé: nincs

5.23. Az adatkezelés célja:
Bevételi pénztarbizonylat

a.

® Q00U

2 9

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamvitelrdl szoélo 2000. évi C.
térvény, az altalanos forgalmi adérol sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény

A kezelt adatok kore: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi madja: bevételi pénztarbizonylaton papir alapon
Adatkezelés iddtartalma: a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény szerinti 8
évig

Adatbiztonsagi kovetelmények: bevételi pénztarbizonylaton papir alapon
elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars

19



j-

Adatfeldolgozd: nincs

5.24. Az adatkezelés célja:
Osszesité bizonylat a beszedett étkezéstéritési dijakrol

a.

o

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

.
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamvitelrél sz616 2000. évi C.
torvény

A kezelt adatok kore: befizet neve, szamla sorszama, szamla 6sszege

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi maddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai

eszkozén, papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény szerinti 8
évig

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

5.25. Az adatkezelés célja:
Uj sirhely vasarlasa, megvaltasa, vagy hosszabbitasa miatti szamlakiallitas

a.

e

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

i
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamvitelrdl sz6éld 2000. évi C.
torvény

A kezelt adatok koére: név, cim

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi maddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén, papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény szerinti 8
évig

Adatbiztonsagi kodvetelmények: elektronikusan az Adatkezel informatikai
eszkdzén belépeési jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

5.26. Az adatkezelés célja:
TemetShasznalati dij miatti szamlakiallitas

a.

b.
C.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C.
torvény

A kezelt adatok koére: név, cim, adészam

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly
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Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszk6zén, papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény szerinti 8
évig

Adatbiztonsagi kovetelmenyek: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén belépési jelszoval vedve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

5.27. Az adatkezelés célja:
Felszdlitas étkezési dij téritési dij befizetésérdl 520616 elmaradasrol

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja
A kezelt adatok kore: név, osszeg

c. Adatok forrasa: jogalapként megjelott jogszabaly

- = oa

Az adatkezelés tarolasi mddja: elekironikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén, papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény szerinti 8
évig

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5 28. Az adatkezelés célja:
Lakasbérleti szerzddés

a.

o

=@

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a lakasok és helyis égek bérletére,
valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrél 1993. évi LXXVIII.
torvény

A kezelt adatok kore: név, sziletési hely és id6, anyja neve, cim

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi maodja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén, papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szold 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kilénos
részben meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén belépési jelszdéval vedve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
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Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.29. Az adatkezelés célja:

Lakasleltar

a.

o

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

i.
J-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a lakdsok és helyiségek bérletére,
valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrdl 1993. évi LXXVIII.
térvény

A kezelt adatok kére: név, anyja neve, sziiletési hely és id&, cim

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettél

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai -
eszkozén, papir alapon

Adatkezeles id6tartalma: ez Onkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl szolo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kiilénds
részben meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozen belépési jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz8 munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

5.30. Az adatkezelés célja:

Felhivas hdmennyiségmérésrol és vizmérék allasanak leolvasasardl

a.

2

— T Ta

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a lakasok és helyiségek bérletére,
valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrdl 1993. évi LXXVIIL.
torvény

A kezelt adatok kére: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezels informatikai
eszkozen, papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: ez OGnkormanyzati hivatalok egyseéges irattari
tervének kiadasarol szél6 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kiilénds
részben meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk6zén belépési jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz8 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs
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5.31. Az adatkezelés célja:
Postakiildemények feladéjegyzéke

a.

®ooo

f.
g.
h
i
J.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a postai szolgaltatasokrol szol6
2012. évi CLIX. torvény

A kezelt adatok kore: cimzett neve

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi médja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a postai szolgaltatasokrol sz6lé 2012. évi CLIX.
Torvény 55.§ (7) bekezdeés

Adatbiztonsagi kévetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

 Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

5.32. Az adatkezelés célja:
Tehergépjarmii menetlievel

a.

L = S 1
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 261/201 1. (XII. 7.) Korm. rendelet
A kezelt adatok kore: gépjarmiivezetd neve

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a bizonylatok megérzésére vonatkoz6 szabalyok
szerinti 5 évig

Adatbiztonsagi kévetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.33. Az adatkezelés célja:
Természetes személy, egyéni vallalkozé esetén torténd arajanlat kérés miatti

adatkezelés

a.

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés b) pontja, a Polgari Térvénykonyvro6l szolé
2013. évi V. torvény 6:64. § [Ajanlati kotottség)A  kezelt adatok kore:
gépjarmivezetl neve

A kezelt adatok kore: név, lakcim, telefonszam, e-mail cim, addszam,
bankszamlaszam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén, papir alapon

Adatkezelés idétartalma: polgarjogi elévllesi idé alapjan 5 év
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h.
i.
j.

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel informatikai
eszkozen belépési jelszéval védve, papir alapon elzérva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kdre: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.34. Az adatkezelés célja:

Gazdalkodé szervezetet esetén torténd arajanlat kérés miatti adatkezelés

a.

2

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés b) pontja, a Polgéari Torvénykdnyvrdl szélé
2013. évi V. térvény 6:64. § [Ajanlati kotottség]

A kezelt adatok kore: képviseld neve, telefonszama, e-mail cime

Adatok forrasa: kbzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén, papir alapon

e. Adatkezeles id6tartalma: polgarjogi elévilési id6 alapjan 5 év

g.
h

I.
J-

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkOzeén belépési jelszéval védve, papir alapon elzarva
Adattovabbitas cimzettje: nincs

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kdre: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

5.35. Az adatkezelés célja:

Természetes személy, egyéni vallalkozo esetén torténd szerzédés megkétése miatti
adatkezelés

a.

- s

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6
2013. évi V. térvény 6:238. § [Vallalkozasi szerzédés]

A kezelt adatok kére: név, cim, adészam, telefonszam, e-mail cim, személyi
igazolvany és lakcimkartya méasolat, egyéni véllalkozéi igazolvany

Adatok forrasa: k6zvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzén, papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: polgarjogi eléviilési id6 5 év, szamlazas esetén a
szamviteli térvény szerinti 8 év

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozen belépési jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: AdatkezelS, adatkezelést végzé munkatéars
Adatfeldolgozé: nincs
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5.36. Az adatkezelés célja:
Gazdalkodo6 szervezetet esetén torténd szerzddes megkdtése miatti adatkezelés

a.

T Ta@

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a Polgari Toérvénykonyvrol sz6lo
2013. évi V. torvény 6:238. § [Vallalkozasi szerzédés]

A kezelt adatok kore: szerzédés alairasara jogosult képviseld neve,
telefonszama, e-mail cime, személyazonossag igazolasara szolgélé okmany
szama

Adatok forrasa: kozvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: elekironikusan az Adatkezels informatikai
eszkdzén, papir alapon

Adatkezelés idétartalma: polgarjogi eléviilési id6 5 év, szamlazas esetén a
szamviteli térvény szerinti 8 év

Adatbiztonséagi  kdvetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve, papir alapon elzérva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

5.37. Az adatkezelés celja:
Tértivevényen torténd adatkezelés

a.

5.38.

o g@ e o000

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c¢) pontja

A kezelt adatok kére: név, ¢cim

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi maédja: papir alapon

Adatkezelés idétartalma: polgarjogi elévilési id6 5 ev

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

Az Adatkezelé a l._szamu melléklet szerinti Adatkezelési Tajékoztatét a

kozfoglalkoztatott jogviszony megkotésekor a munkavallald rendelkezésére bocsajtja,
valamint hozz&jarulé nyilatkozatot képmas és videofelvétel készitésérdl IV. szamu
melléklet, tovabba nyilatkozatot titoktartasi kételezettségrél V. szamu melléklet.
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lll. Fejezet
Jogi kotelezettségen alapulé adatkezelések

6. A kozalkalmazotti jogviszonyt érintd adatkezelések altalanos elvei

6.1 A veddndi szolgalat kapcsan kozalkalmazott foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyban &ll6 személyek adatait az intézmény, vagy az intézményt fenntarté
Onkormanyzat jogosult kezelni.

6.2. A kozalkalmazottak személyes adatainak jogviszonnyal Osszefligg6
adatkezelésével kapcsolatban az Infotv., a Rendelet és a Kijt. eléirasait is alkalmazni
kell.

6.3. A jogviszony létesitéséhez kért adatoknak meg kell felelni a Rendelet és az
Infotv. adattakarékossag és célhoz kotottség elvének, miszerint csak olyan adat
kezelhets, amely a cél megvalosulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére
alkalmas.

6.4. A kézalkalmazottol kizérélag olyan adatok kérhetSk és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakori orvosi alkalmassédgi vizsgalatok végezheték, amelyek a
kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megszlntetéséhez,
illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz sziikségesek és a munkavallald
szemelyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

6.5. Betegségre vonatkozé adatokat az Adatkezel$ csak a Munka Torvénykonyvben
meghatarozott jog, vagy kételezettség teljesitése céljabdl kezel.

7. Kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolédé adatkezelések

7.1. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap kbzalkalmazott foglalkoztatasara vonatkozé adatok
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, nemzeti kdznevelésrél sz6ld
2011. évi CXC. torvény
b. A kezelt adatok kore: gyermek neve, sziletési helye és ideje, anyja neve
lakcime, apa és anya neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve lakéhelye,
telefonszama, munkahelye, foglalkozasa
c. Adatok forrasa: jogalapként megjellt jogszabalyok
d. Az adatkezelés tarolds madja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
e. Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl szol6 1995. évi LXVI. toérvény alapjan
f. Adatbiztonsagi kbvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva
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Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

7 2. Az adatkezelés célja:

Jogviszony beszamitasa

a.

2

=«

I
j-

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: kozalkalmazott neve, szilletési neve, anyja szlletési
neve, szllletési helye és ideje, adoazonosito jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas modja: elektronikusan 2 KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganleveltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
koézpontositott illetményszamfejtés fellleten) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

7.3. Az adatkezelés célja:

Adatfelvételi lap munkaltaté adatai

a.

0

- @

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogéllasarol
57616 1992. évi XXXIII. tv. 1. fejezet

A kezelt adatok kore: kozalkalmazott neve, addazonosité jele, TAJ szama,
addazonosito jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kbzlevéltarakrol és a maganleveltari
anyag védelmérél szo6l6 1995. évi LXVI. toérvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint
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Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz3 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

7.4. Az adatkezelés célja:

Adatfelvételi lap személy azonosité adatai

a.

o

= @

I.
-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: személy neve, sziiletési neve, anyja sziletési neve,
sziletési helye és ideje, neme, személy lakcime, addazonosité jele, TAJ
szama

Adatok forrésa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas maédja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmeérdl sz6ld 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabdlyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

7.5. Az adatkezelés célja:

Kinevezés kozalkalmazotti jogviszonyrol

a.

=@

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kbzalkalmazottak jogallasardl
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: kdzalkalmazott neve, sziiletési neve, anyja sziiletési
neve, szuletési helye és ideje, adbazonosito jele, TAJ szdma

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmeérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végz8 munkatars
Adatfeldolgozoé: nincs
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7.6. Az adatkezelés célja:

Kozalkalmazotti igazolas

a.

= @

I
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozalkalmazottak jogallasarol
sz6l6 1992. évi XXXIIL. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: munkavéllalé neve, munkavallalé szlletési neve, anyja
neve, TAJ szama, sziletési helye és ideje, lakcime, jogviszony tipusa,
jogviszony kezdete-vége, munkakore

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolds modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kbzpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés feliletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

7.7. Az adatkezelés célja:

Szabadsag - elszamold lap

a.

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozalkalmazottak jogallasaral
sz6l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: munkavallalé neve, munkavallalé sziiletési neve, anyja
neve, TAJ szama, szliletési helye és ideje, lakcime, jogviszony tipusa,
jogviszony kezdete-vege, munkakaore

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés feliiletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelOlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs
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7.8. Az adatkezelés célja:

Ertesités illetményen feliili potiékokrél és kiegészitésekrol

a.

o

T @

i.
.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasarol
szAl6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet, a munka térvényrél szolé 2012. évi |.
térvény

A kezelt adatok kére: munkavallalé neve, munkavallalé sziiletési neve, anyja
neve, TAJ szama, sziiletési helye és ideje, lakcime, jogviszony tipusa,
jogviszony kezdete-vége, munkakére

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetmenyszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kdziratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

7.9. Az adatkezelés célja:

Adatlap a birésagi végzéssel meghatéarozott tartozasi kételezettségrol (ha tartasi
kotelezettség nem all fenn)

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
sz0l0 1992. évi XXXIII. tv. . fejezet, a munka tdrvényrél szold 2012. évi .
torveny

A kezelt adatok kére: dolgozd neve, szliletési hely és id8, anyja neve

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas mddja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kzpontositott illetmenyszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

30



7.10. Az adatkezelés célja:
l|gazolé az allaskeresési jaradek és az allaskeresési segély megallapitasahoz

a.

- @

I.
L

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz6l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet, a munka torvényrdl szol6 2012. évi |,
térveny

A kezelt adatok kére: munkavallalé neve, munkavallalé sziiletési neve, anyja
neve, TAJ széma, sziletési helye és ideje, TAJ szama, lakohelye,
tartézkodasi helye, munkakére, munkaviszony kezdete és vége

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torveény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapkent megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzo munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

7.11. Az adatkezelés célja:
Adatlap a munkavallalétél szarmazo jovedelemrdl és az adé és addelbleg levonasrol

a munkaviszony megsziinésekor

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka torvenyrdl szolé 2012.
évi |. térvény

A kezelt adatok kére: munkavallalé neve, munkavallalé szlletési neve, anyja
neve, TAJ szama, szlletési helye és ideje, TAJ szama, lakoéhelye,
tartézkodasi helye, munkakére, munkaviszony kezdete €s vége

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas madja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kozpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés iddtartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtes fellletén) rendszerbe torténé belépes
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapkent megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozd: nincs
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7.12. Az adatkezelés célja:
lgazolas jovedelemrdl és a levont jarulékokrol

a.

.
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényveérél sz6l6 2012.
évi |. torvény

A kezelt adatok kére: név, lakcim, szliletési hely és id6, anyja neve, TAJ
szama

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolds médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szdlé 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitdas esetén a tovébbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

7.13. Az adatkezelés célja:
Hokozi szamfejté-helyi kifizetés

a.

o @

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletenek 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényrél szolé 2012.
évi |. torvény

A kezelt adatok kore: név, lakcim, szlletési hely és id6, anyja neve, TAJ
szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolds modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés idbtartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag veédelmeérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kOzpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszdéval vedve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: AdatkezelS, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

32



7.14. Az adatkezelés célja:
Hokozi intézményi kifizetés

a.

o

i.
j-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényrél szolé 2012.
évi l. torvény

A kezelt adatok kére: név, szilletési hely és id6, adéazonosito jele, jogviszony
tipusa, lakcim

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérs| szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés feliiletén) rendszerbe torténd belépes
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapkent megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel8, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

7.15. Az adatkezelés célja:
Banki csoportos munkabérutalas

a.

£

=@

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka torvényrdl szolé 2012.
évi |. torvény

A kezelt adatok kére: név, sziiletési hely és id6, addazonosité jele, jogviszony
tipusa, lakcim

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolds modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kdzpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdol szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépes
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeloit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs
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7.16. Az adatkezelés célja:
Adobelbleg nyilatkozat csaladi kedvezmény érvényesitésérél

a.

0

@

i.
j-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka torvényrél szélo 2012.
évi |. torvény, az ado6zas rendjérél szo6l6 2017. évi CL torvény

A kezelt adatok kére: a nyilatkozatot adé maganszemély neve, adéazonositd
jele, eltartotti min6ségben 1év6 neve, adéazonositd jele

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas mddja: elektronikusan a NAV online rendszerben és
papir alapon

Adatkezelés idGtartalma: az ad6zas rendjérdl szolé 2017. évi CL térvény
szerinti 10 évig

Adatbiztonsagi kdévetelmények: elektronikusan a NAV online rendszerben
belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: NAV

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

7.17. Az adatkezelés célja:
Intézkedés kdzalkalmazotti jogviszony megsziintetése miatt

a.

o

=@

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: kbzalkalmazott neve, sziiletési neve, anyja sziiletési
neve, szuletési helye és ideje, adéazonosito jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas mddja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés idGtartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag veédelmerdl szolo 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozo: nincs
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7.18. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat gyermeke utan jaré pétszabadsag igénybevételerdl

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogéllasardl
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

A kezelt adatok kore: név, szlletési hely és id6, gyermek neve, TAJ szama,
anyja neve, szlletési helye és ideje

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstéar, kézpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrél, a kdzlevéltarakrdl és a maganleveltari
anyag védelmérdl szo6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépes
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovéabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

7.19. Az adatkezelés célja:
Tovabbképzések miatti adatkezelés

a.

=@

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992, évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: név; sziletési hely és id6; anyja neve; lakcim;
legmagasabb iskolai végzettség; szakvégzettség; oklevel szama és datuma
Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolds modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kodziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belepées
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel8, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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7.20. Az adatkezelés célja:
Jelenléti iv miatti adatkezelés

a.

o

- @

.
j.

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényrél szélé 2012.
évi |. torvény

A kezelt adatok koére: név

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas mddja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovébbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

7.21. Az adatkezelés célja:
Addeldleg nyilatkozat miatti adatkezelés

a.

e
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Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a személyi jdvedelemadordl szold
1995. évi CXVII. térvény 15. §

A kezelt adatok kére: név; addazonosité jel; eltartott neve, adéazonosité jele
Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolas madja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetmenyszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: Az addzas rendjérél szolé 2017. CL. tv. szerinti
elévulésiideig — 5 év

Adatbiztonsagi koveteimények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kbzpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzérva

Adattovabbitas cimzettje: NAV

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

7.22. Az adatkezelés célja:
Utazasi utalvany, utazasi kedvezmény igénybevételéhez kapcsoldédd adatkezelés

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozforgalmi személyszallitasi
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utazasi kedvezményekrél szélo 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet 7. § (1)
bekezdés

b. A kezelt adatok kore: Igénybe vevé neve; foglalkoztaté neve, cime
c. Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

= @

.
j.

Az adatkezelés tarolds maodja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés idGtartalma: Az adozas rendjérél szo6lo 2017. CL. tv. szerinti
eléviilési ideig — 5 év

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés feliiletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar, NAV

Adattovéabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

7.23. Az Adatkezeld a Il. szami_melléklet szerinti Adatkezelési Tajékoztatot a
kdzalkalmazotti jogviszony megkdtésekor a munkavallalé rendelkezésére bocsajtja,
valamint hozzajaruld nyilatkozatot képmas és videdfelvetel készitésérdl IV. szamu
melléklet, tovabba nyilatkozatot titoktartasi kotelezettségrdl V. szamu melléklet.

8. Intézménnyel a Munka térvénykonyve szerinti munkaviszony létesitéséhez
kapcsolodo adatkezelések

8.1. Adatkezelés célja:

Munkavallalé bejelentéshez kapcsolodé adatkezeles
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint a 2012. évi |. torveny
10.§ (1) és (3) bekezdese

A kezelt adatok kore: név, sziletési név, lakcim, taj és add azonositoszam,
anyja neve, szilletési hely és id6, iskolai végzettség, intézmeény neve,
bizonyitvany sorszama, jarulékkedvezmény igénybevétele céljabdl a
megvaltozott munkaképességének adatait (orvosi igazoléas a betegseg
mindsitésrél, ami a jogszabalyban beazonosithatdé, a mérték megallapitas
miatt), bankszamlaszam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzéajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma; munkatigyi iratok eléviilésének targyaban figyelembe
kell venni a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. tv. elbirasait, kOlonOs tekintettel a
maradando érték( irat fogalmara
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Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés feliletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: NAV, Kormanyhivatal (csaldd tdmogatas eljarasa
esetén) Allamkincstéar (pénzbeli ellatasok esetén kiilonésen: GYES, GYED)
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogszabalyban
meghatarozottak szerinti adatok

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzd munkatdars,
érintett szervek, hatésag

Adatfeldolgozé: nincs

8.2. Adatkezelés célja:

Bér és tappénz Ugyintézéshez kapcsolodd adatkezelés

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletenek 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint a 2012. évi I. térvény
10.§ (1) és (3) bekezdése

A kezelt adatok kore: név, szliletési név, lakcim, taj és ado azonositdszam,
anyja neve, szuletési hely és id6, munkavallal6 letiltasbol eredd tartozasai,
munkavallalé jovedelmének adatai, bankszamlaszam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: munkaligyi iratok eléviilésének targyaban figyelembe
kell venni a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmeérdl szélé 1995. évi LXVI. tv. elGirdsait, kulénds tekintettel a
maradandé értéki irat fogalmara.

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: NAV, megye székhely szerinti Kormanyhivatal
(adatszolgaltatas a tappénz igénylés alapja)

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogszabalyban
meghatarozottak szerinti adatok

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars,
illetékes hatosag szervezet

Adatfeldolgozé: nincs

8.3. Adatkezelés célja:

Csaladi kedvezmény érvényesitéshez kapcsoldédo adatkezelés

a.

b.

C.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint a 2012. évi I. térvény
10.§ (1) és (3) bekezdése

A kezelt adatok kore: csaladi allapotot, hazastars, élettars neve és
adoazonositdja, gyermek adatai (név, szlletési hely és id6, adoéazonosité jel)
Adatok forrasa: kozvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan
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Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: munkatigyi iratok elévilésének targyaban figyelembe
kell venni a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. tv. elGirasait, kilonds tekintettel a
maradandé értéki irat fogalmara.

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontosftott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: NAV
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogszabalyban

meghatarozottak szerinti adatok
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: AdatkezelS, adatkezelést végzd munkatars,

illetékes hatésag szervezet
Adatfeldolgozé: nincs

8.4. Adatkezelés célja:
Gyermek ellatasokhoz kapcsol6dé adatkezelés

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint a 2012. évi 1. torvény
10.§ (1) és (3) bekezdése

A kezelt adatok kore: gyermek adatai név, szlletési hely és id6, adéazonositd
jel), szilletési anyakényvi kivonatat, lakcimkartya kiemelt ellatas igénybevetel
céljabol gyermekek utan jaro ellatasok és tamogatasok

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajaruladsa alapjan

Az adatkezelés tarolasi maédja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: munkatigyi iratok eléviilésének targyaban figyelembe
kell venni a koziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szold 1995. évi LXVI. tv. elSirésait, kilonos tekintettel a
maradando értéki irat fogalmara.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstér,
kdzpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogszabalyban
meghatarozottak szerinti adatok

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel8, adatkezelést végz6 munkatars,
illetékes hatoésag szervezet

Adatfeldolgozé: nincs

8.5. Adatkezelés célja:

Adoelleg  nyilatkozat a csalddi  kedvezmeény (és  jarulékkedvezmeny)
érvényesitesérdl
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint a 2012. évi I. torvény
10.§ (1) és (3) bekezdése
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A kezelt adatok kore: név, addazonosito jel, eltartott neve, adéazonositd jele,
jogosultsag jogcime, csalddi kedvezményt kér6 hazastars/élettars neve,
addazonosito jele

Adatok forrasa: kézvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés idStartalma: 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: NAV, Magyar Allamkincstér, Kormanyhivatal
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogszabalyban
meghatarozott adatok

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezel, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

8.6. Az adatkezelés célja:

Jelenléti iv miatti adatkezelés

a.

b.
c.
g

> @

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2012. évi I. térvény

A kezelt adatok kore: név

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott iletmeényszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a munkaligyi iratok eléviilésének targyaban
figyelembe kell venni a kéziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. tv. elGirasait, kilonds tekintettel a
maradando értékd irat fogalmara.

Adatbiztonsagi kbvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés felilletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: Jogalapként megjeldit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: adatkezel8, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

8.7. Az Adatkezel6 munkavallalo altal kozélt személyes adatok a jogviszony
letesitése szempontjabdl lényeges tajékoztatast kell, hogy nyujtson, az adatkezelés
jogviszonnyal kapcsolatos jogainak gyakorlasarol és kotelezettségeirdl.

8.8. Az Adatkezel6 a lll. szadmu melléklet szerinti Adatkezelési T&jékoztatét a munka
torvenykonyve szerinti jogviszony megkotésekor a munkavallald rendelkezésére
bocséjtja, valamint hozzajarulé nyilatkozatot képmas és videodfelvétel készitésérsl
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IV. szamu melléklet, tovabba nyilatkozatot titoktartasi kotelezettségrdl V. szamu
melléklet.

IV. Fejezet
Adatbiztonsagi intézkedések

9. Adatbiztonsagi intézkedések

9.1. Az Adatkezelé valamennyi céll és jogalapi adatkezelése vonatkozasaban a
személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarési szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv., érvényre juttatdsahoz szlkségesek.

92 Az Adatkezelé az adatokat megfeleld intézkedésekkel veédi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérllés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald jogosulatian hozzaférés ellen.

9.3. Az Adatkezelé a személyes adatokat bizalmas adatként minésiti és kezeli. A
kdzalkalmazotti jogviszonyban allé személyekkel a személyes adatok kezelésére
vonatkozéan titoktartasi kételezettséget ir eld, amelyre a V. szamu melléklet szerinti
kikotést kell alkalmazni.

0.4 Az Adatkezel6 az informatikai rendszerét tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja
el.

9.5. A személyzeti, a bér- és munkatigyi mas egyéb személyes adatokat tartalmazo
iratok biztonsagosan elzarva kerlinek tarolasra.

V. Fejezet
Adatvédelmi incidensek kezelése

10. Az adatvédelmi incidens fogalma

10. Adatvédelmi incidens:

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok veletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztesét,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

10.2. A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil

telefon elvesztése, személyes adatok nem biztonségos tarolasa, adatok nem
hiztonsagos tovabbitasa, nyilvantartasba vett személyes adatok illetéktelen
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masolasa, tovabbitdsa, szerver elleni tdmadasok, honlap és levelezé rendszer
feltorése.

11. Adatvédelmi incidensek kezelése

11.1. Adatvédelmi incidensek megelézése, kezelése, a vonatkozé jogi elGirasok
betartasa az Adatkezel6 feladata.

11.2. Amennyiben az Adatkezel6 munkavallaléi a feladataik elldtasa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitik az Adatkezelst és az
adatvédelmi tisztvisel6t.

11.3. Az Adatkezel6 munkavallaléi kotelesek jelenteni az Adatkezelének, ha
adatvedelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek. A jelzést kdvetéen az
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatjia az adatvédelmi tisztviselét és
rendelkezésére bocsat minden sziikséges informaciot az incidenssel kapcsolatban.
Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 — az adatkezeld jelzését
kovetéen - indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadséara jutott, bejelenti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag részére, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens valdszinisitheten nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell
hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is. Ha az Adatkezeld az
incidensrél nem tajékoztatja vagy hianyosan tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t,
a késedelemért, hianyossagért a felelésség az Adatkezel6t terheli.

11.4. Adatvédelmi incidens bejelenthetd az Adatkezel kézponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavallalék, szerz8d8 partnerek, érintettek jelenteni
tudjak az alapul szolgalé eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

11.5 Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Adatkezel6 haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell dénteni,
hogy valodi incidensrdl, vagy téves riasztasrdél van szé.
Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a) az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, kériilményeit, hatasait,

c) az incidensben érintett adatok korét, szamossagat,

d) a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

e) az incidens elhéaritasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f) a kar megelbzése, elharitasa, csOkkentése érdekében tett intézkedések

leirasat.

11.6. Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket,

szemelyeket, adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az
incidens bekovetkezesét alatamasztd bizonyitékok begy(ijtésérdl és megdrzésérél.
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Ezt kovetéen lehet megkezdeni a karok helyredllitasat és a jogszerli miikodés
visszaallitasat.

12. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

12.1. Az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok koret,
b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
c) az adatvédelmi incidens idSpontjat,
d) az adatvédelmi incidens korulményeit, hatasait,
e) az adatvédelmi incidens orvoslésara megtett intézkedéseket,
f) az adatkezelést elGird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat

A nyilvantartast a VI. szamu melléklet tartalmazza.

12 2 Adatvédelmi incidensben érintett személyeket azonnal értesiteni kell, a VIl.
szamu mellék szerint.

12.3. Az adatvédelmi incidenst jegyzékdnyvben régziteni kell a VIIl. szamu mellékiet
alapjan

12.4. A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5
évig meg kell drizni.
VI. Fejezet
Az érintett személyi jogai

13. Osszefoglalé tajékoztatas az érintett jogairol

13.1. El6zetes tajékozddashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl eés
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

13.2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tsl visszajelzést kapjon arra
vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
Rendeletben meghatarozott kapcsolédé  informéaciokhoz hozzaférést kapjon.
(Rendelet 15. cikk).

13.3. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkul
helyesbitse a ré vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
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egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Utjan torténé — kiegészitését. (Rendelet 16.
cikk).

13.4. A tbrléshez valod jog (,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdil
torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélk{l tordlie, ha a
Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

13.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést ha
a rendeltben meghatarozott feltételek teljesiliinek. (Rendelet 18. cikk)

13.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torliéséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsol6dé értesitési kotelezettség.

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrél.

(Rendelet 19. cikk)

13.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala
egy Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsétotta. (Rendelet 20. cikk)

13.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c¢) pontjan (az
adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikség.

(Rendelet 21. cikk)

13.9. Korlatozasok

Az AdatkezelGre vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
Osszhangban (Rendelet 23. cikk).
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13.10. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas kockazattal jar a termeészetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(Rendelet 34. cikk)

13.11. A fellgyeleti hatésagnal torténé panasztételnez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz val6 jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal - kulonosen
a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsertés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

13.12. A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog
Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
felligyeleti hatésag ra vonatkozé, jogilag kdtelezd erejli dontésével szemben, vagy
ha a felligyeleti hatésadg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belul
nem tajékoztatia az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrél vagy annak eredmenyérdl. (Rendelet 78. cikk)

13.13. Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi

jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkezteben
megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

14. Részletes tajékoztatas az érintett jogairdl

14.1 Rendelkezésre bocsatandé informéciok, ha a személyes adatokat az érintettdl
gyditik

14.1.1 Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az
adatkezelé a személyes adatok megszerzésének idSpontjaban az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezé informéaciok mindegyikét:

a) az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezel® képviseldjenek

elérhetdségei;

b) az adatvédelmi felelés elérhetGsege

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés

jogalapja;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

14.1.2. A 14.1.1 pontban emlitett informéciok mellett az adatkezelé a személyes
adatok megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és
atlathato adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkez6 kiegészitd informaciokrodl

tajékoztatja:

45



a)

b)

d)
e)

a szemeélyes adatok tarolasanak idétartaméardl, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl;

az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjadn (az érintett hozzajarulasa)
vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa)
alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehaijtott adatkezelés jogszerliségét;

a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kdtelezettségen
alapul vagy szerz6dés koétésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezmeényeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

14.1.3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gydjtésiik céljatdl eltéré célbdl
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z&en tajékoztatnia
kell az érintettet errél az eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans
kiegészit6 informaciordl.

14.1.4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandé, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciokkal. (Rendelet 13. cikk)

14.2. Az érintett hozzaférési joga

14.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozoban, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a)
b)
c)

d)

az adatkezeles céljai;

az érintett személyes adatok kategériai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategodridi, akikkel, illetve amelyekkel a
szemelyes adatokat kézolték vagy koézolni fogjak

adott esetben a szemelyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha
ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd vonatkozd
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
titakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen

a valamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintett6l gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;
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14.2. Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokeért az
Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat
fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyuijtotta be a kérelmet, az informaciokat széles
kérben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha
az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozé jog nem eérintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

14.3. A térléshez valé jog (,az elfeledtetéshez valoé jog”)

14.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkil térolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan kesedelem nélkil
torélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs szlkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gy(ijtotték vagy mas médon kezelték
b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a
9. cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezo
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja
c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az
adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszeri ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az
adatkezelés ellen
d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
e) a személyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazandé uniés vagy tagéllami
jogban el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok gy(jtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informaciés  tarsadalommal  Osszefliggd  szolgdltatdsok  kinalasaval
kapcsolatosan kerllt sor.

14.3.2.Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az elGbbi
14.31. pont értelmében azt téroini koteles, az elérhetd technolégia és a
megvalositas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszer(len elvarhato
lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa
az adatokat kezeld Adatkezelket, hogy az érintett kérelmezte télik a szoban forgo
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

14.3.3. A 14.3.1. és 14.3.2. pont nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés
szlkseges:
a) a véleménynyilvanitds szabadsagahoz €s a tajékozédashoz valé jog
gyakorlasa céljabol
b) a személyes adatok kezelését el6iro, az Adatkezel6re alkalmazand6 unids
vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy
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az AdatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabdl;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfeleléen a népegészségligy terlletét érinté kozérdek
alapjan

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kdzérdek( archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl,
amennyiben az 1. pontban emlitett jog valészin(sithetéen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
(Rendelet 17. cikk)

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

14.41. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az
adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljesdil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§
ellendrizze a személyes adatok pontosséagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tériését, és ehelyett
kéri azok felhasznaldsanak korlatozasat;

c) az Adatkezelének mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen; ez esetben a korlatozds arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerll, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

14.4.2. Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak vedelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

14.4.3. Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak
az adatkezelést, az adatkezelés korlatozésanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

(Rendelet 18. cikk)
14.5. Az adathordozhatésaghoz valé jog
14.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy Adatkezeld

rendelkezesére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznait, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
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egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy ezt akaddlyozna az az
Adatkezels, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1)
bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen alapul; es

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

14.5.2. Az adatok hordozhatésagahoz valé jog a 16.1. pont szerinti gyakorlasa soran
az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — kérje a
személyes adatok Adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

14.5.3 E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem
alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekl vagy az Adatkezelbre
ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges.

14.5.4 A 14.5.1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait. (Rendelet 20. cikk)

14.6. A tiltakozashoz valo jog

14.6.1 Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c)
alapulé kezelése ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerfté erejl jogos okok indokoljak, amelyek els8bbséget élveznek az eérintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

14.6.2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik,
az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok
e célbsl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a
kozvetlen Uzletszerzéshez kapcsolodik.

14.6.3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl
nem kezelhetdk.

14.6.4. A 14.6.1. és 14.6.2. pontokban emlitett jogra legkesébb az érintettel vald
elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre
vonatkozo tajékoztatast egyérteimlien és minden mas informaciotdl elkdlonitve kell

megjeleniteni.
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14.6.5 Az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodéan és a 2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald
jogot miszaki eléirasokon alapulé automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

14.6.6 Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl kerdil
sor, az erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
titakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelesre kozérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
(Rendelet 21. cikk)

14.7. Korlatozasok

14.7.1 Az Adatkezelbre vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé unids vagy tagallami
jog jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12—-22. cikkben és a 34.
cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és
kotelezettségekkel dsszhangban 1évé rendelkezései tekintetében az 5. cikkben
foglalt jogok és kotelezettségek hatdlyat, ha a korldtozas tiszteletben tartja az
alapvetd jogok és szabadsagok |ényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez
szilkséges és aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kozbiztonsag;

d) blncselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatasa, illetve bintet6jogi szankciok végrehajtasa, beleértve a
kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek
megeldzesét

e) az Unié vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekii
celkitlzései, kulondsen az Unid vagy valamely tagallam fontos gazdaségi
vagy penzlgyi érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addzasi
kérdéseket, a népegészségligyet és a szocidlis biztonsagot

f) abirdi fuggetlenség és a birésagi eljarasok védelme

g) a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése,
kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a
kozhatalmi feladatok ellatasahoz kapcsolédd ellendrzési, vizsgalati vagy
szabalyozasi tevékenység;

i) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

j) polgari jogi kovetelések érvényesitése

14.7.2. A jogalkotdsi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket

tartalmaznak legalabb:
a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategéridira,
b) a személyes adatok kategériaira
c) abevezetett korlatozasok hatalyara,
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d) a visszaélesre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat célz6 garanciakra,

e) az Adatkezel6 meghatarozéasara vagy az Adatkezel6k kategoridinak
meghatarozasara

f) az adattarolas id6tartamara, valamint az alkalmazand6é garancidkra,
figyelembe véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoridk jellegét,
hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsdagait érinté kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozé jogara, hogy téjékoztatdst kapjanak a
korlatozasrél,
(Rendelet 23. cikk)

14.8. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

14.8.1.Ha az adatvédelmi incidens val6szinUsithetéen magas kockazattal jar a
termeszetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

14.8.2 A 14.8.1. pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan
és koézeérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell
legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), ¢) és d) pontjdban emlitett
informaciokat és intézkedéseket.

14.8.3 Az érintettet nem kell az 14.8.1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a
kovetkezb feltételek barmelyike teljesdl:

a) az Adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens éltal
érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kilonosen azokat az intézkedéseket
— mint példaul a titkositds személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas kockazat a
tovabbiakban valészinisithetéen nem valdsul meg;

c) atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan
hatékony tajekoztatasat.

14.8.4. Ha az Adatkezeld6 meg nem értesitette az érintettet az adatvédelmi
incidensrdl, a fellgyeleti hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinUsithetden magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat,
vagy megallapithata a 3. pontban emlitett feltételek valamelyikének
teljestilését.(Rendelet 34. cikk)

51



14.9. A felugyeleti hatésagnal térténé panasztételhez valo jog

14.9.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiléndsen a
szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes
adatok kezelése megsérti e rendeletet.

14.9.2. Az a felugyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyljtottak, kételes
tajékoztatni az Ugyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak
eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az lgyfél jogosult
birésagi jogorvoslattal élni. (Rendelet 77. cikk)

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésaghoz lehet

fordulni.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: + 36 1 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

14.10. A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

14.10.1. Az egyéb kozigazgatési vagy nem birdsagi Gtra tartozé jogorvoslatok
sérelme néelkll, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi
jogorvoslatra a felUgyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével
szemben.

14.10.2. Az egyeb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok
sérelme nélkul, minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a
Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes fellgyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon belll nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk
alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdél vagy annak

eredményérdl.

14.10.3. A felligyeleti hatésaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatésag székhelye
szerinti tagallam birésaga elétt kell meginditani.

14.10.4. Ha a fellgyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testilet el6zéleg
véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a felligyeleti hatésag koteles ezt a
vélemeényt vagy dontést a birésagnak megkuldeni. (Rendelet 78. cikk)

14.11. Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog
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14.111 A rendelkezésre 4ll6 kozigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozo
jogorvoslatok — kéztik a feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez val6, Rendelet
77. cikk szerinti jog — sérelme nélkil, minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra
jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel6
kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

14.11.2 Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell
meginditani. Az ilyen eljards megindithat6 az érintett szokasos tartézkodasi helye
szerinti tagallam bir6saga elétt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6
valamely tagéllamnak a kézhatalmi jogkorében eljaré kézhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

VIl. Fejezet
Az érintett kérelmének eloterjesztése

15. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

15.1. Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kerelem
beérkezésétél szamitott egy hdénapon beliil tajékoztatia az érintettet a jogai
gyakorlasara iranyulé kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

15.2 Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szaméat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hatéaridd
meghosszabbitasarol az Adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet.

15.3 Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast
lehetdség szerint elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként
kéri.

154 Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon
bellll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl,
hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely fellgyeleti hatésagnal, és élhet
biréséagi jogorvoslati jogaval.

15.5. Az Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett
jogairdl sz0lo tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intéezkedést dijmentesen
biztosifja.
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15.6 Ha az Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
szemelyazonossaganak meger6sitéséhez sziikséges informaciok nydjtasat kérheti.

VIIl. Fejezet
Zaro rendelkezések

16. A Szabalyzat megallapitasa és médositasa

16.1. A Szabalyzat megallapitdsdra és modositasara az Adatkezel jogosult,
megbizés alapjan az adatvédelmi felelds.

16.2. Mddositas esetén, a szabalyzat érvényességi datuméat minden esetben
régziteni kell.

16.3. Erintetteket tajékoztatni kell a maédositas okardl, tényeirdl, tartalmarol,
amennyiben Uj adatkezelési célok szliletnek annak részleteirdl.

17. Intézkedések szabalyzat megismertetésérsl

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatkezel6 valamennyi
munkavallaléjaval és a munkavégzésre iranyuld szerzédésekben el kell irni, hogy
betartasa és érvényesitése minden munkavallalé6 munkakéri kbtelezettsége.

Amennyiben az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatban foglaltakkal
kapcsolatban tovabbi informaciéra van sziiksége, tajékoztatasért Kisbér Varos
Onkorméanyzatanak adatvédelmi tisztviseljéhez fordulhat:

Név: dr. Kizlinger Andras

Telefonszam: 06 30 565 98 04

E-mail cim: kizlingera@amail.com

Név: Laszlé Gabor

Telefonszam: 06 30 546 42 21

E-mail cim: laszlo.gabor09@amail.com
ZexO. M. 2 ¢

A szabalyzat hatalyba lépésének napja:

Adatkezel alairasa
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Adatkezelési tajékoztato
Kozfoglalkoztatottak személy személyes adatai kezelésérdl és
jogairél

l. szdmu melléklet

Kozfoglalkoztatoft NEVE:  orvniii i

Bevezetés

Az Eurépai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban, mint
Rendelet) alapjan, az Adatkezel6nek megfeleld intézkedéseket kell hoznia annak
érdekében, hogy az érintett személyek szemeélyes adatait a Rendelet elirasanak
betartasaval biztonsagosan kezelje.

A tajékoztatas jogszabalyi kotelezettség, mely soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan az Adatkezelének, egyszeriien tomér, atlathato, érthetd formaban kézzé
kell tennie az érintettek adatai kezelésével kapcsolatos pontos részleteket és jogainak
gyakorlasanak lehet&ségeit.

|. Adatkezel6 megnevezése

Név: Kisbéri Varosigazgatésag

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mor utca 40.
Adoészam: 15833985-2-11

Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367
E-mail cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu

Il. A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

Adatkezelési célok:
o Adatfelvételi lap (személy azonosit6 adatai) kdzfoglalkoztatas miatt
o Adatfelvételi lap (kozfoglalkoztatott foglalkoztatasara vonatkoz6 adatok)
o Kozfoglalkoztatasi szerzédes
o Adatfelvételi lap (kdzfoglalkoztaté adatai)
o Ertesités az évi szabadsag megallapitasrol
o Munkakéri leiras (hosszabb idétartam kozfoglalkoztatas keretében)
o Tajékoztato a kozfoglalkoztatasi jogviszonnyal dsszefliggd fébb szabalyokrol
e Szabadséag elszamol¢ lap
e Szabadsagengedély
e Szabadsagnyilvantartas
o Kozfoglalkoztatasi jogviszony megszlinése
e Jelenlétiiv



Kezelt adatok korei:
e kozfoglalkoztatotti szerz8dés megkotéséhez szilkséges adatok

Jogalap:
o Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c)
pontja 2011. évi CVI. torvény
o A kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsoléds, valamint egyéb
torvények modositasardl;
e A munka torvénykdnyveérdl szolé 2012. évi I. térvény

Adabiztonsagi intézkedések:
o elektronikusan az iktatds miatt az o6nkormanyzati ASP rendszerben

jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
e KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval

veédve
e papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adatkezelés idétartalma:
o akozokiratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél sz616
1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja szerint maradandé értékdi irat értelmében

Adatok tovabbitasa:
e Magyar Allamkincstar

lll. Munkabaleset kivizsgalasa
A munkabalesetek kivizsgalésat a hatalyos jogszabalyok szerint végzi az Adatkezeld.

Alkalmazandé jogszabalyok:
e amunkavédelemrdl szold 1993. évi XClII. térvény (a tovabbiakban: Mvt.)
e 5/1993. (XIl. 26.) MUM rendelet a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIIL.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél (a tovabbiakban: MiM
rendelet)

A munkabalesetrél a MUM rendelet 4/a. és 5. szamu mellékletében meghatarozott
munkabaleseti jegyzékényvet kell kitdlteni, az abban meghatarozott adattartalommal.

A tarolasi id6: a rendelet szerinti 5 év.
Adatkezelés célja: torvényi el6iras betartasa
Kezelt adatok kore:

e 5/1993. (XIl. 26.) MUM rendelet 8.§ (1)-(2) bekezdés alapjan a 3. és 4/a. és 5.
szamu melléklete szerinti adatkor



Adatkezelés jogalapja:
o Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) bekezdese
c) pontja
e MUM rendelet 3. és 4/a. és 5. szaml melléklete

Adatkezelés idétartama
o munkabaleseti jegyz6konyv felvételétdl szamitott 5 év

IV. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata

A munkéra képes allapot vizsgalatara az Adatkezel6 jogosult.

Az ellenérzés metédusat a munkavédelmi eljarasok rendjét a munkavédelmi torveny
tartalmazza.

Az ellendrzésrél (alkoholszondas vagy teszteres) ellenérzési napld vezetése kotelezd.

Amennyiben ennek az ellendrzésnek az eredménye alkoholos allapotot val6szinUsit,
két tanu jelenlétében ittassag vizsgalati jegyzdkonyvben kerdl rogzitesre.

Az Mt. 52. § (1) bekezdés a) pontja szerint a munkavallalé koteles az Adatkezeld altal
el&irt helyen és id8ben munkéra képes allapotban megjelenni.

Az Mvt. 60. § (1) bekezdés alapjan a munkavallalé csak a biztonsagos munkavégzesre
alkalmas 4llapotban, a munkaveédelemre vonatkozé szabalyok, utasitasok
megtartasaval, a munkavédelmi oktatasnak megfeleléen végezhet munkat.

A munkavallalé kételes munkatarsaival egytittmiikédni, és munkajat tgy végezni, hogy
ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

Az Adatkezel® minden munkakérre vonatkozéan tiltja, hogy a munkavallaloi alkoholos
befolyasoltsag alatt tartézkodjanak az Adatkezel8, vagy az adott munkateruleten.

Tilos a munkateriiletre alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, ott alkoholt fogyasztani,
valamint alkoholos befolyasoltséag alatt munkat végezni.

Adatkezelés célja:
e munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi celbol

Kezelt adatok kore:
o killdndsen az ellendrzés eredménye, idépontja, munkéra alkalmas allapot
ténye, ellendrzést végzé szemely adatai, ellenérzés ala fogott kdzalkalmazott

adatai.

Ha az ellenérzott személy vitatja az eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv
minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogardl, akkor ennek a ténye is.

Adatkezelés jogalapja:
o Mvt 60.§ (1) bekezdése, valamint az Mt. 11/A. § (1) bekezdés
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Adatkezelés idétartama:
e az ellendrzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva allo hataridé

V. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetéségei:

El6zetes tajéekozédashoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefiiggs tényekr6l és
informéaciokrol az adatkezelés megkezdését megelézben tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési jog:

Az erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6té| visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsol6dé informéciékhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Utjan torténé — kiegészitését. (Rendelet 16.
cikk).

A torleshez valé jog (,az elfeledtetéshez vald jog”):

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezeld pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélie, ha a
Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljestiinek. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy toériéséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kbtelezettség.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozalték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
erintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl. (Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog:

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, aitala egy
Adatkezel§ rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy



ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkll, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz val6 jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontjan (az
adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezeles az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkség. (Rendelet 21. cikk)

Korlatozasok:

Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedesekkel korlatozhatja a 12—22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12—-22. cikkben meghatarozott jogokkal es kotelezettségekkel dsszhangban

(Rendelet 23. cikk).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol:

Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetGen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadséagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(Rendelet 34. cikk)

A felligyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog (hatosagi jogorvoslathoz valo
jog):

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kilonosen
a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd szemeélyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésdagi jogorvoslathoz valo jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony biréséagi jogorvoslatra a
felligyeleti hatéséag ra vonatkozd, jogilag kételezd erejl dontésével szemben, vagy ha
a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belll nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél
vagy annak eredményérél. (Rendelet 78. cikk)

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valo jog

Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)



Jogorvoslati lehetéségek
Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezel$ dontésével nem ért
egyet panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnal élhet:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésag
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: (+36-1) 391-1400

Telefax: (+36-1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezelé déntésével nem ért
egyet — annak kézlésétdl szamitott 30 napon beliil — On az AdatkezelSvel szemben
kozvetlenlil is fordulhat jogorvoslatért az Adatkezelé székhelye szerinti vagy a
lakohelye illetve tartézkodasi helye szerinti birésaghoz. A birésag az tigyben soron
kivul jar el.

Amennyiben az adatvédelmi tajékoztatoban foglaltakkal kapcsolatban tovabbi
informéciéra van szlksége, tajékoztatasért Kisbér Varos Onkormanyzatanak
adatvédelmi tisztvisel6jéhez fordulhat:

Nev: dr. Kizlinger Andras

Telefonszam: 06 30 565 98 04

E-mail cim: kizlingera@gmail.com

Név: Laszlé Gabor

Telefonszam: 06 30 546 42 21

E-mail cim: laszlo.gabor09@amail.com

el vmnemssssssmnimine (hely) ............ (=17 I (hénap) ........ (nap)
Adatkezeld alairasa Kdézfoglalkoztatott alairasa



Adatkezelési tajékoztato
Kozalkalmazottak személyes adatai kezelésérdl és jogairdl

1l. szamu meliéklet

KGZAIKAIMAZO NBVE: veerceeiiresimruoronrmmsasisesssiismmnesstanssnssimtisaainisnnsmmssssen
Bevezetés

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban, mint
Rendelet) alapjan, az Adatkezel6nek megfelelé intézkedéseket kell hoznia annak
érdekében, hogy az érintett szemeélyek személyes adatait a Rendelet elirasanak
betartasaval biztonsagosan kezelje.

A tajékoztatas jogszabalyi kételezettség, mely soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozéan az Adatkezelének, egyszerlien tomdr, atlathato, érthet6é forméaban
kbzzé kell tennie az érintettek adatai kezelésével kapcsolatos pontos részleteket és
jogainak gyakorlasanak lehetdségeit.

I. Adatkezeld megnevezése

Nev: Kisbéri Varosigazgatésag

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mor utca 40.
Adészam: 15833985-2-11

Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367
E-mail cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu

I. A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

A kozalkalmazottak személyes adatainak kdzalkalmazotti jogviszonnyal Osszefliggd
adatkezelésére az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXI. térvény (tovabbiakban, mint Infotv.), az Eurépai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (tovabbiakban, mint Rendelet), valamint a munka
térvénykonyvérdl szélo 2012. evi | torvény (tovabbiakban, mint Mt) és a
kdzalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. evi XXXII. tv. el6irasait is alkalmazni kell.

Adatkezelés célja:

o a kozalkalmazott altal kézolt személyes adatok a kdzalkalmazotti jogviszony
létesitése szempontjabdl Iényeges tajékoztatast nyljtson, és az adatkezelés a
kdzalkalmazotti  jogviszonnyal  kapcsolatos jogainak gyakorlasat és
kotelezettségei teljesitését szolgaljak.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez kert adatoknak meg kell felelni a Rendelet
és az Infotv. adattakarékossag és célhoz kotottség elvének, miszerint csak olyan



adat kezelheté, amely a cél megvaldsulasahoz elengedhetetien és a cél elérésére
alkalmas.

A kozalkalmazottdl kizérélag olyan adatok kérhetSk és tarthaték nyilvan, valamint
olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek a
kozalkalmazotti jogviszony l|étesitéséhez, fenntartdséhoz és megsziintetéséhez,
illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositdsahoz sziikségesek és a kozalkalmazott
személyhez f(iz8d6 jogait nem sértik.

Betegsegre vonatkozé adatokat az Adatkezeld csak a Munka Térvénykdnyvben
meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.

Adatkezeles jogalapja:

° A Munka torvenykonyverdl szolé 2012. évi I. térvény 10. § (1) és (2)
bekezdese szerinti felhatalmazas és a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja
szerinti erintett hozzajarulas és c) pontja szerinti jogi kételezettség teljesitése
erdekében végzett adatkezelés.

Adatkezelés idétartama:

e az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint a kdzalkalmazotti
jogviszonnyal  kapcsolatos  jogosultsdgokkal — és  kotelezettségekkel
kapcsolatosan a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig, valamint a
kozalkalmazotti jogviszonybdl fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolyositasrol szol6 jogszabalyokban meghatérozott ideig.

Az erintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
kozalkalmazottak jogallasardl szolé6 1992, évi XXXII. térvény, a Munka
torvénykonyvrdl szold 2012. évi I. térvény és Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
szerint, az Adatkezel6 jogi kotelezettsége teljesitésének érdekében végzett
adatkezelés érvényesitésén alapul.

lll. llletmény-és illetmeénypotiék kifizetése

A személyes adatok kezelésének célja:
o illetmény-és illetménypotlék fizetéshez kapcsoldédo adatkezelés

Az adatkezeles jogalapja:
e kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIl. tv. V. fejezet, Rendelet
6. cikk (1) bekezdés c) pontja.

A személyes adatok kezelésének idétartama:
e A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl szolo
1995. évi LXVI. térvény 3. § j) pontja szerinti maradandé iratokra vonatkozd
szabaly szerint.



IV. Jutalomfizetés

A személyes adatok kezelésének célja:
o jutalom kifizetéséhez kapcsolodé adatkezelés

Az adatkezelés jogalapja:
o a kdzalkalmazottak jogallasardl szdld 1992. évi XXXIII. tv.77. § (3), Rendelet
6. cikk (1) bekezdés c) pontja.

A személyes adatok kezelésének id6tartama:
o a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag vedelmérdl szolo
1995. évi LXVI. torvény 3. § j. pontja szerinti maradando iratokra vonatkozé
szabaly szerint.

V. Szamitogép, laptop, e-mail fiok, telefon, internethasznalat ellenérzésével
kapcsolatos adatkezelések

Adatkezelés célja:
o kdzalkalmazottnak biztositott szamitégép, laptop, e-mail fidk, telefon,
internethasznalat ellendrzése.

Adatkezelés jogalapja:
o Torvényi felhatalmazas a munka torvénykonyverdl szolé 2012. évi L. torveny
(tovabbiakban Mt.) 8. § (1) bekezdés, 11/A. § (1), a Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja.

A munkavallalé a munkaltaté 4ltal a  munkavégzéshez  biztositott
informéacidtechnoldgiai vagy szamitastechnikai eszkozt, rendszert (a tovabbiakban:
szamitastechnikai eszkdz) — eltér6 megéllapodés hianydban - kizardlag a
munkaviszony teljesitése érdekében hasznalhatja. (Mt. 11/A. § (2) bekezdés)

A munkaltaté ellenérzése sordn a munkaviszony teljesitéséhez hasznalt
szamitastechnikai eszkdzén tarolt, a munkaviszonnyal 06sszefliggé adatokba
tekinthet be. (Mt. 11/A. § (3) bekezdés)

Minden esetben biztositani kell, hogy a kézalkalmazott jelen lehessen az ellentrzes
soran. Az ellenérzés el6tt tajékoztatni kell a kézalkalmazottat arrol, hogy milyen
munkaltatéi érdek miatt keriil sor az ellenérzésre, milyen jogai és jogorvoslati
lehet6ségei vannak az ellendrzéssel egylitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvének betartasara kell térekedni. Az ellendrzés
lefolytatasrol jegyzkonyvet kell felvenni és biztositani kell a kézalkalmazott részére,
hogy észrevételeit az ellenérzéssel kapcsolatban megtehesse.



VI. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A kozalkalmazottal szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet a kozalkalmazottra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely kézalkalmazotti
jogviszonyra vonatkozo szabalyban meghatérozott jog gyakorlasa, kételezettség
teljesitése érdekében sziikséges.

A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a kdzalkalmazottat tébbek kozott arrdl,
hogy az alkalmassagi vizsgédlat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a
vizsgalat milyen eszkdzzel, médszerrel torténik.

Amennyiben jogszabdly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
kozalkalmazottat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrél is.

A munkaalkalmassagra, felkészlltségre iranyuld tesztlapok az Adatkezeld mind a
kozalkalmazotti jogviszony létesitése elétt, mind pedig a kozalkalmazotti jogviszony
fennallasa alatt kitoltetheti a kozalkalmazottal.

A kezelhet6 személyes adatok kore:
e munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges feltételek

Az adatkezelés jogalapja:
e Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) bekezdése

c) pontja

Személyes adatok kezelésének célja:
e munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor betdltése

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai:
o vizsgalat eredményét a vizsgalt kdzalkalmazott, illetve a vizsgalatot végzs
szakember ismerheti meg

Az Adatkezel§ csak azt az informé&ciét kaphatja meg, hogy a vizsgélt személy a
munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez.

A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentacidjat azonban az Adatkezeld
nem ismerheti meg.

Adatkezelés id6tartama:
o a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
1995. évi LXVI. térvény 3. § j. pontja szerinti maradandé iratokra vonatkozd
szabaly szerint.



VIl. Létszambévités miatt, a munkakdr megpalydzasa érdekében torténd
adatkezelés

A kezelhet6 személyes adatok kore:
e név, cim, telefonszam, e-mail cim, csaladi allapot, végzettseg, el6z6
munkahelyek, beosztasok, feladatkérok, egyéb kulon jogszabalyban vagy
palyazatban el8irt kovetelmények igazolésara vonatkozé okiratok.

A pdalyazé a pélyazatahoz csatolia arrél szdld nyilatkozatat, hogy a palyazati
anyagdban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben
szlikséges kezeléséhez hozzajarul.

A személyes adatok kezelésének célja:
e megjeldlt munkakor, beosztas megpalyazasa

Az adatkezelés jogalapja:
o Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) bekezdése

a) pontja

A személyes adatok kozlése harmadik fellel:
e a benyujtott palyazatok tartalma csak a pdlydzé beleegyezésével kézolhetd
harmadik féllel.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama:

o a palydzé hozzajaruld nyilatkozaténak visszavonasaig illetve a palyazat
elbiralasaig

o sikertelen pdlyazati anyagot az érintett részére vissza kell kildeni,
amennyiben a palyazo az altala benydjtott, személyes adatokat tartalmazo
adathordozot a palyazat elbirdlasi hataridejétél szamitott kilencven napon
beliil nem veszi at, azokat meg kell semmisiteni és személyes adatait toroini
kell.

VIIl. A kbzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre
vonatkozé nyilatkozatok

Amennyiben a koézalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz,
megsziintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos jogosultsagok bizonyitdasahoz vagy
kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése szukseéges a
kozalkalmazottdl, Gigy a nyilatkozat beszerzése soran az Adatkezelé minden esetben
felhivja a kdzalkalmazott figyelmet a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan
az adatkezelés tényeire, jogalapjara és céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa szikséges, uUgy az
Adatkezel8 semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy fenymasolt,
szkennelt képét, hanem az arra jogosult kozalkalmazott aléirasaval tanusitia az



okmany bemutatéasat és annak érvényességét kivéve, ha jogszabdly vagy belsd
szabaly ettél el nem tér.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai koziil a munkaltaté megnevezése, a
kdézalkalmazott neve, tovabba a besoroldsara vonatkozé adat kdzérdekii, ezeket az
adatokat a kézalkalmazott elézetes tudta és beleegyezése nélkill nyilvanossagra
lehet hozni.

IX. Hozzatartozék adatainak kezelése a kozalkalmazotti jogviszonnyal
osszefiiggéshen

Az Adatkezelé csaladi adokedvezmény, pétszabadsag igénybevétele, valamint az
Adatkezel6 altal biztositott elényok és kedvezmények az Osszeférhetetlenség
vizsgalata celjabdl kezeli a kdzalkalmazott hozzatartozdinak adatait, a céleléréséhez
szUkséges mértékben.

Csaladi adokedvezmeény igénybevétele esetén a hazastars/élettars nevét, sziiletési
datumat, allampolgarsagat, a gyermekek nevét és szliletési datumat.

Pdtszabadsag igénybevétele esetén a hazastars/élettars nevét, sziiletési helyét és
datumat, az anyja nevét és a TAJ szamat, tovabba a gyermekek nevét, sziiletési
helyét és datumat, anyja nevét és a TAJ szamat.

Abban az esetben, ha a kdzalkalmazott harmadik személy adatait adja meg, ugy a
harmadik személyt6l koteles az adatkezeléshez a harmadik személy hozzajarulasat
megszerezni, amellyel az Adatkezel§ igazolni tudja, hogy a harmadik személy
adatainak kezelésére felhatalmazassal rendelkezik

Adatkezelés célja:
e kozalkalmazotti jogviszonnyal &sszefiggé kedvezmények biztositasa (pl.
csaladi adokedvezmény, pétszabadsdag igénybevétele)

Kezelt adatok kore:
o kozalkalmazott kdzvetlen hozzatartozéjanak neve, sziiletési neve, sziiletési
helye és ideje, anyja sziiletési neve, lakoéhelyének cime, addazonosité jele,
TAJ szama, elérhetdsege, jogszabaly szerint kbtelezett egyéb adatok.

Adatkezelés jogalapja:
e Eurdpai Parlament eés a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) bekezdése

c) pontja

Adatkezelés id6tartama:
o a koziratokrdl, a kézlevéltarakrédl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold
1995. évi LXVI. torvény 3. § j. pontja szerinti maradandd iratokra vonatkozé
szabaly szerint.



Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, fészabaly szerint
o kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal es
kételezettségekkel kapcsolatosan a kdzalkalmazotti jogviszony megsziinéséig
e a jogviszonybdl fakadé jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyositasrol
sz06l6 jogszabalyokban meghatéarozott ideig

X. A kozalkalmazott személyes adatai a kozalkalmazotti jogviszonyban
ellatott feladatok ellenérzése soran

A belsd ellendrzés eljardsa soran a kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefliggd
feladatok ellatasanak, megvalésulasanak felmérése esetén személyes adatok is
megismerhetdvé valnak.

XI. Munkabaleset kivizsgalasa

A munkabalesetek kivizsgalasat a hatalyos jogszabalyok szerint végzi az Adatkezeld.

Alkalmazando6 jogszabalyok:
e a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIl. torvény (a tovabbiakban: Mvt.)
e 5/1993. (XII. 26.) MM rendelet a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XCII.
térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtésardl (a tovabbiakban: MUM
rendelet)

A munkabalesetrdl a MiiM rendelet 4/a. és 5. szamu mellékletében meghatarozott
munkabaleseti jegyzékonyvet kell kitdlteni, az abban meghatarozott adattartalommal.

A térolasi id6: a rendelet szerinti 5 év.
Adatkezelés célja: térvényi eldirds betartasa

Kezelt adatok kore:
o 5/1993. (XIl. 26.) MM rendelet 8.§ (1)-(2) bekezdés alapjan a 3. és 4/a. és 5.
szamu melléklete szerinti adatkor

Adatkezelés jogalapja:
o FEurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) bekezdése

c) pontja
e MUM rendelet 3. és 4/a. és 5. szamu melléklete

Adatkezelés id6tartama:
e munkabaleseti jegyz6konyv felvételétdl szamitott 5 ev

XII. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata

A munkara képes allapot vizsgalatara az Adatkezel& jogosult.
Az ellenérzés metédusat a munkavédelmi eljarasok rendjét a munkaveédelmi torvény

tartalmazza.



Az ellendrzesr6l (alkoholszondas vagy teszteres) ellenérzési napld vezetése
kotelezd.

Amennyiben ennek az ellenérzésnek az eredménye alkoholos &llapotot valdszin(sit,
két tanu jelenlétében ittassag vizsgalati jegyzékonyvben keriil régzitésre.

Az Mt. 52. § (1) bekezdés a) pontja szerint a munkavallalé koteles az Adatkezeld
altal el6irt helyen és id6ben munkara képes allapotban megjelenni.

Az Mvt. 60. § (1) bekezdés alapjan a munkavallal6 csak a biztonsagos
munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemre vonatkozé szabalyok,
utasitasok megtartasaval, a munkavédelmi oktatasnak megfelelden végezhet
munkat.

A munkavallalo koteles munkatarsaival egyiittm{ikédni, és munkajat tgy végezni,
hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

Az Adatkezel6 minden munkakdrre vonatkozéan tiltja, hogy a munkavallaléi
alkoholos befolyasoltsag alatt tartézkodjanak az Adatkezel6, vagy az adott
munkateruleten.

Tilos a munkateriletre alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, ott alkoholt fogyasztani,
valamint alkoholos befolyasoltsag alatt munkat végezni.

Adatkezelés célja:
e munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi célbdl

Kezelt adatok kore:
e kulonosen az ellenérzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas allapot
ténye, ellendrzést végzd személy adatai, ellendrzés ala fogott kdzalkalmazott
adatai.

Ha az ellendrzott személy vitatja az eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv
minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogardl, akkor ennek a ténye is.

Adatkezelés jogalapja:
e Mvt. 60. § (1) bekezdése, valamint az Mt. 11/A. § (1) bekezdés

Adatkezelés idétartama:
o az ellendrzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva allé hataridé



Xlll. Kozalkalmazott mindsitése

Az adatkezelés célja:
o kozalkalmazott munkakéri feladatai ellatdsanak megitélése, az ezt befolyasold
ismeretek, képességek, személyi tulajdonsagok értékelése, tovabba a
szakmai fejl6dés elbsegitése.

Az adatkezelés jogalapja:
o kozalkalmazottak jogallaséardl szélo 1992. évi XXXIII. tv.40. § (4) bekezdés.

A kezelt adatok kore:

e mindsités a kdzalkalmazott személyi adatain tdl csak a munkakdr betoltésével
kapcsolatos tényeket és a ténymegallapitasokon alapuld eértékelést
tartalmazhat. A mindsitett alkalmassaganak megitélését a mingsitd irasban
indokolni kdteles. A koézalkalmazottal mindsitését ismertetni kell, és annak egy
példanyat az ismertetésekor a kozalkalmazottnak at kell adni. A megismerés
tényét a koézalkalmazott a minésitésen alairasaval igazolja, tovabba
feltiintetheti esetleges észrevételeit is.

Adatkezelés id6tartama:
e a koziratokrol, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lo
1995. évi LXVI. térvény 3. § j. pontja szerinti maradand¢é iratokra vonatkozo
szabaly szerint.

XIV. A kdzalkalmazotti jogviszony megsziinése, megsziintetése

A kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése esetén a kozalkalmazott adatai
megorzésre kerllnek.

Az Adatkezeld tajékoztatja az érintett kbzalkalmazottat a kézalkalmazotti jogviszony
megsziinésével, illetve megsziintetésével kapcsolatos eljarasi szabalyokral.

XV. Adatbiztonsagi intézkedésekrél sz616 tajékoztatas
Az adatok tarolasanak madja, az adatkezelés biztonsaga:

Adatkezeld az Adatfeldolgozé kézremiikodésével megteszi a technikai és szervezeési
intézkedéseket:
e betartja azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
jogszabalyokban foglalt elGirasok érvényre juttatasahoz sziikségesek.
o a feltdltétt allomanyokat az Adatkezel6 az Adatfeldolgozé Utjan a
virusellenérzésnek és egyéb biztonsagi szliréseknek veti ala.



XVI. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetéségei:

El6zetes tajékozodashoz valé jog:

Az erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és
informacidkrol az adatkezelés megkezdését megelézden tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

Az erintett hozzé&férési jog:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra
vonatkozoban, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
Rendeletben meghatarozott kapcsolédd informacidkhoz hozzaférést kapjon.
(Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat atjan torténd — kiegészitését. (Rendelet 16.
cikk).

A torléshez val6 jog (,az elfeledtetéshez vald jog”):

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térdlje, ha a
Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog:
Az erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha
a rendeltben meghatarozott feltételek teljestiinek. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy arénytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel tajékoztatja e cimzettekrél. (Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog:

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala
egy Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, geppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkll, hogy ezt
akadalyozna az az AdatkezelS, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)
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A tiltakozashoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiitakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontjan (az
adatkezelés koézérdek(i vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlaséanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikség. (Rendelet 21. cikk)

Korlatozasok:

Az Adatkezelbére vagy adatfeldolgozéra alkaimazandd uniés vagy tagéllami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12—-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel

6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl:

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadséagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(Rendelet 34. cikk)

A felugyeleti hatésagnal torténé panasztételhez vald jog (hatésagi jogorvoslathoz
valo jog):

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kiilénésen
a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagéllamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz vald jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
fellgyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag kotelezé erejli dontésével szemben, vagy
ha a fellgyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hdnapon belll
nem tajékoztatia az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményeérdl. (Rendelet 78. cikk)

Az adatkezel6ével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

Jogorvoslati lehetbseégek

Jogainak megsériése esetén, vagy amennyiben az Adatkezeid dontésével nem ért
egyet panasszal a Nemzeti Adatvédelmi es Informacidszabadsag Hatésagnal élhet:
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Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: (+36-1) 391-1400

Telefax: (+36-1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezel6 dontésével nem ért
egyet — annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — On az AdatkezelSvel szemben
kozvetlenul is fordulhat jogorvoslatért az Adatkezelé székhelye szerinti vagy a
lakohelye illetve tartézkodasi helye szerinti birésaghoz. A birésag az (igyben soron
kivul jar el.

Amennyiben az adatvédelmi tajékoztatdban foglaltakkal kapcsolatban tovabbi
informéaciora van szilksége, tajékoztatasért Kisbér Varos Onkormanyzatanak
adatvédelmi tisztvisel6jéhez fordulhat:

Név: dr. Kizlinger Andras

Telefonszam: 06 30 565 98 04

E-mail cim: kizlingera@gmail.com

Név: Laszlé Gabor

Telefonszam: 06 30 546 42 21

E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com

|| — (hely) cusvsssies L (hénap) ........ (nap)
Adatkezel6 alairasa Koézalkalmazott alairasa
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Adatkezelési tajékoztato

Munka torvénykonyve szerinti foglalkoztatott személyes adatai
kezelésérdl és jogairdl

. szamU melléklet

MURNKAVAIBIO MOV, ettt et et et s e et et saannasnntesaaeeeaaatnaranaasennnnnnnnens

Bevezetés

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban, mint
Rendelet) alapjan, az Adatkezel6nek megfelel6 intézkedéseket kell hoznia annak
érdekében, hogy az érintett személyek személyes adatait a Rendelet elGirasanak
betartasaval biztonsagosan kezelje.

A tajékoztatas jogszabalyi kotelezettség, mely soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozdan az Adatkezeldnek, egyszerlien tomor, atlathato, értheté formaban kézzé
kell tennie az érintettek adatai kezelésével kapcsolatos pontos részleteket €s jogainak
gyakorlasanak lehet6ségeit.

I. Adatkezel6 megnevezése

Név: Kisbéri Varosigazgatoésag

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mor utca 40.
Adészam: 15833985-2-11

Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367
E-mail cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu

Il. Munkviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

Adatkezelési célok:
o munkavallalé bejelentéshez kapcsolodé adatkezelés

e bér és tappénz ligyintézéshez kapcsol6d6 adatkezelés

o csaladi kedvezményérvényesitéshez kapcsolod6 adatkezelés

o gyermek ellatdsokhoz kapcsolédo adatkezeles

o addeldleg nyilatkozat a csaladi kedvezmény (és jarulékkedvezmeény)
érvényesitésérol

e jelenléti iv miatti adatkezelés

Kezelt adatok korei:
e munkaszerzddés megkotéséhez szlikséges adatok



Jogalap:
e Europai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c)
pontja 2011. évi CVI. térvény
e A munka torvénykdényveérél szélo 2012. évi l. térvény

Adabiztonsagi intézkedések:
e celektronikusan az iktatds miatt az oOnkormanyzati ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
o KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve
e papir alapon eléadéi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adatkezelés id6tartalma:
e akozokiratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szél6
1995. évi LXVI. toérvény 3. §. j) pontja szerint maradand¢ érték( irat értelmében

Adatok tovabbitasa:
e Magyar Allamkincstar, NAV

lll. Munkabaleset kivizsgalasa
A munkabalesetek kivizsgalasat a hatalyos jogszabalyok szerint végzi az Adatkezels.

Alkalmazandd jogszabalyok:
e a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. térvény (a tovabbiakban: Mvt.)
e 5/1993. (XIl. 26.) MUM rendelet a munkavédelemrél sz6lé 1993. évi XCIIl.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl (a tovabbiakban: MUM
rendelet)

A munkabalesetrél a MUM rendelet 4/a. és 5. szamu mellékletében meghatarozott
munkabaleseti jegyz6konyvet kell kitGlteni, az abban meghatarozott adattartalommal.

A tarolasi id6: a rendelet szerinti 5 év.
Adatkezelés célja: torvényi eldiras betartasa

Kezelt adatok kore:
e 5/1993. (XIl. 26.) MUM rendelet 8.§ (1)-(2) bekezdés alapjan a 3. és 4/a. és 5.
szamu melléklete szerinti adatkor

Adatkezelés jogalapja:
e Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) bekezdése
c) pontja
e MUM rendelet 3. és 4/a. és 5. szamu melléklete



Adatkezelés id6tartama:
e munkabaleseti jegyz&kdnyv felvételétdl szamitott 5 ev

IV. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata

A munkara kepes allapot vizsgalatara az Adatkezel6 jogosult.

Az ellenérzés metddusat a munkavédelmi eljarasok rendjét a munkavédelmi térvény
tartalmazza.

Az ellenérzésrdl (alkoholszondas vagy teszteres) ellenérzési naplé vezetése kotelez6.

Amennyiben ennek az ellendrzésnek az eredménye alkoholos éallapotot valészin(sit,
két tanu jelenlétében ittassag vizsgalati jegyzékdnyvben keriil rogzitésre.

Az Mt. 52. § (1) bekezdés a) pontja szerint a munkavallal6 koteles az Adatkezeld altal
eléirt helyen és idében munkara képes allapotban megjelenni.

Az Mvt. 60. § (1) bekezdés alapjan a munkavallalé csak a biztonsagos munkavégzésre
alkalmas allapotban, a munkavédelemre vonatkoz6é szabalyok, utasitasok
megtartasaval, a munkaveédelmi oktatasnak megfeleléen végezhet munkat.

A munkavallalo kételes munkatarsaival egylttmiikddni, és munkajat gy végezni, hogy
ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

Az Adatkezeld minden munkakdrre vonatkozdan tiltja, hogy a munkavallaloi alkoholos
befolyasoltsag alatt tartozkodjanak az Adatkezeld, vagy az adott munkatertleten.

Tilos a munkateriiletre alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, ott alkoholt fogyasztani,
valamint alkoholos befolyasoltsag alatt munkat végezni.

Adatkezelés célja:
e munkara alkalmas allapot ellen6rzése munkavédelmi célbdl
Kezelt adatok kore:
e kulontsen az ellenérzés eredmenye, idépontja, munkara alkalmas allapot
ténye, ellendrzést végzd személy adatai, ellenérzés ala fogott kdzalkalmazott
adatai.

Ha az ellendrzott személy vitatja az eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv
minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogarol, akkor ennek a ténye is.

Adatkezelés jogalapja:
e Mvt. 60. § (1) bekezdése, valamint az Mt. 11/A. § (1) bekezdés



Adatkezelés id6tartama:
o az ellenbrzésbdl fakado jogok és kételezettségek altal megalapozott igények
ervenyesitésére nyitva allé hataridé

V. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetéségei:

Elb6zetes tajékozédashoz vald jog:

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0Osszefliggd tényekrdl és
informaciokrdl az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési jog:

Az erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td| visszajelzést kapjon arra vonatkozéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsolodé informacidkhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez vald jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6é pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténé — kiegészitését. (Rendelet 16.

cikk).

A torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez vald jog"):

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az AdatkezelS pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha a
Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel korlatozza az adatkezelést ha a

rendeltben meghatarozott feltételek teljesiinek. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddé értesitési kotelezettség.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, térlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozditék,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel tajékoztatja e cimzettekrél. (Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog:

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, aitaia egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy



ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa aneélkil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontjan (az
adatkezelés kozérdekii vagy az AdatkezelSre ruhdazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkség. (Rendelet 21. cikk)

Korlatozasok:

Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12—-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12—22. cikkben meghatarozott jogokkal és kételezettségekkel 6sszhangban

(Rendelet 23. cikk).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl:

Ha az adatvédelmi incidens valészinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel$ indokolatlan kesedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(Rendelet 34. cikk)

A felligyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valo jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé
jog):

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kuléndsen
a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsertés helye
szerinti tagéllamban —, ha az érintett megitélése szerint a ré vonatkozé személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony biréséagi jogorvoslatra a
felligyeleti hatésag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erej dontésével szemben, vagy ha
a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belil nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl
vagy annak eredményérdl. (Rendelet 78. cikk)

Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birosagi

jogorvoslathoz valo jog
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében

megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)



Jogorvoslati lehetéségek
Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezelé dontésével nem ért
egyet panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésagnal élhet:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsag
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: (+36-1) 391-1400

Telefax: (+36-1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezelé doéntésével nem ért
egyet — annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — On az Adatkezelével szemben
kozvetlenll is fordulhat jogorvoslatért az Adatkezel6 székhelye szerinti vagy a
lakohelye illetve tartozkodasi helye szerinti birésaghoz. A birésag az {igyben soron
kivdl jar el.

Amennyiben az adatvedelmi téjékoztatéban foglaltakkal kapcsolatban tovabbi
informaciéra van sziiksége, téjékoztatasért Kisbér Varos Onkormanyzatanak
adatvédelmi tisztvisel6jéhez fordulhat:

Név: dr. Kizlinger Andras

Telefonszam: 06 30 565 98 04

E-mail cim: kizlingera@gmail.com

Neév: Laszlo Gabor

Telefonszam: 06 30 546 42 21

E-mail cim: laszlo.gabor09@agmail.com

Kelt: ..o, (hely) ..., (=17 J————— (hénap) ........ (nap)
Adatkezel6 alairasa Munkavallalé alairasa



Hozzajarulé nyilatkozat

Képmas és videdfelvétel készitésérdl, felhasznalasarél

IV. szamu melléklet

Alullrolt; ilit niilatiozat Tovl] TIVEVD: wovsusemnsumusmssmmamesny s mmms b S e kb Ak e et s oo s o

SZUIEtESI hely BS dG: .........nei e e

Hozzéajaruldsom alapjan felhatalmazom, mint Adatkezel6t:

e Név: Kisbéri Varosigazgatésag

e Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mér utca 40.
e Adoszam: 15833985-2-11

e Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367
e E-mail cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu

Jogosultat arra, hogy személyes adataimat az alabbiak szerint kezeljék, felhasznaljak. (Kérem, tegyen
X-et a hozzajarulasanak engedélyezéséhez)

O Kepmas és videsfelvétel készitése

O Képmas és videofelvétel felnasznalasa és megjelenitése az Adatkezel6 online feliletein,
weboldalan, egyéb papir alapt kiadvanyokon, sajtétermékeken.

Hozzéjarulasom jogalapja:
Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete 6. cikk (1.) bekezdés a), mint érintetti
hozzajarulas, valamint a 2013. évi V. tv. (,Ptk.”} 2:48. §. (1) bekezdése

Hozzajarulas idétartaima: hozzajérulas visszavonasaig, illetve a munkaviszony megsziinéséig.

Hozzajarulas visszavonds esetén az Adatkezel6 online felliletérsl térli a képmasokat illetve
videofelvételeket, de a kozosségi és weboldalas publikalas természetébdl adédéan nem tudja
garantalni, hogy arrél nem késziiltek masolatok. Személyes adat adatkezelésével kapcsolatos
hozzajarulas visszavonasat kévetSen az adatok torésre keriilnek, amennyiben jogi kotelezettség
teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés ezt lehetévé teszi.

A fenti informdcidkat és tdjékoztatist tudomdsul vettem, a megadott személyes adataim
fentiekben megjel6it céld kezeléséhez Onkéntesen, minden kiilsé befolyds nélkiil
hozzdjaruldsomat adom.

Nyilatkozattevd alairasa






Titoktartasi kotelezettség

az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megismerésérél és
alkalmazasarol

V. szamu melléklet

Adatkezeld:

o Név Kisbéri Varosigazgatésag

o Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mér utca 40.
e Addszam: 15833985-2-11

o Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367
e E-mail ¢cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu

Kézalkalmazott / Kéztisztvisels / Munkavallalé:

i
Szlletési helye, ésideje: e
Lakeim: e
(tovébbiakban, mint munkavallalé)

A munkavallalé kijelenti, hogy az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot megismerte.

A munkavallalé munkavégzése soran a személyes adatok kezelésére koteles alkalmazni és
érvényesiteni az adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabalyzat rendelkezéseit.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat betartasa és érvényesitése a munkaviszonybdl
szarmazo lényeges kotelezettségnek mindsiil, megsértése munkajogi jogkévetkezményeket von
maga utan.

A munkavallalé kotelezettséget vallal arra, hogy munkaja soran tudomasomra jutott személyes
adatokat kizarélag a munkakéri feladatai teljesitese céljabdl kezeli és tovabbitja, mas céira nem
hasznalja, azokat illetéktelen személlyel nem kézli, és részére nem adja at, a személyes adatokhoz
jogosulatlan hozzaférést nem enged, a személyes adatokat nyilvanossagra nem hozza.

A munkavéllalé tudomasul veszi, hogy a titoktartasi kotelezettség munkaviszony megsziinése
esetén is fennall.

A munkavallalé tudomasul veszi, hogy a titoktartasi kitelezettség megsértése a munkaviszonybdl
eredd kdtelezettség Iényeges megsértésének mindsiil, amely munkajogi kévetkezménnyel jarthat.

Adatkezel6 aldirasa Munkavallalé alairasa
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Az érintett tajékoztatasa adatvédelmi incidensrél

VII. szama melléklet

Adatkezel6 adatai:

o Neév: Kisbéri Varosigazgatésag

e Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mér utca 40.
e Addészam: 156833985-2-11

e Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367
e E-mail cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu

1) Az adatvédelmi incidens sorszama:
(adatkezelési nyilvantartasi lapon szerepl6 sorszammal megegyezd)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................



6) Az adatvédelmi incidens orvoslasara/enyhitéseére tett intézkedések:

Adatkezel6 alairasa

[S]



Jegyz6konyv adatvédelmi incidensrol

VIIl. szamu melléklet

Adatkezeld adatai:

e Név: Kisbéri Varosigazgatésag

e Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mér utca 40.
e Addszam: 15833985-2-11

e Telefonszam: +36 34 552 006 / +36 34 552 367
e E-mail cim: titkarsag@varosigazgatosag.hu

1) Az adatvédelmi incidens sorszama:
(adatkezelési nyilvantartasi lapon szerepld sorszammal megegyez6)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................



6) Az adatvédelmi incidens orvoslasara/enyhitésére tett intézkedések:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Adatkezel§ alairasa



