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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatérozott alapjog
(smindenkinek joga van a kézérdeki adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”).

Az informacioszabadsag biztositasa érdekében, az informacios 6nrendelkezési jogrol
és az informacitszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései alapjan, Kisbér Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Adatfelelés) a
kOzérdekli adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjének
szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Adatfelels:

Neve: Kisbér Varos Onkormanyzata
Cime: 2870 Kisber, Széchenyi utca 2
Addszam: 15729693-2-11

Telefonszam: 06 34 352 360

E-mail cim: titkarsag@kisber.hu

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelelésnél a kbzérdek( adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét.
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kézérdek( adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok korére.

2. Fogalmak:

Személyes adat:

Azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett
modon, kuldnoésen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tébb tényezé
alapjan azonosithato.

Kulonleges adat:
A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti

meggyozddesre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

Biinligyi személyes adat:
A DbuntetGeljaras soran vagy azt megeléz6en a blncselekménnyel vagy a
bintetGeljarassal Osszefliggésben, a blntetbeljaras lefolytatasara, illetve a
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blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténel keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett
el6életre vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatéd szerv vagy személy kezelésében lévs és tevékenységére
vonatkozoé vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy
ismeret, flggetlenll kezelésének maodjatol, 6ndllé vagy gyljteményes jellegétél, igy
kilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédesekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzéaférhetévé tételét térvény
ko6zérdekbdl elrendeli.

Nyilvanossagra hozatal:
Az adat barki szamara torténd hozzaférhetfvé tétele.

Adatmegjelolés:
Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkulilonbdztetése céljabal.

Adatzarolas:
Az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatéarozott idére torténd korlatozasa céljabdl.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmaz adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfelelos:
Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton koételezden kozzéteendd
kozérdek( adatot elballitotta, illetve amelynek a milkodése soran ez az adat

keletkezett.

Adatkozlo:
Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelel8s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.



3. Kozérdekii adatok kore, kozzététel:

Az Adatfelelés kezelésében |évé kozérdek(i adatok alapjan az informacios
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6lo 2011. évi CXII. térvény
alapjan (tovébbiakban: Infotv.) kozfeladatot ell4té szervnek mindsiil.

Az Infotv. alapjan kézérdek(i adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak ellatasaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon
vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilénésen a hataskérre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed&
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikédést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Adatfelelfs az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezeti, szemeélyzeti,
adatokat, a tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatokat valamint a gazdalkodasi
adatokat elektronikusan a honlapjan kézzéteszi.

4. A kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése:

Az Adatfelel6s kezelésében lévs kozérdekli és kozérdekbsl nyilvanos adatot barki
igényelhet széban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi
bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken.

A kozerdeki adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak média:

a) irdsban és széban: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2
b) elektronikusan: az Adatfelelés e-mail cimen keresztll.

Amennyiben a kozérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan
mar kozzétételre kerlilt, a vélaszban meg kell jeloini a kért adatot tartalmazé nyilvanos
forrast.

Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithets adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia. (. szamu melléklet).

A titkarsag@kisber.hu e-mail cimre érkez6 levelek érkeztetéséért felelés munkatars
koteles naponta ellenérizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint
az illetékes részére tovabbitani.




A kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron
kivll kell érkeztetni és iktatni.

5. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata:

A kbzérdekl és a kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
az Adatfelel6shoz torténd beérkezést és iktatast kovetéen azonnal el kell juttatni az
adatvédelmi tisztvisel6nek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és
(1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

Az adatvédelmi tisztviseld a vizsgalatot kdvetéen - szlikség esetén az adatkor szerint
erintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalja abbdl a
szempontbdl, hogy az egyeértelmi-e, és hogy az Adatfelel6s kezelésében lévé adatra
vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatvédelmi tisztvisel®
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével az adatigénylés pontositéasa
céljabdl. A pontositéas az Adatfelel6sh6z térténd beérkezéseéig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridé nyugszik.

Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

5. Az adatigénylés teljesitése:

A kozerdek( adatigénylésnek a leheté legrovidebb idé alatt, az Adatfeleléshodz
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon bellil, kbzérthett és az adatigényld altal
megjelolt modon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése az Adatfelel6s alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mertékl igénybeveételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd,
melyr6l az adatigénylét a kérelem kézhezvételétél szamitott 15 napon bell
tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatfelel6s szakmai terlletének
bevonasa szikseéges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa Osszegylijti,
elbkeésziti az adatokat, elkésziti az adatigénylésre vonatkozé vélasz tervezetét. A
tervezet elkeszuite utan egyeztet az adatvedelmi tisztviseidvel.
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Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az adatigénylével iddpont egyeztetése celjabal.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijellt helységben, megfelels id6t kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé kérdéseire
valaszolni kell. Az adatigényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl
jegyzetet késziteni.

7. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrél:

Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelelds kezelésében, el kell
utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét arrol, hogy
tudomasa szerint mely kozfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdekil és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igénylés teliesitésének megtagadasarél és annak indokairél 15 napon belll az
Adatfelelds levélben vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, illetve ha
az igényben elektronikus levelezési cim is fel van tintetve, elektronikusan
tajékoztatést kild az igénylének.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigénylst 15 napon belul tajékoztatni kell
jogorvoslati lehet6ségeirél, a kozérdekd adatok iranti igény elutasitasa vagy nem
megfelel6 teljesitése esetén a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom,
Bedthy Zsolt u. 26, ) fordulhat jogorvoslatért.

8. Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések:

Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik
fordulata alapjan az elutasitott kozérdek{i adatigényekrdl valamint az Adatfeleléshéz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januér 1-jét6l december 31-éig.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januér 31-éig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti az
el6z6 evben elutasitott kozérdekl adatigénylésre vonatkozo statisztika elkészitésérdl,
valamint a statisztikai adatok kdzzétételérél. A statisztika elkészitését és kozzétételét
kovetben a nyilvantartas torlésre kerdl.

Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:
a) ugyirat iktatdszamat,
b) az adatigénylés targyat,



c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,
d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:
a) Ugyirat iktatdszamat,
b) adatigénylé nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,
d) adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatésagot (NAIH).

9. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

A koézérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét az Adatfelelés - a mindenkor
hatalyos - a kdzérdeki adat iranti igeny teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.

10. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérdl

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi
munkavallaléjaval.

11. Zaradék

A Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos 1évd
jogszabalyok az iranyadok.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabb felsorolt mellékletek.
a) melléklet: jegyz6konyv kdzérdekil adatok megismerésére iranyulo igényrdl

Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésének datuma:
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Kisbér Varos Onkormanyzata

Jegyz6konyv

Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igényrdl

l. szamu melléklet
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...............................................................................................................

igényt feivevo alairasa



Az igény adatveédelmi tisztvisel6hoz valo érkezésének datuma:

28 i RN i i s sesmesmmorsces ho .......... nap
3. Dontés:
Teljesithets [_] Nem teljesithetd []

4. Indokolas:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

5. Adatigény tovabbitas:

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés teljesitésének és tovabbitasanak
ideje:

Igényl6 alairasa



