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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KISBÉRI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal Császári Kirendeltsége

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény és a helyi 
önkormányzati rendeletek alapján kivethető adókkal kapcsolatos ügyintézés, adóbevallások, 
adatbejelentések feldolgozása, ezekkel kapcsolatos döntések előkészítése, bejelentések, kérelmek 
intézése. Adókönyvelési, ügyfélszolgálati feladatok ellátása, adózók nyilvántartásának vezetése, 
ügyfelekkel való kapcsolattartás és közreműködés az adóügyek elektronikus intézésében. 
Adókötelezettségek elmulasztása esetén megfelelő szankciók alkalmazása. Az ügyiratok kezelése, 
folyamatos felülvizsgálata és irattározása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

FEOR besorolás: 3652 Adó- és illetékhivatali ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Császár

A munkavégzés pontos helye: 2858 Császár, Kisfaludy Sándor utca 5.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Bérezés megegyezés szerint, 6 hónap próbaidő kikötésével.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:
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- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, Közgazdasági végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Irodai programok felhasználói szintű ismerete.

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Önkormányzatnál szerzett gyakorlat.

- ASP rendszer ismerete.

- Mérlegképes könyvelői végzettség.

- B kategóriás jogosítvány megléte, vezetési rutin.

- Anyakönyvi szakvizsga megléte.

- Közigazgatási alapvizsga megléte.

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Adatkezelési nyilatkozat

- részletes szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.11.20. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat benyújtására elektronikus úton, PDF formátumban 
van lehetőség, a tárgy mezőben az 'ÖHI/4732-1/2026 Adóügyi ügyintéző álláspályázat' azonosító 
feltüntetésével, az igimunkaugy@kisber.hu e-mail címen keresztül. Postai úton vagy személyesen

Császár Község Önkormányzat irodavezetőjének címezve (2858 Császár, Kisfaludy utca 5.) is

benyújtható a pályázat. Kérjük, hogy a borítékon egyértelműen tüntessék fel a pályázati
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adatbázisban szereplő azonosító számot: 'ÖHI/4732-1/2026', valamint a betölteni kívánt

munkakör megnevezését: 'Adóügyi ügyintéző'. A pályázat továbbá a KÖZSZOLGÁLLÁS Portálon

keresztül is benyújtható.

A pályázat elbírálásának módja: A kiírásban szereplő feltételeknek megfelelő pályázatok

előzetes elbírálását követően a kiválasztott jelentkezők személyes meghallgatáson vesznek részt. 
Az álláshely betöltéséről a munkáltatói jogkör gyakorlója hoz döntést. A pályázati eljárás 
eredményéről valamennyi pályázó írásbeli értesítést kap.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.11.20. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.12.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.10.23.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


