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ALLASPALYAZAT
KISBERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Kisbéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Csaszari Kirendeltsége
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A helyi adokrol sz6lo 1990. évi C. torvény és a helyi
onkormanyzati rendeletek alapjan kivethet6 addkkal kapcsolatos tigyintézés, addébevallasok,
adatbejelentések feldolgozasa, ezekkel kapcsolatos dontések el6készitése, bejelentések, kérelmek
intézése. Adokonyvelési, ligyfélszolgalati feladatok elldtdsa, ad6zdék nyilvantartdsanak vezetése,
tigyfelekkel val6 kapcsolattartas és kozremiikodés az addiigyek elektronikus intézésében.
Adokotelezettségek elmulasztasa esetén megfeleld szankcidk alkalmazasa. Az ligyiratok kezelése,
folyamatos feltilvizsgalata és irattarozasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3652 Ado- és illetékhivatali iigyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Ad6/jovedéki
Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Csaszar
A munkavégzés pontos helye: 2858 Csaszar, Kisfaludy Sandor utca 5.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Bérezés megegyezés szerint, 6 honap probaidé kikotésével.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és ad6zas, Kozgazdasagi végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Elvart vezetdéi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Irodai programok felhasznaléi szint{i ismerete.

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Onkormanyzatnal szerzett gyakorlat.

- ASP rendszer ismerete.

- Mérlegképes konyvelbi végzettség.

- B kategorias jogositvany megléte, vezetési rutin.

- Anyakdnyvi szakvizsga megléte.

- Kozigazgatasi alapvizsga megléte.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
Adatkezelési nyilatkozat

részletes szakmai 6néletrajz

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.20. 00:00

Palyazat benyujtasanak maédja: A palyazat benyujtasara elektronikus uton, PDF formatumban
van lehet6ség, a targy mezében az 'OHI/4732-1/2026 Adéiigyi ligyintézé allaspalyazat' azonositd
feltlintetésével, az igimunkaugy@kisber.hu e-mail cimen keresztiil. Postai Gton vagy személyesen

Cséaszar Kozség Onkormanyzat irodavezetéjének cimezve (2858 Csaszar, Kisfaludy utca 5.) is

benyujthato a palyazat. Kérjiik, hogy a boritékon egyértelmien tiintessék fel a palyazati
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adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: '0HI/4732-1/2026', valamint a betdlteni kivant
munkakor megnevezését: 'Adoiigyi ligyintézd'. A palyazat tovabba a KOZSZOLGALLAS Portalon
keresztiil is benyujthato.

A palyazat elbiralasanak médja: A kiirasban szerepld feltételeknek megfelel6 palyazatok

el6zetes elbiralasat kovetden a kivalasztott jelentkezdk személyes meghallgatdson vesznek részt.
Az Aallashely betoltésérdl a munkaltatoi jogkor gyakorldja hoz dontést. A palyazati eljaras
eredményérdl valamennyi palyazo irasbeli értesitést kap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.20. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.12.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.10.23.

A pdlydzati kiirds koézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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