I.2. A szervezeti egységek feladatainak leirasa
A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Kisbér Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 1/2021 (1.27.) dnkormanyzati rendelete
Kisbér Varos Onkormanyzata szervezeti és mitkodési szabalyzatarol

Hatalyos: 2025. 09. 18

3. A képviselo-testiilet iilései
4. § (1) A képviselo-testiilet munkatervében megjelolt idopontban (a tovabbiakban: rendes
iilés) tlésezik.
(2) Az alakul¢ iilés, a rendes iilés, a rendkiviili iilés és a kozmeghallgatas hivatalos helyszine:
Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal diszterme.

4. A rendes iilés
5.§ (! A képviselé-testiilet évente legalabb 10 alkalommal rendes ilést tart.
(2)'? Az iilés napjat a targyhd masodik hetének péntekére, 13.00 6réra kell iitemezni.
(3) A képviselo-testiilet julius és augusztus hénapban nem tart tilést.

5. Rendkiviili iilés
6. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasara vonatkozo inditvanyt barmely
telepiilési képviseld irasban vagy elektronikus forméban a polgarmesternél terjesztheti eld.

6. A képviselo-testiilet munkaterve
7.8 (1) Az éves munkatervet a polgarmester a targyiddszakot megel6z0 év december 1-ig
terjeszti a képviseld-testiilet elé. A munkatervet legkésdbb a beterjesztéstol szamitott 15 napon
beliil fogadja el a képviseld-testiilet.
(2) A munkaterv-tervezet 0sszeallitasakor a kovetkezd személyek javaslatait kell kikérni:
a) az alpolgarmester,
b) a telepiilési képviseld,
c) a képviseld-testiilet bizottsagai.
(3) A javaslattevok javaslatukat irdsban a targyidészakot megel6z6 év november 20. napjaig
juttatjak el a polgadrmesternek.

8. § (1) A munkatervet a polgarmester allitja 6ssze a beérkezett javaslatok alapjan, aki sajat
javaslattal is kiegészitheti azt. A figyelembe nem vett javaslatok esetén a képviseld-testiilet
iilésén részletes tajékoztatot tart a polgarmester a figyelmen kiviil hagyés indokairol.

(2) A munkaterv tartalmi elemei a kovetkezok:

a) az lilések tervezett id6pontja, napirendje,

b) a napirend el6terjesztdjének neve,

c¢) annak a napirendnek a megjelolése, amelyet valamely bizottsdg nyujt be,

d) a napirend eldkészitésében résztvevd megnevezése, €s



e) a kozmeghallgatas idopontja.

7. Meghivo
9.§ (1)"* A rendes iilések meghivojat és a kapcsolodd eldterjesztéseket a képviseld-testiilet
tagjai részére az iilés eldtt legalabb harom nappal el kell juttatni elektronikus formaban. A
tanacskozasi joggal meghivottak a rendes ilés meghivojat szintén az {ilés elott legalabb harom
nappal kapjak meg elektronikus forméban.
(2)'* A rendkiviili iilésekre torténd meghivas elektronikus tton torténhet, olyan modon, hogy
azt az Ulés elott legalabb 72 oraval megkapjak a képviselok, a bizottsagok képviseld-testiileti
tagsaggal nem rendelkez6 tagjai, az intézményvezetdk, valamint a napirendi pontban érintett
személyek, szervek képviseldi.
(2a)!°> A rendkiviili {ilés Osszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jeldlni az iilés
Osszehivasanak okat, tervezett napirendjét, valamint mellékelni kell az eldterjesztéseket és
hatarozati javaslatokat. A rendkiviili iilésre sz616 meghivot a napirendek, elbterjesztések,
hatarozati javaslatok irdsos anyagaval egylitt legalabb az iilés kezdete el6tt 72 oraval ki kell
kézbesiteni.
(3) A Képviselo-testiilet iilésére tandcskozasi joggal a napirend témdjatol fiiggden meg kell
hivni:
a) a bizottsagok képvisel6-testiileti tagsaggal nem rendelkez6 tagjait,
b) intézmények vezetdit, amennyiben a napirendben érintettek,
¢) nemzetiségi dnkormanyzat elnokét,
d)! Komarom- Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal vezetdjét,
e)!” Komarom- Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal Kisbéri Jarasi Hivataldnak vezet&jét.
(4)'® A képviseld- testiilet {iilésének helyérdl, idejérdl, napirendjérél, a nyilt iilések
el6terjesztéseirdl tajékoztatot tesz kozzé az dnkormanyzat a hivatalos honlapjan, valamint a
Ko6z06s Hivatal hirdet6tablajan, az iilések el6tt legalabb 3 nappal.

10. § A meghivo mellékletét képezi az eldterjesztés, sziikség esetén a kérelem, egy¢€b javaslat.
11. §" Az el6terjesztés irasban, szoban és elektronikus formaban is beterjeszthetd.

8. Eléterjesztés
12. §2° (1) Elbterjesztésnek mindsiil:
a) minden a munkatervbe felvett és {1j — tervezett napirenden kiviili — dokumentum;
b) a képviselO-testiilet vagy a képviselO-testiilet bizottsaga altal elézetesen javasolt rendelet-
tervezet, hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.
(2)*!' E rendelet alkalmazasaban
a) eloterjesztd: polgarmester, alpolgarmester, képviseld, bizottsdg, jegyzd, Onkormanyzati
intézmények és cégek vezetoi,
b) el6add: az a) pontban felsoroltakon til a k6zds hivatal koztisztviseldi, az dnkormanyzat
munkavallaloi.
(3)** A rendelet-tervezetek, a gazdasagi és vagyoni iigyek csak irdsban terjesztheték eld. Az
irasbeli eldterjesztést legkésdbb a képviseld-testiilet iilését megeldzd 5. napig kell a jegyzOhoz
eljuttatni.
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(4)? Az irasban benydjtott elSterjesztésekre vonatkozo formai és tartalmi kdvetelményeket
az 2. melléklet tartalmazza, amelyek betartasaért az eléterjesztd felelds.

(5)** A képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok nyilvanos iiléseire vonatkozo anyagait az
onkormanyzat hivatalos honlapjan is el kell helyezni.

8/A.% Beszamolo, tajékoztatd
12/A. § (1) Beszamol6 készithetd és terjeszthetd a képviseld-testiilet elé
a) atruhazott nkormanyzati hataskor gyakorlasarol,
b) a képviselO-testiilet valamely dontésének végrehajtasarol,
c) a képviseld-testiilet, vagy szerve, tovabbd mas dnkormanyzati fenntartasu, tulajdonban allo
szervezet, vagy annak valamely szerve tevékenységérol.
(2) A tajékoztatd olyan informacioknak a képviseld-testiilet elé terjesztését jelenti, amelyek az
onkormanyzati dontések meghozatalat altalanos jelleggel tamasztjak ald, tovabba amelyek
valamely, a varos ¢életével kapcsolatos jelenségnek, nem dnkormanyzati szerv, vagy szervezet
tevékenységének megismerését segitik eld. Tajékoztatd formajaban kell beterjeszteni
kiilondsen — ha nem valamely dontés meghozatalat tdmasztjdk ald — a jogszabalyok
ismertetését, a képviseld-testiilet és szervei mitkddésére jellemzb adatokat, a varosra vonatkozd
kiilonb6z6 adatok, jelenségek ismertetését.
(3) A beszamolo elfogadasardl és a tajékoztatd tudomasul vételérdl a képviseld-testiilet
hatarozattal dont.u

8/B.%° Siirgésségi eléterjesztés
12/B. § Az iilés vezetdje halaszthatatlan esetben siirgdsségi eldterjesztést is engedélyezhet
(szOban vagy irasban). Siirgdsségi elbterjesztés akkor terjeszthetd be, ha hataridé mulasztas
vagy Onkormanyzati érdeksérelem nélkiil a kovetkezd iilésre mar nem terjesztheté be. A
slirgdsségi eldterjesztést legkésObb az iilés napirendjének megszavazasaig lehet eldterjesztent,
melyet az el6terjesztéskor meg is kell indokolni.

9. Az iilés vezetése
13.§ (1) A polgarmesteri ¢és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, tartos
akadalyoztatasuk esetén az ilést a pénziigyi bizottsag elndke hivja Ossze és vezeti. A
polgarmester, az alpolgdrmester és a pénziigyi bizottsag elndke (a tovabbiakban egyiitt: ilést
vezetd) alland6 feladatai az iilés jellegétdl fiiggetleniil:
a) az lilés megnyitasakor szdmszerlien megallapitja a hatarozatképességet €s azt az iilés teljes
id6tartama alatt folyamatosan vizsgalja,
b) javaslatot tesz az iilés napirend;jére,
d) minden egyes elbterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
e) dontésre alkalmas mddon 0sszegzi az elhangzott javaslatokat,
f) az eldterjesztésben és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja
szavazasra Ugy, hogy elébb a vitdban elhangzott moddositd, kiegészitd inditvanyokrol az
elhangzas sorrendjében, majd az eldterjesztésben szerepld hatarozati javaslatot, és
g) a szavazés eredményének megallapitasa utan kihirdeti a hatarozatot.
(2) A polgarmester, a képviselok kezdeményezhetik valamely napirendi pont elnapolésat,
illetve a javasolt sorrend megvaltoztatasat. A telepiilési képviseld az iilés napirendjének
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megszavazasa elott kezdeményezheti rendelet megalkotasat, vagy hatarozat meghozatalat.
Amennyiben az iilés napirendjébe nem keriilnek a javaslatok, a kovetkezd képviseld-testiileti
iilés napirendjébe kotelezden fel kell venni a képviseld javaslatat, javaslatait.

(2a)*” Az iilés napirendjének megallapitdsa elétt a napirendhez nem tartozé kérdésekben
barmely képviseld legfeljebb 3 percben felszdlalhat. A képviseld-testiilet a napirend eldtti
felszolalasokrdl vitat nem nyit, de az érintett viszontvalaszara lehetdséget biztosit szintén 3
percben.

(3) Ugyrendi javaslat legfeljebb egy perc idétartamban a képviseld-testiileti iilés soran barmikor
tehetd, amely az iilés vezetésével, rendjével dsszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben
nem érintd dontést igényld eljarasi kérdésre vonatkozd javaslat. Ugyrendi javaslat esetén a
képviseld-testiilet vita nélkiil hatdroz.

14. § (1)*® Az eldterjesztéhdz a képviseld-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal meghivottak
kérdéseket intézhetnek 10 percben, amelyekre még a vitat megelézden valaszolni kell.

(2) Az eldterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetd, ha az 0j informaciot tartalmaz.
(3)¥ A vita lezaraséara a képviselé-testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A vita lezarasa utan a
napirend eldadodja vélaszol a hozzdszolasokra, ezt kdvetden tovabbi hozzaszoélasra nincs
lehetdség.

15. § (1) A nyilvanos iilésen a képviseld-testiilet tagjain kiviili személyek (a tovabbiakban:
hallgatdsag) a kijelolt helyen elhelyezett széksorokon foglalhatnak helyet.

(2)*° A képvisel-testiilet a polgarmester vagy barmely képviseld javaslata alapjan legfeljebb 5
perc idOtartamu hozzészolasi jogot biztosithat a hallgatdosag minden egyes tagjanak.

(3)’! Az 6nkormanyzati miikddéssel Osszefiiggésben az orszagos, illetve varmegyei médiat
(televizid, 0jsdg) a polgarmester, valamint az alpolgdrmester jogosult tajékoztatni. A helyi
média (onkormanyzat hivatalos lapja) és a kozdsségi média feliiletein jogaban all barmely
képviselonek a képviseld-testiilet, valamint sajat tevékenységérdl és dontéseikrdl nyilatkozatot
tenni, beszamolot adni.

10. A tanacskozas rendjének fenntartasa
16. § (1) Az iilést vezetd feladata a tandcskozas rendjének fenntartasa.
(2) A tanéacskozas rendjének fenntartasa érdekében a feladatai a kovetkezok:
a)*? a tanacskozds idétartama alatt mindvégig torekszik a vita gyors, érdemi elddntésére,
b)** figyelmezteti a hozzasz616t, ha eltért a targyalt tématol,
c)** targyalasi sziinetet rendel el a tanacskozis folytatasit akadalyozé koriilmény
felmeriilésekor, az iilést meghatarozott idore félbeszakitja, vagy berekeszti €és intézkedik mas
napon torténd folytatasarol,
d)* biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendre utasitja vagy ismételt figyelmeztetés utan — a
képviseld kivételével — kiutasithatja azt, aki a képviseld-testiileti iiléshez méltatlan magatartast
tanusit.

16/A. §% (1) Az interpellacié dnkorményzati ligyben a polgarmesterhez irasban (irasbelinek
mindsiil az e-mail Utjan érkezd interpellacid) benyujtott, illetve szoban elmondott olyan
eloterjesztés, amely problémat tar fel €s arra kér valaszt, hogy az miként sziintetheté meg, vagy



valamilyen mulasztas, helytelen gyakorlat, panasz orvosldsat kéri. Az interpellacié nem
foglalhat magéban el6készitést igényld 6nalld napirendet.

(2) Interpellaci6 a képviseld-testiilet tilésén a polgdrmesterhez, az alpolgarmesterhez, intézhetd.
(3) Az interpellacidt legkésébb az {iilést megel6z6 2 munkanappal - az (1) bekezdésben
meghatarozott médon - kell benyujtani a polgarmesternél és lehetdséget kell adni a képviseld-
testlileti iilésen a szoban torténd eldadéasra is. Az interpellacionak tartalmaznia kell az
interpellacié targyat, rovid leirdsat.

(4) A szabalyszeriien eldterjesztett interpellacio a napirend része. Az interpellaciorol vitat nem
lehet nyitni.

(5) Interpellalni csak képviseldnek van joga.

(6) Az interpellaciora az interpellalt az iilésen szoban vagy 15 napon beliil irdsban kdoteles
valaszolni. Az irasbeli valaszt valamennyi képviseld részére kézbesiteni kell.

(7) Ha az interpellaciora adott valaszt az interpelldld képviselé6 nem fogadja el, akkor a
képviseld-testiilet egyszerli tobbséggel hataroz a vélasz elfogadasarol, illetve elutasitdsarol.

(8) Ha a valaszt a képviseld-testiilet nem fogadja el, tovabbi vizsgalat és javaslattétel céljabol a
kérdést bizottsag elé utalja. Az illetékes bizottsag kijelolésérdl a képviseld-testiilet egyszerii
tobbséggel az elutasitasrol szolod hatarozatban dont. A bizottsag allasfoglaldsat a kovetkezd
rendes iilésen terjeszti eld.

16/B. §7 (1) A képviselé6 munkajahoz sziikséges adatokat, iratokat a polgarmester, valamint a
jegyz0 koteles biztositani.

(2) A képviseld altal kért, az onkormanyzat vagy intézményei altal kotott minden szerz6dés
masolatat téritésmentesen kell a képviseld kérése szerint elektronikus formaban 15 napon beliil
kézbesiteni a képviseld részére. Ugyanez a rendelkezés vonatkozik a kozbeszerzési eljarasok

--------

crer

minden dokumentumra.

(3) A képviselok szamara az altala megjelolt idodpontban biztositani koteles a polgarmester a
folyamatban 1évé onkorményzati beruhdzasok bejarasat amennyiben nincs objektiv akadalya.
A bejarast a megjelolt bejarasi hataridét megel6zd legalabb 5 naptéari nappal korabban kell
kezdeményeznie a képviselonek. A bejaras tényérdl és idejérdl a polgarmester haladéktalanul
tajékoztatja az donkormanyzati képviseldket és a jegyzot.

16/C. §8 (1) A képvisel6-testiilet a polgarmesternek vagy barmely 6nkormanyzati
képviseldnek a javaslatara az onkormanyzati képvisel6k koziil tanacsnokokat valaszthat. A
tanacsnok feliigyeli a képviseld-testiilet altal meghatarozott onkormdényzati feladatkorok
ellatasat.

(2) A tanacsnok a feladatkorében:

a) a képviseld-testiilet megbizéasa alapjan képviselheti az 6nkormanyzatot,

b) a neve mellett hasznalhatja a tandcsnok elnevezést,

c) a Koz0s Hivatal szervezeti egységeinek vezetditdl a feladatkoriikbe tartozo felvilagositast és
kézremiik6dést kérhet,
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d) véleményezi a feladatkorét érintd képviselo-testiileti eldterjesztéseket, ebben a korben
elterjesztést készithet, figyelemmel kiséri a feladatkorével Osszefiiggd képviseld-testiileti
dontések végrehajtasat.

(3) A tanacsnok megbizasa megszilinik:

a) lemondassal,

b) képviseldi mandatuma megsziinésével,

¢) visszahivassal,

d) halalaval.

11. Dontéshozatal
17. § (1) A képvisel6-testiillet dontéseit — hatarozat, rendelet — kézfeltartds utjan torténd
szavazassal hozza.
(2) A szavazatok igen, nem, illetve tartdzkodo tartalmuak lehetnek.
(3) Onkormanyzati rendelet megalkotéasat kezdeményezheti:
a) a képviselo;
b) a polgarmester;
c) az alpolgarmester,
d) a bizottsag elnoke,
e) a jegyzo.
(4) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani.
(5) Az onkormanyzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyz6 feladata.
(6) A rendelet tervezet elOkészitése és képviselo-testiileti elfogadasa az aldbbiak szerint
torténik:
a) A rendelet-tervezetet a jegyz0 késziti el. A tervezet eldkészitésében a targy szerint illetékes
onkormanyzati bizottsag részt vehet, amennyiben érinti feladat-és hataskorét.
b) A tervezetet megvitatas céljabol az illetékes bizottsag(ok) elé kell terjeszteni, amely azt
részletesen megvitatja. Erre az lilésre a jegyzot €s sziikség szerint mas kiilsd szakembereket is
meg kell hivni.
c) A jegyz6 a rendelet-tervezetet -a polgarmester és a bizottsag véleményezését kovetden- a
képviseld-testiilet elé terjeszti.

12. Nyilt, név szerinti és a titkos szavazas
18. § A nyilt szavazés kézfelemeléssel torténik.

19.§ (1) A név szerinti szavazas esetén a polgarmester a telepiilési képviselok névsorat
betiirendben kell felolvasni.

(2) A telepiilési képviseldk "igen", "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak.

(3) A polgarmester szavazatat mindig utolsoként adja le.

20. § (1) A titkos szavazas lebonyolitasa el6tt a 3 {6 telepiilési képviseldbdl allo szavazatszedd
bizottsagot kell alakitani.

(2) A bizottsag elnokét a képviseld-testiilet a szavazas eldtt megvalasztja.

(3) A szavazolap elkészitésérdl a bizottsag elndke gondoskodik. A szavazdlapot a lepecsételt
urnaba kell helyezni a titkos szavazaskor.



(4) A képviselo-testiilet tagjainak a nevét a polgarmester felolvassa, majd a polgarmestertdl a
szavazolapot atveszik a telepiilési képviselok. A polgadrmester mindig utoljara veszi fel a
szavazolapot.

21. § A szavazolap kitoltését kovetden a lepecsételt urndba kell helyezni. A szavazas lezarasat
kovetden az szavazatszedd bizottsag tagjai 0sszeszamoljak a leadott szavazatokat. A szavazas
végeredményét a szavazatszedd bizottsag elndke ismerteti a képviseld-testiilettel.

13. A rendelet kihirdetése
22. § (1) Az onkormanyzati rendeletet a K6z6s Hivatal épiiletében 1évo hirdetotablan torténd
kifliggesztéssel hirdeti ki.
(2) A kihirdetés id6pontja a hirdetétablara torténd kifliggesztés napja. Az Onkormanyzati
rendeletet 15 napra kell kifiiggeszteni.
(3) Az onkormanyzati rendelet egy példadnya a vérosi konyvtarban is megtalalhato.
(4)* A nyilvanossag biztositasa érdekében az dnkormdanyzati rendeletek a kihirdetést kovetd 5
napon beliil a varos honlapjan is megjelennek.

13/A.40 A képviseld-testiilet dokumentumai
22/A. § A képviselO-testiilet tilésérdl kotelezd hangfelvételt késziteni, amely alapjan készitik el
a jegyzokonyvet.

22/B. § A nyilvanos tilésrdl késziilt jegyzOkonyvet és mellékleteit a kisbéri varosi konyvtarban,
a Kozo6s Hivatalban hozzaférhetdve kell tenni, valamint az dnkormanyzat hivatalos honlapjan
meg kell jeleniteni.

14.41 A lakossaggal valé kapcsolattartasi formak
22/C. §** (1) Az egyiittmiikodés formai:
a) a helyi népszavazas,
b) a kozmeghallgatas,
¢) a polgarmesteri, alpolgarmesteri, képviseldi fogaddora,
d) a képviseld-testiilet tilésének nyilvanossaga,
e) a lakossagi forum,
f) a vérosi honlap, varosi ujsag.
(2) Az (1) bekezdés c) és e) pontja esetén az érintetteket az Onkormanyzat hivatalos honlapjan

keresztul kell értesiteni.

23. § (1) A kozmeghallgatas idOpontjarol a képviseld-testiilet munkatervében rendelkezik.
Ko6zmeghallgatds 6sszehivasa elott a polgarmester tdjékoztatast tesz kozz¢ a kozmeghallgatas
id6pontja el6tt legalabb 15 nappal a kovetkez6 helyeken:

a) az dnkormanyzat hirdet6tablain torténd kifliggesztéssel,

b) a elektronikus forméban az dnkorményzat honlapjan torténé megjelenitéssel.

(2) Akozmeghallgatason elhangzott kérdésekre a képviseld-testiilet tagjainak lehetdleg azonnal
valaszolni kell.
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(3) Amennyiben a kozérdekii kérdés vagy javaslat a kozmeghallgatason nem valaszolhaté meg,
a meg nem valaszolt kozérdekii kérdést és javaslatot a polgdrmester vizsgalja, és 15 napon beliil
irasban megvalaszolja a kérdezonek. A valaszrdl a képviseld-testiiletet a soron kovetkezd iilésen
tajékoztatni kell.

24. § A kozmeghallgatason a képviselo-testiilet 6nalldo napirendeket is megtargyalhat.

24/A. § (1) A polgarmesteri, az alpolgarmesteri fogaddora idépontjat és helyét a
polgarmester, az alpolgarmester hatarozza meg.

(2) A fogadoorat tartd polgarmester, alpolgarmester hirdetmény kdzzétételével tajékoztatot tesz
kozzé a kozos hivatal hirdet6tabldjan, valamint az Onkorményzat hivatalos honlapjan a
fogadoodra elétt legalabb 5 nappal.

24/B. §* (1) A véros lakossaganak széles korét érintd kérdésben lakossagi férumot lehet
tartani, melyet a polgdrmester hiv dssze.

(2) A lakossagi forum Osszehivasardl a polgarmester hirdetmény kozzétételével tajékoztatot
tesz k6zzé a kozds hivatal hirdet6tablajan, valamint az dnkormanyzat hivatalos honlapjan a
forum el6tt legalabb 5 nappal.

(3) A lakossagi forumot a polgarmester vezeti.

(4) A hozzasz6lok véleményiiket személyenként egy hozzaszolas alkalméaval 5 perc
iddtartamban fejthetik ki. Egy személy tobb alkalommal is hozzaszélhat, de legfeljebb 3
alkalommal.

(5)% A képviseld-testiilet rendes és rendkiviili iiléseirdl késziilt nyilvanos jegyzokonyvek
alapjan a jegyzd koteles az iilésen sziiletett dontésekrdl rovid beszdmolot késziteni, majd ezt
tovabbitani az onkormanyzat hivatalos lapjanak kiadasaért felelds személy szamara. Ezen
beszamolok folyamatosan megjelennek az onkormanyzat hivatalos lapjaban ,,Képviseld-
testiileti beszamolok™ cimmel.

15. Jogszabalysértés jelzése
25. § (1) A jegyzo koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak, a polgarmesternek, a
Ko6z0s Hivatalnak és a tarsulasnak - a dontés meghozatala el6tt, vagy a dontés meghozatalat
kovetden-, ha miikodésiik, vagy dontésiik jogszabalysérto.
(2) A jegyzo észrevételét:
a) jegyzOkonyvhoz csatolja, vagy
b) a képviseld-testiilet {ilésen a jegyzOkonyvbe mondhatja, vagy
c) irasban t4jékoztatast kiild a polgarmesternek, bizottsag, vagy tarsulas elnokének.

15/A.46 A képviselok jogallasa
25/A. § Az dnkorményzati képviseld koteles az Motv. 32. § (2) bekezdésében foglaltakon tul:
a) olyan magatartdst tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,
b) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet s az Snkormanyzati bizottsagok munkajaban, és



c) irasban vagy szoban bejelenteni a polgarmesternek, vagy a bizottsag elndkének, ha a
képviseld testiilet {ilésén vagy annak a bizottsignak munkéjdban nem tud részt venni,
amelyeknek tagja, vagy egyéb megbizatasa teljesitésében akadalyozva van.

16. Bizottsagok
26. § (1) A Képviselo-testiilet
a) Pénziigyi Bizottsagot,
b)*’ Miiszaki Bizottsagot,
¢)*® Human Bizottsagot,
d) Hanta Bizottsagot
hoz 1étre.
(2)* A Pénziigyi Bizottsag 4 f6 képviseld és 3 f6 képviseld-testiileti tagsaggal nem rendelkez6
tagbol all. A Pénziigyi bizottsag feladata a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvényben (tovabbiakban: Moétv.) foglaltakon tilmenden:
a) részt vesz az Onkormanyzat éves koltségvetése elokészitésében,
b) javaslatot készit az onkormanyzati képviseld-testiilet szamara a koltségvetési maradvany
felhasznalasara, eldiranyzatok kozotti dtcsoportositasara,
c) véleményezi az dnkormanyzati intézmények koltségvetési javaslatat,
d) vizsgalja év kdzben az intézmények gazdalkodasat,
e) kozremiikodik a zarszamadas elokészitésében, a pénzfelhasznalas ellendrzésében,
f) a koltségvetés végrehajtasarol szold beszamold a bizottsag véleménye nélkiil a képviseld-
testiilet elé¢ nem terjeszthetd,
g) kozremiikodik az ad6 témaju helyi rendeletek kidolgozaséaban,
h) a képviseld-testiilet onkorményzati tulajdon hasznositasara vonatkozo dontése eldtt a targyra
vonatkoz6 allasfoglalasat, véleményét a testiilet elé terjeszti,
1) vizsgélja az dnkormanyzati vagyonnal is miikodo vallalkozasok eredményességét, kozottiik
a Magyar Kiralyi Lovarda mikodésének gazdasagi, jogi, miiszaki és szakmai kérdéseit,
J) kozremiikodik a munkahely-teremtést szolgalo vallalkozasok letelepitésének segitésében.
k) Pénziigyi Bizottsdg nyujtja be a telepiilési képviseldk tiszteletdijaval, juttatdsaival
kapcsolatos dontési javaslatokat.
(3)°° A Miiszaki Bizottsag 5 f6 képviseld és 4 f6 képviseld-testiileti tagsdggal nem rendelkezd
tagbol all. A Miiszaki bizottsag javaslatot tesz, véleményt nyilvanit a képviseld-testiilet felé¢ az
onkormanyzatot érintd gazdasdgi, miiszaki, jogi, kornyezetvédelmi, kozbiztonsagi
kérdésekben. A Miiszaki Bizottsag feladata:
a) a vagyonnyilatkozatok kezelése, nyilvantartasa, ellendrzése, vizsgalata,
b) a méltatlansagi és Osszeférhetetlenségi ligyekben eljaras,
c) a 30 napon beliill nem megsziintethetd Gsszeférhetetlenség esetén a képviseloi tisztségrol
torténd lemondo nyilatkozat atvétele, kezelése,
d) ellendrzi a K6zos Hivatal 6nkormanyzati hataskorbol adodo miiszaki feladatai végrehajtasat,
e) figyelemmel kiséri a helyi épitési szabdlyzat és szabalyozasi terv hatalyosulasat, valamint
varosfejlesztési kérdésekben eldzetes allasfoglalast ad a képviseld-testiilet részére,
f) figyelemmel kiséri a varosfejlesztési feladatok végrehajtasat, a beruhazasok elokészitésétol
megvaldsulasukig, jelzéssel élhet a képviseld-testiilet felé, ha a beruhazasok ellentétesek a helyi
€pitési szabalyzattal és szabalyozasi tervvel,



g) részt vesz anem helyi képviselO-testiilet altal a varosban megvalosul6 beruhazasok egyeztetd
targyalasain, véleményezheti az ilyen beruhdzéasok sziikségességét,

h) kdzremiikddik a vérosi infrastruktira fejlesztésére vonatkozo elképzelések kialakitasaban,
1) javaslatot tesz Ut, viz, csapadékviz, csatorna fejlesztésére, feltjitasara,

j) véleményt nyilvanit minden miszaki, gazdasagi és jogi jellegli kérdésben, amivel a
képviselo-testiilet megbizza,

k) javaslatot tesz a temetO rendben tartasara, 01j parcellak nyitasara,

1) részt vesz az ipari, kereskedelemi ¢és mezOgazdasagi vonatkozasi Onkormanyzati
elképzelések kidolgozasaban,

m) az Onkormanyzati vagyontargyak hasznositdsara javaslatot tesz, valamint a képviseld-
testiilet onkorményzati vagyonra vonatkozé dontéseinek eldkészitését segiti,

n) javaslatot készit a korlatozottan forgalomképes vagyontargyaknak mas céli hasznositasara,
0) javaslatot tesz a varosban talalhat6 régi épiiletek miiemléki védettség ala helyezésére, illetve
mas szervek ilyen irdnyu kezdeményezését véleményezi,

p) eldkésziti ¢és ellendrzi a kornyezetvédelem, az energiahatékonysag ¢s megujuld
energiafelhasznélés targyaban sziiletendd képviseld-testiileti dontéseket, és azok végrehajtasat.
(4)°! A Huméan Bizottsag 6 f6 képviseld és 5 f6 képviseld-testiileti tagsaggal nem rendelkezd
tagbol 4ll.A Human bizottsag javaslatot tesz, véleményt nyilvanit a képviseld-testiilet felé az
onkormanyzatot érintd szocialis, kulturalis, oktatasi, ifjusagiigyi, egyhdzakkal kapcsolatos,
nemzetiségi, turisztikai, egészségiigyi és sporttal kapcsolatos kérdésekben. A Human Bizottsag
feladata:

a) kozremiikddik az oktatasi, miivelddési dnkormanyzati elképzelések kidolgozasaban,

b) véleményezi a feladatkorébe tartozod teriileteken milkédd intézmények fejlesztési
elképzeléseit,

c) timogatja és segiti a helytorténeti hagyomanyok Osszegyljtését, a varostorténeti emlékek
megovasat,

d) figyelemmel kiséri a szocialis timogatasra szorul6 rétegek, korosztalyok helyzetét,

e) kozremiikddik a szocialis koncepciok, tervek kialakitasaban, javaslatot készit a timogatasok
rendszerének valtoztatasara,

f) figyelemmel kiséri a szocialis intézmények munkajat,

g) javaslatot tesz a méltanyossagi tamogatasok megitélésére,

h) kapcsolatot alakit ki a sport és ifjusdgi teriileten miikodd tarsadalmi szervezetekkel,
egyesiiletekkel, barati korokkel,

1) kozremtikodik a sport, ifjusagi és kulturdlis programok, onkormanyzati elképzelések
kidolgozaséaban,

J) részt vesz a sportkoncepcid kidolgozasaban,

k) egylittmiikodik a helyir egyesiiletekkel, tarsadalmi szervezetekkel, kozremiikddik a
sportszervezetek, sportkordk, tarsadalmi szervezetek tdmogatasanak 6sszehangolasaban,

1) javaslatot tesz az onkormanyzati ez irdnyl pénzeszkozok felhasznalasi irdnyaira és aranyaira,
m) véleményezi a sport és ifjusdgi vonatkozasu lakossagi bejelentéseket, észrevételeket,
javaslatokat,

n) részt vesz a helyi sport programok és fesztivalok szervezésében,



0) koordinalja és feliigyeli a turizmussal és a testvérvarosi kapcsolatokkal Osszefliggd
onkormanyzati feladatokat, egytittmiikodik a turizmussal kapcsolatos feladatok ellatasaban
kozremiikddd szervekkel és szervezetekkel

p) a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 10. §-dban meghatarozott

nemzetiségi ligyek.

q) ellatja a Telepiilési Ertéktar feladatait.

(4a)°* A Human Bizottsagban a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének
kijelolt tagja tanacskozasi jogu allandé meghivottként a napirendi pontokhoz hozzaszolhat.
(5) A Hanta Bizottsag 4 f6 képviseld és 3 fé képviselo-testiileti tagsaggal nem rendelkezd
tagbol all. A Hanta Bizottsag feladata:

a) a varosrész lakossaga érdekeinek érvényesitése céljabol jogosult a képviseld-testiilet iilésein
az itt é16 lakossag érdekeit képviselni, javaslatot eléterjeszteni,

b) a képvisel6-testiiletnél kozmeghallgatast kezdeményezhet a varosrészt érintd kérdésekben,
c) egylittmiikddni a varosrészben miikddod tarsadalmi szervekkel, egyesiiletekkel,

d) a koltségvetésben elkiilonitett alapjabol tdmogatast nydjthat a varosrész kulturalis életét,
hagyomanyai meg0Orzését, a lakossdg ¢érdekvédelmét, sportjat szolgdldo oOnszervez6dd
kiskozosségeknek, egyleteknek, barati koroknek,

e) forumokat, t4jékoztatokat szervezhet a képviseld-testiilet lakossagot érintd dontéseirdl,
tarsadalmi vitara bocsathat a bizottsag altal fontosnak itélt, kozérdeklodésre szamot tartd
kérdéseket, a varosrész lakossagat is érint0 helyi rendelet-tervezetet.

f) a lakossag igényeit felmérni,

g) véleményezi a helyi 6nkormanyzati intézmények miitkodését,

h) helyi vitas tigyekben allast foglalni,

1) utca, tér, intézmény elnevezésére javaslatot tenni,

J) beszamolot kérni a K6zos Hivatal varosrészi kirendeltsége munkajarol.

k) véleményezi a képviseld-testiilet altal megjeldlt kérdéseket, a varosrészre vonatkozo
terveket, elképzeléseket,

1) ellendrzi a képviseld-testiilet dontései végrehajtasat miikodési teriiletén.

17. A bizottsagok miikodésének kozos szabalyai
27. § (1)°* A bizottsagok 6nallé munkatervet készitenek minden év februar 15-ig.
(2) A bizottsagok iiléseit a bizottsdg elndke hivja Ossze és vezeti. Az elndkot — tavollétében —
az elndkhelyettes helyettesiti.
(3) A bizottsagok munkajaba kiils6 szakértét vonhatnak be.
(4) A bizottsagok napirendjéhez eldterjesztok lehetnek a bizottsagok tagjai.
(5) Az elbterjesztést, a bizottsdg iilésének iddpontjat megelézéen legalabb 5 nappal a
bizottsag elnokének kell benyujtani elektronikus tton.
(6) A bizottsag tagjai részére a Hivatal az iilés meghivdjat, valamint az eléterjesztéseket az iilés
elott legalabb 3 nappal elektronikus, vagy irdsos forméban megkiildi.
(7) Irasbeli eléterjesztést kell késziteni:
a) rendeletalkotassal,
b) koltségvetési szerv alapitassal, megsziintetéssel, atszervezéssel, és
c) tarsulas alakitasaval, megsziintetésével
kapcsolatos tligyekben.
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(8)°° A bizottsag {ilésérél kotelezd hangfelvételt késziteni, amely alapjan készitik el a
jegyzokonyvet.

28. § (1) A bizottsag tanacskozasi rendjére, dontéshozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(2)°7 A bizottsagi iilés idépontjardl, napirendjérdl, helyérdl az iilést megel6z 3 nappal a jegyz6
tajékoztatast tesz kdzz¢ az onkormanyzat hivatalos honlapjan, hirdetotablajan.

(3)58

(4)*° A bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egyiittes iilés keretében tdrténd
megtargyalasardl. Az egyiittes iilés akkor hatdrozatképes, ha a bizottsdg jelenlevd tagjai
bizottsdgonként a hatarozathozatalhoz elégséges szamban jelen vannak.

(5)%° Az egyiittes iilést annak a bizottsiagnak az elndke vezeti le, amelyben az érintett bizottsagi
elnokok megegyeznek. Megegyezés hianyaban a legidésebb bizottsagi elndk vezeti le az iilést.
(6)°! Az iilés id6pontjaban és helyében a bizottsagi elndkdk allapodnak meg.

(7)%? A bizottsagok a javaslatrol kiilon-kiilon szavaznak.

(8)%3 A hatarozatok szamozasa bizottsagi dontésenként folyamatosan torténik.

28/A. §%4 (1) A bizottsagok kozott keletkezett feladat- vagy hataskori 6sszeiitk6zés esetén a
testiilet allasfoglalasa az iranyado.

(2) A bizottsdg dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elndke, vagy tavollétében az
elndkhelyettes.

(3) A bizottsag dontését - a képviseld-testiilet adott napirendre vonatkozd vitdja sordn - a
megfogalmazott kisebbségi véleményekkel egylitt a bizottsag elndkének a képviseld-testiilet
iilésén ismertetni kell.

18. Az onkormanyzat szervei
29. § (1) Az 6nkormanyzat szervei:
a) 1 féallast polgarmester
b) Pénziigyi Bizottsag,
¢)% Miiszaki Bizottsag,
d)* Humaén Bizottsag,
e) Hanta Bizottsag,
f)*" jegyzo,
)% Ko6zos Hivatal.
(2) Az dnkormanyzat a kovetkez0 tarsulasokban vesz részt:
a) Kisbéri Tobbceélu Kistérségi Tarsulas

19. A jegyz6i, aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége, tartés akadalyoztatasuk

30. § A jegyzoi, aljegyzoi tisztség egyidejli betdltetlensége, tartés akadalyoztatdsuk estére a
jegyzoi feladatokat legfeljebb hat honap iddtartamra a Pénziigyi Iroda vezetdje latja el.



20. Egyéb miikodési kérdések szabalyai
31.§%
32.§ A képviseld személyes érintettség bejelentésére vonatkoz6d kotelezettségének
elmulasztasa esetén az érintett képviseld - a képviseld- testiilet dontése alapjan — nullatol — kettd
honapig terjedd id6tartamban tiszteletdijanak 50 %-ara jogosult.

33.§7° Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasat,
megnevezeését és felsorolasat e rendelet 1. melléklete tartalmazza.

34.§"
34.§7

34/A. §7° A képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére és munkajanak segitésére a
képviseld-testiilet tagjai koziil egy tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt.

34/B. §"* A képvisel6-testiilet tagjait a polgarmester koteles értesiteni elektronikus tton minden
onkorményzati vagy az Onkormanyzat intézményei altal szervezett rendezvény, esemény
megtartasarol annak idopontja eldtt legkésobb 5 naptari nappal.

21. A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti mitkodésének biztositasa
35. § (1) Kisbér Varos Onkormanyzata a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat miikodéséhez,
illetdleg a kultarcsoportok részére teremhasznalatot, a nemzetiségi onkormanyzat kérésének
megfelelden — lehetdségek szerint egyéb eszkozoket — biztosit a Kisbér, Perczel M. u. 40. szdm
alatti onkormanyzati tulajdonu helyiségében, téritésmentesen.
(2) A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat
a) gazdalkodasanak végrehajtasaval,
b) a testiileti iilések elokészitésével, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti iilések
jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésével és postazasaval,
c)a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodod nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasaval,
d)a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatok ellatasaval
kapcsolatos feladatokat a K6zos Hivatal latja el.
(3) A képviselo-testiilet az éves koltségvetési rendeletében e célra biztositott Gsszeg erejéig a
nemzetiségi onkormanyzat miitkodéséhez onkormanyzati timogatast nytjthat.
(4) A K6zos Hivatal igény esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer
hasznalatat. Ennek, valamint a (2) bekezdésben meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségek viselése a helyi nemzetiségi onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével a helyi 6nkorményzatot terheli.
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