PALYAZATI KIIRAS
Sajtoreferensi- és kommunikaciés feladatok ellatasara.

Kisbér Varos Onkormanyzata sajtéreferensi- és kommunikacios feladatok ellatasara hatarozott
id6tartamra palyazatot ir ki.

Az Ajanlatkéré adatai:

Ajanlatkérd neve: Kisbér Varos Onkormanyzata
Ajanlatkérd cime: 2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.
Ajanlatkéré telefonszama: (34) 552-002

Ajanlatkérd e-mail cime: titkarsag@kisber.hu

A palyazat targya:

Az Kisbér Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) részére sajtoreferensi- és
kommunikaciés feladatok biztositasa, beleértve:

- Hivatalos kézlemények készitése és terjesztése.

- Rendezvények kommunikaciés tamogatasa.

- Online és offline médiafellileteken torténd megjelenések koordinalasa.

- Az Onkormanyzat imazsanak épitése és fenntartasa.

Szerzddés tipusa: Megbizasi szerzédés.

Idétartam: (12 hénap), meghosszabbitas lehetéségével.

Palyazati azonosité szam:

A nyertes palyazoé feladatai:
1. Sajtdékapcsolatok kezelése:
- Sajtokozlemények irasa és kikildése.
- Kapcsolattartas helyi és orszagos médiaval.
- Sajtétajékoztatok szervezése (sziikség esetén)

2. Kommunikacids stratégia kidolgozasa:
- Az 6nkormanyzat éves kommunikacios tervének elkészitése.
- Javaslatok az online jelenlét fejlesztésére, (weboldal, k6z6sségi média, nyomtatott sajtd).

3. Tartalomgyartas:

- Fotdk, videdk készitése helyi rendezvényekrdl és kampanyokrol.

- Kreativ anyagok (plakatok, szorélapok) tervezése.

- Téjékoztatdé anyagok (pl. lakossagi felhivasok, rendeletek, hatarozati kivonatok 6sszefoglaldi,
megirasa.)

- Promdciés videdk készitése az dnkormanyzat projektjeirél (pl. fejlesztések bemutatasa).

4. Kbzbsségi média menedzsment:

- Tartalomkészités és posztolas az Onkormanyzat hivatalos oldalain. (Facebook, Youtube)
Ezen bellil:

- Interjuk roégzitése polgarmester/képvisel6-testiilet vagy mas vezetékkel.

- Plakatok, szoérélapok, online bannerek és egyéb vizualis anyagok tervezése.

- Az 6nkormanyzat arculati kézikonyvének megfeleld grafikai elemek hasznalata.

5. Monitoring és riportalas:
- Médiafigyelés: az Onkormanyzatrél sz616 hirek dsszegyljtése és elemzése.
- Havi jelentések készitése a tevékenységekrol.

Palyazati feltételek:
- Legalabb 3 éves tapasztalat sajtéreferensi- és kommunikacios szolgaltatasok tertletén.
- Regisztralt vallalkozas Magyarorszagon.




A szerzédéskotés feltételei:

- A szerz6désben pontosan rogzitésre kerll a szolgéaltatas targya, idétartama, pénzigyi
feltételei, valamint a teljesitési és minéségi kdvetelmények. Kikotésre kerul a jogszabdlyi
megfelelés (pl. GDPR, Info tv), a kizar6 okok, a nem teljesités esetén alkalmazando szankciok
(pl. kotbér) és a felmondasok lehet6ségei.

- A nyertes Palyazé, mint jogi személy jogutdd nélkili megsziinése esetén a szerzédés
megszinik.

A palyazat formai és tartalmi kovetelményei:
A palyazatot papir alapon, 2 példanyban, zart boritékban kell
- személyesen benyujtani vagy postai uton eljuttatni az aladbbi cimre: Kisbéri Kdzds
Onkormanyzati Hivatal (2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.).
- Elektronikusan: titkarsag@kisber.hu cimre.

A boritékon kérjlk feltlintetni: ,Palyazat - Sajtéreferens- és kommunikacids feladatok ellatasa.”

Bévebb informacié a kapcsolattartotdl, dr. Papai Tamas jegyz6tdl kérhetd (telefon: 34/552-002, e-mail:
jegyzo@kisber.hu).

A palyazatok beérkezésének hatarideje:

A palyazathoz csatolni kell:
- az Palyazé nevét, cimét, egyéb elérhetdségeit (telefon, e-mail cim),
- A sajtoreferensi- és kommunikacids feladatokra vonatkozé elképzeléseit, koncepciojat,
kinalatanak altalanos bemutatasat,
- aPalyazé eddigi tevékenységének rovid ismertetéset,
- referenciakat, (minimum 2 korabbi projekt)
- amegbizasi dijra (vallalkozéi dij) vonatkoz6 ajanlatat.

A palyazathoz csatolni kell tovabba az Palyazé nyilatkozatat arrél, hogy:
- vallalja jelen palyazati kiirasban foglalt feltételek betartasat,
- nincsen ellene cséd-, felszamolasi eljaras folyamatban,
- nem all végelszamolas alatt,
- Adodhatosagnal nincsen nyilvantartott adétartozasa,
- apalyazati beadasi hataridé lejartakor nincs fennalld kdztartozasa.

A palyazattal kapcsolatos egyéb informacidk:
A nyertes palyazénak kotelessége betartani az adatvédelmi szabalyokat (GDPR, Info.tv).

A palyazati kiirds eredménytelensége:
Ajanlatkérd fenntartja a jogat a palyazati kiirds eredménytelennek nyilvanitasara.
Eredménytelen a palyazati kiiras, ha

- nem érkezett palyazati ajanlat,

- abenyujtott palyazatok egyike sem felelt meg a péalyazati kiirasban foglalt feltételeknek.

A palyazat bontasa:

A palyazatok felbontasanak ideje, helye: (Kisbéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
tanacsterme Human Bizottsagi Glés)

A palyazatok elbiralasanak tervezett idépontja:

A palyazatbdl kizarasra keriil az a palyazoé:
- aki ellen cséd-, felszamolasi eljaras van folyamatban, aki végelszamolas alatt all;
- akinek az addhatdsagnal nyilvantartott adétartozasa van;
- akinek a palyazati beadasi hataridd lejartakor kéztartozasa all fenn.

A palyazat érvénytelen, ha:
- apalyazatot a benyujtasara rendelkezésre all6 hataridé lejarta utan nyujtottak be;
- apalyazat egyéb mdédon nem felel meg a palyazati felhivasban meghatarozott feltételeknek.
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A palyazat elbiralasanak szempontjai:
- Szakmai tapasztalat és referenciak,
- Kreativ javaslat a palyazati anyagban,
- Megbizasi dij mértéke.

Ajanlatkérdé az 6sszességében legkedvezébb palyazatot benyujtéval kot szerzédést és fenntartja a
jogat, hogy a beérkezett palyazatok alapjan nem kot szerzédést.
Az elbiralas eredményérél minden Palyazonak kildn értesités kerdl kiklldésre.

A palyazat megjelenési feliiletei:
- Kisbér varos és a Wass Albert Mivel6dési Kézpont és Varosi Konyvtar honlapja,
- Kisbéri Kézés Onkormanyzati Hivatal — hirdetmények,
- Kisbér varos és a Wass Albert Miivel6dési Kdézpont és Varosi Kdényvtar k6zosségi oldala.
- Kisbér Varos Onkormanyzat Facebook oldala.

Ajanlattevé fenntartja maganak a jogot, hogy a palyaztatasi folyamatot — az eljaras barmely
szakaszaban — indoklas nélkiil eredménytelennek nyilvanitsa.

(Felhivjuk a figyelmet, hogy az elbiralhatésag érdekében sziveskedjenek a kiiras minden elemét
pontosan megvalaszolni.)

Kisbér, 2026.

Kisbér Varos Onkormanyzata



