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Kisbéri Polgarmesteri Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kisbéri Polgarmesteri Hivatal
Hatésagi Iroda

Adoéiigyi ligyintézé
munkakér betéltésére.
A kozszolgalati jogviszony idStartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaidd, heti 30 6ras
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom megye, 2870 Kisbér, Széchenyi |. utca 2.

A kozszolgalati tisztviselGk képesitési elGirasairél szélé 29/2012. (1. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakar betdltéje altal ellatandé feladatkérok:

| melleklet 19. Pénzlgyi és szamviteli feladatkér, amely Il. besorolasi osztalyban eldirt
vegzettség alapjan betslthetd.

Ellatando feladatok:

Ellatia az 6nkormanyzati adohatésag feladatkdrébe tartozé tgyek intezeseét (helyi ado
kivetése, behajtasa, beszedési szamlak nyilvantartasa, kezelése és elszamolasa,
atvezetési kérelmek, tllfizetések kezelése, a méltanyossagi, valamint részletfizetési
kérelmekkel kapcsolatos lgyintézéi feladatok ellatasa)

A munkakérhéz tartozo fébb tevékenységi korok:

A helyi adék és addk modjara behajtandd koztartozasok behajtasa, kényvelése és az
azzal kapcsolatos Ugyintézés, ado és értékbizonyitvanyok készitése.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitaséara és a juttatisokra a "Kbzszolgalati tisztviselk
jogallasarol szol6" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOképesség,

* Bulntetlen eléélet,

* Kodzepiskola/gimnazium, Gazdasagi kézépiskolai végzettség; vagy
kbzepiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ugyintézéi,
informatikai, m(szaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

+ Felséfoku képesités, Fels&oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi,
kbzszolgalati, miszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi,
szakképzettség; vagy felsdoktatasban szerzett szakképzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki, logisztikai fels6fok,
illetve merlegképes konyvelb szakképesités,

* Kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Szakmai Onéletrajz, végzettséget igazolé oklevelek masolata: 3 hénapnal nem
régebbi hatdsagi erkélcsi  bizonyitvany; hozzajaruld nyilatkozat arra
vonatkozoan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatokat a
palyazati eljarassal Osszefliggésben kezeljék, a biralatban részvevék
megismerjék és véleményezzék

A munkakér betdlthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2017. november 23. napjatol téltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. november 21.

A palyazatok benyujtasanak médja:

* Postai Gton, a palyazatnak a Kisbéri Polgarmesteri Hivatal cimére térténd
megkuldésével (2870 Kisbér, Széchenyi |. utca 2. ). Kerjuk a boritékon

feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl®é azonositd szamot: 3132/2017 ,
valamint a munkakér megnevezését: Adotgyi tigyintézd.

A palyazati eljarés, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A palyazat kiir6ja fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. november 22.

A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:
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