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KOZIGALLAS

Kisbér Varos Onkormanyzata

a kézszolgalati tisztviseldkrol szolé 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kisbéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi és Munkaligyi ligyintézé helyettesitésére
munkakor betoltesére.
A kbdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejii 2020.10.15 - 2021.09.12. —ig tart¢ kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid®
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom megye, 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elSirasairél sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakdér betéltéje altal ellatandé feladatkdrok:

Munkaligyi Ugyintézés a Munka Torvénykonyve, a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. térvény és a 2011. évi CXCIX. térvény a kozszolgalati tisztviselokrol
alapjan. Személyes adatok kezelése az adatvédelmi torvény alapjan. Rechabilitacios
nyilvantartas.

Ellatando feladatok:

Jogviszony létesitésével és megsziintetésével, valamint médositasaval kapcsolatos
lgyiratok elkészitése a Munka Torvénykonyve, a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo

_Torvény, és a Koztisztviselokrol szolod torvény alapjan);hokozi bérszamfejtés( egyéb

juttatasok, cafetéria; miszakpdtiék); tarsadalombiztositasi es csaiédtémo’gatasi Ggyek
intézése, eltkészitése; Folyamatos kapcsolattartdas a Magyar llamkincstar
ugyintézoivel; elektronikus adatkuldés; foglalkoztatasi adatok kezelése, modositasa;
szamfejtés elokészitése, szamfejtési dokumentumok, Ugyiratok postazasa a Magyar
Allamkincstar Komarom - Esztergom Megyei Igazgatdsagahoz.

A munkakorhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

Munkalgyi (gyintézés; munkajogi kérdések, Ugyek intézése, elbkeszitese,
jogviszonyok létesitése, megszintetése, médositasa, munkaerd felmerés és munkaerd
gazdalkodas. Allaspalyazatok kiirasa, palyazatok kezelése, nyilvantartasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,
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= Cselekvbképesseéq,

» Buntetlen eléélet,

- Koézépfoku képesités, munkaigyi ugyintézo; kézgazdasagi szakkozépiskola,

« Kbzigazgatasban és munkaligyi Ugyintézésben szerzett - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- Felstfokl képesités, munkalgyi és tarsadalombiztositasi igazgatasi
ugyintézé,
« Kozigazgatasban szerzett - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
+ Kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Szakmai 6néletrajz, iskolai végzettséget igazold oklevelek, bizonyitvanyok
masolata, 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany, hozzajaruld
nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatokat a palyazati eljarassal Osszefliggésben kezeljék, a biralatban részt
vevok megismerjék és véleményezzék.

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakoér legkorabban 2020. oktdber 15. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. oktdber 9.

A palyazatok benyujtasanak moédja: )

+ Postai Gton, a palyazatnak a Kisbéri Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuldésével (2870 Kisbér, Széchenyi utca 2. ). Kérjik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
OHI/727-9/2020 , valamint a munkakér megnevezését: Pénziigyi és
Munkatgyi Gigyintéz6 helyettesitésére.

« Elektronikus Gton Békasiné Kilian Noémi részére a penzugy8@kisber.hu
E-mail cimen keresztul

+ Személyesen: Békasiné Kilian Noémi, Komarom-Esztergom megye, 2870
Kisbér, Széchenyi utca 2. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak madja, rendje:
A palyazat kiiroja fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 13.

- A palyazati kiiras tovabbi kozzétételenek helye, ideje:

« www.kisber.hu - 2020. szeptember 14.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.kisber.hu honlapon
szerezhet.
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