Megtekintés

KOZIGALLAS

Kisbér Varos Onkormanyzata

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kisbéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Munkaliigyi ligyintézé
munkakor betoltesére.
A kdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 1 év —ig tartd kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom megye, 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szolo 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatandoé feladatkorok:

Munkaligyi ligyintézés a Munka Torvénykonyve, a Kdzalkalmazottak jogallasarol szold
1992. évi XXXIII. térvény és a 2011. évi CXCIX. térvény a kdzszolgalati tisztvisel6krol
alapjan. Személyes adatok kezelése az adatvédelmi torvény alapjan. Rechabilitacids
nyilvantartas.

Ellatando feladatok:

Jogviszony létesitésével és megsziinésével, valamint modositasaval kapcsolatos
Ugyiratok elkészitése a Munka Torvénykonyve, a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo
torvény és a Kozszolgalati tisztviseldkrdl szold térvény alapjan. Hokézi bérszamfejtési
tevékenységek, egyéb  juttatasok, cafetéria,  muiszakpétiék  szamfejtése.
Tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi lgyek intézése, elékészitése. Folyamatos
kapcsolattartas a Magyar Allamkincstar Ggyintézéivel, elektronikus adatkiildés,
foglalkoztatasi adatok kezelése, modositasa, szamfejtés el6keszitése, dokumentumok,
(igyiratok postazdsa a Magyar Allamkincstar Komarom-Esztergom Megyei
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lgazgatdsagahoz.
A munkakoérhoz tartozé fobb tevékenyseégi korok:

Munkaiigyi Ugyintézés, munkajogi kérdések, Ugyek intézése, elékészitése. Jogviszony
letesitése, megsziintetése, modositasa. Munkaer6 felmérés es munkaeré gazdalkodas.
Allaspalyazatok kiirasa, palyazatok kezelése, nyilvantartasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviseldkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbéképesseég,

« Buntetlen el6élet,

- Kozépfoku képesités, Kozgazdasagi szakkozépiskola, Munkatigyi és TB
ugyintézd szakképesités,

- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. Szakmai onéletrajz, iskolai végzettséget igazolod oklevelek, bizonyitvanyok
masolata, 3 hoénapnal nem régebbi Hatosagi Erkolcsi Bizonyitvany,
hozzajarulé nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palyazati anyagban foglalt
személyes adatokat a palyazati eljarassal osszefliggésben kezeliek, a
biralatban résztvevék megismerjék és véleményezzek.

A munkakor betélthetéségének idopontja:
A munkakor legkorabban 2023. februar 1. napjatol télthetd be.
A palyazat benyuGjtasanak hatarideje: 2023. januar 15.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

. Postai Gton, a palyazatnak a Kisbéri K6zdés Onkormanyzati Hivatal cimére
toérténd megkildésével (2870 Kisbér, Széchenyi utca 2. ). Keérjik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot:
OHI/4127-6/2022 , valamint a munkakdr megnevezését: Munkaugyi tigyintézé.

« Elektronikus uton Békasiné Kilian Noémi részére a penzugy8@kisber.hu
E-mail cimen keresztul

« Személyesen: Békasiné Kilian Noémi, Komarom-Esztergom megye, 2870
Kisbér, Széchenyi utca 2. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
Személyes meghallgatas utan. A palyazat kiiréja fenntartja a palyazat eredmeénytelenne

nyilvanitasanak jogat.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. januar 20.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« www.kisber.hu - 2022. november 21.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.kisber.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Miniszterelnéki Kormanyiroda. A palyazati kiiras a ,
kozigazgatasi szerv altal a Miniszterelnoki Kormanyiroda részére megkuldott adatokat
tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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