KOZSZOLGALLAS sorszam: 50175

Intézményi iktatészém: OH1/91-4/2024

ALLASPALYAZAT
KISBER VAROS ONKORMANYZATA
Kisbéri Kozos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Munkaiigyi ligyintézo

Munkakér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Jogviszony létesitésével és megsziinésével, valamint
médositasaval kapcsolatos ligyiratok elkészitése a Munka Torvénykonyve, a Kozalkalmazottak
jogallasardl szo6lo torvény és a Kozszolgalati tisztviselokrdl szolo torvény alapjan. Hokozi
bérszamfejtési tevékenységek, egyéb juttatasok, cafeteria, miiszakpotlék —szamfejtése.
Téarsadalombiztositasi  és csaladtamogatasi  ugyek intézése, elokészitése. Folyamatos
kapcsolattartas a Magyar Allamkincstar tigyintézdivel, elektronikus adatkiildés, foglalkoztatasi
adatok kezelése, modositésa, szamfejtés clékészitése, dokumentumok, tigyiratok postazdsa a
Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatosagahoz. Munkaiigyi ugyintézés,
munkajogi kérdések, tigyek intézése, cl6készitése. Allaspalyazatok kifrasa, palyazatok kezelése,
nyilvantartasa.

Betoltendd allas szakmacsoportja: HR és munkatigy
Betbltendé allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidé (heti 40 éra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Kisbér

Allashirdetd szervezet bemutatasa: Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal

Feltételek, Elonyok
Palydzati feltételek:
Jogallasbol fakadd jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekvdképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Felsofoku végzettséghez kotott szakképesités alapképzes (Bsc vagy BA),
Human tudomanyok, tovabb nem bonthaté, Felsdoktatasban szerzett jogi, kozszolgalati,
gazdasagtudomanyi, pedagdgus, bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, human
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Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Pdlydzat elbfrdldsa sordn elényt jelent:
A pélyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbirildsa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtand6 igazolasok, alatdmaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazolé okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Héarom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- Hozz4jarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A pélyazat benyijtasanak hatarideje: 2024.01.29. 00:00

A pélyazat elbiralasanak modja: Személyes meghallgatas és a benyujtott palyazat alapjan
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.01.31. 00:00

A pélyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.kisber.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.02.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.01.17.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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