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1. Minek a roviditése a GDPR?

a) Eurépa Uniés Adatvedelmi Iranyelv
b) Eurépa Unios Adatvédelmi Szabalyozas
(¢) Altalanos Adatvédelmi Rendelet

2. Magyarorszagon ki az illetékes felligyeleti hatésag?

'a) Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
b) Nemzeti Adatvédelmi Hatdésag
c) Nemzeti Adatvédelmi és Informéacié Hatosag

3. Az ,adatkezel6”az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkdzeit onalléan vagy masokkal egydtt meghatarozza. Ki az adatkezel6?

a) azok, akik adat kezelésben érintettek
'@) aki meghatarozza az adatkezelés céljat, meghozza az adatkezelésre
vonatkozo dontéseket és végrehajtja vagy végrehajtatja az adatkezelésre
vonatkozo6 dontéseket.

4. |gaz vagy hamis az alabbi allitas?

Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezelé kozdsen hatarozza
meg, azok kdz0s adatkezel6knek mingsuinek.

(a) igaz

b) hamis

4. Az ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv,
ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes
adatokat kezel. Ki lehet adatfeldolgozd?

a) adatrogzitést végzd munkatars
b akiaz adatkezelést az adatkezeld nevében végzi



5. Mi min&siil személyes adatnak?

:éll) barmely olyan informécié amellyel az érintett személy azonosithaté
'b) helymeghatarozé adat
€) online azonositd

6. Az ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatadsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Mi mings il adatvédelmi incidensnek?

& _é,) személyes adatatok tartalmazé nyilvantartas téves cimre valé tovabbitasa
b) jogosulatlan hozzaférés

7. Az adatvédelmi incidens NAIH-nak t6rténd bejelentésének idépontja:

_a) eszleléstdl szamitott 24 dra
| b) észleléstdl szamitott 72 éra

8. lgaz vagy hamis az allitas?

Kotelez6 alkalmazni a rendeletet minden olyan adatkezelének, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt hatérozza
meg.

a)igaz
b) hamis

9. Melyik a GDRP legfontosabb alapelve:
a) jogszerilség

b\) célhoz kotottség
c)) elszamoltathatésag

Kisbér, .05 05, ) . (hénap) ......5.......(nap)
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Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog
(,mindenkinek joga van a kézérdeki adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”).

Az informacidszabadsag biztositasa érdekében, az informéaciés dnrendelkezeési jogral
és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései alapjan, Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a
tovabbiakban: Adatfelelés) a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjének szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Adatfelelds:

Név: Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mor u. 40

Adészam: 15787554-1-11

Telefonszam 06 70 798 05 56

E-mail cim: kisbervarosromanemzetisegionkormanyzat@gmail.com

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabélyzat célja, hogy meghatérozza az Adatfelelésnél a kozérdek( adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét.
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekil adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok korére.

2. Fogalmak:

Személyes adat:

Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informacio: azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy toébb tényezd
alapjan azonosithato.

Kiilonleges adat:
A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti

meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes szemelyek egyedi azonositasat célz6é biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis iranyultsagéra vonatkoz6 személyes adatok.

Biiniigyi személyes adat:
A bintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel vagy a
blnteteljarassal 0Osszefliggésben, a bintetdeijaras lefolylatasara, illetve a
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blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a buntetés-végrehajtas
szervezeténel keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a blntetett
elbéletre vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében I1&v8 és tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval sszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy
ismeret, fiiggetlentil kezelésének madjatdl, 6nalld vagy gylijteményes jellegétél, fgy
kalonésen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikédést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz8désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:
A kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli.

Nyilvdnossagra hozatal:
Az adat barki szamara toérténé hozzaférhetévé tétele.

Adatmegjelolés:
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkilonboztetése céljabdl.

Adatzarolas:
Az adat azonosito jelzéssel ellatédsa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfelelds:
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdekl adatot elGallitotta, illetve amelynek a mikoddése sordn ez az adat

keletkezett.

Adatkozlo:
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az

adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.



3. Kozérdekii adatok kore, kozzététel:

Az Adatfelelés kezelésében lévé kozérdekli adatok alapjan az informacios
énrendelkezési jogrél és az informéciészabadségrél sz6l6 2011. évi CXIl. torvény
alapjan (tovabbiakban: Infotv.) kdzfeladatot ellaté szervnek mindsul.

Az Infotv. alapjan kézérdek( adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 16vS és tevékenységére vonatkozo vagy koézfeladatanak ellatasaval
dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, figgetlendl kezelésének modjatdl,
6nallé vagy gyljteményes jellegétél, igy kilénésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

AdatfelelBs az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti,
adatokat, a tevékenységre, miikdésre vonatkozé adatokat valamint a gazdalkodasi
adatokat elektronikusan a honlapjan kozzéteszi.

4. A kozérdekii, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése:

Az Adatfelelés kezelésében 1évE kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet szoéban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi
bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken.

A kézérdekl adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak médja:

a) irasban és szoban: 2870 Kisbér, Perczel Mor u. 40.
b) elektronikusan: az Adatfelelés e-mail cimen keresztil.

Amennyiben a kézérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan
mér kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jel6Ini a kért adatot tartalmazo nyilvanos
forrast.

Szébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak frasba kell foglainia. (1. szama melléklet).

A kisbervarosromanemzetisegionkormanyzat@gmail.com e-mial cimre érkezd levelek
érkeztetéséért felelés munkatars koételes naponta ellendrizni az ide érkezett
adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az illetékes részere tovabbitani.




A kozeérdekil és kodzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron
kivul kell érkeztetni és iktatni.

5. A kozérdek(i és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igény
vizsgalata:

A kozérdek és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
az Adatfelelfshdz torténd beérkezést és iktatast kovetéen azonnal el kell juttatni az
adatvédelmi tisztviselének.

Az adatvedelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és
(1b) bekezdésében foglaltak fennalinak-e.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a vizsgalatot kdvetben - sziikség esetén az adatkor szerint
érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgélia abbél a
szempontbol, hogy az egyértelm(i-e, és hogy az Adatfelelés kezelésében Iévé adatra
vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmli, az adatvédelmi tisztviseld
haladektalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével az adatigénylés pontositasa
céljabol. A pontositas az Adatfelelshoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridé nyugszik.

Ha az igényl§ az adatigénylés pontositdsara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzéseére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

5. Az adatigénylés teljesitése:

A kozerdek( adatigénylésnek a lehetd legrovidebb idé alatt, az Adatfeleléshoz
beérkezestdl szamitott legfeliebb 15 napon belll, kdzérthet és az adatigénylé altal
megjelolt modon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelm(, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hatarid6 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato,
melyr6l az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szémitott 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatfelel6s szakmai terliletének
bevonasa szlkséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa Gsszegyiijti,
elokésziti az adatokat, elkésziti az adatigénylésre vonatkozé valasz tervezetét. A
tervezet elkésziilte utan egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel.
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Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az adatigényl6vel idépont egyeztetése céljabdl.

Az adatok tanulmanyozaséra az erre kijelolt helysegben, megfelel6 id6t kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanulmanyozésa soran az adatigényld kérdéseire
valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatasra kerilt dokumentumokrol
jegyzetet késziteni.

7. Az adatigénylés megtagadasa, téjékoztatas jogorvoslatrol:

Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelelés kezelésében, el kell
utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor téjékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy
tudomasa szerint mely kozfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon belll az
Adatfelelss levélben vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, illetve ha
az igényben elektronikus levelezési cim s fel van tlntetve, elektronikusan
tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon beliil téjékoztatni kell
jogorvoslati lehetéségeirdl, a kézérdek(i adatok iranti igény elutasitasa vagy nem
megfelelé teljesitése esetén a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom,
Bedthy Zsolt u. 26, ) fordulhat jogorvos|atert.

8. Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések:

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik
fordulata alapjan az elutasitott kdzérdek adatigényekrdl valamint az Adatfelel6shoz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabol az adott ev januar 1-jét6l december 31-€ig.

Az adatvédelmi tisztviseld a vezetett nyilvantartds alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti az
el626 évben elutas tott kdzérdek( adatigénylésre vonatkozo statisztika elkészitésérdl,
valamint a statisztikai adatok kézzétételérdl. A statisztika elkészitését és kozzétételét
kdvetéen a nyilvantartas torlésre kerdl.

Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:
a) Ugyirat iktatészamat,
b) az adatigényiés targyat,



c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,
d) az adatigénylés elutasitdsara és az elutasitas okdara vonatkozé adatot.

Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:
a) ugyirat iktatészamat,
b) adatigényld nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének idSpontjat,
d) adatigénylés teljesitésének idSpontjat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitédsok indokairdl az adatkezel6
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsagot (NAIH).

9. Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezés

A kozérdekl es a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét az Adatfelelés - a mindenkor
hatalyos - a kozérdek(l adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
meértékeérdl sz616 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.

10. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérél

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi
munkavallaldjaval.

11. Zaradék

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos lévé
jogszabalyok az iranyaddk.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabb felsorolt mellékletek.
a) melléklet: jegyz6kdnyv kozérdek( adatok megismerésére iranyulé igényrél

Jelen Szabalyzat hatélyba lépésének datuma:

Adatfelel@s alairdsa
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Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Jegyzokonyv

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényrél

l. szamui melléklet

Igény beérkez€senek dAtUMA: .........ciiiiienineie e e

Szervezeti egySEg MEGNEVEZESE: ....ccccvueirrireirrseeriis s e e

1. Adatigényld adatteljesitéséhez sziikséges adatai:

NI . . i s e s s sie b S S R T S M S SRR T SRV e i

1= o <1< ST RTTITDIPPRTILs
Az igényt rogzité munkavallald Neve: ............cceveiieiiiinii

Az igényt régzitd DEOSZEASA: ......unieerriiieiin i

2. Igényelt adtok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................

igényt felvevd alairasa
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Az igény adatvédelmi tisztviseléhoz vald érkezésének datuma:

3. Déntés:
Teljesithets [_] Nem teljesithets [_]

4. Indokolas:

...............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Adatigény tovabbitas:

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés teljesitésének és tovabbitasanak
ideje:

Igenyld alairasa
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Adatkezel6 adatai:

Név: Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

Cim: 2870 Kisber, Perczel Mér u. 40

Adbszam: 156787554-1-11

Telefonszam 06 70 798 05 56

E-mail cim: kisbervarosromanemzetisegionkormanyzat@gmail.com

Kisbér Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Adatkezel§) az
adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa, az érintettek jogainak biztositasa céljabsl
az alabbi adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja.

Az adatvedelmi es adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseit az AdatkezelGre
vonatkoz6 egyéb jogszabélyokkal 6sszhangban kell értelmezni.

Jelen Szabalyzat az Adatkezeld, adatkezelési tevékenységének bels6 szabélyait
tartalmazza az alabbi jogszabalyi megfelelés céljabol:

o Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének
(tovabbiakban, mint Rendelet) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivill helyezésérdl (&ltalanos
adatvédelmi rendelet)

e Azinformacios dnrendelkezésijogrol és az informacioszabadsagrél szolo 2011.
evi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

e A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény

o Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

o Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarol szold
2013. évi L. térvény

o a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény



l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.Bevezetés

Az Adatkezel6 kinyilvanitia, hogy adatkezelési tevékenységét az eldirt és
meghatarozott bels szabalyok, technikal és szervezési intézkedések meghozatalaval
tgy végzi, hogy az minden koriilmények koézétt megfeleljen az Eurépai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (tovabbiakban, mint Rendelet), az informacios
dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvénynek
(a tovabbiakban, mint Infotv.). A nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX,
torvény 12. § (1) bekezdés d.) pontja szerint: A nemzetiséghez tartoz6 személynek
joga van a nemzetiségi voltaval kapcsolatos személyes adatok védelméhez kiilon

térvényben meghatarozottak szerint.

2. A Szabalyzat célja

2.1. A szabalyzat célja, hogy az Adatkezel munkavégzése, az elGirt feladatok ellatas
soran vonatkozé jogszabalyok, és kulonésen Rendelet és az Infotv. altal
meghatarozottak alapjan, a természetes személyek személyes adatai védelmét, és a
kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog
érvényesilését biztositsa.

2.2. A Szabélyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott,
személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek (5. cikk) valé megfelelés az

Adatkezel6 altali igazolasara szolgaljon:

a) jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag:
o személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az
érintett szamara, atlathatdé modon kell végezni.

b) célhoz kotottség
e az adatok gylijtése csak meghatérozott, egyértelmii és jogszer( célbol

toérténhet.

c) adattakarekossag
e az adatkezelés céliai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a szikségesre kell korlatozodniuk.

d) pontossag
e az adatkezelésnek, pontosnak és szikség esetén naprakesznek kell
lennie, minden ésszeri intézkedést meg kell tenni annak érdekeben,



hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

e) korlatozott tarolhatésag
e az adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szlkséges ideig teszi lehetévé, a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolaséra csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelmi
és Onkéntes hozzajarulasat adta.

f) integritas és bizalmas jelleg
e kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezési intezkedesek alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésevel, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

g) elszamoltathatéséag
e Az adatkezeld felelés a fentiekben meghatarozott szempontoknak valé
megfelelésert, tovabba kepesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 szervezeti egységére, kdzgyiilésre,
bizottsagra, keépviselbire, a nem képvisel6 tagokra, amely vagy aki személyes,
valamint kozérdekil adatok kezelésével, tarolasaval szolgéltatasaval, stb. kapcsolatos
tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmazé dokumentumokat
(elterjesztéseket, tajékoztatdkat, jelentéseket stb.) készit.

3.2. A szabalyzat elGirasait alkalmazni kell az Adatkezel6 bels6 szervezeti egységei
altal vezetett nyilvantartasok, adatbazisok és valamennyi egyedileg kezelt személyes
adatok, tovabba dokumentumok esetében. Elekironikus adatkezelés és feldolgozas
esetén az informatikai biztonsagi szempontokat alkalmazni kell.

3.3. A Szabalyzat alairésa napjan Iép hatalyba.

4. Felelosség és hataskorok

4.1. Az Adatkezel§ hatérozza meg az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre,
valamint az azzal 6sszefligg6 tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket.

4.2. A szabélyzatban eléirtak betartatasaért a feladatkorében minden érintett felelés.



5. Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4.
cikke tartalmazza.

5.1. ,érintett”: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlenil vagy kdzvetve - azonosithato természetes szeméely

5.2. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,&rintett”) vonatkozd barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki
kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatérozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai,
genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tébb tényezd alapjan azonosithato;

5.3. ,kiilénleges adat”. a személyes adatok kdlonleges kategdriaiba tartoz6 minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szérmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zbdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok

5.4. ,biinligyi személyes adat”: a blntetSeljaras soran vagy azt megel6zéen a
blincselekménnyel vagy a bintetdeljarassal osszefiiggésben, a biintetéeljaras
lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a blntetett elééletre vonatkozé személyes adat;

5.5. ,hozzajarulas”: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfelel§ téjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését
adja a ra vonatkoz6 személyes adat - teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjed6 —
kezeléséhez

5.6. ,tiltakozas”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését
kifogasolja, es az adatkezelés megszUlntetését, illetve a kezelt adat torlését keri;

5.7. ,adatkezel8”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely ondliéan vagy masokkal egyutt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé doéntéseket meghozza és vegrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajttatja;

5.8. ,adatkezelés”: az alkalmazott eljarastol fuggetlenll az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miveletek 6sszessége, fgy kilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehang olasa vagy dsszekapesolasa, zarolasa, torlese és
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megsemmisitese, valamint az adat tovébbi felhasznaldsanak megakadalyozésa,
fenykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése

5.9. ,adattovabbitas”: az adat meghatérozott harmadik személy szaméra torténé
hozzaférhetévé tétele

5.10. ,,nyilvanosségra hozatal”: az adat barki szamara térténé hozzaférhetsvé tétele

5.11. ,adattérlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges

0.12. ,adatzarolas”: az adat azonosité jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének
végleges vagy meghatarozott idére torténé korlatozasa céljabol

5.13. ,adatmegjelolés”: az adat azonositdé jelzéssel ellatdsa annak
megkulonboztetése céljabdl

5.14. ,adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazé adathordozd telies fizikai
megsemmisitése

5.15. ,adatfeldolgozas”: az adatkezelési mlveletekhez kapcsolédé technikai
feladatok elvégzése, fliggetieniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszerté|
és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adaton végzik

9.16. ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemelyiseggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotdtt szerzédést is - adatok
feldolgozasat végzi

5.17. ,,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

5.18. ,harmadik személy”: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel&vel vagy az adatfeldolgozéval

5.19. ,EGT-allam”: az Eurdpai Unié tagéllama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél
sz0l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az &llam, amelynek
allampolgara az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségré
sz0lo megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés
alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez



5.20. ,,harmadik orszag”: minden olyan &llam, amely nem EGT-allam

521. ,adatvédelmi incidens”: személyes adat jogellenes kezelése vagy
feldolgozasa, gy kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torles vagy megsemmisités, valamint a veletlen
megsemmisiilés és sériilés

5.22. , adatkezelés korlatozasa”: a térolt személyes adatok megjeldlése jovébel
kezelésilk korlatozasa céljabdl

5.23. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciGt kalon taroljgk, és technikai és szervezesi
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

5.24. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy meger6siti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat

5.25. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, figgetlendl
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiiinek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy felellen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak

5.26. ,,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészseégi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot
hordoz a természetes személy egészségi allapotarol

5.27. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv,
ligynodkség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak

5.28. ,,genetikai adat”: egy természetes szemely orokalt vagy szerzett genetikai
jellemz6ire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adoit szemely
fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkeze egyedi informaciét hordoz, es
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amely elsGsorban az emlitett természetes személybél vett bioldgiai minta elemzésébé
ered

5.29. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzéférhets:

5.30. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiz6dG bizonyos személyes jellemzOk értékelésére, kilonésen a munkahelyi
teljesitmeényhez, ~gazdasdgi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy elérejelzésére
hasznaljak

5.31. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benytjtott,
azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezeldre vagy az adatfeldolgozéra vonatkozo tervezett intézkedés ésszhangban
van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a déntéstervezet altal
az érintettek alapveté jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Unidn bellili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét

5.32. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
flggetlendl a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesitd Tarsasagokat és egyeslleteket is

5.33. ,j6 hirnév”: adott személyrél masok altal hozzaférhets azon tényallasok, adatok
Osszessege, melyek alkalmasak a személy értékelésére, a személlyel kapcsolatos
ertékitélet kifejezésére, j6 hirnév sérelme klléndsen, ha valaki mas személyre
vonatkozo, azt sértd, valdtian tényt allit, hiresztel vagy valo tényt hamis szinben tiintet
fel.

5.34. ,kozérdekii adat”: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében |évd és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak ellatasaval
Gsszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlenill kezelésének maédjatol,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiildnésen a hataskérre, illetékességre,
szervezeli felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
ertékelesére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat
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5.35. , kézérdekbdl nyilvdnos adat”: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetéve tételét torvény kozérdekbdl elrendeli

5.36. ,kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adat”: az Onkormanyzat altal kezelt és
az Infotv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszabalyok alapjan kételezéen
nyilvanosséagra hozandé informéciok korébe tartozé adat

5.37. ,kbzzététel”: az Infotv-ben meghatdrozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is kimasolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halozatiadatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele

5.38. ,iizleti titok”: az lzleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV. torveny 1. §-ban
meghatarozottak szerint.

Il. Fejezet
Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa
(A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek)

6. Jogszerliség

6.1. Az Adatkezels személyes adatot kizardlag akkor kezel, ha a térveny vagy torvenyi
felhatalmazas alapjan hozott helyi dnkormanyzat rendeletében erre feljogositotta
valamint, ha az adatkezeléshez az érintett hozzajarulasat adta.

6.2. Az Adatkezelé személyes adatot abban az esetben is kezelhet, ha az érintett
hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna és
a) személyes adat kezelése jogi kdtelezettség teljesitése céljabdl sziikséges,
b) az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelmeéhez fliz6d6
jog korlatozasaval aranyban all.

6.3. Amennyiben a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kertlt sor,
a felvett adatokat torvénytél eltéré rendelkezésének hidnyaban az érintett
hozzéjéruldsénak visszavonaséat kdvetben, illetve tovabbi kulon hozzajarulas nélkdl is
kezelheti, ha:
a) jogi kételezettség teljesitése céljabdl szilkséges,
b) az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl
szilkséges és ezen érdek érvényesitése a szemelyes adatok védelméhez fliz6d6
jog korlatozasaval aranyban all.
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6.4. Az Adatkezel6 az érintetti hozzajarulast akkor tekinti megadottnak, ha az érintett
az adatkezeles tenyérdl és jogszabalyban meghatarozott kérilményeirél tajékoztatast
kap és az adatkezeléshez szdban, irasban vagy rautalé magatartassal hozzajarul.

6.5. Ha az adatkezelés hozzéjarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatai kezeléséhez hozzajarult
(-elszamoltathatésag” elve — Rendelet 5. cikk (2) bekezdés).

6.6. A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes
adatkezelési tevekenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tébb célt is szolgal,
akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozdan kiilén-kiilén meg kell
adni.

7. Célhoz kotottség

7.1. Az Adatkezeld az adatok kezelését szigorlian a célhoz kétdttség elvének
figyelembevételével végzi. Ennek megfeleléen személyes adatot csak meghatérozott
célbdl, jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében kezel és az adatkezelés
valamennyi szakaszaban megfelel e célnak.

7.2. Az Adatkezel csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvaldésulasahoz elengedhetetlen, A személyes adatok kezelése az érintettel
fennalld jogviszony kezdetének napjan kezdédik és az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz szlkséges ideig vagy jogszabalyban meghatérozott idépontig tart.

7.3. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok magancélra valo felhasznalasa tilos.

7.4. Az Adatkezel6 megbizasabdl adatfeldolgozoi tevékenységet végzs természetes
vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez8 szervezetekre
vonatkoz6 adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozéval kététt megbizasi
szerzbdésben érvényesitenddk.

8. Erintett tajékoztatasa

8.1. Az AdatkezelG az érintettek barmely adatanak felvétele, rogzitése, kezelése el6tt
egyertelml tajékoztatast nyujt, a Rendelet 13. és 14. cikkében és az Infotv. 16. §
szakaszaban foglaltak szerint, klildndsképpen:

a) az adatkezelés tényérdl,

b) céljaral,

c) jogalapjardl,

d) akezelt adatok korérdl,

e) adatfelvétel maédjardl,

f) az adatkezelés idétartamarol,

12



g) adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, elérhetésegerdl,
h) az érintetti jogok gyakorlasanak modjairol,
iy az adatkezelés elveirdl.

8.2. Az adatkezelési tajékoztatd formai elvarasai szerint tomor, atlathato, érthetd,
konnyen hozzéaférhetd, vilagos és kdzérthetd modon megfogalmazottnak kell lennie.

8.3. Minden olyan esetben, amikor az adatfelvételt, kezelést, rogzitést nem jogszabaly
teszi kotelezdvé, az Adatkezeld felhivia az érintett figyelmét az adatszolgaltatas
onkéntességére.

8.4 Kotelezé adatszolgdltatds esetén az Adatkezelé megjeldli az adatkezelést
elrendelé jogszabalyt.

8.5 Ha a szolgaltatott adatokat az eredeti adatfelvétel céljatol eltéré célra kivanja
felhasznalni az Adatkezels, errdl az érintettet tajékoztatja, az Uj adatkezeléshez az
érintett el8zetes, kifejezett hozzajarulasat kéri, illetdleg lehetéséget biztosit az érintett
szaméra, hogy a felhasznalasa, kezelése ellen tiltakozhasson.

8.6 Az adatkezelési tajékoztatd érintett részére torténd biztositésa az az adatkezeld
szervezeti egység felel, aki az Adatkezel6 esetén elsékeént az érintettel kapcsolatba

Iép.
9. Adatminimalizalas

9.1. Az Adatkezel® tevékenysége soran térekszik az adattakarékossagra, igy kizardlag
~ figyelemmel a hatélyos jogszabalyi el6irasokra - meghatarozott cél elérésehez
feltétlenlil sziikséges adatokat rogziti és kezeli.

9.2 Az adatkezelések soran az Adatkezelé tekintettel van a korlatozott tarolhatosag
kovetelményére, ezért az adatokat az adatkezelés céljanak eléreséig, illetve a
jogszabalyban meghatarozott ideig kezeli. Amennyiben az adatkezelés célja
megsz{int, vagy az adatok kezelése egyébkent jogellenes, az adatok torlésre kerulnek.

9.3. A torlésrdl az adatot ténylegesen kezel kozszolgalati tisztvisel6 gondoskodik.

9.4. A torlést a kozszolgalati tisztviselé mellett az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrizheti.

10. Bizalmassag

10.1. Az Adatkezelsd adatkezelést végz6 kozszolgalati tisztvisel6i a megismert
személyes adatokat titokként kezelik és megérzik.
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10.2. Az Adatkezel6 kdézszolgalati tisztviselSi feladataik ellatasa soran gondoskodnak
arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be a személyes adatokba, és a
személyes adat tarolasa, elhelyezése Ugy kertiljon kialakitasra, hogy az jogosulatian
személy részére ne legyen hozzéférhetd, megismerhetd, megvaltoztathats,
megsemmisithetd.

10.3. Az Adatkezel8 megbizésabdl az adatkezelésben résztvevd személyek, magukra
kotelezének kell, hogy elfogadjék a jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

10.4. Az Adatkezel6 adatfeldolgozdi szerzédésben szabdlyozza a megbizasabdl
adatfeldolgozéi tevekenységet végzé természetes vagy jogi személyekre, jogi
személyiséggel nem rendelkezG szervezetekre vonatkozd adatvédelmi és
adatbiztonsagi kételezettségeket.

Az adatfeldolgoz6 szerzédeést I. szama melléklet tartalmazza.

10.5. Az Adatkezeld — szlikség szerint - torekszik a személyes adatok alnevesitésére.

10.6. Az Adatkezelé tovabba biztositia, hogy az ahhoz sziikséges tovabbi
informacidkat, amelyek altal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen
kapcsolni, elkildnitve taroljak.

lll. Fejezet
Adatkezeld tevékenységeivel kapcsolatos adatkezelések

11. Az Adatkezel6 altal végzett adatkezelések

11.1. Az adatkezelés célja:
EgyuttmUkodési megallapodas a Kisbéri Polgaréri Egyesdilettel

a. Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés e) pontjia, Magyarorszadg helyi
onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény, Az egyesiileti jogrdl, a
kbzhaszni jogallasrél, valamint a civil szervezetek m(kddésérsl és
tamogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. térvény, A polgar6rségré! és a polgardri
tevékenységrél szold 2011. évi CLXV. torvény.
A kezelt adatok kore: képviseld neve
Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi maédja: papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kiilonds részben
meghatarozottak szerint

© oo o
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Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon eléaddi ivben iktatva, irattarban
elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.2. Az adatkezelés célja:
Tamogatasi megallapodas

a.

Q

f.
g.
h
I.
J-

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés e) pontja; a Polgari Torvénykonyvrol sz06lo6
2013. évi V. torvény

A kezelt adatok kére: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és id6,
iranyitészam, varos, szemelyi igazolvanyszém, adészam, gazdalkodd
szervezet esetén képviselé személy neve

Adatok forrésa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az Gnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz6l6 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kilonGs részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

 Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

11.3. Az adatkezelés célja:
Szocialis felmérés felndttek szamara

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés e) pontja;

A kezelt adatok kore: név, sziletési idd, lakcim, egy haztartasban lévdk esetén
rendszeres jovedelemmel rendelkezék |étszama, egy fére esé netto jovedelem,
szilé iskolai végzettsége, gyerekek szama, gyermek neve, szlletési ideje,
iskolai osztalya érdeklédési kore, 18 eletévet betsltott gyermek, csaladtag neve,
sziiletési ideje, iskolai végzettsége, foglalkozasa.

Adatok forrésa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: papir alapon eléadai ivben iktatva, irattarozva

e. Adatkezelés idétartalma; az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének

=~ g o

kiadasarél szolé 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kilonds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz6 munkatars

aLlun e I e e
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Adatfeldolgozo: nincs

11.4. Az adatkezelés célja:
Bejelentés miatt hasznalt adatlapon torténé adatkezelés

a.

b.

Q.

bl - T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés e) pontja

A kezelt adatok kore: név, sziletési név, anyja neve, sziletési hely és id8,
iranyitészam, véros, személyi igazolvanyszam, telefonszam

Adatok forrésa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolési mddja: papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz6lé 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kilénés részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kdre: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel8, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.5. Az adatkezelés célja:
Sport, kulturalis rendezvény bejelentés

a.

b.

Q.

f.

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

I
7

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés e) pontja

A kezelt adatok kore: rendezvény szervezéjének neve, lakcime,
mobiltelefonszama, a rendezvény lebonyolitaséért felel6s személy neve,
lakcime, telefonszama, e-mail cime

Adatok forrésa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6lé 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kiilénds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

11.6. Az adatkezelés célja:
Csoportos atvételi elismervény egyféle termék kiosztdsa esetén

d.

b.

C.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés e) pontja

A kezelt adatok kore: atvevé neve, lakcime, személyi igazolvanyszama vagy
személyi szdma, anyja neve, alairas

Adatok forrasa: Baptista Szeretetszolgalat Alapitvany
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Az adatkezelés tarolasi médja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a cél eléréseig

Adatbiztonsagi kévetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

a4t -

IV. Fejezet
Adatkezelés, adatvédelem és adatbiztonsag kovetelménye

12. Adatbiztonsagi intézkedések

12.1. Az Adatkezelb valamennyi céll és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
személyes adatok biztonsaga érdekében kételes megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv., érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

12.2 Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel vedi a veletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan
nyilvanosséagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

12.3. Az Adatkezel® az informatikai rendszerét tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja
el.

12.4. A személyes adatokat tartalmazé iratok biztonsédgosan elzarva keriinek
tarolasra.

13. Alapkodvetelmények és eszkozdok

13.1. Az Adatkezeld kizarélag az adott feladat, tevékenység megitélése, az adott
dontés eldkészitése érdekében, a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései alapjan
feltétleniil szilkséges- és személyes adatok korébe tartozé — adatok gydijtését,
tarolasat, rendezését, felhasznélasat, nyilvanossagra hozatalat, archivalasat,
irattarozasat lathatjék el valamint - a kbzgylilés, a bizottsagok, valamint az Adatkezel6
tevékenységének atlathatobba tételét szolgald és a jogszabalyok altal kozerdeklnek
- nyilvanosnak — mindsitett adatok kezelését, majd ezek kozzétetelét kotelesek
biztositani.

13.2. Az Adatkezel6t fokozott felelésség terheli az adatok jogszabalyszerl
kezeléséért, védelméért és szolgaltatasaért.



14. Az adatvédelem targya

14.1. Az Adatkezel6 miikodése soran keletkezett személyes adatok teljes kore,
keletkezés(ikt6l a megsemmisitéslkig.

14.2. Az adathordozdk, fizikai jellegiikt6l figgetlenil, amelyek személyes adatokat
tartalmaznak.

14.3. Az adathordozok lehetnek kiilondsen papir alapy iratok, kimutatasok, listak,
térképek, miszaki dokumentaciok, elektronikus, optikai és magneses adathordozok
adattarol6 és adatkezel6 informatikai rendszerek.

15. Az adatkezelés alapkovetelményei

15.1 Az Adatkezelbének a feladatok k6zmegelégedésre szamot tartd ellatasa soran az
adott feladat szerinti Ggymenet részeként biztositani kell az adatkezelés szabalyainak
maradéktalan betartasat, a természetes személyek adatainak védelmét a jogellenes
felhasznalastdl, elvesztéstdl, megsemmisuléstsl.

15.2. Az adatkezelés soran az Adatkezeld folyamatosan kételes biztositani az adatok
helyes, pontos kezelését. A hibas adat el6fordulasa esetén annak észlelésekor,
valamint az érintett kezdemeényezésekor a pontositést haladéktalanul teljesiteni kell.

15.3. Az érintett adatai kizarélag a jogszabaly rendelkezéseivel ésszhangban
kerllhetnek feldolgozasra, rogzitésre, felhasznalasra.

15.4. A személyes adatoknak a kozérdekili adatokkal valé egyiittes alkalmazasuk
esetén nem akadalyozhatjak a kozérdekli adatok nyilvdnossagét, szolgaltatasat,
kllongs tekintettel arra, hogy elsébbséget élvez a személyes adatok védelme.

15.5. A személyes adatok tekintetében minden esetben biztositani kell a zart kezelést
€s a jogszabalyok szerinti el6irasoknak megfelelé hozzéaférést.

16. Az adatvédelem eszkozei

16.1. Az adatvedelem eszkézei mindazon igazgatasi, iratkezelési, szervezési,
személyi, miszaki, technikai, informatikai és egyéb intézkedések, melyeknél
biztositani kell, hogy
o illetéktelenek ne jussanak a kilonb6z6 személyes adatokhoz, személyes
adatokat tartalmazé adatbazisokhoz, dokumentumokhoz.
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o kllonbozb adatok, adatbazisok dokumentumok megsérllésére,
meghibasodasara ne keruljon sor.

e az adatkezelés soran emberi mulasztasbdl karosodasra, adatok,
dokumentumok megsemmisulésére ne kerliljon sor,

e a miikodés-folytonossag biztositasa érdekében megbizhatdé mentési eljarast
kell alkalmazni.

17. lgazgatasi és iratkezelési szabalyok

17.1. A személyes adatok kezelésének, tovabba a kozérdekii adatok
nyilvanossaganak biztositdsa soran alkalmazni kell az iratkezelési szabélyzatot,
adatvédelmi szabalyzatot, valamint az adott feladatra vonatkozd jogszabalyok
iratkezelésre vonatkozé rendelkezéseit.

17.2. A személyes adatokat tartalmazé Ugyek esetében az illetékes adatfelelSs, az
altala kijelolt Ggyintézd vagy lgyintézok és valamennyi kozremikodoé felelGs azért,
hogy az adott iratanyag illetéktelenek kezébe ne kertilhessen, és ajogorvoslati eljaras,
a testlletek elé terjesztés valamennyi mozzanata jogszeri legyen és dokumentalasra
kerdljon.

17.3. A személyes adatokat, a dontés megalapozasat szolgalé adatokat, valamint az
tzleti titkot tartalmazd iratokat, dokumentumokat a keletkezésiktol, atvételiiktél a

megsemmisitésiikig illetéktelen személyek eldl elzartan kell kezelni.
18. Szervezeti és személyzeti feltételek biztositasa

18.1. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos teendbket csak az Adatkezel6
szervezeti és mikddési szabalyzata, Ugyrendje szerint ezen feladattal megbizott
illetékes lgyintézéi lathatjak el.

18.2. A folyamatos Ugyintézés érdekében a megfeleld helyettesitésrél gondoskodni
kell, és ezt az érintett ligyintézék munkakori leirasaban régziteni kell.

18.3. A kozérdek( adatok folyamatos szolgaltatasa érdekében a feladatkor szerint

illetékes belsé szervezeti egység vezetdje felelds a szakterlletet jol ismerd és az
elektronikus adatkezelésben, tajékoztatasban jartas személy vagy személyek

kijeloléséért.

19. Adatkezelési nyilvantartas

19.1. Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységérél az Altalanos Adatvédelmi Rendelet
30. cikke szerinti tartalommal adatkezelési nyilvantartast vezet.
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19.2. Az adatfelel6s bels6 szervezeti egység az Uj adatkezelési tevékenységet annak
megkezdéset megel6z6en vagy mar a folyamatban 1évé adatkezelés kérilményeiben
bekovetkez8 valtozast a nyilvantartds szerinti adatkorok vonatkozasaban,
haladéktalanul koteles bejelenteni az adatvédelmi tisztvisel6nek.

19.3. A bejelentés alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 az (j adatkezelési tevékenységet
rogziti vagy médositja a nyilvantartasban szereplé adatokkal.

19.4. A nyilvantartasban torténd modositas esetén az adatkezelési tajékoztatd érintett
pontjait is felll kell vizsgalni, szilkség esetén mddositani kell. A médositasrél az
érintetteket tajekoztatni kell, mely végrehaijtas elbiralasa mindig egyidejlileg torténik.

20. Személyes adatok kezelésének célhoz kotottsége a személyes adatok
védelme az -elbterjesztések, tajékoztaték valamint azok mellékleteinek
kozzététele soran

20.1. Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 46. § (2) bekezdése szerint zart (ilés tartasa esetén a zart ilés
keretében targyalhatd vagy targyalandé gy részleteit az Glésen résztvevék vagy az
arra meghivottak ismerhetik meg.

20.2. Zart Ulésre beterjesztett elbterjesztéseken a zart Gilésre utalé megkiilénbéztetd
jelzést az iraton és a mellékletein fel kell tlintetni. A targy rovatban vagy térgy rovat
hianyaban a dokumentum kezdd oldalanak tetején a kdvetkezé szoveget kételezd
jelleggel fel kell tlntetni ,zart Glés” (alatta az indokaul szolgdld jogszabalyi
rendelkezésre vald utalas)

20.3. A személyes adatok védelmének biztositasa mellett zart (lés tartdsa esetén is
biztositani kell a klilon torvény szerinti kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerését.

20.4. Zart Ulésen targyalt szocidlis vagy egyéb egyedi lgyek esetében hozott
hatarozatok kdzzététele soran:

e az érintett neve az érintett azonositasara alkalmasnak minésiilé védendé adat,
ezert nyilvanossagra nem hozhaté, k6zzé nem tehetd,

e ha az elbterjesztés cime tartalmazza az érintett személy nevét, a személy teljes
neve nem tehetd k6zzé - ilyen esetben a meghivoba csak az érintett személy
nevének monogramja keriilhet vagy egyéb mas modon kell az Adatkezelé
szamara az azonositast biztositani.

20.5. Amennyiben a zart UGlés tartasanak az Motv. szerinti feltételei nem allnak fenn,
de az eldterjesztés vagy a mellékletei személyes, Uzleti titok vagy johirnév kérébe
tartozé védendd adatokat tartalmaznak, az el6terjesztést készité belsé szervezeti

egyseg gondoskodik arrdl, hogy az el8terjesztés, tajékoztatd vagy annak mellékletei
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csak a jogszabalyok elbirdsai szerinti legsziikségesebb mértekben tartalmazzanak
védend6 adatokat.

20.6. Védendd adat az el6terjesztésben vagy annak mellékleteiben csak akkor
szerepeltethetd, ha a belsé szervezeti egység megitélése szerint az jogszabalyi
el6irasra tekintettel vagy egyéb okbdl elkeriilhetetlen. Az elbterjesztésben rogziteni
kell a melléklet megtekintésének helyét az arra jogosultak szamara.

20.7. Ha az elbterjesztést készitd belsd szervezeti egység jogszabaly elSirasa vagy
egyéb indokbdl tgy itéli meg, hogy a védendd adatot az elbterjesztésben sziikséges
szerepeltetni, akkor az adatok védelmét rdgzités soran azok kitakarasaval a
személyes, Uzleti titok, j0 himév korébe tartozé adatok védelme érdekében volt
szilkség, amely adatok védelme nem sérti a kézérdek(i adatok megismeréséhez
fiz6d6 jogokat. A jelzés torténhet kézi vagy gépi rairassal.

20.70. Védendé adatot tartalmazé elbterjesztést vagy melleékletet a betekintesre
jogosultak
e az elbterjesztés elCkészitéséért felelés belsé szervezeti egység altal
meghatarozott helyiségben, id6pontban vagy idétartam alatt,
o kozgyllési elbterjesztés esetén a kozgy(ilés helyszinén is valamint,
o bizottsagi el6terjesztés esetén az illetékes bizottsag titkarsagan is
megtekinthetik.

21. Személyes adatok kezelésének kiilonds szabalyai

21.1. Az érintettel kotendd és a kotelez8en kozzéteend6 kozerdekl adatok korébe
tartozd szerz8dések esetén az érintettet tajékoztatni kell, hogy személyes adatait (név,
a szerz8dés megnevezése, tipusa, targya, értéke, idGtartama és esetleges
maédositasok) a vonatkozd torvényi el6irdsoknak megfeleléen az Adatkezel6
kozzéteszi.

21.2. Az érintettet tajékoztatni szlikséges arrdl, hogy az a természetes személy vagy
jogi személy, aki az oOnkormanyzattal pénzlgyi, Uzleti kapcsolatot |étesit, azaz
kozpénzzel kerlil kapcsolatba, kérésére koteles a jogviszonnyal Gsszeflggs
kdzérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozoan tajékoztatast adni vagy ilyen esetben
tlirni, hogy ezzel kapcsolatos adata nyilvanossagra kerul.

21.3. Az dnkormanyzati képvisel6 jogosult mindazon adatok megismerésére, amelyek
képvisel6i munkajahoz sziikségesek.
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21.4. Szemelyes adatok kezelésére vonatkozéan — kliléndsen a tulajdonosi, fenntartdi
jogokkal Osszeflggesben — a személyes adatok megismerésének joga a testiilet
egészet illetik meg, azok hatarozatképes iilés keretében gyakorolhatok.

21.5. A celhoz kotott adatkezelés elve alapjan az dnkormanyzati képvisel6 konkrét
ugyben — az erre hataskérrel rendelkez6 bizottsag tagjaként, illetve a képvisels-testiilet
Ulésén — a személyes adatok kezelését igénylé eljaras részként ismerheti meg a
szemeélyes adatokat,

21.6. Amennyiben a képvisel6, képvisel6i munkajaval kapcsolatban személyes
adatokhoz jut, vagy azzal 6sszefliggésben kezel, az adatvédelem biztositasa soran az
adatkezel6vel azonos kotelezettségek terhelik.

21.7. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos, a jelen utasitdésban nem
szabalyozott kérdések tekintetében a Rendeletben, és az Infotv-ben, valamint az
agazati jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

22. Onkormanyzati képviseld altal adatigénylés

22.1. Az onkormanyzati képviseld jogosult mindazon adatok megismerésére, melyek
képvisel6i munkajahoz szlkségesek. A képvisel6 altali adatmegismerés bdvebb,
szélesebb informacidismereti jogositvanyt ad, mint a kézérdek(i adatok megismerése.

22.2. A képviselG-testilet tagjaként a képviselé megismerheti a dontés megalapozasat
szolgalo, valamint az Uzleti titok korébe tartozé adatokat is.

V. Fejezet
Adatvédelmi incidensek kezelése

23. Az adatvédelmi incidens fogalma

23.1. Adatvédelmi incidens:
A biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

23.2. A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztese, szemeélyes adatok nem biztonségos téroléasa, adatok nem biztonsagos
tovabbitasa, személyes adatok illetéktelen masoldsa, tovabbitasa, szerver elleni
tamadasok, honlap és levelezé rendszer feltorése.
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24, Az adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

24 1. Az Adatkezel6 valamennyi kdzszolgalati tisztvisel6je koteles haladéktalanul
jelenteni a szervezeti egysége vezetdjének, illetve az adatvedelmi tisztviselbnek az
Onkormaényzaton beliil tortént adatvédelmi incidenst.

24.2. A bejelentés tartalmazza a bejelenté nevet, telefonszamat, beosztasat,
szervezeti egységének megnevezését, az incidens targyat, rovid leirasat valamint,
hogy az incidens érinti-e az Adatkezel6 informatikai rendszerét.

24.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezeld informatikai rendszerét
akkor a bejelentést az informatikaért felelés személy részére is meg kell kildeni.

24.4. A bejelentés beérkezését kovetben az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul
megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

25. Adatvédelmi incidensek kezelése

25.1. Az adatvédelmi tisztviselé informatikai rendszert is érint6é incidens esetén az
informatikaért felelés személlyel egyittmlkddve, megvizsgélja a bejelentest és
amennyiben szlkséges, a bejelent6tél tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozoéan.

25.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara a bejelentdé azonnal, de legkésdbb a
felhivastol szamitott 2 napon belll kételes megadni:

e az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,

e az adatvédelmi incidens egyeéb korlimenyeit,

e érintett adatok kérét, mennyiségét, az érintett szemeélyek korét es szamat,

e az adatvédelmi incidens varhato hatasait, valamint

e az incidens megelézésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett

intézkedések leirasat.

25.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel az
adatvédelmi tisztvisel a vizsgalat lefolytatasahoz szlikséges kdzszolgalati tisztvisel6k
bevonasaval, kilonds tekintettel az informatikaért felelés személlyel, lefolytatja a

vizsgalatot.

25.4. A vizsgalat megallapitjia, hogy az adatvédelmi incidens milyen kockéazattal jar az
érintettek jogaira és kotelezettségeire nézve, a kockéazat mértékét, illetve az érintettek
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tajékoztatasanak sziikségességét. Amennyiben nem szilkséges az érintettek
tajékoztatasa, a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek indokait is.

25.5. A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz az érintett
szervezeti egység vezet6jének az incidens kezeléshez sziikséges intézkedések
megtételére.

25.6. A javaslat alapjan a megvalositandé tovabbi intézkedésekrél az adatok kezelését
vegz8 szakterllet vezetbje, az informatikai rendszer érintettsége esetén az
informatikaért felelés szemeéllyel egylitt dont.

25.7. A vizsgélatot az adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezett bejelentéstsl szamitott 3
munkanapon belil le kell zarni. Az adatvédelmi tisztvisel6 vizsgélat eredményérdl
tajékoztatja a polgarmestert és a jegyzo6t, aljegyzét.

26. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

26.1. Az adatvédelmi incidensekrdl az adatvédelmi tisztvisel& pontos nyilvantartast
vezet, és annak aktualizalasarol gondoskodik.

26.2. A nyilvantartas tartalmazza:
e az érintett személyes adatok korét,
o az érintettek korét és szamat,
e az adatvédelmi incidens idGpontjat,
e az incidens korulményeit, hatasait,
e az elharitasara megtett intézkedéseket és
e egyéb jogszabalyban elbirt adatokat.

26.3. A nyilvantartast a Il. szamu melléklet tartalmazza.

26.4. A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig
meg kell 6rizni.

27. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-hoz

27.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekdvetkezését kdvetsen
haladéktalanul, de legkésbb az incidens bekdvetkezésétsl szamitott 72 6ran belil
bejelenti az Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag (NAIH) részére,
kiveve, ha az incidens val6szinsithetéen nem jar kockazattal a természetes
szemeélyek jogaira es szabadsagaira nezve. Ha a bejelentés nem torténik meg
hataridGben, az adatvedelmi tisztvisel6 koteles ennek okat igazolni a NAIH részére.

27.2. A NAIH-nak torténé bejelentésnek tartalmaznia kell:
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e az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

o az adatvédelmiincidenssel érintett személyek korét és hozzavetbleges szamat,
e az adatvédelmi incidens jellegét, kérilmeényeit,

e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéséget,

s az adatvédelmi incidens valdszin(isitheté kévetkezményeit,

e az adatvédelmi incidens orvoslaséara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

28. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

28.1. Az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul értesiti az érintetteket, ha a vizsgalat
megallapitotta, hogy az adatvédelmi incidens valészinisithetéen magas kockazattal
jar az érintettek jogaira és szabadsédgara nézve és az érintettek tajékoztatasa
sziikséges. Errél a polgarmestert, a jegyzét és aljegyz6t is értesiti.

28.2. Nem kell az érintetteket téjékoztatni, ha az Adatkezel6 olyan technikai,
szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra vonatkozéan,
amelyek megakadalyozzak az azokhoz torténé illetéktelen hozzaférést vagy
meggéatoljak az adatok értelmezhetéségét, valamint, ha az adatvédelmi incidens
bekdvetkezését kovetéen az Adatkezel6 olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat val6szinisithetéen nem valosul meg.

28.3. Ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok Utjan kell tajékoztatni. E tajékoztatas elektronikus
uton is megtorténhet.

28.4. Adatvédelmi incidensben érintett személyeket azonnal értesiteni kell, a L.
szamu mellék szerint.

28.5. Az adatvédelmi incidenst jegyz6kényvben rogziteni kell a IV. szamu melléklet
alapjan.

29. Rendszeres oktatas

29.1. Az Adatkezeld gondoskodik az adatvédelmi tudatossag névelése celjabdl
adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrdl. Az oktatas Gsszegzi a multban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, bemutatja a lehetséges
adatvédelmi incidensek veszélyeit, valamint téjékoztatast ad a kockazatok
csokkentésével, megelézésével kapcsolatosan.
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VI. Fejezet
Beépitett adatvédelem

30. Beépitett adatvédelemi eljaras

30.1. A beépitett adatvédelem az Adatkezel6 olyan belsé eljarasainak az 6sszessége,
amelyekkel igyekszik biztositani az érintett maganszférajanak lehetd legmagasabb
szintli védelmét a kiils6 szabalyozasoktdl fliggetlendl is.

30.2. Az Adatkezel6 barmely adatkezelési tevékenységének megkezdése elétt, az
érintetteket megilletd jogok és szabadsdgok védelme érdekében, a
projektelokészitéstdl kezdve az adatkezelés valamennyi szakaszéban figyelemmel
van az adatvédelem alapelveire, az érintetti jogok biztositasanak garancidlis
szabalyaira, illetve az Infotv. és a Rendelet egyéb el6irasaira.

30.3. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran olyan megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket hoz és hajt végre, amelyek a tudomany és technikai mindenkori
allasara, az adatkezelés korllményeire, kockazataira illetve az érintetti jogokra
tekintettel vannak, és egyuttal biztositjdk a személyes adatok alnevesitését és
titkositasat, a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegét, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenalld
kepességeét, tovabba hogy adatvédelmi incidens esetén az arra valo képességet, hogy
a személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kells
id6ben vissza lehessen allitani.

30.4. Az Adatkezel6 kialakitja az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott
technikai és szervezési intézkedések hatékonységanak rendszeres tesztelésére,
felmérésére és értékelésére szolgald eljarasat.

30.5. Az Adatkezel§ biztositja, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes
adatok kezelésére keriljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjébol szikségesek. Ez a kotelezettség kiilbndsen vonatkozik a rogzitett
személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, térolasuk id6tartamara és
hozzaférhetbseglkre. Ezek az intézkedések kiilbndsen azt kell, hogy biztositsak, hogy
a szemeélyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa
nélkdl ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamaéra.

30.6. Az Adatkezel6 és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara,
hogy az Onkorményzat vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljaro, a szemelyes
adatokhoz hozzéaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizérélag az Adatkezeld
utasitasanak megfeleléen kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ettdl vald
eltérésre unids vagy tagallami jog kételezi 6ket.
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30.7. Az Adatkezel6 f6szabaly szerint nem tovabbit személyes adatokat harmadik
orszag szamara. Amennyiben mégis adattovabbitasra kerll sor, és megfelelGségi
hatarozat nem 4all rendelkezésre, az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé — az
Adatkezeld rendelkezéseinek megfeleléen - gondoskodik a megfelelé garanciak
biztositasarsl érintett szamara, illetve a harmadik orszag adatvédelemi
hianyossagainak ellenstlyozasardl. A garancidknak minden kortimények kozott
biztositaniuk kell az adatvédelmi alapelvek, kiilonésen az érintetti jogok
érvényestilését. A garancidk kiilondsen a személyes adatok kezelésére vonatkozd
4ltalanos elveknek, valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek valé
megfelelésre vonatkoznak.

VIl. Fejezet
Hatasvizsgalat, kockazatelemzés

31. Hatasvizsgalat

31.1. Amennyiben egy Uj adatkezelési folyamat valészin(isithetéen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 az
adatkezelés megkezdése el6tt adatvédelmi hatasvizsgalatot folytat le arra
vonatkozéan, hogy az (j adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan
és mennyiben érinti, killénds tekintettel annak jellegére, hatokorére, korllmeényeire,
céljaira. Egyméashoz hasonlé adatkezelési miiveletek, amelyek hasonlé kockazatokat
jelentenek egyetlen hatasvizsgalat keretében is elvégezhetdk.

31.2. A hatasvizsgélatot az adatvédelmi tisztvisel6 végzi el.
31.3. Az Adatkezel6 a hatasvizsgélat elvégzését kdvetden legalabb 3 évente, de az
adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén szikség szerint,

gondoskodik a hatasvizsgalat felllvizsgélatarél, mely sorén a kockazatok értékelését
ismételten elvégzi.

31.4 A hatésvizsgalat a V. szamu melléklet alapjan kell végezni

32. Kockazatelemzés

32.1. Az Adatkezeld kételezettsége tovabba a kockdzatelemzés elvégzése, amelynek
soran az Adatkezeld azonosita a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
kockazatokat, ezekrél listat készit, meghatarozésa az egyes kockazatok fé okait, az
objektiv és szubjektiv kockéazati elemeket varhaté negativ hatasait és ezek alapjan a
preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatokat dolgoz ki. Az elemzés célja a
telies kockazatértékelési rendszer kialakitdsa, amely magaba foglalja a teljes
kockazatpotencial és kockazat prioritasi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel
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azonos) megallapitasat is. Az elemzés menetét és eredményeit az Adatkezeld irdsban
régziti.

32.2. A kockazatelemzés sordn az Adatkezel6 a bekoévetkezés valészinlisége
szempontjabdl kicsi, kdzepes és nagy bekovetkezés(i kockazatokat kilonit el.
Ugyancsak ezt a harmas felosztadst alkalmazza a kockazatok horderejének
vizsgalatakor is. A kockazatelemzés alapozza meg a kés&bbi kockazatkezelési eljaras
madjat mind a preventiv, mind a korrektiv eljaras tekintetében.

32.3. A kockézatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztvisel felel.
33. Elozetes konzultacio

33.1. Amennyiben az elvégzett hatésvizsgalat azt allapitja meg, hogy az adatkezelési
folyamat valoszinlsithetGen magas kockazattal jar, akkor az Adatkezel6 adatkezelési
folyamat megkezdését megel6zéen konzultaciot kezdeményez a NAIH.

33.2. A konzultacié kezdeményezése soran az Adatkezeld csatolja.

e az elvégzett hatastanulmanyt,

e az adatkezelési folyamatban részt vevé adatkezeld(k), adatfeldolgozé(k)

feladatkoreinek felsorolasat,

e az adatkezelés céljat, madjat,

e az érintettek jogainak, szabadségainak biztositdsa védelmében hozott
intézkedéseket, garanciakat, valamint
az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetéségét.

VIII. Fejezet
Adatbiztonsagi szabalyok

34. Fizikai védelem

34.1. Az Adatkezel6 biztositja, hogy a papiralapon kezelt személyes adatokat csak az
arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza. Az igy kezelt
dokumentumokat mindig 6l zarhaté, szaraz, tlzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezik el a ténylegesen adatkezelést végz6
személyek.

34.2. Az Adatkezel6 adatkezelést végz6 kézszolgdlati tisztviseldi a nap folyaman csak
ugy hagyhatjak el az adatkezelés helyszinét, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja,
vagy a helyiséget bezarja. Az Adatkezel6 adatkezelést végzé koézszolgalati
tisztviselGje a munkavégzés befejeztével a papiralapl adathordozét elzarja.
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34.3. Amennyiben a papiralapon térolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult,
ugy az Adatkezel6 — figyelemmel a kotelez6 adatmegérzési id6kre - intézkedik az

P s wr

kezeld kozszolgalati tisztviseld felelés. Az adatok megsemmisitésérdl az illetékes
kozszolgalati tisztvisel6 jegyzokonyvet vesz fel.

34.4. Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai
eszkoz, Ugy a fizikai eszké6z megsemmisitésére a papiralapu dokumentumokra
vonatkozé megsemmisitési szabalyok az iranyadoak.

34.5. Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerllnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazni

szukséges.

34.6. Szamitégépes adatbazisok, elektronikus levelezes, halézaton tarolt anyagok és
mas elektronikus adat esetében gondoskodni kell arrdl is, hogy azok kezelésere a
vonatkozé informatikai és informatikai biztonsagi szabalyok figyelembe vételével
ker(iljon sor.

35. Informatikai védelem

35.1. Az Adatkezel§ a személyes adatok, a kozérdekli adatok kezelése, feldolgozasa,
taroldasa soran a Rendelet, az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl sz6lé 2013. évi L. tv., a végrehajtasara kiadott BM rendelet,
valamint az informatikai és informatikai biztonsagi szabalyzat rendelkezései szerint jar
el.

35.2. Az Adatkezelt koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, figyelemmel a
tudomany és technoldgia allasara, a megvalésitas koltségeire. Az Adatkezel6 az
adatkezelésre vonatkozo Osszes korllmény figyelembevételével megvalositjia a
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket és eljardsi szabalyokat, hogy a
Rendelet 25. cikke szerinti beépitett és az alapértelmezett adatvédelem

érvényesitésre kerdljon.

35.3. A szamitégépen, illetve hélézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében
az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket és garancidlis elemeket alkalmazza:

e az adatkezelést kizardlag a sajat tulajdonat képzd informatikai eszk&zdkon
végez,

e a szamitogépen talalhatdé adatokhoz csak érvényes, személyre sz0l6,
azonosithaté jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszéval — lehet
csak hozzaférni, a jelszavak cseréjéerdl az Adatkezel6 rendszeresen, illetve
indokolt esetben gondoskodik. Az Adatkezel6 a mindennapos adatkezelesi

L e O I
intveleteket napidzza.
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o Az Adatkezel§ szerverein tarolt adatokhoz csak megfelelé jogosultsaggal és
csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozza.

35.4. Az Adatkezeld biztositja, hogy amennyiben az adatkezelés célja megvalésult, az
adatkezelés hatarideje letelt, lgy az adatot tartalmazé fajlok visszadllithatatlanul
torlésre keruljenek.

35.5. Az Adatkezel6 a sajat hal6zatan tarolt adatok biztonséga érdekében rendszeres
mentéseket és archivalasokat végez, hogy el elkerlilje az esetleges adatvesztést. A
személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibél napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik.

Az Adatkezel folyamatosan gondoskodik a személyes adatokat kezelé halézatokon
a virusvédelemrdl illetve a rendelkezésre allé6 szadmitastechnikai eszkézokkel, azok
alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek halozati hozzaférését.
Jogosultsagkezelés

35.6. Az Adatkezel6 biztositja, hogy a kiosztott jogosultségok pontosan nyomon
kovethetdek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keriiljenek, valamint, hogy
az egyes jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az Altaluk
felhasznalt adatok kére ellenérizhetd legyen. A szabalyozas kiterjed az elektronikus
megfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz csatlakozé eszkozokre

IS.

35.7. Az Adatkezel6 dokumentélja informatikai rendszerben a jogosultsdgok
valtozasait, kilonds tekintettel az U] jogosultsagok kiosztasat, |étezé jogosultsagok
modositasdt és megsziinését. Uj jogosultsag bedllitasat, illetve jogosultsag
megvaltoztatasat a jogosultsag birtokosanak felhatalmazasa alapjan az informatikaért
felel6s személy végzi.

35.8. Az Adatkezel6 biztositja, hogy a jogosultsagok megallapitasa soran kizarolag a
munkavégzeshez szikséges és elégséges jogosultsdgok legyenek kiosztva, egyuttal
elkerdli, hogy telijes hozzaférést, vagy adminisztratori jogosultsagokat kapjanak arra
illetéktelenek. Kiilsé — karbantartd vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan
mikod6, korlatlan idére sz6l6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

IX. Fejezet
Kozosségi iranyelvek

36. Adatkezel6 Facebook oldaldn torténd adatkezelés

36.1 Az Adatkezel6 a lakosséagot érinté tajékoztatds céljabdl Facebook oldalt
Uzemeltet Kishér Varos Roma Onkormanyzat néven.
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36.2. Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban, mint
Rendelet) alapjan az Adatkezelének megfelelé intézkedéseket kell hozni annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok - képmas és videdfelvétel -
kezelésére vonatkozo tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzéaférhetd
formaban, kozérthetéen megfogalmazva kell rendelkezésre bocsajtania, tovabbéa az
Adatkezel8nek biztositania kell az érintett jogainak gyakorlasat.

36.3. A Facebook oldalra az Adatkezel§ kiskorliakrol a tdrvényes képviseld
hozzajarulésa alapjan tesz kdzzé személyes adatot, képmast és videdfelvételt, illetve
a 16 életévet betdltétt szemely esetén irasbeli hozzajarulassal, vagy rautald
magatartassal.

36.4. Az Adatkezel6 megtesz minden olyan intézkedést, mellyel garantaini tudja a
feltoltott adatok biztonsagat.

36.5. Az Adatkezel6 felelésséget nem vallal a Facebook tagok altal koézzétett
adattartalomeért.

36.6. A Facebook latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgéltatési Feltételei az
iranyadoak.

36.7. A Facebook oldalon jogellenes, vagy sértd tartalom publikdlasa esetén az
Adatkezel6 elézetes eértesités nélkul kizarhatja az érintettet, vagy torélheti
hozzaszolasat.

36.8. Az Adatkezeld nem felel a Facebook tag altal kdzzétett jogszabalyt sérté
adattartalmakért, hozzaszoélasokért. Az Adatkezeld nem felel semmilyen, a Facebook
mikodésébdl adddd hibaért, Uzemzavarért vagy a rendszer mikodésének
megvaltoztatasabdl fakado problémaért.

36.9. Az Adatkezel6 megtesz minden olyan intézkedést, mellyel garantalni tudja az
altala Uzemeltetett Facebook oldalra feltoltott adatok biztonsagat.

36.10. Az adatkezelés célja:
Az Adatkezel6 a tevékenyseége, rendezvénye soran kezelt személyes adatokat az

érintetti hozzajarulas alapjan jeleniti meg.
36.11. Kezelt adatok kére:
Az érintett szemeély személyes adata, képmasa valamint videdfelvétel soran rogzitett

mozgoképe, cselekmeénye.

36.12. Az adatkezeles jogalapja:
e 2013. évi V. tv. (,Ptk.”) 2:48. §. (1) bekezdése,
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o az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) 6. cikk
(1) bekezdés a) pontja és a 8. cikk (1) bekezdése,

36.13. Az adatok forrasa, adatkezelés idétartalma:
Az Adatkezel6 kizarélag az érintett hozzajarulasa alapjan kezel személyes adatot, mas

forrasbol nem gydijt.

36.14. Az adatok csak a cél megvaldsuldsdhoz szikséges mértékben és ideig
kezelhetd valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

36.15. Hozzajarulas visszavonas esetén az Adatkezel6 a Facebook oldalardl tordli a
személyes adatokat, de a k6zdssegi és weboldalas publikalas természetébdl adéddan
nem tudja garantalni, hogy arrél nem készlltek masolatok.

36.16. Adatok tarolasa és adatbiztonsagi kovetelmények:

Az Adatkezel6 a Facebook oldalan kezelt személyes adatok tarolasa elektronikusan
jelszéval védve a Facebook oldal tarhelyén torténik a Facebook adatvédelmi
szabalyzata szerint.

36.17. Adattovabbitas, tovabbitott adatok kore:

Abban az esetben torténik adattovabbitas harmadik személy részére, ha ahhoz az
erintett egyértelm( — a tovabbitott adatkor és az adattovabbitas cimzettje ismeretében
—-hozzéajarulasat adja, vagy az adattovabbitasra térvény felhatalmazast ad — ha csak
jogszabaly ettdl eltér6en nem rendelkezik — kizérdlag joger6s hatésagi hatéarozat
alapjan.

36.18. Adattovabbitds az érintett hozzajaruldsa nélkil nem végezhetd, kivéve
hivatalos birésagi, rendérségi megkeresés, jogi eljaras illetve egyéb jogsértés vagy
ezek alapos gyanUja miatt az Adatkezeldé érdekeinek sérelme, a szolgdltatas
biztositasanak veszélyeztetése esetén harmadik személy szamara hozzaférhetové
teszi az érintett Facebook oldalon szereplé adatokat.

36.19. Adatfeldolgozo: az Adatkezel6 Adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe.

X. Fejezet
Az érintett személyi jogai

37. Osszefoglalé tajékoztatas az érintett jogairél
37.1. El6zetes tajékozodashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggé tényekrél és

informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)
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37.2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsolodo informaciokhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

37.3. A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegeszité nyilatkozat Utjan torténé — kiegészitését. (Rendelet 16.
cikk).

37.4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil
tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha a
Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

37.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést ha a

rendeltben meghatarozott feltételek teljestiinek. (Rendelet 18. cikk)

37.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy toriéséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

(Rendelet 19. cikk)

37.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az Adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

37.8. A tiltakozashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
titakozzon személyes adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld

kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben
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az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6é erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
ervenyesitesehez vagy védelméhez kapcsolédnak (Rendelet 21. cikk)

37.9. Korlatozasok

Az AdatkezelGre vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korldtozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kételezettségekkel 8sszhangban
(Rendelet 23. cikk).

37.10. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkll tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(Rendelet 34. cikk)

37.11. A felugyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kiildndsen
a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

37.12. A felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé
jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
felligyeleti hatésag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben, vagy ha
a fellgyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon bellll nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél
vagy annak eredményérél. (Rendelet 78. cikk)

37.13. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi

jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

38. Részletes tajékoztatas az érintett jogairol

38.1 Rendelkezésre bocséatandé informaciok, ha a személyes adatokat az
érintettdl avdijtik
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38.1.1 Ha az cérintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettél gydijtik, az
adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett
rendelkezésere bocsatja a kovetkezd informaciok mindegyikét:

a) az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviselGjének

elérhetdségei;

b) az adatvédelmi felel6s elérhetbsége,

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés

jogalapja,

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai.

38.1.2. A 38.1.1 pontban emlitett informacidk mellett az Adatkezel6 a személyes
adatok megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és
atlathato adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészité informaciokrol
tajékoztatja:

a) a személyes adatok térolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl,

b) az erintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valé jogarél,

c) Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa), vagy
a 9. cikk (2) bekezdésenek a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapulé
adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely idépontban  torténé
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét,

d) a fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasénak jogardl,

e) személyes adat szolgaltatédsa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerzbdés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett
kételes-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

38.1.3. Ha az adatkezel6 a szemelyes adatokon a gyijtésik céljatol eltéré célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel&zben tajékoztatnia

kell az érintettet errdl az eltérb céirdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans
kiegészité informacioral.

38.1.4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandé, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informacidkkal. (Rendelet 13. cikk)

38.2. Az érintett hozzaférési joga
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38.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai,

b) az erintett személyes adatok kategoriai,

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kézolték vagy kézoini fogjak,

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatéarozasanak szempontjai,

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozé
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

f) a valamely feligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

g) ha az adatokat nem az érintettél gyjtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhet6 informacid,

38.2.2. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékii dijat szamithat
fel. Ha az érintett elektronikus Uton nydijtotta be a kérelmet, az informacidkat széles
kérben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az
érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait. (Rendelet 15. cikk)

38.3. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog™)

38.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nelkdl tordlje a ra vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra,
hogy az erintetire vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkdil
tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas médon kezelték,

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c) az erintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése
ellen, és nincs elsGbbseget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az
erintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell,

36



f) aszemélyes adatok gylijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informaciés  tarsadalommal  Gsszefliggé  szolgaltatasok  kinalasaval
kapcsolatosan kertilt sor.

38.3.2. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az eldbbi
38.3.1. pont értelmeben azt téréini koteles, az elérhet6 technolégia és a megvaldsitas
koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhaté lépéseket —
ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy téjékoztassa az
AdatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte télik a szoban forgdé személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

38.3.3. A 38.3.1. és 38.3.2. pont nem alkalmazands, amennyiben az adatkezelés
szukséges:

a) avéleménynyilvanitas szabadsagéhoz és atajékoz6dashoz vald jog gyakorlasa
céljabdl,

b) aszemélyes adatok kezelését el6iré, az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
AdatkezelSre ruhazott kézhataimi jogositvany gyakorlasa keretében veégzett
feladat végrehajtasa céljabal,

¢) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfeleléen a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek
alapjan,

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kdzérdek(i archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl,
amennyiben az 1. pontban emlitett jog valoszinisithetéen lehetetienné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelést,

e) jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
(Rendelet 17. cikk)

38.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

38.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeldé korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az idGtartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel ellenérizze
a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,

c) az Adatkezel6bnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
celjabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez,
ervenyesitéséhez vagy védelméhez,

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
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megallapitasra nem Kkerill, hogy az Adatkezel§ jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

38.4.2. Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak vedelme eérdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos
kézérdekébdl lehet kezelni.

38.4.3. Az Adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak
az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

(Rendelet 18. cikk)
38.5. Az adathordozhatésaghoz valé jog

38.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, dltala egy Adatkezel
rendelkezésére bocsatott szemeélyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik Adatkezelbnek tovabbitsa anélkul, hogy ezt akadalyoznd az Adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajaruldson, vagy a 6. cikk (1)
bekezdésének b) pontja szerinti szerz8désen alapul,

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

38.5.2. Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog a 13.1. pont szerinti gyakorlasa soran
az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithaté — kérje a személyes
adatok Adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

38.5.3 E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem
alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az Adatkezel&re
ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz szikseges.

38.5.4 A 38.5.1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait. (Rendelet 20. cikk)

38.6. A tiltakozashoz valé jog

38.6.1 Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdek( vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtédsahoz sziikséges) vagy f) pontjan

(az adatkezelds a7 Adatkezeld vanoy eny harmadik fal  inope drdekeinek
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érvényesitéséhez sziikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerits erejl jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elterjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

38.6.2. Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uizletszerzés érdekében torténik,
az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e
celbal tortend kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
uzletszerzéshez kapcsolodik.

38.6.3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen lizletszerzés érdekében
tortend kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem

kezelhetdk.

38.6.4. A 38.6.1. és 38.6.2. pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel valé elsd
kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd
tajékoztatast egyértelmien €s minden mas informaciotdl elkiilénitve kell megjeleniteni.

38.6.5 Az informécids tarsadalommal Gsszefliggé szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsoloddan és a 2002/58/EK iranyelvtd| eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot
miszaki eldirasokon alapulé automatizalt eszkézokkel is gyakorolhatja.

38.6.6 Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil sor,
az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson
a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdek( okbdl vegzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

38.7. Korlatozasok

38.7.1 Az AdatkezelGre vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korldtozhatja a Rendelet 12—22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
Osszhangban lév6 rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és
kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvets jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziukséges és
aranyos intézkedés egy demokratikus térsadalomban:

a) nemzetbiztonsag,

b) honvédelem,

c} kdzhiztons ég,
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39



d)

f)
g)

h)

i)
J)

blncselekmenyek megelzése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatédsa, illetve biintetéjogi szankciok vegrehajtasa, beleértve a
kozbiztonsagot fenyegetd veszelyekkel szembeni védelmet és e veszélyek
megeldzéset,

az Unio6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdeki célkitlizései,
kiléndsen az Unié vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi
érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addzasi kérdéseket, a
népegeészsegligyet és a szocialis biztonsagot,

a birdi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme,

a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel6zése,
kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa,

az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi
feladatok ellatasahoz kapcsol6dé ellenérzési, vizsgalati vagy szabdlyozasi
tevékenyséq,

az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme,

polgari jogi kdvetelések érvényesitése.

38.7.2. A jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a)
b)
c)
d)

az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategéridira,

a szemeélyes adatok kategoriaira,

a bevezetett korlatozasok hatalyara,

a visszaélésre, Illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat célzd garanciakra,

az Adatkezel6 meghatarozasara vagy az Adatkezel6k kategéridinak
meghatarozasara,

az adattarolas id6tartamara, valamint az alkalmazandé garanciékra, figyelembe
véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,
az érintettek jogait és szabadsagait érintdé kockéazatokra,

az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasral.
(Rendelet 23. cikk)

38.8. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

38.8.1.Ha az adatvedelmi incidens valoszinisithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

38.8.2 A 38.8.1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatdsban vilagosan
és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell
legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjdban emlitett
informaciokat és intézkedéseket.
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38.8.3. Az érintettet nem kell az 38.8.1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a
kovetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezelé megfelelS technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsé4gaira jelentett, az
1. pontban emlitett magas kockazat a tovabbiakban valészinlsithetéen nem
valésul meg,

c) a tajekoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé, ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kézzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositia az érintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

38.8.4. Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél,
a felligyeleti hatésdg, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
val6szinlsithetGen magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat,
vagy megallapithatia a 3. pontban emlitett feltételek valamelyikének teljestilését.
(Rendelet 34. cikk)

38.9. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog

38.9.1. Az egyéb kozigazgatési vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatésagnal — kilénésen a
szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozé személyes adatok
kezelése megsérti e rendeletet.

38.9.2. Az a felligyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottak, kiteles tajékoztatni
az lUgyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérél,
ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az Ugyfél jogosult birésagi
jogorvoslattal élni. (Rendelet 77. cikk)

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz lehet forduini.

o Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
o Postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.

e Telefonszam: + 36 1 391-1400

¢ E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu
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38.10. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé
jog

38.10.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozo jogorvosiatok sérelme
nélkdl, minden termeszetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra
a felUgyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag kotelezé erejli dontésével szemben.

38.10.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok
sérelme nélkil, minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a
Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan illetekes felligyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan
benyjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

38.10.3. A felugyeleti hatésaggal szembeni eljarast a felugyeleti hatésag székhelye
szerinti tagallam birésaga elétt kell meginditani.

38.10.4. Ha a fellgyeleti hatosag olyan doéntése ellen inditanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testlilet el6z6leg véleményt
bocsétott ki vagy dontest hozott, a felligyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy
dontést a birésagnak megkildeni. (Rendelet 78. cikk)

38.11. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

38.11.1 A rendelkezésre &llo koOzigazgatasi vagy nem birésagi Utra tartozo
jogorvoslatok — kodztiik a felligyeleti hatésagnal torténé panasztételhez vald, Rendelet
77. cikk szerinti jog — sérelme nélkul, minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra
jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld
kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

38.11.2 Az Adatkezel6vel vagy az Adatfeldolgozéval szembeni eljarast az Adatkezelé
vagy az Adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell
meginditani. Az ilyen eljaras megindithaté az érintett szokasos tartézkodasi helye
szerinti tagallam birésaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé
valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkorében eljaré kdzhatalmi szerve. (Rendelet 79.

cikK)

Xl. Fejezet
Az érintett kérelmének eloterjesztése

39. Intézkedések az érintett kérelme alapjan
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39.1. Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdl, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétsl szamitott egy hénapon beliil tajekoztatia az érintettet a jogai
gyakorlasara iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrél,

39.2. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithats. A hataridé
meghosszabbitasardl az Adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hénapon beliil tajekoztatja az érintettet.

39.3. Ha az érintett elektronikus Gton nyUjtotta be a kérelmet, a tgjékoztatast lehetéség
szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

39.4 Ha az Adatkezel§ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezéséts| szamitott egy honapon belil
tajekoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrél, hogy az
érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatésagnal, és élhet birésagi
jogorvoslati jogaval.

39.5. Az Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informéciokat és az érintett
jogairdl sz6l6 tajékoztatast (Rendelt 15-22. &s 34. cikk) és intézkedést dijmentesen
biztositja.

39.6 Ha az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benytjté

természetes személy Kiletével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
szemeélyazonossaganak megerdsitéséhez szlkseges informaciok nyujtasat kérheti.

XIl. Fejezet
Zaro rendelkezések

40. A Szabalyzat megallapitasa és médositasa

40.1. A Szabélyzat megallapitasdra és modositasara az Adatkezel6 jogosult,
megbizés alapjan az adatvédelmi felelés.

40.2. Médosités esetén, a szabalyzat érvényességi datumat minden esetben rogziteni
kell.

40.3. Erintetteket tajekoztatni kell a modositas okardl, tenyeirdl, tartalmardl,
amennyiben U] adatkezelési célok sziiletnek annak részleteird|.

43



41. Intézkedések szabalyzat megismertetésérol
E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatkezelé valamennyi
munkavallaléjaval (foglalkoztatottjaval), és a munkaveégzésre iranyulo szerzédesekben

eld kell irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallalo (foglalkoztatott)
Iényeges munkakori kotelezettsége.

A szabdlyzat hatélyba Iépésének napja: GBI T e

Adatkezeld aléirés_a
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Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Adatfeldolgozéi szerzédés

I. szamud melléklet

Amely |étrejott az aldbbi felek k6z6tt:

Adatkezeld:

Név: Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mér u. 40

Adészam: 15787554-1-11

Telefonszam 06 70 798 05 56

E-mail cim: kisbervarosromanemzetisegionkormanyzat@gmail.com

Adatfeldolgozé:

Kdzosen egylitt mint ,Felek”.

kozott az alulirott helyen és idében az alabbiak szerint:

1. A felek kijelentik, hogy Adatkezel6 tevékenysége sordn az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informaci6szabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) és az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679. rendelete a természetes személyeknek a szeméiyes adatok
kezelése tekintetében térténé védelmérdl (tovabbiakban, mint Rendelet)

alapjan személyes adatokat kezelnek.



2. A Felek koOzott ......ccoovvviiiiiiiiiiiiininnnn. napjan létrejott adatfeldolgozai
szerzbdéssel Adatkezeld feladatellatassal bizza meg Adatfeldolgozot,
melynek soran tevékenysége a személyes adatok kezelésére is kiterjed.

3. Tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helye:

......................................................................................................

......................................................................................................

4, Az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel Osszefliggé tevékenysége:

......................................................................................................

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Adatkezelés id6tartama:

Erintettek kére Adatok forrasa Adatkezelés célja | Adatkezelés
jogalapja

6. Az Adatfeldolgozé megfeleld garancidkat nyljt az adatkezelés
jogszerlségének és az érintettek jogai vedelmének biztositasdra alkalmas
miszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara.



7.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

A Felek megallapitjak, hogy Adatfeldolgozé személyes adatokat kizérodlag az
Adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezel, az Infotv. alapelveit figyelembe
véve:
e celhoz kotdtten, szilkséges mértékben, az adatmegérzés biztonsagi
szempontjainak figyelembe vételével,
e biztositva az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szlikséges — naprakészségét,
e az erintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani.
Az adatkezelésnek, torvényesnek és tisztességesnek kell lennie.

Az Adatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi déntést nem hozhat, a
tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az adatkezeld rendelkezései
szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
szemelyes adatokat az adatkezel§ rendelkezései szerint kételes tarolni és
megdrizni.

Az adatkezelésnek meg kell felelnie az Infotv. 25/I. §-ban megfogalmazott
adatbiztonsagi kovetelményeknek, melyre vonatkozdan tovabbi
részletszabalyokat az Adatkezel6nél hatalyban  1év6 szabalyzatok
tartalmaznak.

Adatfeldolgoz6, mint a személyes adatok kezelésére feljogositott személy,
titoktartasi kotelezettséget vallal. Az adatok tovabbitasa harmadik szemely
részére tilos.

Az Adatfeldolgozé megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket haijt
végre annak érdekében, hogy a kockazatok mértékének megfeleldé szintli
adatbiztonsagot garantélja. Ennek érdekében az Adatkezelénél hatalyban lévé
szabalyzatokat, kilénésen az adatvédelmi, informatikai biztonsagi és
felhasznaldi informatikai szabalyzatokat megismerte, azok szabalyait magara
nézve kételezének ismeri el és betartja.

Az  adatkezelési  szolgdltatdas  nyljtdsanak  befejezését  kdvetSen
Adatfeldolgozé minden személyes adatot koteles tordini vagy visszajuttatni az
Adatkezelbnek, és torli a meglévé méasolatokat, kivéve, ha az uniés (Rendelet)
vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja el6.

Adatfeldolgozé tevékenysége soran lehetéveé teszi és elésegiti az Adatkezeld
altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a
helyszini vizsgalatokat is.

A felek megéllapitjdk, hogy az Adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozé
szolgaltatasait nem veheti igénybe.

Adatfeldolgozénak tevékenysége soran az adatvédelmi hatésdg részére
bemutathaté modon kell adatfeldolgozéi nyilvantartast vezetnie az adatkezeld



16.

17.

18.

19.

nevében végzett adatkezelési tevékenységerdl, figyelemmel az Infotv. 25/E. §
(2)(4) bekezdésére.

Az Adatfeldolgozé kételes az érintett jogai érvényesitilésének biztositdséra az
Infotv. II/A. fejezetében foglaltak szerint.

Adatvédelmi incidens esetén az Adatfeldolgozd koteles, - az arrdl vald
tudomasszerzést kdvetben - haladéktalanul értesitenie az Adatkezel6t. A
kdévetendd eljarasrendet az Adatkezel6nél hatalyban I|évé szabalyzat
tartalmazza

Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban
vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott elGirasokat
megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni. Ha az
Adatkezel, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
Adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére vonatkozé, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatéarozott el6irdsokat
megsérti és ezzel mas szemelyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi
joga sérelmet szenvedett, az adatkezel6tdl, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozotol sérelemdijat kovetelhet.

A szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a 2013. évi V. térvény (Ptk).
szabalyai az iranyad6éak. A felek a szerz6dés tartalmat elolvasas és
értelmezést kdvetden, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jévahagyodan

alairasukkal nyugtazzak.
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KISBEK

Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Az érintett tajékoztatasa adatvédelmi incidensrdl

ll. szamu melléklet

Adatkezel6 adatai:

Név: Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mér u. 40

Addészam: 15787554-1-11

Telefonszam 06 70 798 05 56

E-mail cim: kisbervarosromanemzetisegionkormanyzat@gmail.com

1) Az adatvédelmi incidens sorsziama:
(adatkezelési nyilvantartési lapon szerepld sorszammal megegyez6)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

ok



4) Az adatvédelmi incidens jellege:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Adatkezel6 alairasa

]



Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Jegyzokonyv adatvédelmi incidens esetén
IV. szam( melléklet

Adatkezel6 adatai:

Név: Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Cim: 2870 Kisbér, Perczel Mor u. 40

Adoszam: 16787554-1-11

Telefonszam 06 70 798 05 56

E-mail cim: kisbervarosromanemzetisegionkormanyzat@gmail.com

1) Az adatvédelmi incidens sorszama:
(adatkezelési nyilvantartési lapon szerepl6 sorszammal megegyez6)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................



5) Az adatvédelmi tisztviselG/tajékoztatast nyujtd kapcsolattarté elérhetésége:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.........................................

Adatkezeld alairasa
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