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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatérozott alapjog
(-mindenkinek joga van a kézérdek(i adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”).

Az informacioszabadsag biztositasa érdekében, az informéaciés 6nrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezésel alapjan, Kisbér Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Adatfelel6s) a
kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjének
szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Adatfelel6s:

Neve: Kisbér Varos Onkormanyzata
Cime: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2
Adészam: 15729693-2-11

Telefonszam: 06 34 352 360

E-mail cim: titkarsag@kisber.hu

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelel6snél a kdzérdek(i adatok és a
kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek(i adatok és a kézérdekbdl nyilvanos
adatok korére.

2. Fogalmak:

Személyes adat:

Azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informaciod; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett
maodon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé
alapjan azonosithato.

Kilonleges adat:
A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti

meggy6z0désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

Biinligyi személyes adat:
A bulntetéeljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
bintetSeljaréssal Osszefliggésben, a bintetbeljarés lefolytatasara, ilietve a
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blncselekmeények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a bintetett
el6életre vonatkozo személyes adat.

Kozérdekii adat:

Az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio vagy
ismeret, figgetlenul kezelésének maédjatdl, onallé vagy gyljteményes jellegétél, igy
kilonésen a hatéaskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességere is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtédkra és a mikodést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdekl adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzéférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Nyilvanossagra hozatal:
Az adat barki szamara térténé hozzaférhetbvé tétele.

Adatmegjelolés:
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkulonboztetése céljabal.

Adatzarolas:
Az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

Adatmegsemmisités;
Az adatot tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfelelds:

Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételezden kozzéteendd
kozérdekl adatot elBallitotta, illetve amelynek a mikodése sordan ez az adat
keletkezett.

Adatkozl6:
Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6és nem maga teszi kbzzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,



3. Kézérdekii adatok kore, kozzététel:

Az Adatfelelés kezelésében |évé kozérdekii adatok alapjan az informaécics
onrendelkezeési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXII. torvény
alapjan (tovabbiakban: Infotv.) kézfeladatot ellaté szervnek mingsiil.

Az Infotv. alapjan kozérdek( adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében lév6 és tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma aléd nem esé, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének madjatdl,
onallé vagy gyljteményes jellegétél, igy kilénésen a hataskérre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikédést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkoz6 adat.

Adatfelel6s az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti,
adatokat, a tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatokat valamint a gazdalkodasi
adatokat elektronikusan a honlapjan kézzéteszi.

4. A kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése:

Az Adatfelel6s kezelésében lévé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet széban, irasban vagy elektronikus forméban egyarant az alabbi
bekezdésben meghatarozott elérhetségeken.

A kozérdek( adat megismerésére iranyulé igények benyujtasanak maédija:

a) irédsban és széban: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2
b) elektronikusan: az Adatfelelés e-mail cimen keresztiil.

Amennyiben a kdzérdek(i vagy kézérdekbél nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan
mar kbzzétételre kerlilt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazo nyilvanos
forrast.

Szbbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithet8 adatigénylés esetén az atvevs
munkatarsnak irasba kell foglalnia. (I. szdmu mellékiet).

A titkarsag@kisber.hu e-mail cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelés munkatars
koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint
az illetékes részére tovabbitani.




A koOzerdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron
kivul kell érkeztetni és iktatni.

5. A kozerdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata:

A kozérdeki és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
az Adatfelel6shoz t6rténd beérkezést és iktatast kovetéen azonnal el kell juttatni az
adatvédelmi tisztviselGnek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 haladektalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és
(1b) bekezdésében foglaltak fennalinak-e.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a vizsgalatot kbvetden - sziikség esetén az adatkor szerint
érintett szervezeti egység bevonaséval - az adatigénylést megvizsgdlja abbdl a
szempontbodl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az Adatfelel6s kezelésében lévd adatra
vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelml, az adatvédelmi tisztvisel®
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igényldvel az adatigénylés pontositasa
céljabol. A pontositas az Adatfelel6sh6z torténd beérkezéséig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridé nyugszik.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

5. Az adatigénylés teljesitése:

A kozeérdekl adatigénylésnek a lehetd legrovidebb id6 alatt, az Adatfeleléshoz
beérkezestdl szamitott legfeljebb 15 napon belll, kbzérthetdé és az adatigényld altal
megjeldlt modon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése az Adatfelels alaptevékenységének ellatdsdhoz szlikséges
munkaerd&forras aranytalan mérték(l igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hatéaridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato,
melyrél az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétél szamitott 15 napon bellil
tajekoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatfelel6s szakmai terililetének
bevonasa sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa 6sszegyiijti,
elokésziti az adatokat, elkésziti az adatigénylésre vonatkozd véalasz tervezetét. A
tervezet elkészuite utan egyeztet az adatvedeimi tisztviseidvel.
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Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az adatigénylével id6pont egyeztetése céljabl.

Az adatok tanulményozasara az erre kijellt helységben, megfeleld idét kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé kérdéseire
valaszolni kell. Az adatigényl jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrol
jegyzetet késziteni.

7. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrél:

Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelel6s kezelésében, el kell
utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrél, hogy
tudomasa szerint mely kozfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdek(i és
kbzérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igénylés teliesitésének megtagadasardl és annak indokairél 15 napon belll az
Adatfelelés levélben vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, illetve ha
az igenyben elektronikus levelezési cim is fel van tlntetve, elektronikusan
tajékoztatast klild az igénylének.

Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon belil tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetSségeirsl, a kézérdekil adatok iranti igény elutasitasa vagy nem
megfeleld teljesitése esetén a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom,
Bedthy Zsolt u. 26, ) fordulhat jogorvosiatért.

8. Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések:

Az adatvédelmi tisztvisel® nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik
fordulata alapjan az elutasitott kozérdek(i adatigényekrél valamint az Adatfeleléshéz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jétdl december 31-éig.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti az
el6z6 evben elutasitott kozérdek(i adatigénylésre vonatkozé statisztika elkészitésérdl,
valamint a statisztikai adatok kézzétételérél. A statisztika elkészitését és kozzétételét
kovetben a nyilvantartas torlésre kertdil.

Az elutasitott igények nyilvantartésa tartalmazza:
a) Ugyirat iktatészamat,
b) az adatigénylés targyat,



c) az adatigénylés beérkezésének id6pontjat,
d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

Teljesitett igények nyilvantartasa tartaimazza:
a) ugyirat iktatészamat,
b) adatigényl6 nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,
d) adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢éig tajékoztatja
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésagot (NAIH).

9. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

A kozérdekl es a kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét az Adatfelelés - a mindenkor
hatélyos - a kézérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl sz6l6 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatdrozza meg.

10. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérol

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelel6s valamennyi
munkavallaldjaval.

11. Zaradék

A Szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos [évé

jogszabalyok az iranyadok.

A szabalyzat elvélaszthatatlan részét képezik az alabb felsorolt mellékletek.
a) melléklet: jegyz6konyv kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igényrdl

Jelen Szabélyzat hatalyba |épésének datuma:
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Kisbér Varos Onkormanyzata

Jegyzokonyv

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényrdl

|. szamu melléklet
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igényt feivevo alairasa



Az igény adatvédelmi tisztvisel6hoz valo érkezésének datuma:

3. Dontés:
Teljesithets [ Nem teljesithetd [_]

4. Indokolas:

...............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Adatigény tovabbitas:

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés teljesitésének és tovabbitasanak
ideje:

.............................................

Igényls alairasa



