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Az Oszi Napfény Idések Otthona (tovabbiakban, mint Adatkezel8) adatkezelési
folyamatainak nyilvantartasa az érintettek jogainak biztositasa celjabol az alabbi
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabdlyzat rendelkezéseit az Adatkezelé tébbi szabalyzatanak el6irasaival
Gsszhangban Kkell értelmezni. Amennyiben a szemelyes adatok védelmével
kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések és az Adatkezeld egyéb, a
Szabalyzat hatéalybalépése elétt elfogadott, eldirasai kozstt, ugy jelen rendelkezések
az iranyaddak.

Jelen Szabalyzat az Adatkezeld, adatkezelési tevékenységének belsé szabalyait
tartalmazza az alabbi jogszabalyi megfelelés céljabal:

Az Eurdpai Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 rendelete

Az informéaciés nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél sz616 2011.
évi CXII. térvény

A munka torvénykényveérél sz6l6 2012. évi I. térvény

A munkavédelemrol sz6l6 1993. évi XCIII. térvény

A polgari térvénykonyvrél sz6l6 2013, évi V. térvény

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi Il térvény

A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo
9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A személyes gondoskodast nyjtd szocidlis intézmények szakmai feladatairél
és mikodésuk feltételeirél sz6l6 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A gondozasi szilkséglet, valamint az egészségi allapoton alapulé szocidlis
raszorultsdg vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyairél szol6
36/2007. (XIl. 22.) SZMM rendelet

o



o A kozfoglalkoztatasrol €s a kézfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint egyéb
torvények modositasarol, a kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tamogatasokrol
sz6l6 2011. évi CVI. torvény

o A kozfoglalkoztatashoz nyujthatd tamogatasokrol szolo 375/2010. (XII. 31.)
kormany rendelet

) l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Bevezetés

Az Adatkezel6 kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét az eléirt és
meghatarozott belsd szabalyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval
agy végzi, hogy az minden koérilmények kozott medfeleljen az Eurépai Parlament és
a Tanacs (EV) 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban, mint Rendelet), az informacios
snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvénynek
(a tovabbiakban, mint Infotv.) illetve a felsorolt agazati jogszabalyoknak.

2. A Szabalyzat célja

2 1. Az Adatkezel6 jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhetéve tételével kivanja
biztositani az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében
foglaltaknak, illetve az Infotv. 15. §-aban meghatarozott érintetti tajékoztatashoz valé

jog megvalosulésat.

22. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott,
személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (5. cikk) valo megfelelés az
Adatkezeld altali igazolasara szolgaljon.

a) jogszerlseg, tisztességes eljaras es atlathatésag:
s személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az
érintett szamara, atlathatd médon kell végezni.

b) célhoz kotottseg
e az adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol

torténhet.

c) adattakarékossag
o az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a szilkségesre kell korlatozédniuk.

d) pontossag
o az adatkezelésnek, pontosnak es szikség esetén naprakésznek kell
lennie, minden ésszer(l intézkedést meg kell tenni annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljek vagy helyesbitsék.
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e) korlatozott tarolhatésag
 az adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szlkséges ideig teszi lehetévé, a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyertelm(
és Onkéntes hozzajarulasat adta.

f) integritas és bizalmas jelleg
e kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

g) elszamoltathatoséag
» Az adatkezeld felelés a fentiekben meghatarozott szempontoknak val6
megfeleleésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A szabalyzat hatélya kiterjed az Adatkezelé minden belsé szervezeti egysegere,
minden dolgozdjara. Az adatkezelésben érintett személyeknek az Adatkezels
megfeleld téjékoztatast kell, hogy nyujtson az altal, illetve a megbizott adatfeldolgoz6
altal kezelt adatokrél, az adatok forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamarél, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérél, cimérsl
és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes
adatainak tovabbitadsa esetén - az adattovabbitas jogalapjarél és cimzettjéral.

3.2. A szabalyzat eléirasait alkalmazni kell az Adatkezel® belsé szervezeti egységei
altal vezetett nyilvantartasok, adatbazisok és valamennyi egyedileg kezelt személyes
adatok, tovabba dokumentumok esetében.

3.3. Az Adatkezel6 jelen szabélyzattal kivanja biztositani a Rendeletben és az
Alaptorvényben lefektetett adatvédelemi elveknek érvényesilését, az adatbiztonsag
kovetelményeinek megvalésulasat. az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés,
nyilvanossagra hozatalat és azok jogosulatlan megvaltoztatasat. a nyilvantartasok
mikodésenek térvényes rendjét.

3.4. A Szabalyzat alairésa napjan azonnal hatélyba Iép.

4. Felel6sség és hataskodrok



4 1. Az Adatkezel6 hatarozza meg az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre,
valamint az azzal 6sszefuggo tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket,
kijeloli az adatvédelmi tisztviselot.

42. A szabalyzatban eldirtak betartatasaért a feladatkorében minden érintett
szervezeti egység vezetdje felelds.

5. Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazéasaban iranyad¢ fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4.
cikke tartalmazza.

5.1. ,érintett”: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlentl vagy koézvetve - azonosithaté természetes személy

52. ,személyes adat” azonositott vagy azonosithaté természetes szemelyre
(,érintett’) vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, akKi
kézvetlen vagy kozvetett modon, kilénssen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozd adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiali,
genetikai, szellemi, gazdasadgi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy

vagy tébb tényezo alapjan azonosithato6

5.3. , kildonleges adat™ a személyes adatok kulonleges kategoriaiba tartozo minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggybzbédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes szemelyek egyedi azonositasat célzd
biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok

5.4. ,blinlgyi személyes adat”: a buntetéeljaras soran vagy azt megelézéen a
biincselekménnyel vagy a buntetdeljarassal gsszefuggésben, a biuntetéeljaras
lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
buntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a buntetett elGeletre vonatkozé személyes adat

55. ,hozzajarulas”: az é&rintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezéset
adja ara vonatkozo személyes adat - teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezeléséhez

5.6. ,tiltakozas”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adat torlését keri;

5.7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemeélyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyutt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleertve a felnasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;



5.8. ,adatkezelés”: az alkalmazott eljarastél fuggetlenil az adaton végzett barmely
muvelet vagy a miveletek ¢sszessége, Igy kilénésen gyljtese, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, ésszehangoldsa vagy ésszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznal4sanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése

5.9. ,adattovabbitas”: az adat meghatérozott harmadik személy szamara térténd
hozzaférhetévé tétele

5.10. ,,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele

5.11. ,adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges

5.12. ,adatzarolas”: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének
végleges vagy meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabél

5.13. ,adatmegjel6lés”: az adat azonositd jelzéssel ellatasa  annak
megkulonboztetése céljabol

5.14. ,adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazé adathordozé telies fizikai
megsemmisitése

5.15. ,adatfeldolgozas”: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai
feladatok elvégzeése, fuggetlenul a mliveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszerts
eés eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adaton végzik

5.16. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemeélyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is - adatok
feldolgozéasat végzi

5.17. ,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége

5.18. ,harmadik személy”: olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi
szemelyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval

5.19. ,EGT-allam”: az Eurépai Unio6 tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz0l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az &llam, amelynek
allampolgara az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségré|
szolo megallapodasban nem részes dllam koézo6tt létrejott nemzetkdzi szerzédés
alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrél szélé megallapodasban részes &llam
allampolgéaraval azonos jogallast élvez

5.20. ,harmadik orszag”: minden olyan &llam, amely nem EGT-&llam

5.21. ,adatvédelmi incidens”: személyes adat jogellenes kezelése vagy
feldolgozasa, igy kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisllés és sérilés



5.22. ,adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli
kezelésik korlatozasa céljabdl

5.23. ,alnevesités”: a szemelyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
ksvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciot kulon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

5.24. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziolbgiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkoz6é minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert szemelyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat

5.25. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fauggetlendl
attél, hogy harmadik fél-e. Azon k&zhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem minésiinek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az

alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak

5.26. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészsegi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészseégugyi szolgaltatasokra vonatkozoé olyan adatot is, amely informacioét
hordoz a természetes személy egészsegi allapotardl

5.27. ,harmadik fél”: az a termeszetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelével, az adatfeldolgozoéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezeléséere
felhataimazast kaptak

5.28. ,genetikai adat”: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai
jellemzéire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott szemely
fiziolbgidjara vagy egészségi allapotara vonatkozd egyedi informéaciét hordoz, és
amely elsésorban az emlitett termeszetes személybdl vett biolégiai minta elemzésébdl
ered

5.29. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon - centralizalt,

decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzéaférhetd;

5.30. ,profilalkotas”: szemelyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
forméaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes szemelyhez
f(iz6d8 bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kuldnésen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egeészsegi allapothoz, szemelyes
preferenciakhoz, érdeklédeshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsol6do jellemzék elemzésere vagy eldrejelzésére

hasznaljak



5.31. ,relevans és megalapozott kifogas”: a déntéstervezettel szemben benydijtott,
azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezel6re vagy az adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés ésszhangban
van-e a rendelettel;, a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a déntéstervezet altal
az érintettek alapvets jogaira és szabadségaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union bellli szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét

5.32. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytato természetes vagy jogi személy,
fuggetlentl a jogi form3jatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
szemelyegyesitd Tarsasagokat és egyesiileteket is

5.33. ,j6 hirnév”: adott személyrél masok altal hozzaférheté azon tényallasok, adatok
osszessege, melyek alkalmasak a személy értékelésére, a személlyel kapcsolatos
értékitélet kifejezésére, j6 hirmév sérelme kiléndsen, ha valaki mas szemelyre
vonatkozo, azt sértd, valétlan tényt allit, hiresztel vagy valé tényt hamis szfnben tiintet

fel.

5.34. ,koézérdekii adat”: az dllami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében |évd és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informéacié vagy ismeret, fluggetlenul kezelésének médjatol,
onallé vagy gyljtemenyes jellegétél, igy kulénésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
értekelesére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozd adat

5.35. ,kézérdekbdl nyilvanos adat”: a kézérdekli adat fogalma ala nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetévé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli

5.36. , kotelezGen kbzzéteendd kdzérdekii adat”: az Onkormanyzat altal kezelt és
az Infotv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszabalyok alapjan kotelezéen
nyilvénossagra hozando informaciok korébe tartozd adat

5.37. ,kozzététel”: az Infotv-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté eés részleteiben is kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halézatiadatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténé
hozzaférhetévé tétele

5.38. ,uzleti titok”: az Uzleti titok védelmérdl sz6lé 2018, évi LIV. térvény 1. §-ban
meghatarozottak szerint.

Il. Fejezet
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Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa
(A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek)

6. Jogszeriiség

6.1. Az Adatkezel® tevékenysége soran fokozottan Uigyel az adatvédelem alapelveinek
érvényesiilésére, az érintetti jogok biztositasara. Az Adatkezeld eljarasai soran csak
és kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan vegez adatkezelést.

6.2. Az Adatkezel6 személyes adatot kizarélag akkor kezel, ha ahhoz az
adatkezeléshez az érintett hozzajarulasat adta, valamint ha a térvény vagy térvényi
felhatalmazas alapjan hozott helyi énkormanyzat rendeletében erre feljogositotta.

6.3. Az Adatkezeld személyes adatot abban az esetben is kezelhet, ha az érintett
hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jarna es

o a személyes adat kezelése az Adatkezelére vonatkozé jogi kételezettség
teljesitése céljabdl sziikséges,

o az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
szikséges és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

6.4. Amennyiben a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerult sor,
a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban az érintett
hozzajarulasanak visszavonasat kovetden, illetve tovabbi kalon hozzajarulas nélkdl is
kezelheti, ha:

o az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése celjabol szikseges,

o az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
szilkséges és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6dé jog korlatozasaval aranyban all.

6.5. Az Adatkezelé az érintetti hozzajarulast akkor tekinti megadottnak, ha az érintett
az adatkezelés tényérél és jogszabalyban meghatarozott koriimeényeirdl tajékoztatast
kap és az adatkezeléshez széban, irasban vagy rautalé magatartassal hozzajarul.

6.6. F& szabaly szerint az Adatkezelé csak olyan kilénleges adatot kezel, amely
adatkezeléséhez az érintett fradsban kifejezetten hozzajarult. Azonban, ha az
adatkezelés térvényben kihirdetett nemzetkézi szerzédés végrehajtasahoz
szilkséges, vagy azt az Alaptérvényben biztositott alapveté jog érvényesitése,
blincselekmények megelézése vagy Uldézése érdekében, honvédelmi vagy
nemzetbiztonsag érdekbél vagy egyéb kozérdeken alapuld célbdl torvény elrendeli, az
Adatkezel6 jogosult a meghatarozott kérben kezelni az adatokat.

6.7. Az Adatkezeld az érintetti hozzajarulast akkor tekinti megadottnak, ha az eérintett
az adatkezelés tényérdl és jogszabalyban meghatarozott kérulményeirdl tajékoztatast
kap és az adatkezeléshez széban, frasban vagy rautalé magatartassal hozzajarul.



6.8. Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult
(»elszamoltathatésag” elve — Rendelet 5. cikk (2) bekezdés)

6.9. A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett tsszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tébb célt is szolgal,
akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozoéan (kulén-kilén) meg

kell adni.

7. Célhoz kotottség

7.1. Az Adatkezel6 az adatok kezelését szigorlian a célhoz kététtség elvének
megfeleléen vegzi. Ennek megfeleléen személyes adatot csak meghatarozott célbol,
vagy jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében kezel és az adatkezelés
valamennyi szakaszaban megfelel e célnak.

7.2. Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvaldésulasahoz elengedhetetlen. A személyes adatok kezelése az érintettel
fennalld jogviszony kezdetének napjan kezdddik és az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz szlikséges ideig vagy jogszabalyban meghatarozott idépontig tart.

7.3. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos.

7.4. Az Adatkezel6 megbizasabol adatfeldolgozéi tevékenységet végzo természetes
vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre
vonatkozdé adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozéval kététt megbizési
szerz0désben érvényesitendék.

8. Erintett tajékoztatasa

8.1. Az Adatkezel6 az érintettek barmely adatanak felvétele, rogzitése, kezelése elétt
vilagosan és egyérteimien tdjékoztatast nyujt, a Rendelet 13. és 14. cikkében és az
Infotv. 16. § szakaszaban foglaltak szerint, killénésképpen:

a) az adatkezelés tényérdl

b) céljardl

c) jogalapjardl

d) akezelt adatok kérérdl

e) adatfelvétel maodjardl

f) az adatkezelés id6tartamarél

g) adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, elérhetéségérsl
h) az érintetti jogok gyakorlasénak maodjairdl

i) az adatkezelés elveirdl

8.2. Az adatkezelési tajékoztaté formai elvarasai szerint témér, atlathato, érthetd,
kénnyen hozzéaférhetd, vilagos és kdzértheté modon megfogalmazott.

8.3. Minden olyan esetben, amikor az adatfelvételt, kezelést, régzitést nem jogszabaly
teszi kételezbve, az Adatkezel6 felhivia az érintett figyelmét az adatszolgaltatas
onkéntességére.
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84 Kotelezd adatszolgdltatds esetén az Adatkezeld megjeldli az adatkezelést
elrendeld jogszabalyt.

8.5 Ha a szolgaltatott adatokat az eredeti adatfelvétel céljatél eltérd célra kivanja
felhasznalni az Adatkezeld, errél az érintettet tajékoztatja, az Uj adatkezeléshez az
érintett eldzetes, kifejezett hozzajarulasat keri, illetéleg lehetéséget biztosit az érintett
szamara, hogy a felhasznalast megtiltja.

8 6 Az adatkezelési tajékoztatd érintett részére torténd biztositasa az az adatkezeld
szervezeti egység felel, aki az Adatkezeld esetén elséként az érintettel kapcsolatba
Iép.

8.7 A tajékoztatas megadasat az adatkezels szervezeti egysége koteles bizonyitani.

9. Adatminimalizalas

9 1. Az Adatkezel6 tevékenysége soran torekszik az adattakarékossagra, igy kizarélag
- figyelemmel a hatalyos jogszabdlyi eléirasokra - meghatarozott cél eléréséhez
feltétlentl szikséges adatokat rogziti és kezeli.

9.2. Az adatkezelések soran az Adatkezeld tekintettel van a korlatozott tarolhatésag
kovetelményére, ezért az adatokat az adatkezelés céljanak eléréséig, illetve a
jogszabalyban meghatarozott ideig kezeli. Amennyiben az adatkezelés célja
megsz(int, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre kertlnek.

0.3. A torlésrél az adatot ténylegesen kezel6 kozszolgalati tisztvisel6 gondoskodik.

0.4. A torlést a kézszolgélati tisztviseld felett munkaltatoi jogkéroket teénylegesen
gyakorlé személy ellenérizheti. A torlést a dolgozé felett munkaltatdi jogkorcket
ténylegesen gyakorld személy ellenérizheti.

10. Bizalmassag

101. Az Adatkezeld adatkezelést végzé koézszolgalati tisztvisel6i a megismert
személyes adatokat titokként megérzik.

10.2. Az Adatkezelé munkatarsai feladataik ellatasa soran gondoskodnak arrél, hogy
jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be a személyes adatokba, hogy a
személyes adat tarolasa, elhelyezese gy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatian
személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathato,

megsemmisithetd.

10.3. Az Adatkezeld megbizasabél az adatkezelésben résztvevd, annak valamely
miveletét végzd szervezetek alkalmazottjai magukra kételezének fogadjak el a
Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.
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10.4. Az Adatkezeld adatfeldolgozéi szerzédésben szabdlyozza a megbizasabdl
adatfeldolgozoi tevékenységet végzé természetes vagy jogi személyekre, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozé adatvédelmi és
adatbiztonsagi kotelezettségeket.

10.5. Az Adatkezel6 — szlikség szerint - térekszik a személyes adatok alnevesitésére.

10.6. Az Adatkezel6 tovabba biztositia, hogy az ahhoz szikséges tovabbi
informacidkat, amelyek éltal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen
kapcsolni, elkulénitve taroljak.

lll. Fejezet

Adatkezelé tevékenyseégeivel kapcsolatos adatkezelések

11. Titkarsag tevékenységét érinté adatkezelések

11.1. Az adatkezelés célja:
Megallapodas alapszintl ellatas igénybevételéhez
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrél szolo 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyuijté
szocialis intézmények szakmai feladatairél és mikédésik feltételeirdl szold
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

b. A kezelt adatok kore: ellatott adatai (csaladi és uténév, sziletési csaladi és

uténév, sziletési hely és id6, anyja szlletési csaladi és uténeve) ellatott

torvényes képviseléjének adatai (csaladi és utonév, szilletési csaladi és utdnév,

szlletési hely és id6é, anyja szlletési csaladi és uténeve) az ellatott

egeészséglgyi allapotanak lényeges valtozasa vagy elhaldlozasa esetén

eértesitendd személy adatai (név, lakcim, telefonszam), a temetésrdl

gondoskodo személy adati (név, cim), tanuk adati (név, lakcim, személyi

igazolvanyszam)

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettsl

d. Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzeén és papir alapon

e. Adatkezelés idGtartalma: a kéziratokrél, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag veédelmerél szol6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
erték( iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

f. Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkodzen belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs

h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatérs

Adatfeldolgozé: nincs

o

i
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11.2. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat az Oszi Napfény ldések Otthonaba torténd nyugdij kézbesitéseérdl

a.

o Ta

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazg atasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény, a szemeélyes gondoskodast nytijto
szocidlis intézmények szakmai feladatairél és miikédésik feltételeirdl sz6ld
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név, ellatott alairasa, tanu neve, lakcime, szemelyi
igazolvanyszama

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganleveltari
anyag védelmérél szolé 1995. évi LXVI. térvény 3.§j) pontja szerinti maradando
értékd iratra vonatkozé rendelkezesek alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzo munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.3. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat téritési dij fizetésének véallalasarol

a.

L2

- T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdes a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
cllatasokrol szold 1993. évi lll. torveny, a személyes gondoskodast nyujté
szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mikodesuk feltételeirdl szolo
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: téritési dij fizetését vallalo személy neve, szemelyi
igazolvanyszama, lakcime, hozzatartozé neve, sziletési helye és ideje, anyja
neve, nyilatkozat tevo alairas, tanu neve, lakcime, személyi igazolvanyszama
Adatok forrasa: kézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolési modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idotartaima: a kéziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmerdl sz616 1995. évi LXVI. térvény 3.§]) pontja szerinti maradando
érték iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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11.4. Az adatkezelés célia:
Nyilatkozat teritési dij zsebpénzbdl térténd potiasarél

a.

L3

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szociélis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrél sz6l6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl szélod
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név, sziletési név, lakcim, anyja neve

Adatok forrésa: kozvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrél, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag veédelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
eértek( iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzen belepési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i
J-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz6é munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.5. Az adatkezelés célja;
Lakcimvaltozas bejelentés

a.

o

T @

L
I

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrél szolo 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis intézmények szakmai feladatairél és mikodésik feltételeirdl szolo
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: név, sziletési hely és id6, anyja neve, nyugdijas
torzsszam, régi lakcim, kérelmezd alairasa

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettsl

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezeles iddtartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmerél sz616 1995. évi LXVI. térvény 3.8 j) pontja szerinti maradandé
értekd iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozen belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nyugdijfoly6sito Igazgatésag

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: név, szuletési hely és idé,
anyja neve, nyugdijas térzsszam, régi lakcim, kérelmezé alairasa

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzt munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.6. Az adatkezelés célja:
Ertesités intézmény téritési dijardl
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szélé 1993. évi Il térvény, a szemelyes gondoskodast nydijto
szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl sz616
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: név, leanykori név, anyja neve, sziletesi hely és id6
Adatok forrasa: jogalapkeént megjeldit jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérél sz616 1995, &vi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradando
értékii iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszoval vedve es papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.8. Az adatkezelés célja:
A gondnok szamara tarténd értesités a demens lakod egészségi allapotrol és téritési dij

valtozasrol

a.

— - @

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazg atasroél és szocialis
ellatasokrél szolé 1993. évi lll. torveny, a személyes gondoskodast nyujto
szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirél szolo
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: hozzatartozdé neve, cim, lakd neve, szlletési neve,
szliletési helye és ideje, anyja neve

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérol sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradando
értékii iratra vonatkozé rendelkezesek alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkézén belépési jelszoval vedve €s papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel®, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.9. Az adatkezelés célja:
Hozzatartozd szaméara gondozasi dij hatralék kozlése és felszdlitas a befizetesre

15



Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szociélis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocidlis intézmények szakmai feladatairél és miikédésik feltételeirsl szslo
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet, a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. térvény

A kezelt adatok kore: hozzatartozé neve, cim, laké neve, sziiletési neve,
szuletési helye és ideje, anyja neve

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén es papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
ertékd iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzen belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.10. Az adatkezelés célja:
Ertesités téritési dij valtozasrol

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyuijté
szocialis intéezmények szakmai feladatairél és mikédésik feltételeirdl szolo
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: hozzatartozé neve, cim, laké neve, sziletési neve,
szuletési helye és ideje, anyja neve

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettsl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idtartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolé 1995. évi LXVI. térvény 3.8 j) pontja szerinti maradandé
értek( iratra vonatkoz6 rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzeén belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i
|

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.11. Az adatkezelés célja:
Vendégétkeztetés miatti adatkezelés
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a. Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamvitelrél szélé6 2000. évi C.
térvény

b. A kezelt adatok kore: kérelmezd neve, lakcime, telefonszama, étkezés kezdete,
egyéb megjegyzés

c. Adatok forrasa: kozvetlen az érintettdl

d. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezels informatikai
eszkdzén és papir alapon

e. Adatkezelés iddtartalma: szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény szerinti 8 évig

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai

eszkézén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

-

- oa

11.12. Az adatkezelés célja:
Postai killdemények ,Eléad6i munkanaplo”
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a postai szolgaltatasokrol sz6l6
2012. évi CLIX. térvény

b. A kezelt adatok kore: beérkezés datuma, nev, TAJ szam , atadas datuma,
atvétel alairas (fénover)

c. Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

d. Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

e. Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandd
értékd iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

f. Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai

eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelest végz6é munkatars

Adatfeldolgozd: nincs

T

11.13. Az adatkezelés célja:
Varakozok és az allomanyba vettek adatai

a. Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szociéalis igazgatasroél és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény, a szemelyes gondoskodast nyujté
szocidlis intézmények szakmai feladatairdl es mikodésik feltételeirdl szolo
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

b. A kezelt adatok kére: TAJ szam, létszém (f6)

c. Adatok forrasa: kézvetlen az érintettdl
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g.
h.
i.
i.

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezeles id6tartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérél sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ ) pontja szerinti maradandé
ertéek( iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elekironikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén belépési jelszdval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: TAJ szam, |étszam (f6)
Adatokhoz hozzaféresre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.14. Az adatkezelés célja:
Gondozoi létszamot érintd adatkezelés

a.

I.
Js

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujto
szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és muikodésik feltételeirél szold
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: TAJ szam, csaladinév és uténév, szuletési hely és idé,
igénybe vevé neme, allampolgarsaga, allampolgarsaganak jogallasa, allandé
magyar lakhely, tartézkodasi hely, szallashely

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettol

Az adatkezelés taroldsi maddja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzeén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szolé 1995. évi LXVI. térvény 3.§j) pontja szerinti maradandé
értékd iratra vonatkozd rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszdval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: TAJ szam, csaladinév és
utonev, szlletesi hely és id6, igénybe vevé neme, Aallampolgarsaga,
allampolgarsaganak jogallasa, éallandé magyar lakhely, tartézkodasi hely,
szallashely

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.15. Az adatkezelés célja:
Lako jévedelmének intézmény altal térténd kezelése

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrdél és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyuijté
szocidlis intézmények szakmai feladatairél és mikoédésilk feltételeirdl szolo
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet
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A kezelt adatok kére: név, sziletési név, sziletési hely és id6, anyja neve,
nyugdija torzsszam, régi lakcim

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganleveltari
anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. torvény 3.§ ) pontja szerinti maradand6
érték( iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.16. Az adatkezelés célja:
Lakok kartonon szereplé adatai

a.

12

il

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szoldé 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujtd
szocidlis intézmények szakmai feladatairél és mikodésuk feltételeirdl szold
1/2000. (l. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: laké neve, személyi igazolvany szam, személyazonosito
szam, TAJ szam, nyugdijas térzsszam, hozzatartozé neve, és lakcime,
telefonos elérhetésége, fed lapon: név, gondozasba vétel napja, térzsszam
Adatok forrésa: koézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés iddtartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. torvény 3.§ ) pontja szerinti maradando
érték iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést veégzd munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

11.17. Az adatkezelés célja:
Tanusitvany, mint lakék adatainak nyilvantartasba vétele miatti adatkezeles

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis intézmények szakmai feladatairél és mikédésuk feltételeirdl szolo
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet
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g.
h.

I
J;

A kezelt adatok kére: térzsszam, ellatott neve, sziletési idd, bekéltozés elétti
lakhely, ellatas igénybevételének kezdd idSpontja, ellatds igénybevételének
megszlinesének idépontja, megéllapodas kelte, ellatas kezdete, igénybe vett
ellatasi forma

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettd|

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény 3.8 j) pontja szerinti maradandé
ertékd iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elekironikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozen belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.18. Az adatkezelés célja;
Gondnokoltak adatainak nyilvantartasba vétele

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyuijté
szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirdl szold
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: torzsszam, gondozott neve, gondokolt neve, gondnok
telefon szama

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmerdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
ertékd iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
J-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.19. Az adatkezelés célja:
Téritési dijak miatti nyilatkozatok nyilvantartasba vétele

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szociélis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nydjté
szocialis intézmények szakmai feladatairol és miikodésik feltételeirdl szol6
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet, a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény
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A kezelt adatok kore: torzsszam, laké neve, nyilatkozat kelte, fizetend® szemely
adatai

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmeérél sz6l6 1995. évi LXVL. térvény 3.§ ) pontja szerinti maradandé
érték iratra vonatkoz6 rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeldé informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést vegzd munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

11.20. Az adatkezelés célja.
Lakok takarékszamla nyitasa miatti adatkezelés

a.

o

™o

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a pénzforgalmi szolgaltatas
nytjtasérél szold 2009. évi LXXXV. térvény, a hitelintézetekrél és a pénzigyi
vallalkozasokrol szald 2013. évi CCXXXVII. térveny szerint

A kezelt adatok kére: szamlaszam, nev, nyilvantartasi szam

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi madja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény szerinti 8 évig
Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kdre: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

11.21. Az adatkezelés célja:
Eletbiztositasok (OTP) miatti adatkezelés

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrdl széld 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis intézmények szakmai feladatair6l és miikodésik feltételeirél szold
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet, a biztositasi tevékenységrél szold 2014. évi
LXXXVIII. térveny

A kezelt adatok kére: biztositott neve, kezdeményezett neve, lekotott Osszeg
Adatok forrasa: kozvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel¢ informatikai

eszkdzén és papir alapon
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g.
h.
i
j.

Adatkezeles idbtartalma: a biztositasi tevékenységrél szold 2014. évi LXXXVIIL.
térvény 48/A. §. (5) bekezdése szerint.

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.22. Az adatkezelés célja:
Lakok OTP-nel nyilvantartott takarék szamlait érinté pénzmozgésok miatti adatkezelés

a.

o

-

g.
h

L
-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a pénzforgalmi szolgaltatas
nyujtasarol szolo 2009. évi LXXXV. térvény, a hitelintézetekrél és a pénzugyi
véllalkozasokrol szold 2013. évi CCXXXVIL. térvény szerint, a szamvitelrd| szold
2000. évi C. toérvény

A kezelt adatok kére: név, nyilvantartasi szam, szamlaszam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettsl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés iddtartalma: a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény szerinti 8 évig
Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6é informatikai
eszkozen belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.23. Az adatkezelés célja:
Jelenléti iv

a.

o

=

[ ——

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munka térvénykényveérdl szélé
2012. évi |. térvény
A kezelt adatok kore: név
Adatok forrasa: kézvetlen az érintettdl
Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzen és papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmerdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradando
értékli iratra vonatkozo rendelkezések alapjan
Adatbiztonsagi kovetelmények: elekironikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén belépési jelszdval védve és papir alapon
Adattovabbitas cimzettje: nincs
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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11.24. Az adatkezelés célja
Lakékat érintd havi vasarlasi lista

a.

a2 - Tl -

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény

A kezelt adatok kére: név, tanu neve

Adatok forrasa; kézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi médja: oapir alapon

Adatkezelés idétartalma: a szamvitelrdl s7616 2000. évi C. térvény szerinti 8 évig
Adatbiztonsagi kévetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

12. Gazdalkodast érintd adatkezelések

12.1. Az adatkezelés célja:
Téritési dij megallapitasa miatti adatkezelés

a.

o

T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
cllatasokrol szolo 1993. évi lll. torveny, a személyes gondoskodast nyujto
szocialis ellatasok téritési dijarol sz6l6 29/1993. (Il. 17.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kére: név, lakeim, sziletési id6, nyugdijas térzsszam

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kdziratokrdl, a koézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérél sz6lé 1995, évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmenyek: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve s papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

12.2. Az adatkezelés célja:
Naptari napra torténo téritési dij megéllapitasa miatti adatkezelés

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrél szold 1993. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nyujto
szocialis ellatasok téritési dijardl sz06l6 29/1993. (1I. 17.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kére: torzsszam, név

c. Adatok forrasa: jogalapkent megjelolt jogszabaly
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Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzén belépesi jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.3. Az adatkezelés célja:
Negyedévente torténd téritési dijrél készitett 6sszesitd nyilvantartas miatti adatkezelés

a.

o

—h

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyuijté
szocialis ellatasok teritési dijardl szold 29/1993. (lI. 17.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kére: térzsszam, név, lakeim

Adatok forrasa: jogalapként megjeléit jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezel$ informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elekironikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozen belepési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatéars
Adatfeldolgozé: nincs

12.4. Az adatkezelés célja:
Lakdkat érinté zsebpénz kiadasa miatti adatkezelés

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamviteli térvényrél szél6 2000.
évi C. térvény

b. A kezelt adatok koére: név, 6sszeg

o

—h

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly
Az adatkezelés tarolési maédja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzén és papir alapon
Adatkezeles idotartalma: szamviteli térvény szerinti 8 év
Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzen belépési jelszéval védve és papir alapon
Adattovabbitas cimzettje: nincs
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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12.5. Az adatkezelés célja:
Zsebpénztar leltar

a.

o

-

=T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrol szélo 1993. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocidlis ellatasok téritési dijarol szol6 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kére: név, Osszeg

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzén és papir alapon

Adatkezelés idétartaima: szamviteli térvény szerinti 8 év

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.6. Az adatkezelés célja:
Lakék bevételeirdl vezetett nyilvantartas

a.

o

o™ 0

D

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
cllatasokrol szold 1993. évi lll. torvény, a szemelyes gondoskodast nyujto
szocidlis ellatasok téritési dijarél szol6 29/1993. (11 17.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kore: név, ésszeg

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés térolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: szamviteli térvény szerinti 8 év

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovéabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.7. Az adatkezelés célja:
Lakok bevételeirdl havi kimutatas készités

a.

b.
c.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok téritési dijarél szolo 29/1993. (1. 17.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kore: név, 6sszeg

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly
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Az adatkezelés taroldasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszk6zén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: szamviteli térvény szerinti 8 év

Adatbiztonsagi kovetelmeények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén belépési jelszdval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.8. Az adatkezelés célja:
Kiadasi pénztarbizonylaton térténé adatkezelés

a.

L2

=h

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamviteli térvényrél széi6 2000.
évi C. térvény

A kezelt adatok kére: név, 6sszeg

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id8tartalma: szamviteli térvény szerinti 8 év

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzeén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.9. Az adatkezelés célja:
Pénzintézet szamlaszama alapjan térténé adatkezelés

a.

L1

—h

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szo6l6 1893. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok térftesi dijarél szolé 29/1993. (. 17.) Korm. rendelet
A kezelt adatok kore: név, 6sszeg
Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly
Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezel® informatikai
eszkézén és papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: szamviteli térvény szerinti 8 év
Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzen belépési jelszdval védve és papir alapon
Adattovabbitas cimzettje: nincs
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Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzo munkatars

Adatfeldolgoz6: nincs

12.10. Az adatkezelés célja:
Lakék egyéb kiadasai miatti adatkezelés

a.

o

o

T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993, évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocidlis ellatasok téritési dijardl szélé 29/1993. (Il. 17.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kére: név, 6sszeg

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: szamviteli torvény szerinti 8 ev

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést vegzo munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.11. Az adatkezelés célja:
Kivét megtakaritasi szamlarél gondozasi dijra

a

e

Th

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c), a szamvitelrél sz616 2000. évi C. toérvény
A kezelt adatok kore: név, 6sszeg

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi madja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: szamviteli térvény szerinti 8 év

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
i

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzo munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

12.12. Az adatkezelés célja:
Kivét megtakaritasi szamlarél zsebpéenzre

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c), a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény
A kezelt adatok kore: név, tsszeg
Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén és papir alapon
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e. Adatkezelés id6tartalma: szamviteli torvény szerinti 8 év
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Adatbiztonsagi koévetelmények: elekironikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzén belépési jelszdval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.13. Az adatkezelés célja:
Lakokat érinté kifizetési jegyzék munkajutalomral

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdeés c), a szamvitelrél sz16 2000. évi C. térvény

b. A kezelt adatok kére: név, 6sszeg

&

—h

Adatok forrdsa: jogalapként megjel6it jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: szamviteli térvény szerinti 8 év

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzén belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
j.

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaferesre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

12.14. Az adatkezelés célja:
Keézbesitékoényv kdzvetett kézbesitéshez

a.

o

T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrdl sz6l6 1993, évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: meghatalmazott neve, személyi igazolvanyszama
Adatok forrésa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés tarclasi maddja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzen és papir alapon

Adatkezeles id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény

Adatbiztonsagi kovetelmények: elekironikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbézén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

12.15. Az adatkezelés célja:
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Adott havi nyugdij atvételi lista

a.

o

T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatéasrol és szocialis
ellatasokrél sz6lé 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocidlis ellatasok téritési dijarol szolo 29/1993. (Il. 17.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kore: név, 0sszeg, alairas

Adatok forrasa: jogalapkent megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérél szo6l6 1995. evi LXVI. torveny

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel¢ informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzo munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13. Fénévéri tevékenységet érintd adatkezelések

13.1. Az adatkezelés célja:
Elégondozasi adatlap

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrél szélé 1993. évi lll. torvény, a szemeélyes gondoskodast nyujto
szocidlis ellatasok igénybevételérdl sz6l6 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet
szerinti 2. szaria melléklet

A kezelt adatok kére: felvétel helye és ideje, az ellatast igenybe vev$ adatai
(név, lakcim, csaladi helyzete, csaladi allapota, iskolai végzettsége,
foglalkozasa) lakaskorulményre vonatkozé adatok, csaladi korulményekre
vonatkozo adatok, szocialis helyzetére vonatkozé adatok, egészségi allapotara
vonatkoz6 gondozdi vélemeény, cselekvéképességet érintd gondnoksagra
vonatkozé adatok, a személyes gondoskodast nyujto szociglis ellatasok
igénybevételérél szolo rendeletben eléirt kapcsolatfelvétel ideje, médja, az
elhelyezéssel kapcsolatos adatok, az elégondozast végzé személy 0sszegzd
véleménye, egyeb megjegyzések az igénybe vevovel kapcsolatban, az
elégondozéast végzo személy neve, alairasa

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettol

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idotartaima: a k&ziratokrdl, a kozlevéltarakrol es a maganlevéltari
anyag védelmerdl 57616 1995. évi LXVI. térvény 3.§]) pontja szerinti maradando
értékil iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve es papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs
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Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzd munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

13.2. Az adatkezelés célja:
Ertesités nyilvantartasba vételrél

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletenek & cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasroél és szocialis
ellatasokrél sz6l6 1993. évi Ill. torvény, a személyes gondoskodast nyuijto
szocialis ellatasok igénybevételérdl szold 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

b. A kezelt adatok kére: név, cim

L

Adatok forrasa: jogalapként megjeloit jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi moédja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idStartaima: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmerdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradando
ertekl iratra vonatkoz6 rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezel§ informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.3. Az adatkezelés célja:
Nyilvantartas a személyes gondoskodast nyuijté szocialis ellatasra varakozokrol,

illetve az ellatast igénybe vevékrsl

a.

C.
d.

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrol szélé 1993. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok igénybevételérsl szold 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok koére: név, leanykori név, szlletési hely és id6, lakdhely,
tartézkodasi hely, dllampolgérsag, gondnoka/térvényes képviseldjének

neve, cime, cselekvéképesség mértéke, hozzatartozé neve, cime, kérelem
beadasanak, illetve a beutald hatarozat megkildésének idépontja, soron kiviili
elhelyezésre vonatkozé kérelem benyljtdsanak, beutalé hatarozat
megkuldéseének idépontja, elégondozés idépontja, elégondozott TAJ-szédma,
féréhely elfoglalasanak idépontja, Jogosultsagi feltételekre és az azokban
bekOvetkezett véaltozdsokra vonatkozd adatok, kiléndsen a szocidlis
raszorultsdg fennallasa, a raszorultsdgot megalapozé kortulményekre
vonatkozé adatok, kézgyogyellatasi igazolvany szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén és paplir alapon
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h.
i.
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Adatkezelés id6tartalma: a kdziratokrél, a kozleveéltarakrol es a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1985. évi LXVI. térvény 3.§j) pontja szerinti maradando
értékd iratra vonatkoz6é rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6é informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelest vegzo munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

13.4. Az adatkezelés célja:
Kérelem az intézménybe torténd jelentkezes leadasahoz

a.

13

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazg atasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi Ill. torvény, a személyes gondoskodast nyujtd
szocidlis ellatasok igénybevételérdl szolé 9/1898. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi médja: elektronikusan az AdatkezelS informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma; a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény 3.§j) pontja szerinti maradando
érték( iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.5. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez val6é hozzajarulasahoz

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament eés a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis ig azgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993, évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujtoé
szocialis ellatasok igénybevételérdl szold 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet
A kezelt adatok kére: név, ellatast kérelmezd vagy torvényes képviseldjenek
alairasa
Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkézén és papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrél, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 3.§j) pontja szerinti maradando
érték( iratra vonatkozé rendelkezések alapjan
Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva
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Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel, adatkezelést végzd munkatéars
Adatfeldolgozé: nincs

13.6. Az adatkezelés célja:
Kérelem a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatas igénybe vételéhez

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrél sz6l6 1993. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nytijto
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: az ellatast igénybe vevé adatai: név, sziletési neve, anyja
neve, szlletési helye és idépontja lakdhelye, tartézkodasi helye,
allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekult jogéllasa, TAJ szam,
adészam. Tartésra koteles személy: neve, lakéhelye, telefonszama, a
legkozelebbi hozzatartozéjanak (térvényes képviseléjének) neve, lakéhelye,
telefonszama, a kérelmezdvel eltartdsi életjaradékot kotétt személy neve,
lakohelye, telefonszama, az ellatast kérelmezd vagy térvényes képviseltjének
alairasa

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmérol sz4l6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
érték( iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koveteimények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzen belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
Js

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatérs

Adatfeldolgozé: nincs

13.7. Az adatkezelés célja:
Egészségi allapotra vonatkozé igazolas (a haziorvos, kezelorvos télti ki)

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés ¢) pontja, a szociélis igazgatésrol és szociélis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyuijté
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: név (sziletési név), szlletési hely és id6, lakéhely, TAJ
szam

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmeérél sz6lé 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja s zerinti maradando
ertek( iratra vonatkozo rendelkezések alapjan
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Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.8. Az adatkezelés célia:
Lakék jévedelem nyilatkozata

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis ig azgatasrol és szocialis
ellatasokrél szold 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyu;jtd
szocialis ellatasok igénybevételérsl szolé 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: az ellatast kérelmezd személyre vonatkozé személyes
adatok (név, szlletési név, anyja neve, szlletési hely és id6, lakohely,
tartozkodasi hely, telefonszam, az ellatast kerelmezo személyre vonatkozo
jovedelmi adatok)

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk®zén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma; a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol es a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. torvény 3.§ j) pontja szerinti maradando
érték(i iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

13.9. Az adatkezelés célja:
Vagyonnyilatkozat (tartés bentlakasos intézményi ellatas kérelmezése esetén kell

kitolteni)

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazg atasrol és szocialis
ellatasokrél szoldé 1993, évi lll. torvény, a szemelyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolé 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: a nyilatkozéra vonatkozé személyes adatok: név,
sziletési név, anyja neve, szlletési hely és id6, lakéhely, tartézkodasi hely,
telefonszam, pénzvagyonra vonatkozo adatok, ingatlanvagyonra vonatozo
adatok

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén és papir alapon
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h.
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Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmeérdl sz416 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
értéki iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezel informatikai
eszkdzeén belépési jelszbval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatérs
Adatfeldolgozd: nincs

13.10. Az adatkezelés célja:
Ertékels adatlap

a.

&

g
h.

i.
j-

gl i 1 N

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a a gondozési sziikséglet, valamint
az egészségi allapoton alapulé szocidlis raszorultsag vizsgalatanak és
igazolasanak reszletes szabalyairél sz616 36/2007. (XIl. 22.) SZMM rendelethez
A kezelt adatok kére: név, szlletési hely és id6, lakcim, térvényes
képviseldjének neve, elérhetésége

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkézen és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrél, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolé 1995. évi LXVI. térvény 3.8 j) pontja szerinti maradandé
ertéekl iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzen belépési jelszdval védve és papir alapon elzarva

. Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

Az adatkezelés célja:

Ertesités nyilvantartasba vételré|

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés b) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrol sz6lo 1983. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet
A kezelt adatok kore: név, cim
Adatok forrésa: jogalapként megjelolt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi maédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzeén és papir alapon
Adatkezelés idStartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
erték( iratra vonatkozé rendelkezések alapjan
Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan az Adatkezel informatikai
eszkodzen belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva
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13.12.

Adattovabbitas cimzettje: nincs
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartas a személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatasra varakozokral, illetve
az ellatast igénybe vevékroél

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés b) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrél sz6l6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyjté
szocidlis ellatasok igénybevételérdl sz6l6 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név, lanykori nev, sziletési hely és id6, lakéhely,
tartézkodasi hely, allampolgarsaga, gondnoka/térvényes képviseléjének neve,
cime, hozzatartozd neve, cime, elégondozott TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi maddja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl sz616 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
értéki iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszk6zén belépési jelszdval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
iP

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars

Adatfeldolgoz6: nincs

13.13. Az adatkezelés célja:
Elégondozasi adatlap

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrol szol6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok igénybevételérdl sz6l6 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: az ellatast igénybe vevé adatai: név, lakcim, csaladi
helyzete, csaladi allapota, iskolai végzettsége, foglalkozasa,
lakaskérilmeényekre vonatkozd adatok, csaladi kérUlményekre vonatkozé
adatok, szociédlis helyzetre vonatkozé adatok, egészségi allapotara vonatozé
gondozoi velemény cselekvéképességet érinté gondnoksag alatt all -e,
elhelyezéssel kapcsolatos adatok

Adatok forrasa: jogalapkent megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezeles idétartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
érték( iratra vonatkozo rendelkezések alapjan
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Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel informatikai
eszkodzén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.14. Az adatkezelés célja:
Megallapodas alapszint( ellatas igénybevételéhez

a.

e
h.
i
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény 94/c. §.

A kezelt adatok kére: ellatott adatai (csaladi és utonév, sziletési csaladi és
uténév, szlletési hely és id6, anyja szlletési csaladi és utdneve) ellatott
térvényes kepviseldjenek adatai (csaladi és utonév, szilletési csaladi és utonéy,
szlletési hely és id6, anyja szlletési csaladi és utoneve) az -ellatott
egészséglgyi allapotanak lényeges véaltozasa vagy elhaldlozdsa esetén az
alabbi személy értesitését kéri (név, lakcim, telefon, tanik neve, lakcime,
személyi igazolvanyszama)

Adatok forrdsa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi médja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrél, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmeérél szol6 1995. évi LXVI. térvény 3.8 j) pontja szerinti maradandé
ertékl iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

. Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

13.15. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat nyugdij felvételrél

a.

12

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdeés a) pontja, a személyes gondoskodast nyujtd
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet
A kezelt adatok kére: név, tanik neve lakcime, személyi igazolvanyszam
Adatok forrésa: jogalapként megjeldlt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi modja: elekironikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzen és papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kdziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szol6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
értékl iratra vonatkozo rendelkezések alapjan
Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén belépési jelszdval védve és papir alapon elzérva
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13.16.

Adattovabbitas cimzettje: nincs
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést vegzd munkatars

Adatfeldolgoz6: nincs

Az adatkezelés célja:

Ertesités téritési dijrol

a.

T

T

13.17.

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szol6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujtéd
szocidlis ellatasok igénybevételérsl szold 9/1998. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név, leanykori név, anyja neve, sziletési hely és id6
Adatok forrasa; jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. evi LXVI. térvény 3.§j) pontja szerinti maradandé
értékii iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelest végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

Az adatkezelés célja.

Kartonon kezelt adatok kére

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolé 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet
A kezelt adatok kére: beteg neve, anyja neve, lakéasa, szuletési éve, TAJ szama,
foglalkozasa, koérelézmény, korismeret, korlefolyas, gyogykezelésekre
vonatkozé adatok
Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrél, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérél szol6 1995. évi LXVI. térvény 3.§ ) pontja szerinti maradand6
értékii iratra vonatkozo6 rendelkezések alapjan
Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva
Adattovabbitas cimzettje: nincs
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést vegzd munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs
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13.18. Az adatkezelés célja:
CAVE (gyogyszerlista)

a.

o

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

i.
j

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol sz6ol6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok igénybevételérél szolo 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: név, sziletési id6, anyja neve, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl sz6l6 1995. evi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
érték( iratra vonatkoz6 rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbézén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

13.19. Az adatkezelés célja:
Lakoék egyéni leltarfelvételi ive

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz4ol6 1993. évi Il térvény, a személyes gondoskodast nyujtd
szocialis ellatasok igénybevételérsl szold 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi mdédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idbtartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmerol szal6 19985. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
értékd iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzén belépesi jelszdval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
!

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel®, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.20. Az adatkezelés célja:
Gyogykezelési napld
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocislis
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ellatasokrol szél6 1993. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nyujto
szocidlis ellatasok igénybevételérdl szol6 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: beteg neve, sziletési éve, foglalkozasa, lakascime, TAJ
szama, korel6zmény, kérismeret, korlefolyds, gyoégykezelésekre vonatkozd
adatok

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés taroldasi médja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrél, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. torvény 3.§ ) pontja szerinti maradando
érték iratra vonatkozo rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

‘[ 3.21. Az adatkezelés célja:
Atado fuzet

a.

134
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanéacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocilis igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrél sz6lé 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujto
szocialis ellatasok igénybevételérdl sz6l6 89/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: név, egyéb egészségugyi adatok

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk6zén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganleveltari
anyag védelmérél szold 1995. évi LXVI. torvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
érték(i iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.22. Az adatkezelés célja:
Személyugyi nyilvantarté

a.

b.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanécs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a kozfoglalkoztatasrol és a
kézfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb torvények moédositasardl
sz6l6 2011. évi CVI. torvény
A kezelt adatok kére: név, lakcim, sziletési hely és id6
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Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a magénlevéltari
anyag védelmérsl sz6l6 1895. évi LXVI. térvény 3.8 j) pontja szerinti maradandé
ertekd iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzeén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
l;
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatéars

Adatfeldolgoz6: nincs

13.23. Az adatkezelés célja:
Dolgozok EU kiskényvének tarolasa (éves alkalmassagi vizsgdlat a munkavallalok

eseten)

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a kézfoglalkoztatasrol és a
kézfoglalkoztatashoz kapcsol6dé, valamint egyéb térvények modositasardl
sz0l6 2011. évi CVI. Térvény

A kezelt adatok kére: név, lakcim, sziletési hely és id6

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmérdl sz6l16 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradandé
ertéku iratra vonatkoz6 rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovébbitas cimzettje: nincs
h.
i
-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kdre: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

13.24. Az adatkezelés célja:
Demens betegekrdl nyilvantartas

a.

e

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szociélis
ellatasokrél szol6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujtd
szocialis ellatasok igénybevételérdl sz6lé 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név, sziletési hely és id6, anyja neve, lakcim, TAJ szédm
Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbézén és papir alapon
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g.
h.
i
i

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganleveltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXV . térvény 3.8 j) pontja szerinti maradando
értékd iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést vegzo munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.25. Az adatkezelés célja:
Kilépési engedély az intézmény tertletérdl

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis ig azgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993, évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocidlis ellatasok igénybevételérsl szold 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérol sz616 1995. évi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradando
értékii iratra vonatkoz6 rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
i Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
j. Adatfeldolgozo: nincs
13.26. Az adatkezelés célja:
Jelenléti iv
a. Az adatkezelés jogalapja. Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679

@

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis ig azgatasrol és szocialis
ellatasokrél szolé 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocidlis ellatasok igénybevételérél szolé 9/1998. (XI. 24.) SzCsM rendelet
A kezelt adatok kore: nev
Adatok forrasa: jogalapként megjel6it jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrél, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz616 1995. evi LXVI. térvény 3.§ j) pontja szerinti maradando
érték(i iratra vonatkozé rendelkezések alapjan
Adatbiztonsagi koévetelmények: elekironikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva
Adattovabbitas cimzettje: nincs
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h.

I.
J-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.27. Az adatkezelés célja:
Esemény naplé

a.

o

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

I.
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol szolé 1993. évi Il térvény, a személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasok igénybevételérdl szol6 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kére: név

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moddja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idGtartalma: a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz416 1995, évi LXVI. térvény 3.8 j) pontja szerinti maradandé
erték( iratra vonatkozé rendelkezések alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozen belepési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

14. Mentalhigiénés tevékenységet érintd adatkezelések

14.1. Az adatkezelés célja:
Egyéni gondozasi terv

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés ¢) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: név

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezeles tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezeles idétartalma: az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérél szol6 1997. évi XLVII. torvény
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzen belepési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

14.2. Az adatkezelés célja:
I. Egyéni gondozasi terv
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torveny

A kezelt adatok kére: néy, fizikai és egészségugyi ellatas esetén gondozasi
problémak, feladatok, gondozasi célok, modszerek

Adatok forrasa: jogalapként megjelolit jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolédo
személyes adatok kezelesérdl és védelmeérdl szolé 1997. évi XLVIL. térvény
szerint

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

14.3. Az adatkezelés célja.
Il. Egyéni gondozasi terv

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torveny

A kezelt adatok kére: név, fizikai es egészségugyi ellatas esetén gondozasi
problémak, feladatok, gondozasi célok, modszerek, osztalyvezeté apolo
alairasa, foglalkoztatas vezeté aldirasa, gondozasért felelés apolo alairasa,
laké alairasa

Adatok forrasa: jogalapként megjeloit jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészségugyi és a hozzéajuk kapcsolodd
személyes adatok kezelésérdl es védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térveny
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén belépési jelszéval vedve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
B

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

14.4. Az adatkezelés célja:
Gondozasi anamnézis, fizikai és egészségi allapot felméres
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c¢) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: név, egészségligyi adatokra vonatkozé adatok

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolédd
szemelyes adatok kezelésérdl és vedelmérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel® informatikai
eszkézén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel®, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

14.5. Az adatkezelés célja:

Gondozasi anamnézis, mentalis allapot

a.

o

g.
h.

i.
4

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrdl és szociélis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: név, mentalis egészségligyi allapotra vonatkozé adatok
Adatok forrasa: jogalapként megjeldit jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodé
személyes adatok kezeléserél és védelmérsl szolo 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdézén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel8, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

14.6. Az adatkezelés célja:
Gondozasi anamnézis, foglalkoztatas

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szociélis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. torvény
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A kezelt adatok kore: név, foglalkoztatasra vonatkozo adatok, lako alairasa, az
anamnézist felvevo alairasa

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszktzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsol6do
személyes adatok kezelésérél és védelmeérdl szolé 1997. évi XLVII. torvény
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz® munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

14.7. Az adatkezelés célja:
Gondozasi lap

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrél szolé 1993. évi lll. torveny

A kezelt adatok kére: név, gondozas folyamata

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolédd
személyes adatok kezelésérd! és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. térveny
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgoz6: nincs

14.8. Az adatkezelés célja:
Kovetd lap

a.

%

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokroél szold 1993. évi lll. térvény
A kezelt adatok kére: név, foglalkoztatas témaja
Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon
Adatkezelés idétartaima: az egészséglgyi es a hozz4juk kapcsolédd
személyes adatok kezelésérdl es védelmerdl szol6 1997, évi XLVIL. térveny
szerint
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Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk6zén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15. Elelmezésvezet6i tevékenységet érintd adatkezelések

15.1. Az adatkezelés célja:
Kérelem vendégétkeztetés igényléséhez

a.

b.

=

i

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

i.
i

Az adatkezeles jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés b) pontja

A kezelt adatok kore: kérelmezd neve, lakcime, elérhetésége (telefonszama)
kérelmezd alairasa, engedélyezé aldirasa

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi maédja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: A kéziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kbvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel®, adatkezelést végz8 munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

15.2. Az adatkezelés célja:
Jelenléti iv étkezés igénybevételérdl

a.

® oo o

> o

T

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/879
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja

A kezelt adatok kore: név

Adatok forrésa: kézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés idétartalma: A kéziratokrél, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szol6 1995. évi LXVI. torvény alapjén

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

16. Csaladok atmeneti otthonat érinté adatkezelések

16.1. Az adatkezelés célja:
Fizetési felszolitas
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokral szol6 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi madja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészséglgyi és a hozzéjuk kapcsolodd
személyes adatok kezelésérdl és védelmerdl szolo 1997. evi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

16.2. Az adatkezelés célja:
Irasbeli figyelmeztetés

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: név, cim, szlletésiid6 és hely, anyja neve

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsol6dd
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szo6l6 1997. évi XLVII. térveny
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

16.3. Az adatkezelés célja:
Jévedelemnyilatkozat a személyi téritési dij megallapitasahoz

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrél szolé 1993, évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és
az igénylésikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szdlo 328/2011. (XIl. 29.)
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Korm. Rendelet 5. melléklete, a gyermekek védelmér8l és a gyamugyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 148. § (10) bekezdése

A kezelt adatok kore: név, szuletési név, sziletési hely és id6, anyja neve, apja
neve, lakbhelye, tartézkodasi helye, az ellatast kérelmezé fiatal felnéttre és
csaladok atmeneti otthona esetén a szolgaltatast igénybe vevé szilére,
nagykoru testvérre vonatkoz¢ jévedelmi adatok, kiskort igénybe vevé esetén a
csaladban él6kre vonatkozo (nettd) jévedelmi adatok, az ellatast igénybe vevé
(térvényes képviseld) aldirasa

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolodo
szemelyes adatok kezeléserél és védelmérdl szolé 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkézén belépési jelszdval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
I;
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

16.4. Az adatkezelés célja:
Kikoltézési szandéknyilatkozat

a.

=h

Az adatkezelés |ogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi ll. térvény

A kezelt adatok kére: név, szlletési név, szlletési hely és idé, lakoéhelye,
csaladtagok nevei

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés idGtartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolédéd
személyes adatok kezelésérdl és védelmérél sz6lé 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
J-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

16.5. Az adatkezelés célja:
Kérelem ellatas igénybevételéhez

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrél sz6l6 1993. évi lll. térvény
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A kezelt adatok kore: az ellatast igénybe vevd adatai (csaladi és utdnev,
sziletési csaladi és uténév, sziletési hely, szlletési id6, anyja neve, neme,
allampolgarsaga, lakohely, tartézkodasi hely, telefonszama, legkdzelebbi
hozzatartozojanak (torvényes képviseljének) csaladi és utoneve, lakéhelye,
telefonszama, az ellatast igénybe vevé (térvényes képviseld) alairasa, a
kérelmezdvel egyutt koltézék adatai (csaladi és utonév, szlletési csaladi és
uténév, sziletési hely, sziletési id6, anyja neve, neme, allampolgarsaga,
lakéhely, tartézkodasi hely)

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészségigyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérdl és védelmerdl szolo 1997. évi XLVII. térveny
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszk®dzén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

16.6. Az adatkezelés célja:
Ertesités felvételi kérelem elbiralasaroél

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrél sz6l6 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkézén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészségigyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmerdl szolo 1997. évi XLVII. tdérvény
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszk6zén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

16.7. Az adatkezelés célja:
Laké pénzkezelési szabalyzat

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szociélis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torveny
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A kezelt adatok kdre: név, szlletési név, sziletési hely és idé, anyja lanykori
neve

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzen és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolddd
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzeén belépési jelszbval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozd: nincs

16.8. Az adatkezelés célja:
Leltarjegyék

a.

o

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

i.
j-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasroél és szocialis
ellatasokroél szold 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok koére: laké neve

Adatok forrasa: jogalapként megjelslt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzeén és papir alapon

Adatkezeles id6tartaima: az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolodé
szemelyes adatok kezelesérél és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozeén belépési jelszoval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

16.9. Az adatkezelés célja:
Megallapodas

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: sziilok csaladi és utoneve, sziletési csaladi és uténeve,
szlletési hely és id6, anyja neve, lakéhelye, tartézkodasi helye, gyerekek
csaladi és uténeve, sziiletési hely és idd, anyja neve, lakéhelye, tartézkodasi
helye
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Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma; az egészségugyi és a hozzéjuk kapcsolédo
személyes adatok kezelésérdl és védelmerdl szolo 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6é informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

16.10. Az adatkezelés célja:
Ertesités lakhatasi lehetéség megsziinésérd|

a.

£

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrél sz616 1993. &vi lll. térveny

A kezelt adatok kore: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés iddtartalma: az egészségigyi és a hozzéjuk kapcsolédo
személyes adatok kezelésérdl és védelmerdl sz06l6 1997. évi XLVII. térveny
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelest végz6é munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

16.11. Az adatkezelés célja:
Téritésidij - fizetési dokumentalasa

a.

b.
c.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyu;jté
gyermekjoléti alapellatasok es gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl es
az igénylésiikhdz felhasznalhatd bizonyitékokrél szélé 328/2011. (XIl. 29.)
Korm. Rendelet

A kezelt adatok kore: az ellatasra jogosult neve, fizetésre kotelezett neve, cime
Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly
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Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsol6do
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz6l6 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzen belépeési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

16.12. Az adatkezelés célja:
Ertesités felvételi kérelem elbiralasarol

a.

o

g.
h. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

i.
J-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szol6 1993. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikodesuk feltételeirél szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

A kezelt adatok kére: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi mdédja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzen és papir alapon

Adatkezeles idStartalma: az egészségigyi és a hozzdjuk kapcsolédé
személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szolé 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzen belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

16.13. Az adatkezelés célja:
Ertesités intézménybe torténd bekéltézésrél

a.

b.
C.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocislis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikodésuk feltételeirél szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

A kezelt adatok kére: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly
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Az adatkezelés taroldsi médja: elektronikusan az Adatkezel§ informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma; az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsol6do
személyes adatok kezelésérél és védelmérdl sz6l6 1997. evi XLVII. térveny
szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszk6zén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kdre: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést vegzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

16. 14. Az adatkezelés célja:
Ertesités intézménybe torténd kikoltdzésrol

a.

o

— - Ta

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocilis
ellatasokrél szolé6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairél és miikodésuk feltételeirdl szold 15/1898. (V. 30.) NM rendelet

A kezelt adatok kére: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk6zén és papir alapon

Adatkezelés idétartaima: az egészséglgyi és a hozzdjuk kapcsolodd
személyes adatok kezelésérd| és védelmérél szolo 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk6zén belépési jelszéval védve és papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

1 6.15. Az adatkezelés célia:
Ertesités intézménybe torténd kikoltézésrol

a.

3

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szociélis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrél szolo 1993. évi lll. térvény
A kezelt adatok kére: név, cim
Adatok forrasa: jogalapként megjelslt jogszabaly
Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon
Adatkezelés idétartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsol6do
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz6l6 1997. évi XLVIL. torveény
szerint
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Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkézén belépési jelszéval védve és papir alapon elzérva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

‘[6.16. Az adatkezelés célja:
Ertesités ellatasi kérelemmel kapcsolatban

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrdl szo6lo 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: név, cim

Adatok forrasa: jogalapként megjelslt jogszabaly

Az adatkezelés térolasi modja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: az egészségigyi és a hozzajuk kapcsol6dé
szemelyes adatok kezelésérdl és védelmeérdl szo6l6 1997. évi XLVII. térvény
szerint

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzen belépesi jelszoval védve és papir alapon elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
i

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

17. Munkavallalét (kézalkalmazott) érinté adatkezelések

17.1. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap kézalkalmazott foglalkoztatasara vonatkozé adatok

a.

8

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz06l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet
A kezelt adatok kore: k6zalkalmazott neve, addazonosito jele, TAJ szdma
Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabalyok
Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan
Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés feluletén) rendszerbe térténé belépés
esetén jelszbval védve, papir alapon elzarva

54



> @

i.
j-

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar
Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjelSit

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

17.2. Az adatkezelés célja:
Jogviszony beszamitasa

a.

o

=@

s
N

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogéllasarol
sz6l16 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: kézalkalmazott neve, sziletési neve, anyja sziletési neve,
szlletési helye és ideje, adbazonosité jele, TAJ szama

Adatok forrasa; jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténd belépes
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.3. Az adatkezelés célia:
Adatfelvételi lap, munkaltaté adatai

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasarol
sz06l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: kozalkalmazott neve, adéazonosito jele, TAJ szama
Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi madja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszémfejtés fellletén) rendszerbe térténé belépes
esetén jelsz6val védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozé: nincs
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17.4. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap személy azonosité adatai

a.

i.
I8

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kbzalkalmazottak jogallasardl
sz616 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kdre: személy neve, sziletési neve, anyja szilletési neve,
szlletesi helye és ideje, neme, személy lakcime, adéazonosité jele, TAJ szama
Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeléit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.5. Az adatkezelés célja:
Munkakori leiras

a.

o
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i.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasard
sz0616 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: munkakért betslté neve

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: Elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetmeényszamfejtes feluletén), papir alapon
Adatkezeles id6tartaima: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetmenyszamfejtés fellletén) rendszerbe térténé belépés
esetén jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeloit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.6. Az adatkezelés célja:
Titoktartasi nyilatkozat
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozalkalmazottak jogallasarol
$z0I6 1992. évi XXXIIL. tv. |. fejezet, a munkatérvényrél sz6lé 2012. évill. térvény
A kezelt adatok kore: név, sztiletési hely és id6, anyja neve, lakcime

Adatok forrésa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrél, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmeérdl szold 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elekironikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
koézpontositott illetményszamfejtés felilletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeléit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.7. Az adatkezelés célja:
Kinevezés kozalkalmazotti jogviszonyrol

a.

Q@

I.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasaral
§z0l6 1992. evi XXXIII. tv. . fejezet

A kezelt adatok kére: kézalkalmazott neve, sziletési neve, anyja szuletési neve,
szlletesi helye és ideje, adbazonosité jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolési maédja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmérél sz6lé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés feluletén) rendszerbe térténs belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeloit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.8. Az adatkezelés célja:
Kézalkalmazotti igazolas

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozalkalmazottak jogallasarol
$z0l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

57



s @

A kezelt adatok kore: munkavallalé neve, munkavallalé szlletési neve, anyja
neve, TAJ szama, sziletési helye és ideje, lakcime, jogviszony tipusa,
jogviszony kezdete-vége, munkakére

Adatok forrdsa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: Elekfronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés id6étartalma: a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetmenyszamfejtés felluletén) rendszerbe térténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjel6it
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaféresre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz&é munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.9. Az adatkezelés célja:
Szabadsag - elszamol6 lap

a.

> ©

i
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
82016 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: kézalkalmazott neve, szlletési neve, anyja sziletési neve,
szlletési helye és ideje, adéazenosité jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kézpontosftott illetményszamfejtés feltletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrél, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: Elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas eseten a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjelélt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.10. Az adatkezelés célja:
Ertesités illetményen feluli potiékokrél és kiegészitésekrdl

a.

b.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
$z0616 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet, a munkatorvényrdl szolé 2012. évi |, térvény
A kezelt adatok kére: kdzalkalmazott neve, szlletési neve, anyja sziletési neve,
szuletési helye és ideje, addazonosito jele. TAJ szama
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Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérél szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjelélt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.11. Az adatkezelés célja:
Adatlap a birésagi végzéssel meghatarozott tartozasi kotelezettségrél (ha tartasi

kételezettség nem all fenn)

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet, a munkatérvenyrél szolé 2012. évi l. torvény
A kezelt adatok kére: dolgozé neve, szilletési hely és id6, anyja neve

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kézpontositott illetményszamfeijtés felletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz61é 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetmeényszamfejtés felluletén) rendszerbe térténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars
Adatfeldolgoz6: nincs

17.12. Az adatkezelés célja:
Igazol6 az allaskeresési jaradek és az allaskeresési segély megallapitasahoz

a.

C.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992. évi XXXIIL. tv. |. fejezet, a munkatérvényrél szolé 2012. évi l. térvény
A kezelt adatok kore: Munkavallalé neve, munkavallalé szuletési neve, anyja
neve, TAJ szama, szlletési helye és ideje, TAJ szama, lakéhelye, tartozkodasi
helye, munkakdre, munkaviszony kezdete és vége

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok
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Az adatkezelés tarolasi maédja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szold 1995. évi LXVI. toérvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe t6rténé belépés
esetén jelszbéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjeléit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaferésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.13. Az adatkezelés célja:
Adatlap a munkavallalétél szarmazé jévedelemrél és az ad6 és addelbleg levonasrol

a munkaviszony megsz(inésekor

d.

T a@

i.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletenek 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényrél sz6lé 2012. évi
|. térvény

A kezelt adatok kore: munkavallalé neve, munkavallalé sziletési neve, anyja
neve, TAJ szama, szlletési helye és ideje, TAJ szama, lakéhelye, tartézkodasi
helye, munkakére, munkaviszony kezdete és vége

Adatok forrasa: jogalapkent megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kdziratokrél, a kdzlevéltarakrol és a magénlevéltari
anyag védelmeérdl szold 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kbzpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelélt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaferesre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.14. Az adatkezelés célja:
lgazolas jévedelemrél és a levont jarulékokrol
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679

b.
C.
d.

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényrél szlé 2012. évi
. térvény

A kezelt adatok kére: név, lakcim, szlletési hely és id6, anyja neve, TAJ szama
Adatok forrasa: Jogalapkent megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kozpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
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Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrél, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szélé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés feluletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovahbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: adatkezel, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.15. Az adatkezelés célja:;
Hokozi szamfejté-helyi kifizetés

a.

I.
-

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térveényrdl sz6ld 2012. évi
l. térvény

A kezelt adatok kére: név, szlletési hely és id6, adbazonosité jele, jogviszony
tipusa, lakcim

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja; elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfeijtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl széld 1995. évi LXVI. térveny alapjan

Adatbiztons4gi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetmenyszamfejtés felluletén) rendszerbe toértend belepés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

17.16. Az adatkezelés célja:
Hoékdzi intézmeényi kifizetes

a.

Qo

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényrél sz616 2012. évi
I. térvény

A kezelt adatok kore: név, szlletési hely és id6, ad6azonosito jele, jogviszony
tipusa, lakcim

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrél, a kézleveltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény alapjan
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Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelslt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.17. Az adatkezelés célja:
Banki cseportos munkabér utalas

a.

o

&

i.
J

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényérél szl 2012.
évi |. térvény

A kezelt adatok kére: munkavallalé neve, kezdeményezett szdmlaszama,
szamlatulajdonos neve

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelméroél szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.18. Az adatkezelés célja:
Addelbleg nyilatkozat csaladi kedvezmény érvényesitésérél

da.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényrél sz616 2012. évi
. térvény, az addzas rendjérdl sz6lé 2017. évi CL térvény

A kezelt adatok kére: a nyilatkozatot ad6 maganszemély neve, adéazonositd
jele, eltartotti minésegben lévé neve, addazonosito jele

Adatok forrédsa: Jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi mdédja: elektronikusan a NAV online rendszerben és
papir alapon

Adatkezelés idbtartalma: az ad6zas rendjérél szél6 2017, évi CL térvény szerinti
10 évig

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan a NAV online rendszerben
belépési jelszdval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: NAV
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Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelslit
jogszabalyban feglaltak szerint

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

17.19. Az adatkezelés célja:
Intézkedés kdzalkalmazotti jogviszony megsziintetése miatt

a.

i.
J.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c¢) pontja; a kézalkalmazottak jogéllasarsl
sz06l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: kézalkalmazott neve, szlletési neve, anyja sziiletési neve,
szuletési helye és ideje, addazonosité jele, TAJ szama

Adatok forrésa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés idotartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl sz6lo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtées fellletén) rendszerbe toérténé belépés
esetén jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelélt
jogszabdlyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

17.20. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat gyermeke utén jar6 pétszabadsag igénybevételérdl

a.

2
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
52616 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

A kezelt adatok kére: név, szlletési hely és id6, gyermek neve, TAJ szama,
anyja neve, sziletési helye és ideje

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés idbtartalma: a kéziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjéan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépés
eseten jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelsit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatéars
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Adatfeldolgozé: nincs

17.21. Az adatkezelés célja:
Tovabbképzések miatti adatkezelés

a.

L
i

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozalkalmazottak jogéllasardl
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: név, szlletési hely és id6; anyja neve; lakcim;
legmagasabb iskolai végzettség; szakvégzettség; oklevél szama és datuma
Adatok forrdsa: kozvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés feluletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjelsit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaferésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

17.22. Az adatkezelés célja:
Utazasi utalvany, utazasi kedvezmény igénybevételéhez kapcsolédd adatkezelés

a.

o

@8

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzforgalmi személyszallitasi
utazasi kedvezményekrél sz6lo 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet 7. § (1)
bekezdes

A kezelt adatok kdre: igénybe vevd neve; foglalkoztatd neve, cime

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi maodja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezeles idOtartalma: a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar, NAV

Adattovabbitas eseten a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelsit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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1723, Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz,
megszintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos jogosultsagok bizonyitdsahoz vagy
kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése szlikséges a munkavallalétol,
ugy a nyilatkozat beszerzése soran a Tarsasag minden esetben felhivia a
munkavallalé figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az
adatkezelés tenyére, jogalapjara és céljara.

17.24. A bér- és munkaugyi nyilvantartds a munkaviszonyra vonatkozé tények
dokumentalasara szolgéld adatkezelés. A bér- és munkalgyi nyilvantartas adatai a
munkavallalé munkaviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara,
bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi tgyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel. A bér- és munkalgyi nyilvantartds az Adatkezelé valamennyi
munkavallaléjanak adatait tartalmazza.

17.25. Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatasokat biztositson a
munkavallalok részére és harmadik féllel szerzédjon. Amennyiben a munkavallalé a
beren kivili juttatasi elemek kézll kivalasztja azon szolgaltatasokat, amelyeket
igénybe kivan venni, ugy azon szolgaltaték részére a szolgaltatas igénybevételéhez
szllkséges adatokat a Adatkezl4 tovabbitja.

17.26. Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, ugy
nyilatkozni kételes, hogy a harmadik személy adatainak megadasara vonatkozoan

felhatalmazassal rendelkezik.

17.17.A megvaltozott munkaképességli munkavallalékra adatkezelési szempontbdl
azonos szabalyok vonatkoznak, mint az Adatkezel6 sajat alkalmazottjaira, rajuk
vonatkozéan azonban bévebb a kezelt adatok kére: lasd a kezelt adatok kérében.

IV. Fejezet
Adatkezelés, adatvédelem és adatbiztonsag kévetelménye

18. Adatbiztonsagi intézkedések

18.1. Az Adatkezelé valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
szemeélyes adatok biztonsaga érdekében koételes megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kKialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz szikségesek.

18.2 Az Adatkezelé az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy

jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérulés, jogosulatian
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.
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18.3. Az Adatkezel$ az informatikai rendszerét tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja
el.

18.4. A szemelyzeti, a béer- és munkaligyi mas egyéb személyes adatokat tartalmazé
iratok biztonsagosan elzarva keriilnek tarolasra.

19. Az elektronikusan tarolt informaciok ellenérzése
Adatkezelés jogalapja: Jogszabdly: 2012. évi |. térvény 11. § (1) esetlegesen a GDPR
6. cikk (1) 1 a) szerinti érintetti hozzajarulas.

Adatkezelés célja: az Adatkezel6 jogos Uzleti érdekeinek megfeleléen a dolgozék Mt.
11. § (1) szerinti ellendrzése, igy kulénésen a dolgozéknak biztositott szamitégép, e-
mail cim, céges telefon és internet-hozzaférés ellenérzése.

Erintettek kore: Ellatasra jelentkeztk és hozzatartozoik.

Szemelyes adatok kére: az ellenérzés soran rogzitett személyes adatok, igy
kilonosen

e magan e-mail cimek,

e magan telefonszamok,

e fényképek,

e sajat szamitogépes dokumentumok,

o internetes bdngészési elézmények,

e cookie-k,

e a munkajogviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye,

e ajogsértés leirasa

o Az Adatkezelt elézetesen tajékoztatja a dolgozét azoknak a technikai

eszkdézoknek az alkalmazasardl, amelyek a dolgozé ellenérzésére szolgalnak.

20. Informatikai eszkozok ellendrzése

Az Adatkezeld a dolgozéknak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit
szamitégépet, céges telefont, e-mail cimet és internet-hozzaférést. A hasznalat
szabalyairél és az ellendrzés lehetéségér6l a munkavallalékat az Adatkezel
elézetesen, irasban tajékoztatja.

Az Adatkezelé altal a munkavallalok szamara biztositott céges eszkézok az
Adatkezeld tulajdondban allnak, igy az eszk6zokén tarolt minden adat az Adatkezeld
tulajdonat képezi.

Mivel az Adatkezel6 tulajdonat képezé személyi szamitégépeket és laptopokat, céges
e-mail cimeket, ceges telefonokat az Adatkezelé munkavégzés céljabdl biztositja,
azon személyes adatot tarolni tilos.

Amennyiben a dolgozé a titas ellenére ezen eszk6z6kén magancéll személyes
adatait (pl.: csaladi fotdk, telefonkonyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, ugy az
Adatkezel6 a szamitogép, a telefon ellenérzése soran ezeket az adatokat is
megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a dolgozd, mert a nem
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munkavégzes celjabdl tértend, de az Adatkezeld eszkézon valé személyes adatok
tarolasa az adatkezeléshez torténé GDPR 6. cikk (1) 1 a) szerinti érintetti
hozzajarulasnak minésl.

Errdl (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység tényérél) a dolgozdkat az
eszkbzdk hasznalata elétt irdsban tajékoztatja az Adatkezeld.

21. E-mail cimek ellen6rzése

Az Adatkezel dolgozéi tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben
Az Adatkezel neve kiterjeszteskent szerepel az Adatkezeld tulajdonat képezik és az
ezen a cimeken folytatott levelezés munkacéli levelezésnek minésil. A fogadott és
kuldo6tt e-mailek tartalma Az Adatkezel6 tulajdonat képezik!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe az Adatkezel6 megfelelé jogalap esetén
jogosult betekinteni. Az Adatkezeld jogosult a fentnevezett cimeken folytatott
levelezések meghatarozott id6kézénkénti biztonsagi mentésére, az elektronikus
levelezé rendszer folyamatossaganak és stabilitaséanak érdekében.

A céges e-mail cimeken nem munkavégzési célli (magan vagy barmilyen egyéb)
levelezést tilos folytatni. Amennyiben a dolgozd a céges e-mail cimén taldlhatéd
leveleiben magan- vagy barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy idében a
postafiokban magancélt személyes adatait tarolja, gy az Adatkezel6 az e-mail cim
ellendrzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen
kifogassal nem élhet a dolgozd, mert a nem munkavégzés céljabdl térténd, de a
tarsasagi e-mail cimen valé személyes adatok taroldsa az adatkezeléshez térténé
GDPR 6. cikk (1) 1 a) szerinti érintetti hozzajarulasnak min&siil.

22. Az internet hasznalatianak ellenérzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethaszndlatra is: az internet hasznéalata
munkaidében csak tarsasagi célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok
céges adatoknak mindsilnek — amennyiben egy ellenérzés soran az Adatkezeld
ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-jellegiket, illetve ezek
megismerésére és tarolasara GDPR 6. cikk (1) 1 a) szerinti érintetti hozzajarulas ad

jogalapot.

23. Az ellendrzés menete

Az Adatkezel6 a tulajdonaban allé minden eszkdzt barmikor, korlatozas nélkal
ellendrizheti. Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés céljaval 6sszefiiggéen tajékoztatja
az ellendrzessel érintett dolgozot. A technikai ellen8rzést a rendszergazda végezheti
alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de akar az Adatkezelé barmely dolgozéja altal
kerelmezhetd, amennyiben az Adatkezelé gazdasagi érdekeit veszélyeztet6 folyamat
valészinlsithetd.

24. Alapkoveteimények és eszkdzok
24.1. Az Adatkezel6 belsd szervezeti egységei szakmai feladataik ellatasa soran
kizarélag az adott feladat, tevékenység megitélése, az adott déntés elékészitése
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erdekeben, a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései alapjan feltétlenul szikséges- és
személyes adatok kérébe tartozé - adatok gy(jtését, tarolasat, rendezését,
felhasznalasat, nyilvanossagra hozatalat, archivalasat, irattarozasat lathatjak el
valamint - a koézgyllés, a bizottsagok, valamint az Adatkezeld tevékenységének
atlathatobba tételét szolgdlo és a jogszabalyok altal kézérdekiinek — nyilvanosnak —
mindsitett adatok kezelését, majd ezek kdzzétételét kotelesek biztositani.

24.2. Az Adatkezel6t fokozott feleldsség terheli az adatok jogszabalyszeri
kezeléséért, védelméért és szolgaltatasaeért,

25. Az adatvédelem targya

25.1. Az Adatkezel6 miikédése sordn keletkezett személyes adatok telijes kére,
keletkezés Uktdl a megsemmisités ukig.

25.2. Az adathordozok, fizikai jellegiktdl fuggetlenll, amelyek személyes adatokat
tartalmaznak.

25.3. Az adathordozék lehetnek kuléndsen papir alapu iratok, kimutatasok, listak,
térképek, miszaki dokumentaciok, elektronikus, optikai é&s magneses adathordozok
adattarol6 és adatkezeld informatikai rendszerek a vonatkozé informatikai szabalyozas
részletezése szerint.

26. Az adatkezelés alapkdvetelményei

26.1 Az Adatkezel6t éerinté feladatok k6zmegelégedésre szamot tarté ellatasa soran
az adott feladat szerinti Ugymenet részeként biztositani kell az adatkezelés
szabalyainak maradéktalan betartasat, a természetes személyek adatainak a
vedelmet a jogellenes felhasznalastdl, elvesztéstél, megsemmisiléstél.

26.2. Az adatkezelés soran az Adatkezelé folyamatosan kételes biztositani az érintett
szempontjabdl fontos adatok helyes, pontos kezelését. A hibas adat el6forduldsa
esetén annak eszlelésekor hivatalbdl, valamint az érintett kezdeményezésekor a
pontositast haladéktalanul teljesiteni kell.

26.3. Az érintett adatai kizarolag a jogszabaly rendelkezéseivel &sszhangban
kerlljenek feldolgozasra, rogzitésre, felhasznalasra, valamint ne kerlljenek
illetéktelenek birtokaba, az Adatkezelé kotelezettsége a adatkezelést végzé
kozszolgalati tisztvisel6k adatkezelési hataskéreinek pontos meghatarozasa

26.4. A személyes adatoknak a kézérdekl adatokkal valo egyittes alkalmazasuk

esetén ne akadalyozzak a kézérdek{ adatok nyilvanossagat, szolgaltatasat, kilénss
tekintettel arra, hogy ekkor is elsébbséget élvez a személyes adatok védelme.
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26.5 Az Adatkezelé kulonos figyelmet fordit arra, hogy a kulénb6zé céll adatok,
adatallomanyok és adatbazisok folyamatos vezetését, aktualizalasat és az
adathordozé fajtajatél fuggetienul folyamatos rendelkezésre allasat es elérhetdseget
az arra jogosultak szamara.

26.6. A személyes adatok tekintetében minden esetben biztositani kell a zart kezelést
és a jogszabalyok szerinti eléirasoknak megfelel§ hozzaferest.

26.7. A hianyos, a pontatlan adatok pontositasa, aktualizélasra és az idejét muit
adatokat — a jogszabalyi el8iras szerinti 6rzési id6t kovetden — tordini kell.

26.8. Az Adatkezel biztositia az informatikai és informaciés rendszereinek,
adatbazisainak folyamatos mikodését, és szikség szerinti folyamatos hozzaférés
lehetsségét, a folyamatos aktualizalast, a kozérdek(l adatok folyamatos, a
jogszabalyoknak megfelelé szolgaltatasat.

27. Az adatvédelem eszkdzei

27 1. Az adatvédelem eszkozeiként kell kezelni és folyamatosan biztositani mindazon
igazgatasi, iratkezelési, szervezési, személyi, miszaki, technikai, informatikai és
egyéb intézkedéseket, melyek elengedhetetienek az egyes adatok, adatallomanyok
és adatbazisok zavartalan mikédéséhez és védelmet nyUjtanak ahhoz, hogy
o illetéktelenek ne jussanak a kulénb6zd személyes adatokhoz, személyes
adatokat tartalmazo adatbazisokhoz, dokumentumokhoz.
e kllénbdzd adatok, adatbazisok dokumentumok megserllésére,
meghibasodasara ne kerlljén sor.
e az adatkezelés soran ismeretek hianya, emberi mulasztéasbdl karosodasra,
adatok, dokumentumok megsemmisilésére ne kerljon sor,
e a miikédés-folytonossag biztositdsa érdekében megbizhaté mentési eljaras
alkalmazéasara kerljén sor.

28. Ilgazgatasi és iratkezelési szabalyok

28.1. A személyes adatok kezelésének, tovabbéd a kozérdekl adatok
nyilvanossaganak biztositasa soran alkalmazni kell az Adatkezeld iratkezelési
Szabalyzata, adatvédelmi szabdlyzata, az egyes informatikai szabalyzatok, az
informatikai biztonsagi szabalyzat valamint az adott feladatra vonatkozo jogszabalyok
iratkezelésre vonatkozo rendelkezéseit.

28.2. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos Ugyekben csak az Adatkezel6
Szervezeti és Mikodési szabalyzataban, igyrendjében meghatarozott feladatkor
szerint illetékes belsé szervezeti egység jarhat el, mikoédhet kozre.

28.3. A személyes adatokat tartalmazé tgyek esetében az illetékes adatfelelds, az
altala kijelolt ugyintéz8 vagy ugyintézok és valamennyi kézrem(kodo felelés azert,
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hogy az adott iratanyag illetéktelenek kezébe ne kerllhessen, és az elintézés, a
jogorvosiati eljaras, a testuletek elé terjesztés valamennyi mozzanata jogszer(i legyen
és dokumentalasra keriljén.

28.4. A személyes adatokat, a déntés megalapozasat szolgalé adatokat, valamint az
Uzleti titkot tartalmazé iratokat, dokumentumokat a keletkezésuktsl, atvételuktél a
megsemmisitésiikig illetéktelen személyek elél elzartan kell kezelni.

29. Szervezeti és személyzeti feltételek biztositasa

29.1. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos teenddket csak az Adatkezeld
szervezeti és mlkodeési szabélyzata, Ugyrendje szerint illetékes belsd szervezeti
egység e feladattal megbizott tgyintéz6i lathatjak el.

29.2.A folyamatos Ugyintézés érdekében a megfelelé helyettesitésrél gondoskodni
kell, és ezt az érintett ligyintéz6k munkakéri leirasaban régziteni kell.

29.3. A kozérdekl adatok folyamatos szolgaltatasa érdekében a feladatkér szerint
illetékes belsé szervezeti egység vezetdje felelés a szakteriletet j6l ismerd és az
elektronikus adatkezelésben, tajékoztatasban jartas személy vagy személyek
kijeldleséeért.

30. Adatkezelési nyilvantartas

30.1. Az adatvedelmi tisztviseld az Adatkezelé adatkezelési tevékenységérél az
Altalanos Adatvédelmi Rendelet 30. cikke szerinti tartalommal adatkezelési
nyilvantartast vezet.

30.2. Az adatfelelds bels6 szervezeti egység az Uj adatkezelési tevékenységet annak
megkezdését megel6zéen vagy mér a folyamatban Iévé adatkezelés kériiményeiben
bekdvetkezé valtozast a nyilvantartds szerinti  adatkérok vonatkozasaban,
haladéktalanul kételes bejelenteni az adatvédelmi tisztviselének.

30.3. A bejelentés alapjan az adatvédelmi tisztviselé az (j adatkezelési tevékenységet
rogziti vagy modositja a nyilvantartasban szereplé adatokat. Sziikség esetén az
iletékes szervezeti egységgel vagy egységekkel konzultal.

30.4. A nyilvantartasban térténé médositas esetén az adatkezelési tajékoztato érintett
pontjait is felll kell vizsgaini, szilkség esetén moédositani kell. A mddositasrél az
erintetteket tajekoztatni kell, mely végrehajtas elbiralasa mindig egyidejlileg torténik.

31. Személyes adatok kezelésének kiilonds szabalyai
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31.1. Az érintettel kétendé és a kotelezéen kozzéteendd kozérdek(i adatok kérébe
tartozé szerz8dések esetén az érintettet tajékoztatni kell, hogy személyes adatait (név,
a szerzédés megnevezése, tipusa, targya, értéke, idStartama és esetleges
médosulasuk) a vonatkozd térvényi elbirasoknak megfeleléen az Adatkezeld
k6zzéteszi.

31.2. Az érintettet tajékoztatni sziikséges arrél, hogy az a természetes személy vagy
jogi személy, aki az onkormanyzattal pénzlgyi, Uzleti kapcsolatot letesit, azaz
kézpénzzel kerill kapcsolatba, kérésére koteles a jogviszonnyal Osszeflggd
kézérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozéan tajékoztatast adni vagy ilyen esetben
tlirni, hogy ezzel kapcsolatos adata nyilvanossagra kerdil.

31.3. Az 6nkormanyzati képvisel6 jogosult mindazon adatok megismeresére, amelyek
képviseldi munkajahoz sziuksegesek.

31.4. Személyes adatok kezelésére vonatkozéan — kulénésen a tulajdonosi, fenntartoi
jogokkal 6sszeflggésben — a személyes adatok megismereésének joga a testulet
egészét illetik meg, azok hatarozatképes ulés keretében gyakorolhatdk.

31.5. A célhoz kotoétt adatkezelés elve alapjan az énkormanyzati képviseld konkrét
igyben —az erre hataskérrel rendelkezd bizottsag tagjakeént, illetve a képviselt-testulet
lésén — a személyes adatok kezelését igénylS eljaras részkent ismerheti meg a
személyes adatokat.

31.6. Amennyiben a képvisel6, képvisel6i munkajaval kapcsolatban személyes
adatokhoz jut, vagy azzal 6sszefiiggésben kezel, az adatvédelem biztositasa soran az
adatkezel6vel azonos kotelezettségek terhelik.

31.7. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos, a jelen utasitasban nem
szabalyozott kérdések tekintetében az Altalanos Adatvédelmi Rendeletben, az Infotv-
ben, valamint az agazati jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

V. Fejezet
Adatvédelmi Incidensek kezelése

32. Az adatvédelmi incidens fogalma

32.1. Adatvédelmi incidens:

A biztonsag olyan sérllése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elveszteset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférest
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

32.2. A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa, adatok nem biztonsagos
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tovabbitasa, ugyfél- és vevé- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver
elleni tAmadasok, honlap és levelezé rendszer feltorése.

33. Az adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

33.1. Az Onkormanyzat valamennyi kozszolgélati tisztvisel6je kételes haladéktalanul
jelenteni a szervezeti egysége vezetéjének, illetve az adatvédelmi tisztvisel6nek az
Onkormanyzaton belll tértént adatvédelmi incidenst.

33.2. A bejelentés tartaimazza a bejelentd nevét, telefonszamat, beosztasat,
szervezeti egységének megnevezését, az incidens targyat, révid lefrasat valamint,
hogy az incidens érinti-e az Adatkezel& informatikai rendszerét.

33.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezel informatikai rendszerét
akkor a bejelentést az informatikaért felelés személy részére is meg kell kildeni.

33.4. A bejelentés beérkezését kévetben az adatvédelmi tisztvisel§ haladéktalanul
megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

34. Adatvédelmi incidensek kezelése

34.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 informatikai rendszert is érinté incidens esetén az
informatikaert felelds személlyel egyuttmikédve, megvizsgélia a bejelentést és
amennyiben szilkséges, a bejelent6tél tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozoan.

34.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara a bejelenté azonnal, de legkésébb a
felhivastél szamitott 2 napon belil kételes megadni:

e az adatvedelmi incidens bekdvetkezésének id6pontjat és helyét,

e az adatvédelmi incidens egyéb kérllményeit,

o érintett adatok kérét, mennyiségét, az érintett személyek kérét és szamat,

e az adatvédelmi incidens varhaté hatasait, valamint

e az incidens megelézésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett

intézkedések leirasat.

34.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel az
adatvedelmi tisztvisel a vizsgélat lefolytatdsahoz sziikséges kézszolgalati tisztvisel8k
bevonasaval, kulonds tekintettel az informatikaért felelés személyre, lefolytatja a

vizsgalatot.

34.4. A vizsgalat megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens milyen kockazattal jar az
érintettek jogaira es kotelezettsegeire nézve, a kockazat mértékét, illetve az érintettek
tajékoztatasanak szikségességét. Amennyiben nem szikséges az érintettek
tajekoztatasa, a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek indokait is.
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34.5. A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az érintett
szervezeti egység vezetdjének az incidens kezeléshez szikséges intézkedések
megtételére.

34.6. A javaslat alapjan a megvalositando tovabbi intézkedésekrél az adatok kezelését
végzé szakterllet vezetbje, az informatikai rendszer érintettsége esetén az
informatikaért felelés személlyel egyutt dont.

34.7. A vizsgalatot a bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezésétdl szamitott 3
munkanapon belll le kell zarni. Az adatvédelmi tisztviselé vizsgalat eredményerdl
tajékoztatja a polgarmestert és a jegyzét.

35. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

35.1. Az adatvédelmi incidensekrél az adatvédelmi tisztviselé pontos nyilvantartast
vezet és annak aktualizalasardl gondoskodik.

35.2. A nyilvantartas tartalmazza:
e az érintett személyes adatok korét,
e az érintettek korét és szamat,
e az adatvédelmi incidens id6pontjat,
e az incidens kériilményeit, hatasait,
e az elharitasara megtett intézkedéseket és
e egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.

35.4, A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig
meg kell érizni.

36. Incidens bejelentése a Hatésaghoz

36.1. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenst a bekévetkezését kévetden
haladéktalanul, de legkés6bb az incidens bekévetkezésétdl szamitott 72 éran belul
bejelenti a Hatésag részére, kivéve, ha az incidens valoszin(sithetden nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés
nem térténik meg hataridében, az adatvédelmi tisztviselé koteles ennek okat igazolni
a Hatésag részere.

36.2.A Hatésagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
e az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kérét €s hozzavetbleges szamat,
e az adatvédelmiincidenssel érintett szemeélyek korét és hozzavetbleges szamat,
e az adatvédelmi incidens jellegét, kérilményeit,
e az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetbségét,
e az adatvédelmi incidens valészinisithetd kévetkezmeényeit és
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e az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.
37. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

37.1. Az adatvédelmi tisztvisel§ haladéktalanul értesiti az érintetteket, ha a vizsgalat
megallapitotta, hogy az adatvédelmi incidens valészintsithetéen magas kockazattal
jar az erintettek jogaira és szabadsagara nézve és az érintettek tajékoztatasa
szlkséges. Errdl a polgarmestert és a jegyz6t is értesiti.

37.2. Nem kell az érintetteket tajékoztatni, ha az Adatkezelé olyan technikai,
szervezesi, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra vonatkozoan,
amelyek megakadalyozzak az azokhoz torténd illetéktelen hozzaférést vagy
meggatoljak az adatok értelmezhettségét, valamint, ha az adatvédelmi incidens
bekévetkezéset kovetden az Adatkezeld olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valészinlsithetéen nem valésul meg.

37.3. Ha a tajékoztatas arénytalan eréfeszitést tenne szilkségessé, az érintetteket
nyilvanosan kozzetett informaciok dtjan kell tajékoztatni. E tajékoztatas elektronikus
Uton is megtoérténhet.

38. Rendszeres oktatas

38.1. Az Adatkezel6 gondoskodik az adatvédelmi tudatossag névelése céljabdl
adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrél. Az oktatas ésszegzi a multban
bekdvetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, bemutatia a Iehetséges
adatvédelmi incidensek veszélyeit, valamint tdjékoztatast ad a kockazatok
csoOkkentésével, megelbzésével kapcsolatosan.

VI. Fejezet
Beépitett adatvédelem

39. Beépitett adatvédelemi eljaras

39.1. A beépitett adatvédelem az Adatkezel6 olyan belsé eljarasainak az ésszessége,
amelyekkel igyekszik biztositani az érintett maganszférajanak leheté legmagasabb
szintl védelmét a kulsd szabalyozasoktdl fuggetlenul is.

39.2. Az Adatkezel6 barmely adatkezelési tevékenységének megkezdése elétt, az
erintetteket  megilletd jogok és szabadsagok védelme érdekében, a
projektelokészitestdl kezdve az adatkezelés valamennyi szakaszaban figyelemmel
van az adatvédelem alapelveire, az érintetti jogok biztositasanak garancidlis
szabalyaira, illetve az Infotv. és a GDPR egyéb elbirasaira.

39.3. Az Adatkezelé adatvédelmi rendszerét proaktiv modon alakitia ki és azt
folyamatosan felulvizsgalja.
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39.4. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran olyan megfeleld technikai és szervezeési
intézkedéseket hoz és hajt végre, amelyek a tudomény és technikai mindenkori
dllasara, az adatkezelés korulményeire, kockazataira illetve az érintetti jogokra
tekintettel vannak, és egyuttal biztositjak a személyes adatok alnevesitését és
titkositasat, a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegét, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallo
képességét, tovabba hogy adatvédelmi incidens esetén az arra valo képességet, hogy
a személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld
idében vissza lehessen allitani.

390.5. Az Adatkezel¢ kialakitja az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott
technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére,
felmérésére és értékelésére szolgald eljarasat.

39.6. Az Adatkezeld biztositja, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes
adatok kezelésére kerlljén sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol szilkségesek. Ez a kotelezettség kulonésen vonatkozik a rogzitett
személyes adatok mennyiségére, kezelésuk mértékére, tarolasuk idétartaméara és
hozzaférhetéségikre. Ezek az intézkedések kiuléndsen azt kell, hogy biztositsak, hogy
a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes szemely beavatkozasa
nélkul ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

39.7. Az Adatkezelé és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositaséara,
hogy az Adatkezelé vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljaréd, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az Adatkezelé
utasitasanak megfeleléen kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ettél vald
eltérésre uniés vagy tagallami jog kételezi dket.

39.8. Az Adatkezelé fészabaly szerint nem tovabbit személyes adatokat harmadik
orszag szamara. Amennyiben mégis adattovabbitasra kerul sor, és megfeleléségi
hatarozat nem all rendelkezésre, az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé - az
Adatkezeld rendelkezéseinek megfeleléen - gondoskodik a megfelelé garanciak
biztositasardl érintett szamara, illetve a harmadik orszag adatvédelemi
hianyossagainak ellensulyozasarél. A garanciaknak minden kérulmények kozott
biztositaniuk kell az adatvédelmi alapelvek, kulonésen az érintetti jogok
érvényesilését. A garancidk kulénosen a személyes adatok kezelésére vonatkozd
altalanos elveknek, valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek valo

megfelelésre vonatkoznak.

VIl. Fejezet
Hatasvizsgalat, kockazatelemzeés

40. Hatasvizsgalat
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40.1. Amennyiben egy Uj adatkezelési folyamat val6szinUsithetéen magas kockazattal
jar a termeszetes személyek jogaira és szabadsdagaira nézve, az Adatkezeld az
adatkezelés megkezdése elétt adatvédelmi hatasvizsgalatot folytat le arra
vonatkozoéan, hogy az Uj adatkezelési folyamat a személyes adatok védeimét hogyan
és mennyiben érinti, kilonds tekintettel annak jellegére, hatékérére, kériulményeire,
céljaira. Egymashoz hasonl¢ adatkezelési mUveletek, amelyek hasonld kockézatokat
jelentenek egyetlen hatasvizsgalat keretében is elvégezheték.

40.2. A hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel6 végzi el.

40.3. Az Adatkezel6 a hatasvizsgalat elvégzését kévetden legalabb 3 évente, de az
adatkezelési mliveletek altal jelentett kockazat véltozésa esetén szikség szerint,
gondoskodik a hatasvizsgalat feltlvizsgélatarél, mely soran a kockazatok értékelését

ismételten elvégzi.
41. Kockazatelemzés

41.1. Az Adatkezel6 kételezettsége tovabba a kockazatelemzés elvégzése, amelynek
soran az Adatkezelé azonositia a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
kockazatokat, ezekrél listat készit, meghatdrozasa az egyes kockazatok f6 okait, az
objektiv és szubjektiv kockazati elemeket varhaté negativ hatésait és ezek alapjan a
preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatokat dolgoz ki. Az elemzés célja a
telles kockazatértékelési rendszer kialakitdsa, amely magaba foglalia a teljes
kockazatpotencial és kockazat prioritdsi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel
azonos) megallapitasat is. Az elemzés menetét és eredményeit az Adatkezeld irasban

régziti.

41.2. A kockazatelemzés sorédn az Adatkezelé a bekévetkezés valészin(isége
szempontjabdl kicsi, kbézepes és nagy bekovetkezés(i kockazatokat kildnit el.
Ugyancsak ezt a harmas felosztast alkalmazza a kockazatok horderejének
vizsgalatakor is. A kockazatelemzés alapozza meg a késébbi kockazatkezelési eljaras
maédjat mind a preventiv, mind a korrektiv eljaras tekintetében.

41.3. A kockazatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztviseld felel.

42. El6zetes konzultacid

42.1. Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitjia meg, hogy az adatkezelési
folyamat valdszindsithet6en magas kockazattal jar, akkor az Adatkezeld adatkezelési
folyamat megkezdését megel6zéen konzultaciét kezdeményez a Hatdsaggal.

42.2. A konzultacio kezdeményezése soran az Adatkezelé csatolja.
o az elvegzett hatastanulmanyt,
o az adatkezelési folyamatban részt vevé adatkezel6(k), adatfeldolgoz6(k)
feladatkoéreinek felsorolasat,
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e az adatkezelés céljat, maodjat,

e az érintettek jogainak, szabadsagainak biztositdsa védelmében hozott
intézkedéseket, garanciakat, valamint

e az adatvédelmi tisztviselé nevét, elérhetdségét.

VIIl. Fejezet
Adatbiztonsagi szabalyok

43. Fizikai védelem

43.1. Az Adatkezeld biztositja, hogy a papfralapon kezelt személyes adatokat csak az
arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozz4. Az igy kezelt
dokumentumokat mindig jol zarhat6, szaraz, tlzvedelmi és vagyonvédelmi
berendezessel ellatott helyiségben helyezik el a ténylegesen adatkezelést végzé
személyek.

43.3. Amennyiben a papiralapon térolt személyes adat kezelésének célja megvalésult,
ugy az Adatkezel6 — figyelemmel a kételezé adatmegérzési iddkre - intézkedik az

......

kezel6 kozszolgalati tisztviseld felelds. Az adatok megsemmisitésérdl az illetékes
kdzszolgalati tisztviseld jegyzdkdnyvet vesz fel.

43.4. Amennyiben a személyes adatok adathordozéja nem papir, hanem mas fizikai
eszkéz, Ugy a fizikai eszk6z megsemmisitésére a papiralapli dokumentumokra
vonatkozé megsemmisitési szabalyok az irdnyadéak.

43.5. Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kertilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az
Adatkezeld.

43.6. Szamitogepes adatbazisok, elektronikus levelezés, halézaton tarolt anyagok és
mas elektronikus adat esetében gondoskodni kell arrdl is, hogy azok kezelésére a
vonatkozé informatikai és informatikai biztonsagi szabalyok figyelembe vételével

keraljén sor.
44, Informatikai védelem

44.1. Az Adatkezel6 a személyes adatok, a kézérdekl adatok kezelése, feldolgozasa,
tarolasa soran az Altalanos Adatvédelmi Rendelet, az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagardl sz6lo 2013. évi L. tv., a végrehajtasara kiadott
BM rendelet, valamint az informatikai és informatikai biztonsagi szabalyzat
rendelkezései szerint jar el.
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44.2. Az Adatkezeld kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, figyelemmel a
tudomany és technolégia allasara, a megvalésitas koltségeire. Az Adatkezeld az
adatkezelésre vonatkozé o¢sszes korulmeny figyelembevételével megvalésitia a
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket &s eljarasi szabalyokat, hogy az
Altalanos Adatvédelmi Rendelet 25. cikke szerinti beépitett és az alapértelmezett
adatvédelem érvényesitésre kertljén.

44.3. A szamitégépen, illetve hal6zaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében
az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

e Az Adatkezeld adatkezelest kizardlag a sajat tulajdonéat képzé informatikai
eszkdzokon (szamitogép, telefon, tablet stb.) végez.

o A szémitogépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz0lo,
azonosithatod jogosultsaggal - legaldbb felhasznaléi névvel és jelszoval — lehet
csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérél az Adatkezel6 rendszeresen, illetve
indokolt esetben gondoskodik, és a mindennapos adatkezelési miiveleteket
naplézza.

o Az Adatkezel$ szerverein tarolt adatokhoz csak megfelel6é jogosultsaggal és
csakis az arra kijellt személyek férhetnek hozza.

44.4. Az Adatkezel§ biztositja, hogy amennyiben az adatkezelés célja megvalésult, az
adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot tartalmazé féjlok visszaallithatatlanul

torlésre kertiljenek.

44.5. Az Adatkezel0 a sajat halézatan tarolt adatok biztonsaga érdekében rendszeres
mentéseket és archivalasokat végez, hogy el elkerillje az esetleges adatvesztést. A
szemelyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik.

44.6. Az Adatkezeld folyamatosan gondoskodik a személyes adatokat kezelé
halézatokon a virusvédelemrdl illetve a rendelkezésre 4&allé6 szamitastechnikai
eszkézokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati

hozzaférését.
45. Jogosultsagkezelés

45.1. Az Adatkezel6 biztositja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kévethetdek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keriljenek, valamint, hogy
az egyes jogosultsdgokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az Aaltaluk
felhasznalt adatok kére ellendrizhetd legyen. A szabalyozas kiterjed az elektronikus
megfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz csatlakoz6 eszkézdkre
is.

45.2. Az Adatkezelé dokumentalja informatikai rendszerben a jogosultsagok
valtozasait, killénés tekintettel az Uj jogosultsagok kiosztésara, létezé jogosultsagok
modositasara megsziinésére. Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsag
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megvaltoztatasat a jogosultség birtokosanak felhatalmazasa alapjan az informatikaert
felelés személy végzi.

45.3. Az Adatkezel§ biztositja, hogy a jogosultsagok megallapitasa soran kizarélag a
munkavégzéshez szilkséges és elégséges jogosultsagok legyenek kiosztva, egyuttal
elkeriili, hogy telijes hozzaférést, vagy adminisztratori jogosultsagokat kapjanak arra
illetéktelenek. Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé nevesitett felhasznalét kell
alkalmazni a rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez
lehetséges. Kiilsé — karbantart6 vagy fejleszt6é — ceg alkalmazottja folyamatosan
miik&dé, korlatlan idére sz6lé hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet

IX. Fejezet
Az érintetett személy jogai

46. Osszefoglald tajékoztatas az érintett jogairdl

46.1. ElSzetes tajékozodashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefuggd tényekrdl es
informaciokrél az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

46.2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsolédé informéciékhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

46.3. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését. (Rendelet 16.
cikk).

46.4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez val6 jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkl
torolje a ré vonatkozéd személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul térélje, ha a
Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

46.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljestilnek. (Rendelet 18. cikk)
A részletszabalyokrol a kdvetkezo fejezetben adunk tajekoztatast.
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46.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az
adatkezelés korlatozasahoz kapcsol6dé értesitési kotelezettség.

Az Adatkezel0 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kéz6élték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrél.

(Rendelet 19. cikk)

46.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
Adatkezel§ rendelkezeésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

46.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
titakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezeles az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkség. (Rendelet 21. cikk)

46.9. Korlatozasok

Az Adatkezelbre vagy adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy tagéllami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kételezettségekkel sszhangban
(Rendelet 23. cikk).

46.10. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvedelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.(Rendelet 34. cikk)

46.11. A felligyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi

jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feltigyeleti hatésagnal — kilénésen
a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

46.12. A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony biréségi jogorvoslathoz valé
jog
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Minden természetes és jogi személy jogosult a hateékony birésagi jogorvoslatra a
feligyeleti hatésag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erej(i dontésével szemben, vagy ha
a felugyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hdénapon belll nem
tajékoztatia az érintettet a benyuijtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl
vagy annak eredményérdl. (Rendelet 78. cikk)

46.13. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz vald jog

Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

X. Fejezet
Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az Adatkezeld valamennyi munkavallaldjara, illetve
valamennyi - 0zleti tevékenységével Osszefliggésben - személyes adat
megismerésere, kezelésére, felhasznaldsara jogosultakra.

Jelen szabdlyzat kibocsatasaval egyidében hatalyba I&p és visszavonasaig hatalyos.

A szabdlyzat modositasa irasban torténik. Az esetleges moédositasok kihirdetése
tekintetében a szabalyzat kihirdetésére vonatkoz6 rendelkezések az iranyadoak.

Kisbér, 2020.11.24

Adatkezeld alairasa
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