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Megbizas zsebpénz kezelésérdl

Alulirott, mint kisbéri ,0Oszi Napfény” Idések Otthon lakdja (tovabbiakban, mint
Meghatalmazd), kérem az ,0szi Napfény” |dések Otthonat (fovabbiakban, mint
Meghatalmazott), hogy részemre vésérolni sziveskedjenek, nyugdijamat kezeljék, mert a
pénz kezelése gondot okoz szamomra.

Meghatalmazo:

NV,
e L e N
OEEMCHN IGATOINRIMCBTNNT  cxurmmucmicondinnonssonmsis oo e s O S S
Meghatalmazott:

Név: Oszi Napfény Idések Otthona

Cim: 2870 Kisbér, Deak Ferenc utca 69

Adoszam: 15384137-2-11

Telefonszam: 06 34 352 128

E-mail cim: szocikisber@amail.com

Kisbér, 20........... FOU) sosvivaniprsmisns it OOED) oo (nap)

Tanuk adatai:
NV, e
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E-mail: szocikisber@agmail.com
Web: www,.szocikisber.hu
Tel.: 34/352-128
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Kérelem
vendégétkeztetés igényléséhez

Alulirott, mint kérelmezé:

L T TT——————
Lakeime: e
Elérhetésége (telefonszam):  ............oooviiiiiiiiee e
Szallitas kezdete: e

SEaE:n o

Kérem az ,Oszi Napfény” Id8sek Otthona igazgatdjat, hogy szédmomra
vendégétkeztetést / éthorddban térténd elszallitast / engedélyezni sziveskedjen.

Oszi Napfény IdGsek Otthona a fent megadott személyes adatokat az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletének (GDPR) 6 cikk (1) bekezdés b) pontja
szerint, a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténs lépések
megtételéhez szilkkséges adatkezelés érdekében kezeli.

Kisbér, 20........... CBY) srsnsininsioms tanenmmmmmmmsmmsn s (14757 o | | (nap)
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Kérelmez6 aléirasa Engedélyezé alairasa

E-mail: szocikisber@gmail.com
Web: www.szocikisber.hu
Tel.: 34/352-128
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.-.«.:\'\ : - ,Oszi Napfény” Idések Otthona
e - i. 2870 Kisbér, Dedk Ferenc u.69.

ELOGONDOZASI ADATLAP
2. szdmu melléklet a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelethez

1. Felvétel helye, ideje

2. Az ellatast igénybe vevé adatai

a) név

b) lakcim

c) csaladi helyzete

d) csaladi allapota

e) iskolai végzettsége

f) foglalkozasa

3. Lakaskoriilményre vonatkozé adatok

a) lakas tulajdoni jellege

b) lakékérnyezet minésége

c) lakas allapota

4. Csaladi koriilményekre vonatkozo adatok

a) legkozelebbi hozzatartoz6i
(elérhetéség, cim, telefonszam)

b) kbzbs haztartasban é16
gondoskodasra szoruld
hozzatartozé




5. Szocialis helyzetére vonatkozé adatok

Részesllt-e az igénybevételt megel6z6
6 hénapon bellil egyéb ellatasban?

a) nappali ellatasban

b) étkeztetésben

¢) hazi segitségnyujtasban

d) jelz6rendszeres hazi
segitsegnyujtasban

e) otthonapolasban

f) tdmogaté szolgaltatasban

g) csaladsegitésben

h) pszichiatriai betegek kdzosségi
ellatasaban

i) szenvedélybetegek kdzosségi
ellatasaban

j) pénzbeli vagy természetbeni
szocialis ellatasban

k) atmeneti otthoni elhelyezésben

6. Egészségi allapotara vonatkozé gondozéi vélemény

a) mozgasképesseég

b) érzelmi allapot

c) segédeszkdz hasznalata

d) szenzoros funkciok (hallas, latas
szaglas, zérzés)

e) magatartas, kommunikacios készség




7. Cselekviképességet érintd gondnoksag alatt all-e?

a) ha igen, gondnok neve, cime

b) a gondncksag tipusa

8. A személyes gondoskodast nyjté szocidlis ellatasok igénybevételérsl szolo
rendeletben el6irt kapcsolatfelvétel ideje, médja

a) a szocialis ellatast biztosité személlyel,
intézménnyel

b) telepllési 6nkormanyzattal

c) haziorvossal, kezel6orvossal

d) gyamhivatallal

e) térvényes képviseldvel,
hozzatartozéval

9. Az elhelyezéssel kapcsolatos adatok

a) a bekdltézéséhez segitség sziikséges
(ha igen, milyen tipusu)

b) milyen targyakat kivan magaval vinni
bekoltozéskor

c) az igénybe vevinek a bekdltozés
idépontjara vonatkozo nyilatkozata

d) a bekdltozéssel kapcsolatos egyéb
megjegyzeés

e) milyen segitségnyuijtast igényel az
intézményben

f) elhelyezéssel kapcsolatos kérése

g) életvitele, jellemz8 szokasai

h) szabadidé eltdltésének maédja

i) kapcsolatteremtd képessége

j) latogatok varhato szama, latogatas
gyakorisaga




k) sajat ruhazattal rendelkezik-e

|) esetleges eltavozasra vonatkozo igénye

m) hitéleti tevékenység gyakorlasara
vonatkozo igény

n) az elhelyezéssel kapcsolatos egyéb
megjegyzes

10. Az el6gondozast végzé személy 6sszegzd véleménye

a) az elhelyezés siirgésségére vonatkozd
indok

b) javasolhato-e az intézmeényi felvétel,
amennyiben nem, ennek oka

c) mas szolgaltatas, ellatas
kezdeményezése, ennek oka

11. Egyéb megjegyzések az igénybe vevével kapcsolatban:

Az el6gondozast végzo személy neve:

Alairasa:

Oszi Napfény Id8sek Otthona a fent megadott személyes adatokat az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletének (GDPR) 6 cikk (1) bekezdés c) pontja
szerint, a ra vonatkozé jogi kotelezettségek teljesitése érdekében kezeli.



., Oszi Napfény” Idések Otthona
2870 Kisbér, Deak Ferenc u.69.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat

Oszi Napfény Idések Otthona

2870 Kisbér, Deak Ferenc utca 69
Telefon: 06 34 352 128

E-mail cim: szocikisber@gmail.com




Adatkezel6:

Név: Oszi Napfény Idések Otthona
Cim: 2870 Kisbér, Dedk Ferenc utca 69
Addszam: 15384137-2-11

Agazati azonosito: S0007012

Telefonszam: 06 34 352 128

E-mail cim: szocikisber@gmail.com

Az Oszi Napfény Idések Otthona (tovabbiakban, mint Adatkezeld) adatkezelési
folyamatainak nyilvantartasa az érintettek jogainak biztositasa céljabdl az alabbi
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 tobbi szabalyzatanak elGirasaival
osszhangban kell értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével
kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések és az Adatkezel6 egyéb, a
Szabalyzat hatalybalépése el6tt elfogadott, eldirasai kézott, agy jelen rendelkezések
az irdnyadoak.

Jelen Szabalyzat az AdatkezelS, adatkezelési tevékenységének belsé szabalyait
tartalmazza az alabbi jogszabalyi megfelelés céljabdl:

e Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

e Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél szol6 2011.
évi CXII. térvény

e A munka térvénykodnyvérdl szolé 2012. évi l. torvény

o A munkavédelemrdl sz6ld 1993. évi XCIII. torvény

e A polgari torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény

e A szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény

e A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény

e A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok igénybevételérdl szolé
9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

e A személyes gondoskodast nyUljté szocidlis intézmények szakmai feladatairél
és mikodésuk feltételeirdl szold 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

e A gondozasi szUkséglet, valamint az egészségi allapoton alapulé szocidlis
raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyairdl szold
36/2007. (XIl. 22.) SZMM rendelet

o A kozfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz kapcsol6dd, valamint egyéb
térvények modositasardl, a koézfoglalkoztatashoz nydjthaté tamogatasokrdl
s2016 2011. évi CVI. torvény



* A kozfoglalkoztatdshoz nydjthaté tamogatasokrél sz6lé6 375/2010. (Xl 31.)
kormany rendelet

. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Bevezetés

Az Adatkezel6 kinyilvanitia, hogy adatkezelési tevékenységét az eldirt és
meghatarozott belsé szabalyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval
Ugy végzi, hogy az minden kériilmények kozott megfeleljen az Eurdpai Parlament és
a Tanéacs (EU) 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban, mint Rendelet), az informaciés
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrdl szol6 2011. évi CXII. torvénynek
(a tovabbiakban, mint Infotv.) illetve a felsorolt 4gazati jogszabalyoknak.

2. A Szabalyzat célja

2.1. Az Adatkezel6 jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhetéve tételével kivanja
biztositani az Eurépai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 rendeletében
foglaltaknak, illetve az Infotv. 15. §-aban meghatarozott érintetti tajékoztatashoz vald
jog megvaldsulasat.

2.2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott,
személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek (5. cikk) valé6 megfelelés az
Adatkezel0 altali igazolésara szolgaljon.

a) jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag:
¢ személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az
érintett szamara, atlathato modon kell végezni.

b) célhoz kotottség
* az adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyérteimii és jogszer(i célbal
torténhet.

c) adattakarékossag
° az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelbek és relevansak kell,

hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozédniuk.

d) pontosség
e az adatkezelésnek, pontosnak és szUkseég esetén naprakésznek kell
lennie, minden ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében,



hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsek.

e) korlatozott tarolhatéséag
e az adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szikséges ideig teszi lehetdvé, a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor kerllhet sor, ha az érintett egyértelmi
és Onkéntes hozzajarulasat adta.

f) integritas és bizalmas jelleg
e kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

g) elszamoltathatosag
o Az adatkezel6 felel6s a fentiekben meghatarozott szempontoknak valé
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 minden belsd szervezeti egységére,
valamint minden dolgozdéjara, valamint, hogy, az érintettek megfelel6 tajékoztatast
kaphassanak az Adatkezel6 altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal
feldolgozott adatokrdl, az adatok forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl,
id6tartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérél, cimérdl
és az adatkezeléssel Gsszefliggl tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

3.2. A szabalyzat el6irasait alkalmazni kell az Adatkezeld belsd szervezeti egységei
altal vezetett nyilvantartasok, adatbézisok és valamennyi egyedileg kezelt személyes
adatok, tovabba dokumentumok esetében.

3.3. Az Adatkezel6 jelen szabalyzattal kivanja biztositani a Rendeletben és az
Alaptorvényben lefektetett adatvédelemi elveknek érvényesilését, az adatbiztonsag
kovetelményeinek megvaldsulasat. az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférés,
nyilvanossagra hozatalat és azok jogosulatlan megvaltoztatasat. a nyilvantartasok
miikodésének torvényes rendjét.

3.4. A Szabalyzat alairasa napjan azonnal hatalyba lép.



4. Felelosség és hataskorok

4.1. Az Adatkezel6 hatarozza meg az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre,
valamint az azzal Osszefiggé tevékenységre vonatkozé feladat- és hatdskéroket,
kijeloli az adatvédelmi tisztviselst.

4.2. A szabalyzatban elGirtak betartatdséért a feladatkdorében minden érintett
szervezeti egyseg vezetdje felelbs.

5. Fogalommeghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyado fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4.
cikke tartalmazza.

5.1. ,érintett”: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlendl vagy kézvetve - azonosithatd természetes személy

5.2. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre
(»erintett”) vonatkozé barmely informécié; azonosithatd az a természetes szemeély, aki
kbzvetlen vagy kozvetett modon, kiilénésen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes szemely testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté

5.3. ,kiilénleges adat”: a személyes adatok kiilénleges kategdridiba tartozo minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy
vilagnézeti meggy6zédésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok

5.4. ,blniigyi személyes adat”: a biintet6eljaras soran vagy azt megelézben a
blincselekmeénnyel vagy a bintetéeljarassal 6sszefiiggésben, a blntet6eljaras
lefolytataséra, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté,
valamint a buntetett el6életre vonatkoz6 személyes adat

5.5. ,,hozzajarulas”: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kKinyilvanitasa,
amely megfelel6 tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését
adja a ra vonatkoz6 személyes adat - teljes kérii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 —
kezeléséhez

5.6. ,tiltakozas”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat tériését kéri;

5.7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendeikezo szeivezel, aki vagy ameiy onaiidan vagy masokkal egyutt az adat
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kezelésenek céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtjia, vagy az adatfeldolgozdval
végrehaijtatja;

5.8. ,adatkezelés”: az alkalmazott eljarastol figgetlenll az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miveletek 6sszessége, igy kiulondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznélasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy keépfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzd&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése

5.9. ,,adattovabbitas”: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténé
hozzaférhetbvé tétele

5.10. ,,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele

5.11. ,adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa
tobbé nem lehetséges

5.12. ,adatzarolds”: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének
végleges vagy meghatarozott idére torténé korlatozasa céljabdl

5.13. ,adatmegjelolés”: az adat azonositdé jelzéssel ellatasa annak
megkilonboztetése céljabdl

5.14. ,adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése

5.15. ,adatfeldolgozas”: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai
feladatok elvégzése, fluggetlenil a mlveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl
és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adaton végzik

5.16. ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan -
beleérive a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is - adatok

feldolgozasat végzi

5.17. ,,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok tsszessége

5.18. ,harmadik személy”: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezs szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval

5.19. ,EGT-allam”: az Eurépai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz0l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az éllam, amelynek
allampolgara az Eurépai Unio és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél
sz0l6 megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkézi szerzddés
alapjan az Eurdpai Gazdasagi Teérsegrol szold megallapodasban részes adllam
allampolgaraval azonos jogallast élvez

5.20. ,,harmadik orszag”: minden olyan allam, amely nem EGT-allam



5.21. ,adatvédelmi incidens”: személyes adat jogellenes kezelése vagy
feldolgozasa, igy kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisulés és sérlilés

5.22. ,adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jévébeli
kezelésik korlatozasa céljabdl

5.23. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan maddon térténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznélasa nélkill tébbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilén taroliak, és technikai &s szervezési
intézkedesek megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

5.24. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehet6vé teszi vagy megerésiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat

5.25. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugynokseg
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fuggetlendl
attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem min&silnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak

5.26. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes szemely szamara
nydjtott egészséglgyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot
hordoz a természetes személy egészségi allapotardl

5.27. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
Ugynokseég vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelGvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels
vagy adatfeldolgozd kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak

5.28. ,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai
jellemzéire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologigjara vagy egészségi allapotara vonatkozd egyedi informéaciét hordoz, és
amely elsGsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébsl
ered

5.29. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionélis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhets;



5.30. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fliz0d6 bizonyos személyes jellemz8k értékelésére, kilonésen a munkahelyi
teliesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi &llapothoz, személyes
preferenciakhoz, eérdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsol6dd jellemz8k elemzésére vagy elérejelzésére
hasznaljak

5.31. ,relevans és megalapozott kifogas”: a déntéstervezettel szemben benyuijtott,
azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezel6re vagy az adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés ésszhangban
van-e a rendelettel; a kifogadsban egyértelmlen be kell mutatni a dontéstervezet altal
az érintettek alapvet6 jogaira és szabadséagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union bellli szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét

5.32. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy,
faggetlendl a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdaséagi tevékenységet folytato
szemeélyegyesito Tarsasagokat és egyesiileteket is

5.383. ,,j6 hirnév”: adott személyrél masok altal hozzaférhet6 azon tényallasok, adatok
Osszessége, melyek alkalmasak a személy értékelésére, a személlyel kapcsolatos
értékitelet kifejezésére, jo hirnév sérelme kiléndsen, ha valaki mas személyre
vonatkozo, azt sértd, valdtlan tényt allit, hiresztel vagy valé tényt hamis szinben tiintet
fel.

5.34. ,kozérdekii adat”: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezeléseben levd és teveékenységére vonatkozdé vagy kozfeladatanak ellatasaval
Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének madjatdl,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulondésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
ertekelésere, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabdlyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat

5.35. ,,kozérdekbdl nyilvanos adat”: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetove tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli

5.36. , kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adat”: az Onkormanyzat altal kezelt és
az Infotv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszabdlyok alapjan kotelezéen
nyilvanossagra hozandé informaciok korébe tartozo adat

5.37. ,koézzététel”: az Infotv-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a



nyomtatas, a kimasolas és a halézatiadatatvitel szempontjabél is dijmentesen térténd
hozzaférhetévé tétele

5.38. ,,uzleti titok”: az Uzleti titok védelmérdl szdlé 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban
meghatarozottak szerint.

5.39. Amennyiben a mindenkor hatélyos adatvédelmi jogszabaly (jelen
szabalyzat megalkotasakor az Infotv. és a GDPR) fogalommagyarazatai
eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak iranyadok.

Il. Fejezet
Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa
(A szemelyes adatok kezelésére vonatkoz6 elvek)

6. Jogszeriiség

6.1. Az Adatkezel6 tevékenysége soran fokozottan ligyel az adatvédelem alapelveinek
ervényesulésere, az érintetti jogok biztositasara. Az Adatkezels eljarasai soran csak
és kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.2. Az Adatkezel6 személyes adatot kizarélag akkor kezel, ha ahhoz az
adatkezeléshez az érintett hozzéjarulasat adta, valamint ha a torvény vagy torvényi
felhatalmazéas alapjan hozott helyi 6nkormanyzat rendeletében erre feljogositotta.

6.3. Az Adatkezel6 személyes adatot abban az esetben is kezelhet, ha az érintett
hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jarna és

e a személyes adat kezelése az Adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitése céljabdl szlikséges;

* az Adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
szUkseges és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
f(iz6do jog korlatozasaval aranyban all.

6.4. Amennyiben a személyes adat felvételére az érintett hozz&jarulasaval keriilt sor,
a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban az érintett
hozzéjarulasanak visszavonaséat kovetéen, illetve tovabbi kiilén hozzajarulas nélkil is
kezelheti, ha:

 az AdatkezelGre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges:

e az Adatkezel vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabal
szlkseges és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

6.5. Az Adatkezel6 az érintetti hozzajarulast akkor tekinti megadottnak, ha az érintett
az adatkezelés tényérél és jogszabalyban meghatarozott kortilményeirdl tajékoztatast
kap és az adatkezeléshez széban, irdshan vagy rautalé magatartassal hozzajarul.



6.6. FG szabdly szerint az Adatkezel§ csak olyan kildnleges adatot kezel, amely
adatkezeléséhez az érintett irasban kifejezetten hozzajarult. Azonban, ha az
adatkezelés térvényben kihirdetett nemzetkézi szerzédés veégrehajtasahoz
szlikseéges, vagy azt az Alaptdrvényben biztositott alapveté jog érvényesitése,
blncselekmények megelézése vagy uldozése érdekében, honvédelmi vagy
nemzetbiztonsag érdekbdl vagy egyéb kézérdeken alapuld célbdl térvény elrendeli, az
Adatkezeld jogosult a meghatarozott kérben kezelni az adatokat.

6.7. Az Adatkezel6 az érintetti hozzajarulast akkor tekinti megadottnak, ha az érintett
az adatkezelés tényérdl és jogszabalyban meghatarozott kdriiményeird! tajékoztatast
kap és az adatkezeléshez szdban, irdsban vagy rautalé magatartassal hozzajarul.

6.8. Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult
(-elszamoltathatésag” elve — Rendelet 5. cikk (2) bekezdés)

6.9. A hozzajérulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett dsszes
adatkezelési tevékenyseégre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal,
akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozéan (kiilon-kiilén) meg

kell adni.

7. Célhoz kotottség

7.1. Az Adatkezel6 az adatok kezelesét szigoruan a célhoz kotottség elvének
megfeleléen végzi. Ennek megfeleléen személyes adatot csak meghatarozott célbdl,
vagy jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében kezel és az adatkezelés
valamennyi szakaszaban megfelel e célnak.

7.2. Az AdatkezelG csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvalésulasahoz elengedhetetlen. A személyes adatok kezelése az érintettel
fennallo jogviszony kezdetének napjan kezd&dik és az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz szikséges ideig vagy jogszabalyban meghatarozott idépontig tart.

7.3. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznélasa tilos.

7.4. Az Adatkezel6 megbizasabdl adatfeldolgozoi tevékenységet végz6 természetes
vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre
vonatkoz6 adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozoval kotétt megbizasi
szerzédésben érvényesitenddk.

8. Erintett tajékoztatasa

8.1. Az Adatkezel6 az érintettek barmely adatanak felvétele, rogzitése, kezelése elétt
vilagosan, figyelemfelkelté médon és egyértelm(ien tajékoztatast nyujt, a Rendelet 13.
es 14. cikkében és az Infotv. 16. § szakaszaban foglaltak szerint, kiilonosképpen:

a) az adatkezelés tényérdl

b) céljardl

c) jogalapjardl

d) a kezeit adatok korérdi
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e) adatfelvétel modjarol
f) az adatkezelés id6tartamarol
g) adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, elérhetéségérdl

h) az érintetti jogok gyakorlasanak madjairdl
i) az adatkezelés elveirdl

8.2. Az adatkezelési tajékoztatd formai elvarasai szerint tomoér, atlathato, értheto,
kodnnyen hozzaférhetd, vildgos és kozértheté modon megfogalmazott.

8.3. Minden olyan esetben, amikor az adatfelvételt, kezelést, régzitést nem jogszabaly
teszi kotelezdvé, az Adatkezel6 felhivia az érintett figyelmét az adatszolgaltatas

Onkéntességére.

8.4 Kotelez$ adatszolgaltatas esetén az Adatkezeld megjeldli az adatkezelést
elrendeld jogszabalyt.

8.5 Ha a szolgaltatott adatokat az eredeti adatfelvétel céljatdl eltérs célra kivanja
felhasznalni az Adatkezeld, errél az érintettet tajékoztatja, az Uj adatkezeléshez az
érintett elézetes, kifejezett hozzajarulasat kéri, illetéleg lehetéséget biztosit az érintett
szamara, hogy a felhasznalast megtiltja.

8.6 Az adatkezelési téjékoztatd érintett részére torténd biztositasa az az adatkezeld
szervezeti egység felel, aki az Adatkezel6 esetén elséként az érintettel kapcsolatba
lep.

8.7 A tajekoztatas megadasat az adatkezel6 szervezeti egysége koteles bizonyitani.

9. Adatminimalizalas

9.1. Az Adatkezeld tevékenysége soran térekszik az adattakarékossagra, igy kizarélag
— figyelemmel a hatalyos jogszabdlyi el6irasokra - meghatéarozott cél eléréséhez
feltétlendil sziikséges adatokat rogziti és kezeli.

9.2. Az adatkezelések soran az Adatkezel6 tekintettel van a korlatozott tarolhatésag
kovetelményére, ezért az adatokat az adatkezelés célianak eléréséig, illetve a
jogszabalyban meghatarozott ideig kezeli. Amennyiben az adatkezelés célja
megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek.

9.3. A torlésrdl az adatot ténylegesen kezel6 kdzszolgalati tisztviselé gondoskodik.

9.4. A torlest a kozszolgalati tisztviseld felett munkaltatoi jogkéroket ténylegesen
gyakorlé szemely ellenrizheti. A torlést a dolgozo felett munkaltatéi jogkoroket
ténylegesen gyakorlé személy ellenérizheti.
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10. Bizalmassag

10.1. Az Adatkezel6 adatkezelést végzd kodzszolgalati tisztvisel6i a megismert
szemelyes adatokat titokként megérzik.

10.2. Az Adatkezel6 munkatarsai feladataik ellatdsa soran gondoskodnak arrél, hogy
jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be a személyes adatokba, hogy a
személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan
szemely reszére ne legyen hozzaférhetd, megismerheté, megvaltoztathato,

megsemmisithetd.

10.3. Az Adatkezeld megbizasabdl az adatkezelésben résztvevs, annak valamely
miveletét vegzb szervezetek alkalmazottjai magukra kotelezének fogadjak el a
Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

10.4. Az Adatkezel6 adatfeldolgozéi szerz8désben szabdlyozza a megbizasabdl
adatfeldolgozdi tevékenységet végzd természetes vagy jogi személyekre, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekre vonatkozo adatvédelmi és

adatbiztonsagi kotelezettségeket.

10.5. Az Adatkezel6 — szlkség szerint - torekszik a személyes adatok alnevesitésére.

10.6. Az Adatkezel6 tovabba biztositia, hogy az ahhoz sziikséges tovabbi
informécidkat, amelyek altal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen

kapcsolni, elkllénitve taroljak.

lll. Fejezet

Adatkezel6 tevékenységeivel kapcsolatos adatkezelések

11. Titkarsag tevékenységét érintd adatkezelések

11.1. Az adatkezelés célja:
Megallapodas alapszinti ellatas igénybevételéhez
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. torvény
b. A kezelt adatok kore: ellatott adatai (csaladi és uténév, sziiletési csaladi és
uténév, sziiletési hely és id6, anyja szlletési csaladi és uténeve) ellatott
torvényes képvisel8jének adatai (csaladi és uténév, sziletési csaladi és utdonév,
szlletési hely és id6, anyja szlletési csaladi és uténeve) az ellatott
egészseégugyi allapotédnak Iényeges valtozasa vagy elhaldlozasa esetén
értesitendd személy adatai (név, lakcim, telefonszam), a temetésrél
gondoskodd személy adati (név, cim), tanuk adati (név, lakcim, személyi

igazolvanyszam)
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g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

i.
j-

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettél

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk6zén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszk0zén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatérs
Adatfeldolgozd: nincs

11.2. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat az Oszi Napfény |dések Otthonaba torténé nyugdij kézbesitésérdl

a.

o

g.
h.

i
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrol szél6 1993. évi lll. térvény, a személyes gondoskodast nyu;jtéd
szocialis intézmények szakmai feladatairdl és milkodésik feltételeirdl széld
1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: név, ellatott alairasa, tani neve, lakcime, személyi
igazolvanyszama

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés taroldsi moddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés idStartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag veédelmérdl szol6 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbizionsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozen belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozz&férésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.3. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat téritési dij fizetésének vallalasardl

a.

b.

5

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény, a szamvitelrdl szl 2000. évi C. térvény
A kezelt adatok kére: téritési dij fizetését vallalé személy neve, személyi
igazolvanyszama, lakcime, hozzatartozo neve, sziiletési helye és ideje, anyja
neve, nyilatkozat tevé alairés, tanu neve, lakcime, személyi igazolvanyszama
Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettél

Az adatkezelés tarolasi moddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzeén és papir alapon
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Adatkezeles id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6é informatikai
eszk&zén belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i
J

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.4. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat téritési dij zsebpénzbdl térténd potlasardl

a.

24

h.

I.
J:

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrél sz6l6 1993. évi lll. térvény, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény
A kezelt adatok kore: néy, sziiletési név, lakcim, anyja neve

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszk&zén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrél, a kbzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozeén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas eseten a tovabbitott adatok kdre: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.5. Az adatkezelés célja:
Lakcimvaltozas bejelentés

a.

= @

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz616 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: név, sziiletési hely és id6, anyja neve, nyugdijas
torzsszam, regi lakcim, kérelmezé alairasa

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmeérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk0zén belépési jelszdval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nyugdijfolydsito Igazgatdsag

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: név, sziiletési hely és id6,
anyja neve, nyugdijas térzsszam, régi lakcim, kérelmezo6 alairasa

Al [ AF A il + A | + lrnt A
Adatokhoz hezzaférésre JOQC"L-H. Adatkezeld, adatkezelést v‘Gg 8 munkatars
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Adatfeldolgozd: nincs

11.6. Az adatkezelés célja:
Ertesités intézmény téritési dijarol

a.

o

5

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocislis
ellatasokrol sz616 1993. évi lll. térvény, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény
A kezelt adatok kére: név, lednykori név, anyja neve, sziiletési hely és id
Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganievéltari
anyag védelmerdl sz6l6 1895. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozen belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

11.8. Az adatkezelés célja:
A gondnok szaméra térténé értesités a demens laké egészségi allapotrdl és téritési dij

valtozasrol

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrdl szolo 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: hozzatartozé neve, cim, laké neve, sziletési neve,
szuletési helye és ideje, anyja neve

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszk0zén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozen belépési jelszoval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
Ji

Adattovabbités esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatérs

Adatfeldolgozd: nincs

11.9. Az adatkezelés célja:
Hozzéatartozé szamara gondozasi dij hatralék kdzlése és felszdlitas a befizetésre

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szociélis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrél sz616 1993. évi lll. térvény, a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény
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o

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

i.
J-

. A kezelt adatok kore: hozzatartozé neve, cim, laké neve, szlletési neve,

szlletési helye és ideje, anyja neve

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabaly

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzen belépeési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést vegz6é munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.10. Az adatkezelés célja:
Ertesités téritési dij valtozasrol

a.

o

=i I

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. torveny, a szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény
A kezelt adatok kore: hozzatartozé neve, cim, laké neve, sziletési neve,
szuletési helye és ideje, anyja neve

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzeén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szo6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozen belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel$, adatkezelést végz8 munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

11.11. Az adatkezelés célja:
Vendégétkeztetés miatti adatkezelés

a.

2

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés ¢) pontja, a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C.
torvény

A kezelt adatok kore: kérelmezé neve, lakcime, telefonszama, étkezés kezdete,
egyéb megjegyzés

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettél

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozeén és papir alapon
Adatkezelés id6tartalma:

o~ A

e et T i =T I AlA A
alyag veaeiimero SZ0i0 1

koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari

w1V Ep-

a
O0OE A ] nrimimy b b L
Jou, Vi LAV, WOIVENY aiapjail
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g.
h.

¥
J-

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozen belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovébbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

11.12. Az adatkezelés célja:
Postai kiildemények ,El6ad6i munkanaplé”

a.

L2,

g.
h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

i.
I

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a postai szolgaltatasokrél szold
2012. évi CLIX. torvény

A kezelt adatok kére: beérkezés datuma, név, TAJ szam , atadas datuma,
atvétel aléiras (féndévér)

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabaly

Az adatkezelés taroldsi médja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezels informatikai
eszkozen belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

11.13. Az adatkezelés célja:
Varakozok és az allomanyba vettek adatai

a.

o

=

e

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocislis
ellatasokroél sz6l6 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: TAJ sza&m, létszam (f6)

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés taroldsi moédja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozeén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: TAJ szam, létszam (f6)
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozd: nincs
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11.14. Az adatkezelés célja:
Gondoz6i létszamot érintd adatkezelés

a.

= @

i
Je

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: TAJ szam, csaladinév és uténéy, sziletési hely és idd,
igénybe vevé neme, allampolgarsaga, allampolgarsaganak jogallasa, allandd
magyar lakhely, tartézkodasi hely, szallashely

Adatok forrasa: kbzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkOzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koéziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: TAJ szam, csaladinév és
uténév, sziletési hely és id6, igénybe vev6 neme, dllampolgarsaga,
allampolgarsaganak jogallasa, allandé magyar lakhely, tartézkodasi hely,
szallashely

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.15. Az adatkezelés célja:
Laké jovedelmének intézmény altal torténd kezelése

a.

A 1

M s

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasroél és szociélis
ellatasokrol szél6 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, szlletési név, sziletési hely és id6, anyja neve,
nyugdija térzsszam, régi lakcim

Adatok forrasa: kzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi maddja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzen és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrol, a kbézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzeén belépési jelszoval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozd: nincs
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11.16. Az adatkezelés célja:
Lakok kartonon szereplé adatai

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kére: laké neve, személyi igazolvany szam, személyazonosité
szam, TAJ szam, nyugdijas torzsszam, hozzéatartozé neve, és lakcime,
telefonos elérhetésége, fed lapon: név, gondozasba vétel napja, térzsszam
Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettél

Az adatkezelés taroldsi modja: elektronikusan az AdatkezelS informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag veédelmeérdl szo6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozen belépési jelszoval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
0

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

11.17. Az adatkezelés célja:
Tanusitvany, mint lakék adatainak nyilvantartasba vétele miatti adatkezelés

a.

T TaQ

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatésrél és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: torzsszam, ellatott neve, sziiletési ids, bekoltdzés elétti
lakhely, ellatas igénybevételének kezdS idépontja, ellatads igénybevételének
megszlinésének idépontja, megallapodas kelte, ellatas kezdete, igénybe vett
ellatasi forma

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettél

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkOzeén és papir alapon

Adatkezelés idétartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérél szél6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozeén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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11.18. Az adatkezelés célja:
Gondnokoltak adatainak nyilvantartasba vétele

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokradl sz6l6 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: torzsszam, gondozott neve, gondokolt neve, gondnok
telefon szama

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettol

Az adatkezelés tarolasi moddja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkbzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. toérvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elekironikusan az Adatkezel informatikai
eszkdzén belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel8, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

11.19. Az adatkezelés célja:
Téritési dijak miatti nyilatkozatok nyilvantartasba vétele

a.

e

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c¢) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: torzsszam, lakd neve, nyilatkozat kelte, fizetend6 személy
adatai

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi moddja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkbzén és papir alapon

Adatkezelés idGtartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjén

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel8 informatikai
eszkozén belépési jelszéval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
I
J-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozd: nincs

11.20. Az adatkezelés célja:
Téritési dijak miatti nyilatkozatok nyilvantartasba vétele

a.

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény

b. A kezelt adatok kore: szamlaszam, név, nyilvantartasi szam

C.

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettdl

20



d.

e.

Az adatkezelés taroldsi mdédja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkbzen és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az AdatkezelS informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
.
J-

Adattovabbités esetén a tovabbitott adatok kdre: nincs
Adatokhoz hozzaféresre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

11.21. Az adatkezelés célja:
Eletbiztositasok (OTP) miatti adatkezelés

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrél és szocialis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: biztositott neve, kezdeményezett neve, lekétott 0sszeg

¢c. Adatok forrasa: kbzvetlen az érintettdl

g.
h.

i.
J:

Az adatkezelés taroldsi mddja: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltar;
anyag védelmer6l sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozen belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

11.22. Az adatkezelés célja:
Lakok OTP-nél nyilvantartott takarék szamlait érinté pénzmozgasok miatti adatkezelés

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: név, nyilvantartasi szam, szamlaszam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettél

Az adatkezelés tarolasi moédja: elektronikusan az Adatkezelé informatikai
eszkozén és papir alapon

Adatkezelés idStartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkdzén belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezels, adatkezelést végzs munkatars
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Adatfeldolgozd: nincs

11.23. Az adatkezelés célja:
Jelenléti iv

a.

3

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletenek 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munka térvénykonyvérél sz6lé
2012. évi . torvény

A kezelt adatok kore: néev

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel informatikai
eszkdzeén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezeld informatikai
eszkozén belépési jelszoval védve és papir alapon

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.24. Az adatkezelés célja:
Lakdkat érint6é havi vasarlasi lista

a,

® 80O

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamvitelrél szolé 2000. évi C.
torveny

A kezelt adatok kore: név, tanu neve

Adatok forrasa: kézvetlen az érintettdl

Az adatkezelés tarolasi modja: Papir alapon

Adatkezeles id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmerol szold 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: Papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzéaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.25. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap kézalkalmazott foglalkoztatasara vonatkozé adatok

a.

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: kdzalkalmazott neve, adéazonosito jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok
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Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrél, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe térténs belépés
eseten jelszoval védve, papir alapon elzarva

. Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.26. Az adatkezelés célja:
Jogviszony beszamitasa

a.

5@

i.
Is

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdézalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: kézalkalmazott neve, szilletési neve, anyja sziiletési neve,
szuletési helye és ideje, adbazonosito jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstéar, kézpontositott illetményszamfeijtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténs belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzérva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

11.27. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap, munkaltaté adatai

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozalkalmazottak jogallasardl
sz0I16 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: kézalkalmazott neve, adbéazonosité jele, TAJ szama
Adatok forrésa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérd| sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan
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Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjeloit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel®, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozd: nincs

11.28. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap személy azonosité adatai

a.

=5

I
J:

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: személy neve, szlletési neve, anyja szlletési neve,
szlletési helye és ideje, neme, személy lakcime, adéazonosito jele, TAJ szama
Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kdzpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés idGtartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmerdl szold 1995, évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzérva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatérs
Adatfeldolgozé: nincs

11.29. Az adatkezelés célja:
Munkakori leiras

a.

.2

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. [. fejezet

A kezelt adatok kére: munkakort betolté neve

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: Elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokroél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl szo6lé 1995, évi LXVI. térveény alapjan

Adatbiztonségi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés feluletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzetije: Magyar Allamkincstar
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Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel, adatkezelést veégz® munkatars

Adatfeldolgoza: nincs

11.30. Az adatkezelés célja:
Titoktartasi nyilatkozat

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c¢) pontja; a kézalkalmazottak jogéllasaral
sz0l6 1992. evi XXXIII. tv. |. fejezet, a munkatérvényrél sz6lo 2012. évi |. térveny
A kezelt adatok kore: név, sziiletési hely és id§, anyja neve, lakcime

c. Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

= @

i.
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Az adatkezelés taroldsi médja: elekironikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a kéziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmeérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonséagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés feliiletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzérva

Adattovabbités cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.31. Az adatkezelés célja:
Kinevezes kézalkalmazotti jogviszonyrdl

a.

2

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasarol
$2016 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kére: kézalkalmazott neve, sziiletési neve, anyja sziiletési neve,
szlletési helye és ideje, adéazonosité jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjel6lt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kzpontositott llletményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag vedelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdveteimények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés feliiletén) rendszerbe térténd belépés
eseten jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovébbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs
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11.32. Az adatkezelés célja:
Koézalkalmazotti igazolas

a.

= Q

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasarol
sz0lo 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: munkavéllaléo neve, munkavallalé sziletési neve, anyja
neve, TAJ szama, szlletési helye és ideje, lakcime, jogviszony tipusa,
jogviszony kezdete-vege, munkakore

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: Elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6étartalma: a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeloit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars
Adatfeldolgozo: nincs

11.33. Az adatkezelés célja:
Szabadsag - elszamolé lap

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c¢) pontja; a kozalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet

A kezelt adatok kore: kozalkalmazott neve, szlletési neve, anyja sziiletési neve,
szuletési helye és ideje, adéazonosité jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szo6lo 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: Elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozo: nincs
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11.34. Az adatkezelés célja:
Ertesités illetményen felllli potiékokrdl és kiegészitésekrdl

a.

T @
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 1992. évi XXXIl. tv. |. fejezet, a munkatérvényrdl sz6l6 2012, évi . térvény
A kezelt adatok kore: kozalkalmazott neve, sziiletési neve, anyja sziletési neve,
szuletési helye és ideje, adbazonosité jele, TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés idétartalma: a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kOzpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

11.35. Az adatkezelés célja:
Adatlap a birdsagi végzéssel meghatarozott tartozasi kotelezettségrsl (ha tartasi

kbtelezettség nem all fenn)

a.

2
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kbzalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 1992. évi XXXIIl. tv. |. fejezet, a munkatérvényrél szold 2012. évi |. térvény
A kezelt adatok kére: dolgozé neve, sziiletési hely és id6, anyja neve

Adatok forrasa: jogalapként megjeldit jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés feliiletén) rendszerbe térténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzérva

Adattovabbitas cimzettie: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezels, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozd: nincs
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11.36. Az adatkezelés célja:
Igazold az allaskeresési jaradék és az allaskeresési segély megallapitdasahoz

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasardl
52016 1992. évi XXXIII. tv. |. fejezet, a munkatorvenyrél szolo 2012. évi l. torvény
A kezelt adatok kére: Munkavallalé neve, munkavallalé sziiletési neve, anyja
neve, TAJ szama, szlletési helye és ideje, TAJ szama, lakohelye, tartézkodasi
helye, munkakore, munkaviszony kezdete és vége

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elekironikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.37. Az adatkezelés célja:
Adatlap a munkavallalétél szarmazo jovedelemrdl és az adé és adoelbleg levonasrol

a munkaviszony megsziinésekor

a.

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka torvényrél széld 2012. évi
. torvény

A kezelt adatok kére: munkavallalé neve, munkavallalé sziletési neve, anyja
neve, TAJ szama, szlletési helye és ideje, TAJ szama, lakohelye, tartozkodasi
helye, munkakore, munkaviszony kezdete és vége

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elekironikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés idGtartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szdld 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozd: nincs
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11.38. Az adatkezelés célja:
Igazolas jovedelemrdl és a levont jarulékokrdl

da.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka torvényrél szol6 2012. évi
. torvény

b. A kezelt adatok kére: név, lakcim, sziiletési hely és id6, anyja neve, TAJ szama

o
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Adatok forrasa: Jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetmenyszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag veédelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel®, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozd: nincs

11.39. Az adatkezelés célja:
Hokozi szamfejté-helyi kifizetés

d.

= fe |

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanécs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka torvényrél szol6 2012. évi
. torvény

A kezelt adatok kore: név, sziiletési hely és id3, adéazonosité jele, jogviszony
tipusa, lakcim

Adatok forrésa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kézpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrol, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kézpontositott illetményszamfejtés feliiletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstéar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: adatkezel8, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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11.40. Az adatkezelés célja:
Hokozi intézmeényi kifizetes

a.

> @

i
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka torvényrdl szolo 2012. évi
I. térvény

A kezelt adatok kore: név, szlletési hely és id6, addazonosito jele, jogviszony
tipusa, lakcim

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kdzpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrol, a kdzleveéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmerdl sz6lo 1995. évi LXVI. toérvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

11.41. Az adatkezelés célja:
Banki csoportos munkabér utalas

a.

= @

Az adatkezelés jogalapja: Europai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c¢) pontja; a munka térvényersl széld 2012.
évi |. torvény

A kezelt adatok kore: munkavallalé neve, kezdeményezett szadmlaszéama,
szamlatulajdonos neve

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés felliletén), papir alapon
Adatkezelés idGtartalma: a koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
esetén jelszéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovébbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozo: nincs
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11.42. Az adatkezelés célja:
Adoelbleg nyilatkozat csaladi kedvezmény érvényesitésérdl

a.

=@

s

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és 2 Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka térvényrél szol6 2012. évi
. torvény, az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL torvény

A kezelt adatok kére: a nyilatkozatot ado maganszemély neve, addazonositd
jele, eltartotti minéségben 16vS neve, adéazonositd jele

Adatok forrasa: Jogalapként megjeldit jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a NAV online rendszerben és
papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az adézas rendjérél sz616 2017. évi CL torvény szerinti
10 évig

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a NAV online rendszerben
belépési jelszéval védve és papir alapon

Adattovabbitas cimzettje: NAV

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzéférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars

Adatfeldolgozo: nincs

11.43. Az adatkezelés célja:
Intézkedés kézalkalmazotti jogviszony megsziintetése miatt

a.

=

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kézalkalmazottak jogallasardl
$z0I6 1992. évi XXXIII. tv. . fejezet

A kezelt adatok kore: kbzalkalmazott neve, sziiletési neve, anyja szlletési neve,
szilletési helye és ideje, adéazonosité jele, TAJ szdma

Adatok forrasa: jogalapként megjeldit jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja; elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kOzpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a kéziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kOzpontositott illetményszamfejtés feliletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatérs
Adatfeldolgozd: nincs

31



11.44. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat gyermeke utan jaré pétszabadséag igénybevételérdl

a.

.
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdézalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

A kezelt adatok kore: név, sziiletési hely és id6, gyermek neve, TAJ szama,
anyja neve, szlletési helye és ideje

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kdzpontositott illetményszamfejtés felilletén), papir alapon
Adatkezelés idétartaima: a koziratokrol, a kozleveltarakrol és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténd belépés
esetén jelszdéval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeloit
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

11.45. Az adatkezelés célja:
Tovabbkepzések miatti adatkezeles

a.

=

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kdzalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 1992. évi XXXIIL. tv. I. fejezet

A kezelt adatok kore: név; szlletési hely és id6; anyja neve; lakcim;
legmagasabb iskolai végzettség; szakvégzettseg; oklevél szama és datuma
Adatok forrasa: kozvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstér, kézpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény alapjan

Adatbiztonsagi kévetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés felliletén) rendszerbe toérténd belépés
esetén jelszoval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstéar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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11.46. Az adatkezelés célja:
Utazasi utalvany, utazasi kedvezmény igénybevételéhez kapcsolodd adatkezelés
a. Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a kozforgalml személyszallitasi
utazasi kedvezményekrél szolo 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet 7. § (1)
bekezdés
b. A kezelt adatok kére: igénybe vevé neve: foglalkoztato neve, cime
Adatok forrasa: jogalapként megjelélit jogszabalyok
d. Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar
Allamkincstar, kozpontositott illetményszamfejtés feliiletén), papir alapon
e. Adatkezelés idétartalma: a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény alapjan
f. Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a KIRA (Magyar Allamkincstar,
kdzpontositott illetményszamfejtés fellletén) rendszerbe torténé belépés
eseten jelszéval védve, papir alapon elzarva
Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar, NAV
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kére: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint
i. Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
j- Adatfeldolgozd: nincs
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11.47. Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz,
megszlntetéséhez, az ezekkel kapcsolatos jogosultsagok bizonyitadsahoz vagy
kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése szlkséges a munkavallalotol,
ugy a nyilatkozat beszerzése soran a Tarsasdg minden esetben felhivia a
munkavallalé figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az
adatkezelés tényére, jogalapjara és céljara.

11.48. A bér- és munkaligyi nyilvantartas a munkaviszonyra vonatkozé tények
dokumentalasara szolgalé adatkezelés. A bér- és munkalgyi nyilvantartés adatai a
munkavallalé munkaviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara,
bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel. A bér- és munkaiigyi nyilvantartas az Adatkezels valamennyi
munkavallaléjanak adatait tartalmazza.

11.49. Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatédsokat biztositson a
munkavallalok részére és harmadik féllel szerz8djén. Amennyiben a munkavallalé a
béren kivili juttatdsi elemek kéziil kivalasztia azon szolgéltatdsokat, amelyeket
igénybe kivan venni, ugy azon szolgaltatok részére a szolgaltatas igénybevételéhez
szlkséges adatokat a AdatkezI6 tovabbitja.
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11.50. Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, lgy
nyilatkozni koteles, hogy a harmadik személy adatainak megadasara vonatkozoan
felhatalmazassal rendelkezik.

11.51.A megvaltozott munkaképessegii munkavallalékra adatkezelési szempontbadl
azonos szabalyok vonatkoznak, mint az Adatkezel6 sajat alkalmazottjaira, rajuk
vonatkozéan azonban b&vebb a kezelt adatok koére: lasd a kezelt adatok korében.

IV. Fejezet
Adatkezelés, adatvédelem és adatbiztonsag kévetelménye

12. Adatbiztonsagi intézkedések

12.1. Az Adatkezel6 valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
személyes adatok biztonsaga érdekében koételes megtenni azokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz szikségesek.

12.2 Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valoé jogosulatlan hozzaférés ellen.

12.3. Az Adatkezel6 az informatikai rendszerét tizfallal védi, és virusvédelemmel l4tja
el.

12.4. A személyzeti, a bér- és munkalgyi mas egyéb személyes adatokat tartalmazo
iratok biztonsagosan elzarva kerlilnek tarolasra.

13. Az elektronikusan tarolt informacidk ellenérzése
Adatkezelés jogalapja: Jogszabaly: 2012. évi l. torvény 11. § (1) esetlegesen a GDPR
6. cikk (1) 1 a) szerinti érintetti hozzajarulas.

Adatkezeles célja: az Adatkezeld jogos Uzleti érdekeinek megfeleléen a dolgozdék Mt.
11. § (1) szerinti ellen6rzése, igy kilondsen a dolgozoknak biztositott szamitogép, e-
mail cim, céges telefon és internet-hozzaféreés ellenérzése.

Erintettek kore: Ellatasra jelentkezdk és hozzatartozadik.

Személyes adatok kore: az ellendrzés soran rogzitett személyes adatok, igy
kulonosen

e magan e-mail cimek,

e magan telefonszamok,

e fényképek,

iAt - A~ A ~ |
s sajat szamitégépes dokumentumok,



 internetes béngészési elézmények,

e cookie-k,

® amunkajogviszony elldtasa soran észlelt jogsértés ténye,

° ajogseértés leirasa

* Az Adatkezel el6zetesen tajékoztatja a dolgozét azoknak a technikai
eszkGzOknek az alkalmazasardl, amelyek a dolgoz¢ ellenérzésére szolgalnak.

14. Informatikai eszkdzok ellendrzése

Az Adatkezel6 a dolgozoknak indokolt esetben, munkavégzés céljdra biztosit
szamitoégépet, céges telefont, e-mail cimet és internet-hozzaférést. A hasznalat
szabdlyairdl és az ellenérzés lehet6ségérél a munkavallalékat az Adatkezeld
elézetesen, irdsban tajékoztatja.

Az Adatkezel6 éaltal a munkavallalok szaméara biztositott céges eszkozok az
Adatkezel6 tulajdonaban allnak, igy az eszkézékon tarolt minden adat az Adatkezel®
tulajdonat képezi.

Mivel az Adatkezel6 tulajdonat képezs szemelyi szamitégépeket és laptopokat, céges
e-mail cimeket, céges telefonokat az Adatkezels munkavégzés céljabdl biztositja,
azon szemelyes adatot tarolni tilos.

Amennyiben a dolgozo a tiltas ellenére ezen eszkdzékén magancélll személyes
adatait (pl.: csaladi fotok, telefonkdnyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, ugy az
Adatkezel6 a szamitégép, a telefon ellenérzése sorén ezeket az adatokat is
megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a dolgoz6, mert a nem
munkavégzés céljabdl térténd, de az Adatkezels eszk0zén valé személyes adatok
tarolasa az adatkezeléshez torténd GDPR 6. cikk (1) 1 a) szerinti érintetti
hozzajaruldasnak mindsiil.

Errél (illetve az archivalas és a rendszergazdai teveékenység tényérdl) a dolgozdkat az
eszkozok hasznalata el6tt irasban tajékoztatia az Adatkezels.

15. E-mail cimek ellendrzése

Az Adatkezel6 dolgozdi tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben
Az Adatkezel6 neve kiterjesztésként szerepel az Adatkezel6 tulajdonat képezik és az
ezen a cimeken folytatott levelezés munkacéll levelezésnek mindsiil. A fogadott és
kuld6tt e-mailek tartalma Az Adatkezel tulajdonat képezik!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe az Adatkezeld megfelel6 jogalap esetén
jogosult betekinteni. Az Adatkezel jogosult a fentnevezett cimeken folytatott
levelezések meghatarozott idékézénkénti biztonsagi mentésére, az elektronikus
levelez6 rendszer folyamatosséganak és stabilitdsénak érdekében.

A céges e-mail cimeken nem munkavégzesi célli (magan vagy barmilyen egyéb)
levelezést tilos folytatni. Amennyiben a dolgozé a céges e-mail cimén talalhaté
leveleiben magan- vagy barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy idében a
postafiokban magancélt személyes adatait tarolja, ugy az Adatkezel§ az e-mail cim
ellenbrzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen
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kifogassal nem élhet a dolgozé, mert a nem munkavégzés céljabdl torténd, de a
tarsasagi e-mail cimen valé személyes adatok tarolasa az adatkezeléshez torténd
GDPR 6. cikk (1) 1 a) szerinti érintetti hozzajarulasnak mindsdil.

16. Az internet hasznalatanak ellenérzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata
munkaidOben csak tarsasagi célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok
céges adatoknak mindsllnek — amennyiben egy ellenérzés soran az Adatkezel6
ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-jellegliket, illetve ezek
megismerésére és tarolasara GDPR 6. cikk (1) 1 a) szerinti érintetti hozzajarulas ad

jogalapot.
17. Az ellendrzés menete

Az Adatkezeld a tulajdondban &all6 minden eszkdzt barmikor, korlatozas nélkdl
ellendrizheti. Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés céljaval 6sszefliggéen téjékoztatja
az ellendrzéssel érintett dolgozot. A technikai ellendrzést a rendszergazda végezheti
alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de akar az Adatkezel6 barmely dolgozoja altal
kérelmezhetd, amennyiben az Adatkezel§ gazdaséagi érdekeit veszélyeztett folyamat
valészinUsithetd.

18. Alapkovetelmények és eszkdzok

Az Adatkezel6 bels6 szervezeti egységei szakmai feladataik ellatasa soran kizardlag
az adott feladat, tevékenység megitélése, az adott dontés el6készitése érdekében, a
vonatkozé jogszabalyok rendelkezései alapjan feltétlenul sziikséges- és személyes
adatok korébe tartozé — adatok gydjtését, tarolasat, rendezését, felhasznalasat,
nyilvanossagra hozatalat, archivalasat, irattarozasat lathatjak el valamint - a
kdzgylilés, a bizottsagok, valamint az Adatkezelé tevékenységének atlathatébba
tételét szolgald és a jogszabalyok éltal kozérdekiinek — nyilvanosnak — min&sitett
adatok kezelését, majd ezek kozzétételét kotelesek biztositani.

18.2. Az Adatkezel6t fokozott felel6sség terheli az adatok jogszabalyszeri
kezeléséért, védelméért és szolgaltatasaért.

19. Az adatvédelem targya
19.1. Az Adatkezel6 miikodése soran keletkezett személyes adatok teljes kére,

keletkezésiktél a megsemmisitésiikig.

19.2. Az adathordozok, fizikai jelleguktél fuggetlenll, amelyek személyes adatokat
tartalmaznak.

19.3. Az adathordozok lehetnek kilonésen papir alapl iratok, kimutatasok, listak,
térképek, miszaki dokumentaciok, elektronikus, optikai és magneses adathordozok
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adattarolo és adatkezel informatikai rendszerek a vonatkozd informatikai szabalyozas
részletezése szerint.

20. Az adatkezelés alapkovetelményei

20.1 Az Adatkezel&t érinté feladatok kdézmegelégedésre szamot tarté ellatasa soran
az adott feladat szerinti lgymenet részeként biztositani kell az adatkezelés
szabalyainak maradéktalan betartasat, a termeszetes személyek adatainak a
védelmét a jogellenes felhasznalastol, elvesztéstdl, megsemmisiiléstél.

20.2. Az adatkezelés soran az Adatkezeld folyamatosan kételes biztositani az érintett
szempontjabdl fontos adatok helyes, pontos kezelését. A hibéds adat eléfordulasa
esetén annak észlelésekor hivatalbol, valamint az érintett kezdeményezésekor a
pontositast haladéktalanul teljesiteni kell.

20.3. Az érintett adatai kizardlag a jogszabaly rendelkezéseivel 6sszhangban
kerliljenek feldolgozasra, rogzitésre, felhasznélasra, valamint ne keriljenek
illetéktelenek birtokaba, az Adatkezels kotelezettsége a adatkezelést veégzso
kozszolgalati tisztviseldk adatkezelési hataskéreinek pontos meghatarozasa

20.4. A személyes adatoknak a kézérdekii adatokkal valé egyittes alkalmazasuk
esetén ne akaddlyozzak a kozérdek( adatok nyilvanossagat, szolgaltatasat, kiilénss
tekintettel arra, hogy ekkor is elsobbséget élvez a személyes adatok védelme.

20.5 Az Adatkezeld kiil6nos figyelmet fordit arra, hogy a kiilénbézg céll adatok,
adatallomanyok és adatbazisok folyamatos vezetését, aktualizalasat és az
adathordozo6 fajtajatél fliggetlendl folyamatos rendelkezésre 4llasat és elérhetéségét
az arra jogosultak szamara.

20.6. A személyes adatok tekintetében minden esetben biztositani kell a zart kezelést
€s a jogszabalyok szerinti el6irasoknak megfelel6 hozzaférést.

20.7. A hianyos, a pontatlan adatok pontositasa, aktualizaldsra és az idejét mualt
adatokat — a jogszabalyi elGiras szerinti 6rzési idst kdvetéen — toérdini kell,

20.8. Az Adatkezel$ biztositia az informatikai és informéaciés rendszereinek,
adatbazisainak folyamatos miikodését, és szlkség szerinti folyamatos hozzaférés
lehetéségét, a folyamatos aktualizalast, a kézérdekii adatok folyamatos, a
Jogszabalyoknak megfeleld szolgaltatasat.

21. Az adatvédelem eszkozei

21.1. Az adatvédelem eszkozeiként kell kezelni &s folyamatosan biztosftani mindazon
igazgatasi, iratkezelési, szervezési, személyi, miszaki, technikai, informatikai és
egyeéb intézkedéseket, melyek elengedhetetienek az egyes adatok, adatallomanyok
s adatbazisok zavartalan miikddéséhez és védelmet nydjtanak ahhoz, hogy
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o illetéktelenek ne jussanak a kulénbhozd személyes adatokhoz, személyes
adatokat tartalmazo adatbazisokhoz, dokumentumokhoz.

e kildnb6zé adatok, adatbazisok dokumentumok megsérulésére,
meghibasodasara ne keruljon sor.

e az adatkezelés soran ismeretek hianya, emberi mulasztasbdl karosodasra,
adatok, dokumentumok megsemmisulésére ne keruljon sor,

e a mukodés-folytonossag biztositasa érdekében megbizhaté mentési eljaras
alkalmazasara keruljon sor.

22. lgazgatasi és iratkezelési szabalyok

22.1. A személyes adatok kezelésének, tovabba a kozérdek(i adatok
nyilvanossaganak biztositasa soran alkalmazni kell az Adatkezel6 iratkezelési
Szabalyzata, adatvédelmi szabalyzata, az egyes informatikai szabalyzatok, az
informatikai biztonsagi szabalyzat valamint az adott feladatra vonatkoz¢ jogszabalyok
iratkezelésre vonatkozo rendelkezéseit.

22.2. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos Ugyekben csak az Adatkezeld
Szervezeti és Mikodési szabalyzataban, (gyrendjében meghatarozott feladatkor
szerint illetékes bels® szervezeti egység jarhat el, mikddhet kdzre.

22.3. A személyes adatokat tartalmazé lGigyek esetében az illetékes adatfelelés, az
altala kijeldlt Ggyintéz6 vagy Ugyintézdk és valamennyi k6zrem(ik6dd felelés azeért,
hogy az adott iratanyag illetéktelenek kezébe ne kerilhessen, és az elintézés, a
jogorvoslati eljaras, a testlletek elé terjesztés valamennyi mozzanata jogszer( legyen
és dokumentalasra kerdljon.

22.4. A személyes adatokat, a déntés megalapozasat szolgalé adatokat, valamint az
uzleti titkot tartalmazo iratokat, dokumentumokat a keletkezeéslktdl, atvétellktél a
megsemmisitésiikig illetéktelen személyek eldl elzartan kell kezelni.

23. Szervezeti és személyzeti feltételek biztositasa

23.1. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos teenddket csak az Adatkezel6
szervezeti és miikddési szabalyzata, Ugyrendje szerint illetékes belsd szervezeti
egység e feladattal megbizott ligyintézéi lathatjak el.

23.2.A folyamatos ligyintézés érdekében a megfelelé helyettesitésrél gondoskodni
kell, és ezt az érintett Ugyintéz&k munkakdri leirasaban rogziteni kell.

23.3. A kozérdek( adatok folyamatos szolgaltatésa erdekében a feladatkor szerint
illetékes belsé szervezeti egység vezetdje felelds a szakteriletet jol ismerd és az
elektronikus adatkezelésben, tajékoztatasban jartas személy vagy személyek
kijeloléséért.
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24. Adatkezelési nyilvantartas
24.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezelé adatkezelési tevekenységérél az
Altalanos Adatvédelmi Rendelet 30. cikke szerinti tartalommal adatkezelési

nyilvantartast vezet.

24.2. Az adatfelel6s belsé szervezeti egység az Uj adatkezelési tevékenységet annak
megkezdéset megel6zéen vagy mar a folyamatban lévé adatkezelés korlilményeiben
bekdvetkezd valtozast a nyilvantartds szerinti  adatkérék vonatkozasaban,
haladéktalanul kételes bejelenteni az adatvédelmi tisztviselgnek.

24.3. A bejelentés alapjan az adatvédelmi tisztviseld az Uj adatkezelési tevékenységet
rogziti vagy modositia a nyilvantartdsban szereplé adatokat. Szikség esetén az
illetékes szervezeti egységgel vagy egységekkel konzultal,

24.4. A nyilvantartasban térténé moédositas esetén az adatkezelési tajékoztatd érintett
pontjait is fellil kell vizsgalni, szilkség esetén médositani kell. A modositasrél az
érintetteket tajékoztatni kell, mely végrehajtas elbiralasa mindig egyidejiileg térténik.

25. Személyes adatok kezelésének kiilonds szabdlyai

25.1. Az érintettel kotendd és a kotelezéen kézzéteends kozeérdek( adatok kérébe
tartozo szerz8desek esetén az érintettet tajékoztatni kell, hogy személyes adatait (név,
a szerz6dés megnevezése, tipusa, targya, értéke, iddtartama és esetleges
modosulasuk) a vonatkozé térvényi elGirasoknak megfeleléen az Adatkezels
kbzzéteszi.

25.2. Az érintettet tajékoztatni sziikséges arrél, hogy az a természetes személy vagy
jogi személy, aki az oénkormanyzattal penzugyi, Gzleti kapcsolatot létesit, azaz
kbzpénzzel kerlil kapcsolatba, kérésére koteles a jogviszonnyal Gsszefiiggs
kbzérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozéan tajekoztatast adni vagy ilyen esetben
tlrni, hogy ezzel kapcsolatos adata nyilvanossagra kertil.

25.3. Az dnkormanyzati képvisels jogosult mindazon adatok megismerésére, amelyek
kepviseli munkajahoz sziikségesek.

25.4. Személyes adatok kezelésére vonatkozéan — killénésen a tulajdonosi, fenntartéi
jogokkal Gsszefliggésben — a személyes adatok megismerésének joga a testilet
egeszét illetik meg, azok hatarozatképes iilés keretében gyakorolhatok.

25.5. A célhoz kotdtt adatkezelés elve alapjan az énkormanyzati képviseld konkrét
Ugyben —az erre hataskorrel rendelkezd bizottsag tagjaként, illetve a képvisels-testiilet
ulésén — a személyes adatok kezelését igénylé eljaras részként ismerheti meg a
személyes adatokat.

39



25.6. Amennyiben a képviseld, képvisel6i munkajaval kapcsolatban személyes
adatokhoz jut, vagy azzal 6sszefliggésben kezel, az adatvédelem biztositasa soran az
adatkezeldvel azonos kotelezettségek terhelik.

25.7. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos, a jelen utasitasban nem
szabalyozott kérdések tekintetében az Altalanos Adatvédelmi Rendeletben, az Infotv-
ben, valamint az agazati jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

V. Fejezet
Adatvédelmi Incidensek kezelése

26. Az adatvédelmi incidens fogalma

26.1. Adatvédelmi incidens:

A biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

26.2. A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa, adatok nem biztonsagos
tovabbitasa, Ggyfél- és vevé- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver
elleni tAmadasok, honlap és levelez6 rendszer feltorése.

27. Az adatvédelmi incidens észlelése és jelentése
27.1. Az Onkormanyzat valamennyi kdzszolgalati tisztviselje koteles haladéktalanul
jelenteni a szervezeti egysége vezetdjének, illetve az adatvédelmi tisztviselének az

Onkormanyzaton beliil tértént adatvédelmi incidenst.

27.2. A bejelentés tartalmazza a bejelenté nevét, telefonszamat, beosztasat,
szervezeti egységének megnevezését, az incidens targyat, rovid leirasat valamint,
hogy az incidens érinti-e az Adatkezeld informatikai rendszerét.

27.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezeld informatikai rendszerét
akkor a bejelentést az informatikaért felelés személy részére is meg kell kiildeni.

27.4. A bejelentés beérkezését kovetben az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul
megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

28. Adatvédelmi incidensek kezelése

28.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 informatikai rendszert is érinté incidens esetén az
informatikaért felelés személlyel egyuttmikédve, megvizsgélja a bejelentést és
amennyiben szikséges, a bejelent6tdl tovabbi adatokat kér az incidensre

vonatkozoan.
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28.2. Az adatvédelmi tisztviselé felhivasara a bejelentd azonnal, de legkésdbb a
felhivastdl szamitott 2 napon beliil kételes megadni:

o az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének id6pontjat és helyét,

¢ az adatvédelmi incidens egyéb korilmeényeit,

o érintett adatok korét, mennyiségét, az érintett személyek korét és szamat,

* az adatvédelmi incidens varhaté hatasait, valamint

e az incidens megelézésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett

intézkedések leirasat.

28.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel az
adatvédelmi tisztvisel a vizsgéalat lefolytatasahoz sz kséges kozszolgalati tisztvisel6k
bevonasaval, kilénds tekintettel az informatikaért felelés szemelyre, lefolytatja a
vizsgalatot.

28.4. A vizsgalat megdllapitja, hogy az adatvédelmi incidens milyen kockazattal jar az
érintettek jogaira és kotelezettségeire nézve, a kockazat mértékét, illetve az érintettek
tajekoztatasanak sziikségességét. Amennyiben nem szikseéges az érintettek
tajékoztatasa, a vizsgélatnak tartalmazni kell ennek indokait is.

28.5. A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az érintett
szervezeti egység vezetSjének az incidens kezeléshez szikséges intézkedések

megtételére.

28.6. A javaslat alapjan a megvalésitando tovabbi intézkedésekrdl az adatok kezelését
végz6 szakteriilet vezetje, az informatikai rendszer érintettsége esetén az
informatik&ért felelés személlyel egyiitt dont.

28.7. A vizsgalatot a bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hdz érkezésétdl szamitott 3
munkanapon belil le kell zarni. Az adatvédelmi tisztviseld vizsgélat eredményérs|
tajékoztatja a polgarmestert és a jegyz6t.

29. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
29.1. Az adatvédelmi incidensekrél az adatvédelmi tisztvisels pontos nyilvantartast
vezet és annak aktualizalasardl gondoskodik.

29.2. A nyilvantartas tartalmazza:
e az érintett személyes adatok korét,
e az érintettek kérét és szamat,
e az adatvédelmi incidens id6pontjat,
e azincidens korliményeit, hatasait,
e az elharitasara megtett intézkedéseket és
e egyéb jogszabalyban el8irt adatokat.
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29.4. A nyilvantartasban szerepl adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig
meg kell érizni.

30. Incidens bejelentése a Hatosaghoz

30.1. Az adatvedelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekdvetkezését kovetSen
haladéktalanul, de legkés6bb az incidens bekovetkezésétdl szamitott 72 dran beldl
bejelenti a Hatésag részére, kivéve, ha az incidens valészinUsithet6en nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés
nem torténik meg hataridében, az adatvédelmi tisztviseld koteles ennek okat igazolni
a Hatésag reszere.

30.2.A Hatésagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
e az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
e az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
e az adatvédelmi incidens jellegét, koérdiményeit,
e az adatvedelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,
e az adatvédelmi incidens val6szinlsithet kdvetkezményeit és
e az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

31. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

31.1. Az adatvédelmi tisztvisel§ haladéktalanul értesiti az érintetteket, ha a vizsgalat
megallapitotta, hogy az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal
jar az érintettek jogaira és szabadsagara nézve és az érintettek tajékoztatasa
szlikséges. Errdl a polgarmestert és a jegyz6t is értesiti.

31.2. Nem kell az érintetteket téjékoztatni, ha az Adatkezelé olyan technikai,
szervezesi, vedelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra vonatkozoan,
amelyek megakadalyozzak az azokhoz torténd illetéktelen hozzaférést vagy
meggatoljak az adatok értelmezhetbséget, valamint, ha az adatvédelmi incidens
bekdvetkezését kovetben az Adatkezelé olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valészintsithetéen nem valdsul meg.

31.3. Ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziukségessé, az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informacidk atjan kell tajékoztatni. E tajékoztatas elektronikus
Gton is megtorténhet.

32. Rendszeres oktatas
32.1. Az Adatkezel6 gondoskodik az adatvédelmi tudatossdg novelése céljabdl

adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrél. Az oktatds Osszegzi a mdltban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, bemutatja a lehetséges
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adatvédelmi incidensek veszélyeit, valamint tajékoztatast ad a kockazatok
csokkentésevel, megel6zésével kapcsolatosan.

VI. Fejezet
Beépitett adatvédelem

33. Beépitett adatvédelemi eljaras

33.1. A beépitett adatvédelem az Adatkezeld olyan belsé eljarasainak az Osszessége,
amelyekkel igyekszik biztositani az érintett maganszférajanak leheté legmagasabb
szintli védelmét a kiilsé szabalyozasoktdl fuggetleniil is.

33.2. Az Adatkezel§ barmely adatkezelési tevékenységének megkezdése elétt, az
érintetteket  megilleté  jogok  és szabadsagok védelme érdekében, a
projektelCkészitéstél kezdve az adatkezelés valamennyi szakaszaban figyelemmel
van az adatvédelem alapelveire, az érintetti jogok biztositasanak garancialis
szabalyaira, illetve az Infotv. és a GDPR egyéb elsirasaira.

33.3. Az Adatkezel$é adatvédelmi rendszerét proaktiv moédon alakitia ki és azt
folyamatosan fellilvizsgélja.

33.4. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran olyan megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket hoz és hajt végre, amelyek a tudomany és technikai mindenkori
allasara, az adatkezelés kériilményeire, kockazataira illetve az érintetti jogokra
tekintettel vannak, és egyuttal biztositjak a személyes adatok &lnevesitését és
titkositasat, a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegét, integritasat, rendelkezésre allasat é&s ellenallé
képességét, tovabba hogy adatvédelmi incidens esetén az arra vals képességet, hogy
a személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6
idében vissza lehessen allitani.

33.5. Az Adatkezels kialakitja az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott
technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére,
felmérésére és értékelésére szolgalo eljarasat.

33.6. Az Adatkezeld biztositja, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes
adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol sziikségesek. Ez a kételezettség kiilénésen vonatkozik a rogzitett
szemelyes adatok mennyiségére, kezelésiik mertékére, tarolasuk idStartamara és
hozzaférhetéségiikre. Ezek az intézkedések kiildntsen azt kell, hogy biztositsak, hogy
a személyes adatok alapérteimezés szerint a természetes személy beavatkozasa
nélkll ne valhassanak hozzéférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamaéra.

33.7. Az AdatkezelS és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara,
hogy az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljarg, 2 személyes
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adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizarolag az Adatkezelé
utasitasanak megfeleléen kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ettdl valo
eltérésre unids vagy tagallami jog kételezi 6ket.

33.8. Az Adatkezel6 foszabaly szerint nem tovabbit személyes adatokat harmadik
orszag szamara. Amennyiben mégis adattovabbitasra kerll sor, és megfelel6ségi
hatarozat nem all rendelkezésre, az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé — az
Adatkezel6 rendelkezéseinek megfeleléen - gondoskodik a megfelelé garanciak
biztositasardl érintett szamara, illetve a harmadik orszag adatvédelemi
hianyossagainak ellensulyozasarol. A garancidknak minden korilmeények kozott
biztositaniuk kell az adatvédelmi alapelvek, kuldnésen az érintetti jogok
érvényesulését. A garanciak kilénésen a személyes adatok kezelésére vonatkozo
altalanos elveknek, valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek valo

megfelelésre vonatkoznak.

VIl. Fejezet
Hatasvizsgalat, kockazatelemzés

34. Hatasvizsgalat

34.1. Amennyiben egy Gj adatkezelési folyamat valészinUsithetéen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az Adatkezeld az
adatkezelés megkezdése el6tt adatvédelmi hatasvizsgalatot folytat le arra
vonatkozéan, hogy az Uj adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan
és mennyiben érinti, kiildnos tekintettel annak jellegére, hatokorére, korilményeire,
céljaira. Egymashoz hasonlé adatkezelési mlveletek, amelyek hasonlé kockéazatokat
jelentenek egyetlen hatasvizsgalat keretében is elvegezhetdk.

34.2. A hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel6 vegzi el.

34.3. Az Adatkezel6 a hatasvizsgalat elvégzését kovetben legalabb 3 évente, de az
adatkezelési mliveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén szikség szerint,
gondoskodik a hatasvizsgalat felllvizsgalatardl, mely soran a kockazatok értékelését
ismetelten elvegzi.

35. Kockazatelemzés

35.1. Az Adatkezel6 kotelezetisége tovabba a kockazatelemzés elvégzése, amelynek
soran az Adatkezel6 azonositia a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
kockazatokat, ezekrdl listat készit, meghatarozasa az egyes kockazatok fé okait, az
objektiv és szubjektiv kockazati elemeket varhaté negativ hatasait és ezek alapjan a
preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatokat dolgoz ki. Az elemzés célja a
teljes kockazatértekelési rendszer kialakitasa, amely magaba foglalja a teljes
kockazatpotencial és kockazat prioritasi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel
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azonos) megallapitasat is. Az elemzés menetét és eredményeit az Adatkezels irasban
rogziti.

35.2. A kockazatelemzés soran az Adatkezeld a bekévetkezés valdszinlsége
szempontjabol kicsi, kbzepes és nagy bekévetkezésii kockazatokat kilonit el.
Ugyancsak ezt a harmas felosztast alkalmazza a kockazatok horderejének
vizsgalatakor is. A kockazatelemzés alapozza meg a késébbi kockéazatkezelési eljaras
madjat mind a preventiv, mind a korrektiv eljaras tekintetében.

35.3. A kockazatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztviseld felel.

36. El6zetes konzultacié

36.1. Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitja meg, hogy az adatkezelési
folyamat valésziniisithetéen magas kockézattal jar, akkor az Adatkezels adatkezelési
folyamat megkezdését megeléz6en konzultaciét kezdeményez a Hatésaggal.

36.2. A konzultacié kezdeményezése soran az Adatkezel csatolja.

e az elvegzett hatastanulmanyt,

e az adatkezelési folyamatban részt vevd adatkezel6(k), adatfeldolgozé(k)

feladatkoreinek felsorolasat,

e az adatkezelés céljat, médjat,

e az érintettek jogainak, szabadsagainak biztositasa védelmében hozott
intézkedéseket, garanciakat, valamint
az adatvedelmi tisztviselS nevét, elérhetéségét.

VIil. Fejezet

Adatbiztonsagi szabalyok
37. Fizikai védelem

37.1. Az Adatkezel biztositja, hogy a papiralapon kezelt személyes adatokat csak az
arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza. Az igy kezelt
dokumentumokat mindig j6l zérhatd, szdraz, tlzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezik el a ténylegesen adatkezelést végzs

személyek.

37.3. Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult,
ugy az Adatkezel6 — figyelemmel a kotelez6 adatmegérzési iddkre - intézkedik az
adathordozé megsemmisitésérél. A megsemmisitésért az adatokat ténylegesen
kezel0 kozszolgalati tisztviseld felelés. Az adatok megsemmisitésérsl az illetékes
kbzszolgalati tisztviseld jegyzékdnyvet vesz fel.
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37.4. Amennyiben a személyes adatok adathordozéja nem papir, hanem mas fizikai
eszkoz, ugy a fizikai eszkéz megsemmisitésére a papiralapud dokumentumokra
vonatkozé megsemmisitési szabalyok az iranyadoak.

37.5. Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitdlisan tarolt dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az

Adatkezel6.

37.6. Szamitdgépes adatbazisok, elektronikus levelezeés, halézaton tarolt anyagok és
mas elektronikus adat esetében gondoskodni kell arrdl is, hogy azok kezelésére a
vonatkoz6 informatikai és informatikai biztonsagi szabalyok figyelembe vételével
keruljon sor.

38. Informatikai védelem

38.1. Az Adatkezel6 a személyes adatok, a kozérdekl adatok kezelése, feldolgozasa,
tarolasa soran az Altalanos Adatvédelmi Rendelet, az allami és bnkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagardl szold 2013. évi L. tv., a végrehajtasara kiadott
BM rendelet, valamint az informatikai és informatikai biztonsagi szabalyzat
rendelkezesei szerint jar el.

38.2. Az Adatkezel6 koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, figyelemmel a
tudomany és technoldgia allasara, a megvaldsitas koltségeire. Az Adatkezel6 az
adatkezelésre vonatkozd Osszes kortlmény figyelembevételével megvalésitia a
megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket és eljarasi szabalyokat, hogy az
Altalanos Adatvédelmi Rendelet 25. cikke szerinti beépitett és az alapértelmezett
adatvédelem érvényesitésre keruljon.

38.3. A szamitogépen, illetve hal6zaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében
az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

e Az Adatkezel6 adatkezelést kizarélag a sajat tulajdonat képzé informatikai
eszk6zokon (szamitdgeép, telefon, tablet stb.) végez.

e A szamitogépen talalhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szdl6,
azonosithatd jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszéval — lehet
csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl az Adatkezel6 rendszeresen, illetve
indokolt esetben gondoskodik, és a mindennapos adatkezelési miiveleteket
naplézza.

e Az Adatkezelé szerverein taraolt adatokhoz csak megfelel6 jogosultsaggal és
csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza.

38.4. Az Adatkezel6 biztositja, hogy amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az

adatkezelés hatarideje letelt, Ugy az adatot tartalmazd fajlok visszaallithatatlanul
torlésre kertljenek.
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38.5. Az Adatkezel6 a sajat halézatan tarolt adatok biztonsaga érdekében rendszeres
mentéseket és archivalasokat végez, hogy el elkeriilje az esetleges adatvesztést. A
személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentes a kOzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik.

38.6. Az Adatkezel6 folyamatosan gondoskodik a személyes adatokat kezeld
halézatokon a virusvédelemrdl illetve a rendelkezésre &ll6 szamitastechnikai
eszkOzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati
hozzaférését.

39. Jogosultsagkezelés

39.1. Az Adatkezel6 biztositja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethetbek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre kerlljenek, valamint, hogy
az egyes jogosultsdgokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az altaluk
felnasznalt adatok kore ellenérizhetd legyen. A szabalyozas kiterjed az elektronikus
medgfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz csatlakozé eszkdzdkre

IS.

39.2. Az Adatkezel6 dokumentédlja informatikai rendszerben a jogosultsagok
valtozasait, kiilénos tekintettel az Uj jogosultsagok kiosztasara, létezé jogosultsagok
modositasara megszlinésére. Uj jogosultsag beadllitasat, illetve jogosultséag
megvaltoztatdsat a jogosultsag birtokosanak felhatalmazasa alapjan az informatikaért
felel6s személy végzi.

39.3. Az Adatkezeld biztositja, hogy a jogosultsagok megallapitasa soran kizardlag a
munkavégzéshez sziikséges és elégséges jogosultsagok legyenek Kiosztva, egyttal
elkerili, hogy telies hozzaférést, vagy adminisztratori jogosultsagokat kapjanak arra
illetektelenek. Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé nevesitett felhasznalét kell
alkalmazni a rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez
lehetséges. Kiils6 — karbantarté vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan
mkodé, korlatlan idére sz6l6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet

IX. Fejezet
Az érintetett személy jogai

40. Osszefoglalé tajékoztatas az érintett jogairdl

40.1. El6zetes tajékozédashoz valé jog

Az erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefuggd tényekrdl és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

40.2. Az érintett hozzaférési joaa
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Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsolodo informaciokhoz hozzaferest kapjon. (Rendelet 15. cikk).

40.3. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténé — kiegészitését. (Rendelet 16.

cikk).

40.4. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® indokolatlan késedelem nélkil
tordlje a ra vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkll torolje, ha a
Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

40.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valod jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesliinek. (Rendelet 18. cikk)

A részletszabalyokrdl a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

40.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az
adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajéekoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

(Rendelet 19. cikk)

40.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

40.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
titakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdek(l vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjan
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(az adatkezelés az Adatkezels vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitéséhez sziikség. (Rendelet 21. cikk)

40.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé déntés hatélya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

40.10. Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagallami jog
jogalkotési intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban

(Rendelet 23. cikk).

40.11. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetéen magas kockazattal jar a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezels indokolatlan késedelem
neélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.(Rendelet 34. cikk)

40.12, A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kiilonésen
a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

40.13. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony biréségi jogorvoslathoz valé
jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
felligyeleti hat6sag ra vonatkozo, jogilag kételezé erejii déntésével szemben, vagy ha
a felugyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hdnapon belll nem
téjékoztatia az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrs
vagy annak eredményérél. (Rendelet 78. cikk)

40.14. Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
szemeélyes adatainak e rendelethek nem megfelelé kezelése kdvetkeztében
megsertették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

A részletszabalyokrél a kévetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.

X. Fejezet
Zaré rendelkezések
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Jelen szabalyzat hatéalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi munkavallalojara, illetve
valamennyi - Uzleti tevékenységével Osszefliggésben - személyes adat
megismerésére, kezelésére, felhasznalasara jogosultakra.

Jelen szabalyzat kibocsatasaval egyidében hatalyba Iép és visszavonasaig hatalyos.

A szabalyzat mdédositasa irasban torténik. Az esetleges moédositasok kihirdetése
tekintetében a szabalyzat kihirdetésére vonatkoz6 rendelkezések az iranyadodak.

Kisber, 2020.11.24

........................

Adatkezel6 alairasa
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