KOZSZOLGALLAS sorszam: 74540

Intézményi iktatdszam: OH1/91-6/2024

ALLASPALYAZAT
KISBER VAROS ONKORMANYZATA
Kisbéri Varosigazgatdsag
palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

Altalanos irodai adminisztrator

M unkakﬁr/feiadatkér betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Altal4dnos irodai adminisztracié, foglalkoztatottakkal
kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, tavollét-jelentések készitése, személyi anyagok kezelése.

Betoltendé allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 4112 Altalanos irodai adminisztrator

Betoltend allas munkakérének szakteriilete (munkakorcsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Munkaviszhony (MT)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Kisbér

Allashirdetd szervezet bemutatasa: A Kisbéri Varosigazgatosag Kisbér Varos Onkormanyzata
fenntartisa alatt miikodo koltségvetési intézmény.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
’ - Biintetlen eléélet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépilés
felsé kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszto szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Gimnaziumi érettségi; Szakkozépiskolai érettségi

Palydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
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Intézményi iktatészam: OHI/91-6/2024

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyéazat elbirilasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benytjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Onéletrajz
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2024.07.29. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: Személyes meghallgatés és a benyujtott 6néletrajz alapjan.
A pdlyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.07.31. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.kisber.hu honlapon

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.08.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.07.11.

A pdlydzati kiirds kozzétevéje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kozigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

l“ Kozszolgallas



