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Kisbéri Gyongyszem Ovoda hazirendje

Hazirend

A Hazirend célja:

A hazirendben foglalt eldirasok célja. hogy biztositsa az Ovoda torvényes mikodését. a
nevelés zavartalan megvalositasat, valamint a gyerekek kozosségi €letének megszervezését.

A hazirendben meghatarozottakat a jogszabalynak megfeleléen hataroztuk meg. melyek a
kovetkezok:

A Nemzeti Koznevelésrol szolo 2011.évi CXC. torvény.

2012.évi CXXIV. Torvény a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011.évi CXC torvény
modositasardl.

229/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési - oktatasi intézmények miikodésérol €s a
koznevelési intézmények névhasznalatarol.

Az intézmény adatai: Kisbéri Gydngyszem Ovoda
2870 Kisbér, Deak F.u.4.
Teleton: 06 34 354-043
E-mail cimek: kisbérigvongyszemovi@gmail.com
Hianyzas jelentés: kisberigyongyszemek(@gmail.com

Intézmény nyitvatartasa:

Kisbér:
Hétf6tol péntekig 6°°- 17-ig tart nyitva. 6°°- 7°'-ig Osszevont csoportban gyiilekeznek a
gyerekek és 15°7 -17"-ig is 6sszevont csoportban vannak hazamenetelig.

Hanta: (Kossuth L. u. 53.)
Telefon: 06 34 354-043
6°"-tol 16*'-ig tart nyitva.

Az intézmény fenntartoja és feliigyeleti szerve: Kisbér Viros Onkormanyzata képviselé-
testiilete 2870 Kisbér, Széchenyi u.2.

Intézményvezeto: Csehné Németh Ilona
Intézményvezetd helyettes: Magdalics Agnes

Az 6voda gyermekorvosa:  dr. Csont Anna

Az 6voda védondje: Nagy-Schneider Andrea
Gyermekvédelmi felelds: Magdalics Agnes
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A gyermekek jogai

A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék. Ovodai életrendjét pihen6idé. szabadido. testmozgas beépitésével. étkezési
lehetéség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki. A gyermek
személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és védelmet kell biztositani
szamara a fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek.,
kegyetlen, embertelen megalazo biintetésnek vagy banasmodnak. Joga, hogy az 6vodaban
csaladja anyagi helyzetétdl fliggden. kérelmére ingyenes étkezésben részesiiljon. A gyermek
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez valo jogat az 6voda nem korlatozhatja. Ugyanakkor a
gyermek viselkedésével nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai €s az 6voda alkalmazottainak
testi épségét.

1. Az 6voda a gyermek 3 éves koratol az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig
neveld intézmény. A gyermek abban az évben valik tankételezetté. amelyben augusztus 31-ig
a 6. életévét betoltotte. A gyermek legkésobb 7 éves koraig vehet részt az dvodai nevelésben,
a nevelési tanacsado vagy a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan.

2. A gyermek abban az évben, amelyben a 3. életévét betdlti a nevelési év kezdd napjatol
(szeptember 1) napi 4 6rat koteles 6vodai nevelésben részt venni.

3. Azok a 3. életéviiket betoltott, szobatiszta gyerekek, akik a kotelezé oltast megkaptak.
egészségesek, ovodaba felvehetdk.

4. A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

5. Az 6voda 5 napos munkarenddel lizemel, a munkanapok igazodnak az orszagos munka-és
tinnepnapokhoz. Ettdl a fenntartd engedélyével térhet el az intézmény, mely valtozasrdl a
sziiloket kiirassal és szoban is tajékoztatjuk.

6. Az 6voda a torvényi lehetoségeknek megfeleléen 5 nap nevelés nélkiili munkanapot vehet
igénybe. Ennek idOpontjardl 7 nappal eldtte értesitjiik a sziiloket. A nevelés nélkiili
munkanapokat nevelési értekezletekre, az 6vodapedagogusok tovabbképzésére forditjuk.

7. Ovodank 8 csoporttal miikodik (Kisbéren 7, Hantéan 1 kihelyezett csoport) azonos, részben
osztott €s vegyes életkori Gsszetételben. ;
8. Az 6vodai beiratas majus honapban torténik, melynek pontos idépontjardl a falitjsagon,
helyi Gjsagon keresztiil értesitjiik a sziiloket.

9. Az 6vodaban csoportonként egy 6vodapedagogus egy pedagogiai asszisztens és egy dajka
néni latja el a gyermekek nevelését, gondozasat.

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziilé személyesen adja at a csoportban 1évé felnéttnek.
mert amennyiben 6 nem tud a gyermek jelenlétérol. felelosséget nem vallalhat érte.

10. Ha a sziilon kiviil mas rokon vagy ismerds viszi haza a gyermeket. errél az dvonot
tajékoztatni kell. Kiskort gyermek csak sziiloi meghatalmazassal viheti el a gyermeket az
ovodabol.
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Egyediil jaré gyermek csak a sziilo irasos engedélyével mehet haza. A valotélben 1évo- vagy
elvalt sziilok gyermekét csak gyamiigy altal kiadott hatarozatban megfogalmazottak alapjan
adhatjuk ki.

11. Az 6vodai tevékenységek zavartalan szervezése érdekében kérjiik, a gyermeket legkésobb
8%-ig behozni, ebéd utan 12* ératol, vagy uzsonna utan 15 6ratél lehet hazavinni. Az 6voda
kisajtoit 83°-12%-ig zarva tartjuk a gyermekek biztonsiga érdekében.

Ha a gyermekért nem jonnek az ovoda zarasdig, telefonon tdjékoztatjuk a sziilét a gyermek
hollétéral.

12. A gyermek betegsége miatti hidnyzasat kérjiik reggel 8 oraig bejelenteni az alabbi
elérhetdségen:

tel: 34/354-043, vagy e-mail: kisberigyongyszemek@gmail.com

Egyéb ok miatti hianyzast el6z6 nap legkésobb 11 oraig kérjiik jelezni telefonon, vagy e-mail-
ben. Csak az idoben bejelentett hianyzast tudjuk figyelembe venni és elfogadni.

A gyermek tavollét utani érkezését is kérjiik jelezni, telefonon, vagy e-mailben el6z6 nap
legkésobb 11"-ig.

13. Amennyiben a Sziil6 a gyermek tavollétét nem jelzi, és nem igazolja a hianyzast,
igazolatlan hianyzasnak vessziik. Az igazolatlan hianyzast a jegyzének kotelesek vagyunk
jelezni.

14. Kérjiik a Tisztelt Sziiloket, hogy utcai cipében ne lépjenek a csoportszobiaba. A
beszoktatasi idoben kérjiik, hozzanak valtépapucsot magukkal.

15. A gyermek személyes targyait az 6vodaba behozhatja. Ezekért a targyakért azonban az
intézmény nem vallal felelésséget. Otthonrol hozott jatékot a csoportszobaba nem lehet
bevinni (kivétel az ..alvoka™ melyet az alvashoz beviheti a gyermek).

16. Az 6vodaban a nyari nagytakaritas ideje julius honapban 4 hét, Hantan julius-
augusztus honapban 6-7 hét.

Karacsony és jév kozti idoben szintén zarva tartunk. Ezen id6 alatt az intézmény gyermeket
nem fogad. A nyari zarva tartas idopontjarol februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.

17. Az 6vodaban foly6 nevelomunkardl az év folyaman 2 alkalommal, szeptemberben és
januiarban sziiloi értekezleten tajékoztatjuk a sziiloket. 2 alkalommal fogadoorat
tartunk. :

18. Ovodankban igény szerint délutani elfoglaltsagként hittan valaszthato.

19. Intézményiinkben Sziil6i Szervezet miikodik, melynek csoportonként 2-3 {6 valasztott
tagja van, elnokot maguk kozil valasztanak. A szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, pedagdgiai munka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben tajékoztatast kérhet az intézmény
vezetd)étol, illetve ezen ligyek targyalasakor tanacskozasi joggal vehet részt a neveldtestiileti
értekezleten. (A gyermekek nagyobb csoportja alatt egy ovodai csoport értendd.)
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Etkezésrol

20. Az 6vodaban a gyermekek napi haromszori étkezésben részesiilnek. A tervezett étlapot a
falinjsagon kifliggesztjiik.
Az étkezések idopontja:

Tizorai 8*- 915 ora kozott
Ebéd 12°9-12%Y 6ra kozott
Uzsonna 14%-15" 6raig

A gyermek csalddjanak anyagi helyzetétdl fliggden. torvényi rendelkezés szerint ingyenes
étkezésben részesiilhet. Minden nevelési év kezdetén és januarban a sziiloknek nyilatkozatot
kell kitoltenitik.

21. Kérjiik, a gyermeknek otthonrdl ne hozzanak ennivalét, innivalét, kivéve, ha nagyon
koran érkezik.

Edességet, ragesalni valét kiilonosen ne! Kivétel cukorbeteg, lisztérzékeny, tej allergias
gyermek (szakorvosi igazolassal).

22. Az étkezési téritési dij Osszegét évente a képviseld testiilet allapitja meg. A téritési dij
befizetése minden hénap 10-30 kozott torténik. A téritési dij befizetésérdl az érintett sziilot
tajékoztatjuk.

Egészségmegorzés, 6vo, védo intézkedések

23. A gyermekek egészséges életmddra vald nevelése érdekében az iddjarastol fiiggden
minden nap levegore vissziik.

Kérjik ennek érdekében megteleld ruhazattal lassak el gyermekiiket. Ugyeljenek a réteges
oltozkodésre. hogy az iddjarasnak megfelelden 6ltdztethessiik az 6vodaban a gyermekeket.

24. A csoportszobaba Iépéshez kérjiik, valtocipét hozzanak gyermekiiknek!

‘A délutani pihenéshez pizsamat, paplan huzatot, alatétnek kis plédet kértink.

A gyermeknek biztositsanak valtoruhat is (nadrag, pold, zokni. alsonemi).

Fogmoso felszerelésre, torolkozore is sziikség van.

Testnevelés tevékenységhez rovid ujja polot, rovidnadragot, gumitalpi cipdt kériink.
tornazsakban elhelyezve. :
25. A gyermekek egészségmegorzésének érdekében a védond alkalmanként latogatja, a
gyermekorvos évi egy alkalommal vizsgalja a gyermekeket.

26. Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

A gyermek betegségét az 6vodaban kérjiik bejelenteni, gydgyulasardl orvosi igazolast hozni.
A gyermekesoport fertdzés elleni védelme érdekében kérjiik, sziveskedjenek a gyermeket az
ovond jelzésére orvoshoz vinni. Ha lazas a gyermek az 6vond megkezdheti a laz csillapitasat,
hanyas, hasmenés, hasgdres esetén is értesiti a sziilot.

A gyermeknek az 6vodaban otthonrdl bekiildott gyogyszert nem adhatunk!

27. A gyermekek délutani pihendjéhez hasznalt agynemi. pizsama lehtzasa 2 hetente
pénteken torténik. melyet kértink hétfon kimosva visszahozni.
A t6r6lk6z6t hetente kérjiik mosasra hazavinni.
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28. A gyermekek testi épségéért a feliigyeletét ellato felndttek a feleldsek. ezért feltigyelet
n¢lkiil soha nem hagyjuk oket. Biztonsdguk érdekében minden alkalommal az utcai kisajto
reteszét bezarjuk.

29. Egyes teveékenységeknél eszkozhasznalatnal —felhivjuk a gyermek figyelmét a
balesetveszélyre. A meghibasodott, balesetveszélyes targyakat eltavolitjuk a gyermekek
kornyezetébol.

30. Baleset bekivetkezése esetén a gyermeket sajat 6véndje elsésegélyben részesiti,
siirgds esetben orvoshoz viszi, illetve dpolja a menté megérkezéséig. Ezt kovetéen értesiti
a gyermek sziileit.

Azokon a kirandulasokon, programokon, amikor a csoport valamilyen kozlekedési eszkozt
vesz igénybe (vonat, busz, lovaskocsi kerékpar, hajo) a gyermek csak a sziild irdsos
hozzédjarulasaval vihet§ el és a kirandulasrol értesiteni kell az 6voda vezetjét.

31. Takaritasi munkalatokat csak a gyermekek tavollétében végezziik, a tisztitoszereket
elzartan taroljuk.

32. Forro¢ ételt a gyermekek kozé vinni tilos!
33. Amig az épiiletben gyermek tartozkodik, az ajtokat kulesra zarni nem szabad.

34. Tiz és bombariadé esetén az intézmény vezetdje intézkedik a hatdsag értesitésérdl, az
¢plilet kitiritésérol. a gyermekek biztonsagba helyezésérél.

35. Az intézmény gyermekvédelmi felelése osszefogja az 6vodaban a gyermekvédelmi
munkat ¢s rendszeres kapesolatot tart a Csaladsegité Szolgalat munkatérsaival.

36. Ovodank alapitvanyanak neve Gyéngyszem Alapitvany Ovodasainkért.
Az alapitvanyra befolyt Gsszeget kirandulasok tamogataséra forditjuk.

A sziilok jogai

A sziilot megilleti a nevelési intézmény megvélasztasanak joga.
A sziil6 joga igényelni, hogy az 6voda Pedagégiai programjaban ¢s tevékenységében a hit és
vallasoktatast lehetové tegye.

A sziilok joga, hogy
» megismerje az 6voda Pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol.
» agyermek fejlodésérol. magaviseletérdl részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.
» azintézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a

foglalkozasokon
» kezdeményezze a sziil6i szervezet létrehozasit és részt vegyen a sziildi képviselok
megvalasztasaban.

» részt vegyen az érdekeit érint dontések meghozatalaban, az intézmény iranyitasaban.
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A sziilok kotelessége

» gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi €s erkolesi fejlodéséhez sziikséges
teltételekrol.

» biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.

» figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, gondoskodjék arrol. hogy gyermeke
teljesitse kotelességeit és megoldjon ehhez minden téle elvarhato segitséget.

» rendszeresen kapcsolatot tartson gyermekével foglalkozo pedagogusokkal és
résziikre a sziikséges tajékoztatast megadja.

» elosegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését. az dvoda rendjének, a
kozOsségi €let €s magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

» megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

» tiszteletben tartsa az 6voda vezet6i. pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat
¢és jogait.

A csalad és az ovoda kozos elveinek kialakitasara.

Az oOvodaba jaré gyermekeket arra neveljiik. hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket.
szeressek €s fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, legyenek képesek alkalmazkodni. A
konfliktust ne durvasaggal. erdszakossaggal. arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink
sikerességének ¢érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Kapcsolattartas, egyiittmikodés a nevelokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegtelelobb mddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi, valds egytittmukddésre, nyitottsagra €s Oszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus esetén keressék fel az ovonot, illetve az dvoda vezetdjét és

vellik k6zosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

» sziiloi értekezletek

» munkadélutanok

» az 6vonodvel valod rovid. esetenkénti megbeszélések
» togadoorak

» koz0s rendezvények

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagogust az 6vodasokkal valé foglalatossiaga kozben hosszabb idére ne vonjik el
a csoporttol, mert az eloidézheti a baleset kialakulasat, és zavarja a nevelés-oktatas
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyerek sajat

ovodapedagégusatol vagy az intézményvezetotol kérjenek.
Pedagogiai munka az 6vodaban
Az intézmény a Helyi Pedagogiai Program szerint dolgozik, melynek roviditett valtozatat a

beiratkozaskor minden sziilonek odaadjuk.
Az intézmény hézirendje az adott csoporthoz tartozé 6ltézoben kifliggesztve megtalalhato.
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Egyéb, az intézmény biztonsagat garantilo szabalyok

.Idegenek™az dvoda épiiletében az intézményvezeté engedélyével tartozkodhatnak.

Az 6vodabol valé tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tarsaiktol. 6vo nénijiiktol. Ne véarakoztassak meg sziileiket. ne
szaladgaljanak vissza a csoportba. Az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a
még ott [évo gyermekeket maradéktalanul ellathassa. Az évoda udvariat a sziilok
nem hasznilhatjak jatszotérként. Amikor megérkeznek gyermekiikért, koszonés
utin Kkérjiik elhagyni az 6voda udvarat, mert az 6vodapedagbégus szamaira
attekinthetetlenné valik, a felelosséget mar nem villaljuk a gyermekért.

Ugynokok, arusok meghatarozott idében és helyen (az 6voda mindennapi életét nem
zavarva) tartozkodhatnak.

Reklam jellegli tevékenységet csak a vezetdi engedély megkérése utan, csak az 6voda
profiljaval. tevékenységével. miikddésével kapesolatos és azzal dsszefiiggd anyagok

kertilhetnek ki az 6voda hirdet6 tablajara.

Az intézmény teriiletén part. politikai céli mozgalom. vagy parthoz kotoédo szervezet
nem miikddhet. szordlapokat nem helyeziink el az épiiletben.

Az épiiletben, és az 6voda épiiletén kiviil 6t méteres korzetben dohinyozni, és
szeszes italt fogyasztani tilos!

A baleset és tlizvédelmi eléirasok mindenki szimara kotelezé érvényiiek.

Az 6voda teriiletére kutyat még szajkosarral sem lehet behozni, kivéve, ha az

terapias, vagy szakmai célokat szolgal.

Thzriado és bombariadd esetén a teendok az intézmény Szervezeti és Mikodési

Szabdlyzataban leirtak szerint torténik.

Az ovoda dolgozoi a munkakori leirasban foglaltak szerint felelnek az 6évoda
értéktargyaiért, berendezéseiért. .

Ziro rendelkezések 1
A nevelOtestiilet 2024.08.28-an megtartott értekezletén a Kisbéri Gyongyszem Ovoda
Hazirendjét egyhangulag elfogadta.

A hézirend Kiterjed az 6voda 6sszes dolgozojara, a sziilokre és a gyerekekre.
Hatélyba lépése 2024. 09. 01.

A feliilvizsgalat rendje: Evente, illetve torvényi valtozas esetén, dnkormanyzati rendeletnek
megfelelden.

Kisbér, 2024. 08. 28.

\ {
Codmty Numot, mu
Csehné Németh Ilona
intézményvezetd




