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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KISBÉR VÁROS ÖNKORMÁNYZATA

Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Munkaügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Jogviszony létesítésével és megszűnésével, valamint 
módosításával kapcsolatos munkaügyi ügyiratok elkészítése a Munka Törvénykönyve, a 
Közalkalmazottak jogállásáról szóló törvény és a Közszolgálati tisztviselőkről szóló törvény 
alapján. Hóközi bérszámfejtési tevékenységek, egyéb juttatások, cafeteria, műszakpótlék 
számfejtése. Társadalombiztosítási és családtámogatási ügyek intézése, előkészítése. Folyamatos 
kapcsolattartás a Magyar Államkincstár ügyintézőivel, elektronikus adatküldés, foglalkoztatási 
adatok kezelése, módosítása, számfejtés előkészítése, dokumentumok, ügyiratok postázása a 
Magyar Államkincstár Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Igazgatóságához. Munkaügyi ügyintézés, 
munkajogi kérdések, ügyek intézése, előkészítése. Álláspályázatok kiírása, pályázatok kezelése, 
nyilvántartása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: HR és munkaügy

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kisbér

A munkavégzés pontos helye: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:
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- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Humán tudományok, tovább nem bontható, Felsőoktatásban szerzett jogi, közszolgálati, 
gazdaságtudományi, pedagógus, bölcsészettudományi, társadalomtudományi, humán

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Adatkezelési nyilatkozat

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.02.21. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal 2870 Kisbér, Széchenyi 
u. 2. címre postai úton, vagy személyesen, valamint a penzugy8@kisber.hu e-mail címre.

A pályázat elbírálásának módja: Személyes meghallgatás és a benyújtott pályázat alapján.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.02.27. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kisber.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.03.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.01.13.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


