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ALLASPALYAZAT
KISBER VAROS ONKORMANYZATA
Kisbéri Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Munkaiigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Jogviszony létesitésével és megsziinésével, valamint
modositasaval kapcsolatos munkaligyi tigyiratok elkészitése a Munka Torvénykonyve, a
Kozalkalmazottak jogalldsarol szo6lé torvény és a Kozszolgdlati tisztvisel6krdl szolé torvény
alapjan. Hokozi bérszamfejtési tevékenységek, egyéb juttatidsok, cafeteria, miiszakpotlék
szamfejtése. Tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ligyek intézése, el6készitése. Folyamatos
kapcsolattartas a Magyar Allamkincstar iigyintézéivel, elektronikus adatkiildés, foglalkoztatési
adatok kezelése, mdédositasa, szamfejtés el6készitése, dokumentumok, ligyiratok postazasa a
Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatésagahoz. Munkaiigyi iigyintézés,
munkajogi kérdések, ligyek intézése, el6készitése. Allaspalyazatok kifrasa, palyazatok kezelése,
nyilvantartasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Bet6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Kisbér
A munkavégzés pontos helye: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Kisbéri Kozos Onkormanyzati Hivatal

Feltételek, El6nyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Human tudomanyok, tovabb nem bonthat6, Fels6oktatasban szerzett jogi, k6zszolgalati,
gazdasagtudomanyi, pedagdgus, bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, human

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.21. 00:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: Kisbéri K6zés Onkormanyzati Hivatal 2870 Kisbér, Széchenyi
u. 2. cimre postai uton, vagy személyesen, valamint a penzugy8@kisber.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak moédja: Személyes meghallgatas és a benyujtott palyazat alapjan.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.27. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www .kisber.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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