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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KISBÉR VÁROS ÖNKORMÁNYZATA

Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

önkormányzati referens
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Képviselő testületi anyagok rendszerezése, 
jegyzőkönyvek megírása és feltöltése, adatszolgáltatások teljesítése, kapcsolattartás ügyfelekkel, 
valamint más hatóságokkal. Egyéb önkormányzati feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kisbér

A munkavégzés pontos helye: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal önkormányzati 
iroda.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , Jog, 
Középfokú végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, Felsőfokú végzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.09.17. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton Békásiné Kilián Noémi részére a Kisbéri Közös 
Önkormányzati Hivatal 2870 Kisbér, Széchenyi u. 2. címre, illetve a penzugy8@kisber.hu e-mail 
címre.

A pályázat elbírálásának módja: Személyes meghallgatás és a benyújtott önéletrajz alapján.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.09.22. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kisber.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.09.23.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.09.02.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


